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ცხრილის ზომების ავტომატური რეგულაცია............ -. 
ცხრილში შეტანილ მონაცემებთან.მუშაობა..............-ა-ნიქხოონტოოთთიოა 

ცხრილის სათაურის შექმნა.» 
; ცხრილის მონაცემების დალაგება 
· ცხრილის მონაცემთა დაკავშირება ფორმულების საშუალებით 
· სავარჯიშო ქ. ფორმულების,შეტანა ცხრილში · 

  

  

  

  



ცხრილის პარამეტრების განმსაზღვრელი დიალოგური 
ფანჯარა 

სავარჯიშო 4. ცხრილის პარამეტრების დაყენება მენიუდან .. 

148LC5 ტMხ 80LLსCL5 ინსტრუმენტული პანელის 
დამატებითი შესაძლებლობები 

სავარჯიშო 5. ცხრილის გაფორმება ტექსტით, ჩარჩოთი და ფონით ... 

        

სახატავი ინსტრუმენტები 

ს == C-<<--_ 
კადრებთან მუშაობა 

გეომეტრიული ფიგურების დახატვა 
სწორი ხაზის მონაკვეთი 
ისარი 
მართკუთხედი და კვადრატი 
ელიფსი და წრეწირი 
სავარჯიშო 1. ისრის, ელიფსისა და კადრის გამოყენება ...............-->5-----ნა-ა4-იი, აა 164 
მზა ფიგურები 
სავარჯიშო 2. L6660LM ინსტრუმენტის გამოყენება.... 

გრაფიკული ობიექტების დამუშავება 
გრაფიკული ობიექტების კონტურის სტილი 
სავარჯიშო 3. კონტურის სტილის შეცვლა... 
ფერის შერჩევა გრაფიკული ობიექტების საზღვრის კონტუ 

  

  

  

  

  

    

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

შიგა არისათვის 167 
სავარჯიშო 4. კონტურისა და შიგა არის ფერების შეცვლა .........,--.აატუნნონოტონოთოოთბა 170 
სავარჯიშო 5. გარდამავალი ფერი 171 
სავარჯიშო 6. ფიგურების გაფორმება ტექსტურით და სურათის 
ჩასმა 172 

გრაფიკული ობიექტის დამუშავება ჩრდილისა და სივრცული 
ეფექტის საშუალებით 174 
სავარჯიშო 7. ჩრდილის შექმნა 175 
ფიგურების მობრუნება 176 
სავარჯიშო 8. ფიგურების მობრუნება I76 
გრაფიკული ობიექტის დამუშავების ზოგიერთი ხერხი ......,.....ა1ნონნხუტეტტტნტტოტოტაბი. 177 
სავარჯიშო 9. ფიგურების კორექცია 

გრაფიკული ობიექტების ჯგუფთან მუშაობა 
ფიგურათა ჯგუფის მონიშნვა 

  

  

  

  

  

ფიგურათა დაჯგუფება 
ერთმანეთზე დადებული გრაფიკული ობიექტების მიმდევრობის 

-· რეგულირება 180 
სავარჯიშო I0. ფიგურათა მიმდევრობის შეცელა ..........»...+ა-ტტტტუტუუტოუოტონოოოოოოუოთოოოოთ“ 181 

12-10) 4 | სე “ეუ გელლლ––––_–__.--_-_ -__ 182 

სკანირების პროცედუ 

  

გამოსახულების რედაქტირების ინსტრუმენტები...........-....»---... 184



სავარჯიშო 1 186 

VVL.ც-გვერდების შექმნა 

ზოგადი მიმოხილვა........ 
#MIML ენა 
VC8-გვერდების შექმნა MV0CL09-ის საშუალებით..............::55556511555455569ნ0ნნტენინოოხინიბი 
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პერსონალური VC8-კვანძის შექმნა სპეციალური ოსტატის 

“სსა ––___---- „191 
წინასწარი სამუშაო 191 
პროგრამა-ოსტატის საშუალებით VC8-კვანძის შექმნის პროცესის 
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მიმართვების შექმნა 
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მიმართვა იმავე გვერდის სხვა ადგილზე 
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VI8ნ8-გვერდის ელემენტების შექმნა...............-....::+-++2545+ნიეთააბონოათთიაი 
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VC8-გვერდის ელემენტების ჩასმა სურათების გალერეიდან...........-.---------,---. 207 

დოკუმენტების პუბლიკაცია 208 
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ავტოტექსტი .......... · 210 
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სავარჯიშო 1, აჯამვის ფორმულა 215 
სავარჯიშო 2. ინტეგრალი 215 
სავარჯიშო 3, მატრიცა 216 
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პაროლის დადება დოკუმენტზე 217   

შრიფტებისა და პრინტერის ინსტალაცია ............;--აიტნიინიიიი 220



  
  
  

  

შრიფტების ინსტალაცია..... 220 
პრინტერის ინსტალაცია ......., აქაო... 221 
ინსტალაციის პროცესი 223 

პრინტერის ლოკალური ინსტალაცია 224 
პრინტერის ქსელური ინსტალაცია 227   

დიღი ღოკუმენტების დამუშავება 

მესამე ნაწილის ანოტაცია.............+:+--544645545556555555455555515555555555355555554: 231 

სტილი 

სტილის საფუძვქვლები........ 
სტილის მინიჭება ტექსტისათვის 
აბზაცის სტილი და სიმბოლური სტილი 
ახალი სტილის დამუშავება 
სავარჯიშო 1. აბზაცის სტილის შექმნა 
სავარჯიშო 2. სიმბოლური სტილის შექმნა.............. 
სავარჯიშო 3. სიმბოლური სტილის უპირატესობა 
სტილის ნიმუშები 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
  

ჩვეულებრივი სტილი 
სტილის პარამეტრები 

სტილების საშუალებით დაფორმატების ძირითადი ხერხები.....244 
სტილის პარამეტრების გაცნობა და მათი შეცვლა .........---:::.+++49944ეტტოოტუოოოორითითიიიოიი 244 
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ფანჯრის საშუალებით 
სტილის შეცვლა Xნ8L#.Cწ ბრძანებით 
სტილების ზოლის გამოტანა ეკრანზე 
აქტიური კლავიშების განსაზღვრა სტილისათვის..............:-++-54545595ტ5–55--555ე-ტონეტიიი 250 
სავარჯიშო 6. კლავიშთა აქტიური კომბინაციის განსაზღვრა 
სტილისათვის 252 
ავტომატური დაფორმატება 252 
თემა 254 

სტილთა ერთობლივი გამუოყენება.............:::++5-94591599954555745ტ5ბტუბეოოოაი 256 
შემდეგი აბზაცის სტილი 256 
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სავარჯიშო 8, სტილის გამოყენება სხვა დოკუმენტში ............;;;;ანონოხენონობოტუბობობიოიი 257 
დიალოგური ფანჯარა 00C/#MI7CL 258   

სავარჯიშო 9. სტილის კოპირება დოკუმენტში 260
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  ველი 261 

ველი –– დოკუმენტში ცვლადი სიდიდეების რეალიზაციის“ 
საშუალება 
დოკუმენტის გვერდების გადანომრვა 
კოლონტიტულების შექმნა 
თარიღისა და დროის ჩასმა დოკუმენტში ...........---;ანნინატონოთობია 

გრაფიკული ობიექტის ჩასმა დოკუმენტში ველის სახით... 
სავარჯიშო I. დოკუმენტში გრაფიკული ობიექტის ველის სა ით 
ჩასმის თავისებურებები 
სქოლიო 
წანაწერების გაკეთება 
ჯვარედინი მიმართვების ორგანიზაცია .............22ნენატნონროოენიბეტტტიგგგტნნამნნნნნომნენონახონოი 
ფაილის ჩასმა დოკუმენტში 
ობიექტის ჩასმა 
სარჩევის გაკეთება 
ილუსტრაციების, ფორმულებისა და სხვათა სიების შექმნა... 
ტერმინოლოგიური საძიებლის შექმნა 

ნებისმიერი ველის შექმნა...................>.+.--. 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

შაბლონი 

    

    

    

  

  

სავარჯიშო 1, ავტობიოგრაფიის შედგენა შაბლონის საფუძველზე. 
სავარჯიშო 2. საკუთარი შაბლონის შექმნა..............-..;;----ნხიიტოგოოგტეი 

საერთო, გლობალური და სპეციალური შაბლონები... 
შაბლონი M0CLM4L.00+L 
სპეციალური შაბლონები 
სპეციალური შაბლონის გამოძახება 
სპეციალური შაბლონის შეცვლა 
სპეციალური შაბლონის საერთო შაბლონად გადაქცევა..........-....ა--ა-ტონტოტოტოოთოოტობი 

საკუთარი შაბლონის შექმნა..................-.-+ნ-ნნნნნტტოტოოოოოოოიიი 
შაბლონის შექმნა დოკუმენტის საფუძველზე.. 
შაბლონის შექმნა სხვა შაბლონის საფუძველზე... 
შაბლონის შექმნა ნიმუშის გარეშე 

შაბლონის პარამეტრების დარეგულირება 
სტილის, ავტოტექსტის, ინსტრუმენტების პანელისა და მაკროსების 
კოპირება შაბლონში 296 
ინსტრუმენტთა პანელების, მენიუსა და აქტიური კლავიშების 
დარეგულირება შაბლონისათვის 
ავტოტექსტის შენახვა შაბლონში 

ახალი ინსტრუმენტული პანელის შექმნა და მისი შენახვა შაბლონში... 
ინსტრუმენტული პანელის თავდაპირველი სახით აღდგენა 
სტილის შენახვა შაბლონშ 
მაკროსის შენახვა შაბლონში 301 
საბეჭდი; გვერდის პარამეტრების, შრიფტისა და ენის შენახვა 
შაბლონ 302 

  

  

  

  

  

  

  

  

 



  მაკროსი 

მაკროსის შექმნა და შესრულება..............::55:554555555555-955555555555ეუტოაუოა 
მაკროსის შექმნა 
მაკროსის შესრულება 
სავარჯიშო 1. მაკროსის შექმნა შრიფტის შესაცვლელად 
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სავარჯიშო 3. საბრძანებო ღილაკისა და აქტიური კლავიშების 
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წინასიტყვაობა 

საჭიროა თუ არა სპეციალური ცოდნის რაიმე მარაგი წიგნში 
გადმოცემული მასალის ასათვისებლად? 

არა. თუმცა, კარგი იქნება, თუ მომხმარებელს შეეძლება კომპი- 
უტერის ჩართვა და ელემენტური მოქმედებების შესრულება, მაგალი- 

თად, პროგრამა VI9Iყ-ის გაშვება. ძალზე სასარგებლოა წიგნში 
გადმოცემული მასალის დამუშავებამდე კლავიატურასთან ურთიერ–- 
თობის გარკვეული გამოცდილების შეძენა, მაგალითად, ვარჯიში 
კლავიატურის ისეთი ტრენაჟორების საშუალებით, როგორიცაა #LV86, 

VVIთIVCC, 82ხVLV96 და ა. შ. 

MICC050”L VიIძ მძლავრი კომპიუტერული პროგრამაა, რომელსაც 
უზარმაზარი შესაძლებლობები გააჩნია. იგი წარმოადგენს საქვეყნოდ 

ცნობილი MICI0§50IM C0IICC პროგრამული პაკეტის უმნიშვნელოვანეს 
შემადგენელ ნაწილს და ორიენტირებულია ტექსტის დამუშავებაზე. 

წიგნი შედგება სამი ნაწილისაგან. 
პირველი ნაწილი - „ოფისში სამუშაოდ საჭირო მასალა“ – 

განკუთვნილია დამწყებთათვის სწორედ ამიტომ იგი მრავლად 
შეიცავს ახალბედისათვის საჭირო რჩევა-დარიგებებს და განსაკუთ- 
რებით მდიდარია სავარჯიშოებით, რაც უადვილებს მომხმარებელს 
პირველი ნაბიჯების გადადგმას პროგრამის საინტერესო სამყაროში. 

მიუხედავად ამისა, ინფორმაციულად პირველი ნაწილი საკმაოდ 
დატვირთულია და მისი სათანადო დონეზე ათვისების შემთხვევაში 
მომხმარებელს თამამად შეუძლია პრეტენზია განაცხადოს თანამედ- 
როვე ოფისში მუშაობაზე. მას პრაქტიკულად ეცოდინება ტექსტის გა- 
ფორმების ის ძირითადი ხერხები და მეთოდები, რაც საჭიროა ოფისში 
სამუშაოდ. 

მეორე ნაწილში – “დაფორმატების ეფექტური საშუალებები" – 
უფრო ღრმად განიხილება პირველ ნაწილში გადმოცემული დაფორმა- 
ტების ხერხები. აქ პრაქტიკულად სრულად არის აღწერილი მარკირე- 
ბისა და დანომრვის, ცხრილებთან მუშაობისა და სახატავი ინსტრუ- 
მენტების გამოყენების მეთოდები. 

გარდა ამისა, მეორე ნაწილში განიხილება ისეთი საინტერესო 
საკითხები, როგორიცაა სკანერთან მუშაობა პროგრამა VV9Iყ-ის გამო- 

ყენებით, ინტერნეტში გამოსაქვეყნებელი V6ხ-გვერდების შექმნა, 
ინტერნეტ-დოკუმენტების პუბლიკაცია – მათი სერვერზე მოთავსება 
Vი0Iძ-ის საშუალებით.
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იგივე მეორე ნაწილი მოიცავს ავტოტექსტის ელემენტების 

გამოყენებას Vი9Iძ-თან მუშაობის დროს, დოკუმენტში მათემატიკური 
ფორმულების ჩასმის სპეციალურ პროგრამასთან მუშაობას, დოკუ- 
მენტზე პაროლის დადების, კომპიუტერზე საჭირო შრიფტების დაყე- 
ნების, პრინტერის ლოკალური და ქსელური ინსტალაციისა და სხვა 
საინტერესო საკითხებს. 

მესამე ნაწილი –- „დიდი დოკუმენტების დამუშავება" –- რო- 
გორც თავად სათაურიდან ჩანს, ეხება მრავალგვერდიანი დოკუ- 
მენტების დამუშავების ხერხებსა და მეთოდებს. 

პირობითად MIC050LL VV0Iძ-თან მუშაობის ორი ასპექტი შეიძლე- 
ბა გამოვყოთ: 

.·« მცირე მოცულობის დოკუმენტებთან მუშაობა – როგორიც 
არის, მაგალითად, ოფისის საჭიროებისათვის ერთი ან თუნ- 

დაც რამდენიმეგვერდიანი დოკუმენტის მომზადება და 
«ი დიდი მოცულობის დოკუმენტებთან მუშაობა –– როგორიც 

არის, მაგალითად, იგივე ოფისისათვის სქელტანიანი ანგა- 
რიშის დაბეჭდვა ან წიგნის დაკაბადონება. 

Vი0I-თან მუშაობის ეს ორი ასპექტი მხოლოდ იმითი არ გან- 
სხვავდება ერთმანეთისაგან, რომ ერთ შემთხვევაში ცოტაა დასა- 
ბეჭდი, ხოლო მეორეში – ბევრი. 

აქ თვისობრივი განსხვავებაა. წიგნის დაკაბადონებას, მაგალი- 
თად, სჭირდება კოლონტიტულები, სქოლიოები, ტერმინოლოგიური 

საძიებლები, სარჩევი და უამრავი სხვა რამ, რაც VIძ-ში ავტომა- 
ტურად კეთდება და რაც ერთი- და ორფურცლიანი დოკუმენტისათვის 
საჭირო არ არის. 

მესამე ნაწილში სავარჯიშოების რაოდენობა გაცილებით ნაკლე- 
ბია და არც გადმოცემის სტილია წინანდებურად მარტივი, რადგან 
იგულისხმება, რომ აქამდე მოსულ მომხმარებელს პროგრამასთან 
მუშაობის გარკვეული გამოცდილება აქვს და ზედმეტად დაწვრილე- 
ბითი რჩევა-დარიგებები საჭირო არ არის. 

წიგნში მოყვანილი სავარჯიშოების გულდასმით შესრულება 
მასალის ღრმად ათვისების საწინდარია. ვერავითარი თეორიული 
გარჩევა ვერ შეცვლის იმ წინააღმდეგობების გადალახვის პროცესს, 
რომლებიც კონკრეტულ სავარჯიშოთა შესრულების დროს შეხვდება 
მომხმარებელს და რომელიც პრაქტიკულ და რეალურ ცოდნას 
მისცემს მას.



ნაწილი I 

MI1ICL050L( VV0Iძ დამწყებთათვის: 

ოფისში სამუშაოდ საჭირო 

მასალა 

პირველი ნაწილის საკითხები: 

> M5 VV0Iძ-ის ფანჯარა 
> მენიუსა და ინსტრუმენტულ პანელებთან მუშაობა 

კლავიატურის ხმარების წესები 
> დოკუმენტების შექმნა, გახსნა და დისკზე ჩაწერა 

> დოკუმენტის რედაქტირება 
>» სახაზავით მუშაობა 

> მარკირება და დანომრვა 
>» ჩარჩოსა და ფონის გაკეთება 

> ცხრილების შექმნა 
> დოკუმენტში სურათის ჩასმა 

> სვეტებად დაყოფა 
> მხატვრული ტექსტის შექმნა 

>» ქაღალდზე ბეჭდვა
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პირველი ნაწილის ანოტაცია 

თანამედროვე ოფისი წარმოუდგენელია კომპიუტერისა და მისი 

ყველაზე პოპულარული პროგრამის -– MIC050M VVCIძ-ის გარეშე. 
წიგნის პირველ ნაწილში სწორედ იმ აუცილებელ მინიმუმს 

შევისწავლით, რაც საჭიროა ოფისში სამუშაოდ. 
„აუცილებელი მინიმუმი“ -–– არ ნიშნავს, რომ მისი მცოდნე სპჰპე- 

ციალისტი მხოლოდ მინიმალურ მოთხოვმნებს აკმაყოფილებს. 
სპეციალისტი სუსტი მაშინ არის, როდესაც ეს „აუცილებელი 

მინიმუმი" სუსტად იცის, თუ კარგად იცის – იგი კარგი სპეცია- 
ლისტია, რადგან მას ოფისისათვის საჭირო სამუშაოების პრაქტიკუ- 
ლად შესრულება შეუძლია. ეს შეიძლება იყოს: 

= 

= 

=2 

LL
ს4

ს 
ს
ს
ს
 

ს 
ს 

ტექსტის აკრეფა მისაღები სისწრაფით; 

საჭიროების შემთხვევაში ლათინური ან რუსული ანბანით 
წერილის დაწერა; 

დოკუმენტის შეუფერხებელი რედაქტირება: სიმბოლოთა 
ჩამატება ან წაშლა, სტრიქონების გაწყვეტა ან გადაბმა, 
შრიფტის, მისი ზომისა და სტილის შეცვლა, ტექსტის ფრაგ- 
მენტის გადატანა ან კოპირება დოკუმენტის საჭირო ადგილ- 
ზე და სხვა. 

სახაზავის საშუალებით აბზაცების დაყენება; 

აბზაცების მარკირება ან დანომრვა; 

ტექსტის ლამაზად გაფორმება ფონით, ფერით, ჩარჩოებითა 
და სხვა ატრიბუტებით; 

ტექსტში გრაფიკული ელემენტებისა და ცხრილების 
ჩართვა; 

ტექსტის სვეტებად დაყოფა; 
ასონიშნის შექმნა; 

სხვადასხვა სახის მხატვრული ტექსტის შექმნა, მისთვის 
სივრცული ეფექტის მინიჭება; 

ტექსტში სურათების ჩასმა; 
ობიექტების სივრცული ეფექტითა და ჩრდილებით გაფორ- 
მება და სხვა.
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წიგნის პირველ ნაწილში – „ოფისში სამუშაოდ საჭირო მასალა" 
–- ოთხი მნიშვნელოვანი საკითხი შეიძლება გამოვყოთ: 

|. პროგრამასთან სამუშაო უნარ-ჩვევები, როგორიცაა VV0Iძ- 
ის ამუშავება და დახურვა, მისი ფანჯრის ელემენტები, 
მენიუ და ინსტრუმენტული პანელები, დოკუმენტების 
შექმნა, გახსნა, დისკზე ჩაწერა – განიხილება პირველ 

თავში, ხოლო მეოთხე თავში აღწერილია დოკუმენტთან 
მუშაობის დამაგვირგვინებელი ეტაპი – ქაღალდზე 
ბეჭდვის პროცესი: საბეჭდი გვერდის პარამეტრების 
დაყენება, წინასწარი დათვალიერების რეჟიმი და თავად 
ბეჭდვის ბრძანების შესაბამისი დიალოგური ფანჯარა. 

2. კლავიატურა და მასთან მუშაობის წესები. 
3 რედაქტირება. თეორიული მასალისა და სავარჯიშოების მო- 

ნაცვლეობით შეისწავლება ტექსტში სიმბოლოთა ჩამატება 
და წაშლა, სტრიქონების გაწყვეტა და გადაბმა, შრიფტის, 
მისი ზომისა და სტილის შეცვლა, ტექსტის ფრაგმენტის 
გადატანა და კოპირება დოკუმენტის საჭირო ადგილზე და 
სხვა. 

4ტ დაფორმატების შესწავლას ეძღვნება მეორე და მესამე თა- 
ვები. 

მეორე თავი პრაქტიკულად ერთ დიდ სავარჯიშოს 
წარმოადგენს რომლის ეტაპების განხორციელების პროცესში 
შეისწავლება ტექსტის გაფორმების ძირითადი ხერხები და მეთოდები. 

მესამე თავში განიხილება კომპლექსური მაგალითები. ეს თავი 
შედგება ათი ტექსტისაგან, თითოეული კომპლექსური მაგალითი 
დაყოფილია ეტაპებად. პირველ ეტაპზე ხდება მბეჭდავის სამუშაოს 
შესრულება: ტექსტის აკრეფა კლავიატურიდან. ამის შემდეგ იწყება 
ტექსტის დაკაბადონების პროცესი: მეორე ეტაპზე ტექსტი დაიყოფა 
აბზაცებად, ხოლო მესამეზე – გაფორმდება ისეთი სახით, როგორიც 
სავარჯიშოშია მოცემული. 

კომპლექსური მაგალითები დალაგებულია სირთულის 
მიხედვით – მარტივიდან რთულისაკენ. კომპლექსური მაგალითების 
შესრულების პროცესში ხდება მანამდე შესწავლილი დაფორმატების 
ხერხების განმტკიცება რეალურ ტექსტებზე მათი რეალიზაციის 
გზით.



საწყისი ცნობები და 
რედაქტირების ელემენტები 

  

როგორ ავამუშავოთMICL050LI Vი0LLნC 

MIC-0§0II V0I0-ის ამუშავება რამდენიმე ხერხით შეიძლება. პირველ 
რიგში დავათვალიეროთ ჩვენი კომპიუტერის სამუშაო მაგიდა. მასზე მოვძებ- 

ნოთ იარლიყი MICI0§0IL V0Iძ პროგრამის საფირმო გამოსახულებით: 

  

დავაყენოთ ამ იარლიყზე მაუსის მაჩვენებელი და იმ შემთხვევაში, თუ 
მაჩვენებელი მიიღებს ხელის ფორმას, ერთხელ დავაწკაპუნოთ, ხოლო თუ მას 
ისრის ფორმა ექნება – ორჯერ ზედიზედ. 

ზემოთ მოყვანილი იარლიყი სამუშაო მაგიდაზე შეიძლება არ აღმო- 

ჩნდეს. ამ შემთხვევაში დავათვალიეროთ პროგრამული პანელი. თუ ნახა- 
ტი არც აქ აღმოჩნდა, დავუკვირდეთ, ხომ არ არის სამუშაო მაგიდაზე 
გამოტანილი საოფისე პროგრამების გამშეები პიქტოგრამების ზოლი – 

MIC0§50, 0606 500LCსI 80I, რომელიც შეიძლება აგრეთვე შეიცავდეს 

MICI050IC V0Iძ პროგრამის საფირმო მინიატურას. 
იმ შემთხვევაში, თუ ეკრანზე ზემოთაღნიშნულის მსგავსი ნახატი ვერ– 

სად ვიპოვეთ, დავაწკაპუნოთ მაუსი სასტარტო ლილაკზე 305 „· მიღებუ– 

ლი სასტარტო მენიუს LIიყიგი!ს განყოფილებაში მოვძებნოთ MICC050IL V0Iძ 
წარწერა თავისი საფირმო მინიატურით და დავაწკაპუნოთ მასზე. 

ნებისმიერი ამ ხერხით პროგრამის ამუშავებისას ეკრანზე მიიღება 

MIC-050II V0Iძ პროგრამის ფანჯარა ცარიელი ფურცლით, რომლის ზედა 
მარცხენა კუთხეში ციმციმებს ვერტიკალური ხაზის ფორმის კურსორი. 
კურსორი გვიჩვენებს იმ ადგილს, სადაც დაიბეჭდება კლ.:იიატურაზე 

აკრეფილი სიმბოლო. პროგრამა“MIC>050I VV0CIმ მუშაობს ი, ·ზად არის 
მოემსახუროს მომხმარებელს.



18 თავი | 

MICII0C50L”L VC0II6 -ის ფანჯარა 

V90Iძ-ში შექმნილ ცალკეულ ფაილებს დოკუმენტებს ვუწოდებთ. 
ზოგადად გავარჩიოთ MICI0%50(( VVი0Iძ-ის ფანჯრის ელემენტები. 

პირველ რიგში ყურადღება მივაქციოთ სახაზავებს: V0Iძ-ის დოკუმენტის 
ფანჯარას ორი სახაზავი გააჩნია: ვერტიკალური და ჰორიზონტალური. 
ვერტიკალური სახაზავი ფანჯრის მარცხენა კიდეშია მოთავსებული, ხოლო 
ჰორიზონტალური – ზედა მხარეს. 

თითოეული სახაზავი შედგება მუქი და ღია ნაწილებისაგან. მუქი 
ნაწილების გასწვრივ არის მინდორი, ხოლო ღია ნაწილების გასწვრივ – 
საბეჭდი არე. 

სათაურის ზოლი მენიუ სახაზავები 

  >––ღ–––ღ> 
უღოოფლიფილო თლო ლ ულ თულ 

    
    სახატავი ინსტრუმენტები დათვალიერების ბილიკები
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ნახატზე (და ეკრანზეც) მინდორსა და საბეჭდ არეს – ორივეს თეთრი 
ფონი აქვს და ვიზუალურად ერთმანეთისაგან გამიჯნული არ არის. დოკუ- 
მენტში თეთრი ფონით გამოიყოფა მთელი ფურცელი, ასე, რომ საბეჭდი არე 
იწყება არა უკიდურესი ზედა მარცხენა კუთხიდან, არამედ იმ ადგილიდან, 

სადაც ნახატზე მოთავსებულია კურსორი. 

V0Iძ-ის ფანჯარაში, როგორც წესი, დოკუმენტის მხოლოდ ნაწილი 
ჩანს. მარჯვენა და ქვედა კიდეებში ფანჯარას გააჩნია დათვალიერების ბილი- 
კები, რომელთა საშუალებითაც შეიძლება დოკუმენტის დათვალიერება. 

მენიუ და ინსტრუმენტული პანელები 

V0II-ში, ისევე როგორც თავად VVIიძ0M/§ სისტემასა და სხვა VVIიძი0M/§5- 
პროგრამებში, მოქმედებები შემდეგი ძირითადი ხერხებით სრულდება: 

“ "VVCIძ-ის მენიუს ბრძანებებით; 

.·« ინსტრუმენტული პანელების საბრძანებო ღილაკებით; 

ი უშუალოდ მაუსით; 
. კლავიატურის აქტიური კლავიშებით; 

.· კონტექსტური მენიუდან. 

სტანდარტულად VV0Iძ შეიცავს 9 მენიუს: ILII6, 6ძI, VI6V/, Iო5CIL, 

ს0ჯია)მL, 10015, 102ხ16, VI0ძიVI, LI6I, თუმცა, მათი რაოდენობა, აგრეთვე 
თითოეულ მათგანში შემავალი ბრძანებების სიმრავლე შეიძლება შეიცვალოს 
მომხმარებლის მოთხოვნილებების შესაბამისად. 

ასევე სტანდარტულად V9Iყძ-ის ფანჯარაში გამოტანილია საბრძანებო 

ლილაკების სამი ჰანელი: სტანდარტული (1მიძი(ძ), დაფორმატებისა (წ0I- 

ჯიმ(III9) და სახატავი (CXმVMIი8ზ) ინტრუმენტების პანელები. მათ გარდა შეიძ- 
ლება ოცამდე სხვა პანელის გამოტანა ეკრანზე, გარდა ამისა, მომხმარებელს 
შეუძლია შექმნას საკუთარი ინსტრუმენტული პანელები. 

ინსტრუმენტული პანელის ეკრანზე გამოსატანად ყველაზე მარტივია 
მოქმედებათა შემდეგი მიმდევრობის შესრულება: 

1. დავაყენოთ მაუსის მაჩვენებელი ინსტრუმენტების რომელიმე პა- 
ნელზე და მაუსის მარჯვენა კლავიშზე დაწკაპუნებით გამოვიძა- 
ხოთ ინსტრუმენტული პანელების კონტექსტური მენიუ; 

2 კონტექსტურ მენიუში დავაწკაპუნოთ პანელის დასახ ლებაზე. 

მოქმედებათა ანალოგიური მიმდევრობით შეიძლება არსებული ინს- 
ტრუმენტული პანელის ეკრანიდან გაქრობა.
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სავარჯიშო 1. ინსტრუმენტული პანელების ეკრანზე 
გამოტანა, გადაადგილება და გაქრობა 

შევასრულოთ შემდეგი სავარჯიშო: 
ეკრანზე რიგ-რიგობით გამოვიტანოთ ყველა შესაძლო ინსტრუმენტუ- 

ლი პანელი. ინსტრუმენტულ პანელებს ასევე რიგ-რიგობით ჩავავლოთ მაუსი 
სათაურის ზოლში (თუ აქვთ) ან სადმე თავისუფალ ადგილას (არა ღილაკებ- 
ზე!) და გადავაადგილოთ. 

დავინახავთ, რომ მათი განთავსება შეიძლება ყველგან – ეკრანის ზედა, 
ქვედა ნაწილებში, ზედ ტექსტზე და ა. შ. 

ინსტრუმენტული პანელების რაოდენობა საკმაოდ დიდია და ისინი 
საგრძნობლად ამცირებენ საბეჭდ არეს, რაც მოუხერხებელს ხდის მუშაობას. 

გავიმეოროთ ზემოთაღწერილი მოქმედებები და ინსტრუმენტული პა- 
ნელები კვლავ გავაქროთ ეკრანიდან. დავტოვოთ სამი პანელი: სტანდარტუ- 
ლი, დაფორმატებისა და სახატავი ინსტრუმენტების. 

კლავიატურა 

კლავიატურის მიმოხილვა 

სანამ V0CIძ-ის საფუძვლიან შესწავლაზე გადავიდოდეთ, ზოგადად 
მიმოვიხილოთ კლავიატურა. სტანდარტული კლავიატურები 10! ან 102 
კლავიშს შეიცავენ. კლავიატურა რამდენიმე ნაწილად არის დაყოფილი. ყვე- 
ლაზე დიდი განყოფილება შეიცავს ლათინური ანბანის ასოებს. კლავიატურის 
სწორედ ეს ნაწილია ქვედა სურათზე გამოხატული. 
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მართალია, თითო კლავიშზე თითო ასო აწერია, მაგრამ ამ კლავიშით 
შეიძლება ლათინური ანბანის როგორც დიდი, ისე პატარა ასოს დაბეჭდვა. 
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კლავიშზე თითის დაჭერით პატარა ასო დაიბეჭდება, ხოლო თუ ამ მოქმე- 

დებას 5IVIII კლავიშთან ერთად შევასრულებთ, მაშინ დიდი ასო მიიღება. 
კლავიატურაზე 5L1IL კლავიში ორია: მარცხენა და მარჯვენა. ორივე 

კლავიში თანაბარძალოვანია და შეიძლება იმისი ხმარება, რომლის აკრეფაც 
უფრო მოსახერხებელია. იგივე შეეხება ყველა სხვა კლავიშს, რომელიც ორ 
ეგზემპლარად არის წარმოდგენილი კლავიატურაზე. 

დიდი ასოების ბეჭდვა შეიძლება აგრეთვე C8მ05 L0CL კლავიშის დახმა- 
რებით. ამ კლავიშით ჩაირთვება (თუ ჩართულია – გამოირთვება) კლავიატუ- 

რის მარჯვენა ზედა კუთხეში მოთავსებული Cმ0§ L0CL ნათურა. ჩართული 
ნათურის შემთხვევაში იწერება დიდი ასოები, გამორთულისა -– პატარა. 

ზოგიერთ კლავიშზე ორი სიმბოლოა გამოსახული, მაგალითად, რვიანი 
და ვარსკვლავი, ერთიანი და ძახილის ნიშანი, ორწერტილი და წერტილ-მძიმე. 
ასეთ შემთვევაში კლავიშზე თითის დაჭერისას იბეჭდება ქვედა სიმბოლო. 

ზედა სიმბოლოს დასაბეჭდად იგი უნდა აიკრიფოს 5%Iჩ. კლავიშთან ერთად. 
Cეის L0CCLX კლავიში აქ ვერ დაგვეხმარება. იმის მიუხედავად, ჩართულია თუ 
გამორთული იგი, ეკრანზე მაინც ქვედა სიმბოლო იბეჭდება. ასე, რომ Cმ05 

L.0CL კლავიში მხოლოდ დიდი ასოების ასაკრეფად გამოიყენება. 
კლავიატურის ამავე განყოფილების ქვედა რიგში მოთავსებულია 

ყველაზე გრძელი კლავიში, რომელსაც ქართულად ჰარი ჰქვია, ხოლო ინგლი- 

სურად – 50მCბხიL. იგი გამოიყენება სიტყვებს შორის ადგილის გამოსატო- 
ვებლად, ანუ ცარიელი სიმბოლოს დასაბეჭდად. 

მის მარცხნივ და მარჯვნივ მოთავსებულია #IL და CI (C00L01) კლავი– 
შები. ისინი მოქმედებენ სხვა კლავიშებთან კომბინაციაში და სხვადასხვა შე- 
მთხვევაში სხვადასხვა ფუნქციებს ასრულებენ. ასევე გარკვეულ ფუნქციებს 
ასრულებენ კლავიატურის ზედა რიგში მოთავსებული ფუნქციური კლავიშე- 

ბი:LI, L2, ...,LI2. 

ახლა კლავიატურის ორი ძირითადი კლავიშის შესახებ. ესენია მარცხე- 

ნა ზედა კუთხეში მოთავსებული L3C (85C006 -–– გაქცევა) და Cი(6L კლავიშები, 

რომელიც ორია კლავიატურაზე. საზოგადოდ, არა მხოლოდ VიVძ-ში, არამედ 

თვით VIიძ0MV/§ სისტემასა და მის სხვა პროგრამებში 65C ასოცირდება „აღარ 

მინდა“-სთან, ხოლო 8-იI6% კლავიშის მოქმედება პირიქით – „მინდა"-ს ასოცი- 
აციას იწვევს. 

უფრო ზუსტად, C5C, როგორც წესი, გამოიყენება გარკვეული მოქმედე- 
ბის გასაუქმებლად, ან პროგრამის რაიმე რეჟიმიდან გამოსასვლელად, ხოლო 

ნიის დანიშნულებაა კომპიუტერს დაუდასტუროს მომხმარებლის განა- 
ზრახი. 

გარდა ამისა, LიI6L კლავიშს V0Iყ9-ში განსაკუთრებული დანიშნულება 
გააჩნია: მასზე დაჭერით იწყება ახალი აბზაცი. უფრო“ ზუსტად, ' +(6L კლავოშ- 
ზე ხელის დაჭერით ის სტრიქონი, რომელშიც მოცემულ მომენ-.ჰი კურსორია 
მოთავსებული, ორად გაიყოფა: კურსორის წინ მოთავსებული ტექსტი ად- 
გილზე დარჩება, ხოლო მომდევნო -– ახალ სტრიქონზე გადავა.
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კლავიატურის კლავიშების ნაწილს სპეციალური დანიშნულება გააჩნია: 

.ი ”რეხ-- ბეჭდვისას გამოიყენება აბზაცის გასაკეთებლად. 

ი ს2CL 500C6(ეს კლავიში მდებარეობს კლავიატურის დიდ განყოფი- 

ლებაში CML6L-ის თავზე და ზოგიერთ კლავიატურაზე წარწერის 
ნაცვლად ამ კლავიშზე მარცხნივ მიმართული ისარია გამოსახული) 
“ ბეჭდვის რეჟიმში ტექსტში წაშლის კურსორის წინ მდგომ სიმ- 
ბოლოს. 

« IXIC(6 (წაშლა) –– ბეჭდვის რეჟიმში ტექსტში წაშლის კურსორის 
შემდგომ სიმბოლოს. 

.ი I9§56I (ჩასმა) -- ბეჭდვისას გამოიყენება ჩასმისა და ზემოდან 
გადაწერის რეჟიმებს შორის გადასართველად. ამ რეჟიმების შესა- 
ხებ დაწვრილებით ქვემოთ იქნება საუბარი პარაგრაში: „სიმბო- 
ლოთა ჩასმა და წაშლა" 

.· ისრებიანი კლავიშები (მათ კურსორის გადაადგილების კლავიშებს 

უწოდებენ), აგრეთვე კლავიშები: ILI0III6C –– საწყისი პოზიცია, სიძ 

– ბოლო, L2მ8%6 სნ –- ეკრანული გვერდი ზემოთ, ხე96 ს00Mი – 
ეკრანული გვერდი ქვემოთ – გამოიყენება ეკრანზე კურსორის 

გადასაადგილებლად და ტექსტის გადასაფურცლად. 

კლავიატურის მარჯვენა ნაწილში მოთავსებულია ცალკე განყოფილე- 
ბა, რომელიც შეიცავს ციფრებსა და არითმეტიკულ მოქმედებათა ნიშნებს. 
გამრავლების ნიშნად გამოიყენება ვარსკვლავი, ხოლო გაყოფის ნიშნად – 
დახრილი ხაზი. 

იმ შემთხვევაში, როდესაც ციფრის აკრეფა საჭიროა ანბანური ტექ- 
სტის ბეჭდვის დროს, ამის გაკეთება მოსახერხებელია ძირითადი განყოფილე- 
ბიდან, მაგრამ როდესაც დიდი რაოდენობით ციფრები და არითმეტიკული 
მოქმედებების სიმბოლოებია ასაკრეფი, უმჯობესია მარჯვენა განყოფილების 
კლავიშებით სარგებლობა, რადგან ისინი აქ კომპაქტურად არის გან- 

ლაგებული და პრაქტიკულად ხელის გადაუადგილებლად, მხოლოდ თითების 
მოძრაობით შეიძლება მუშაობა. აქვეა წერტილი – რიცხვის ათწილადი 

ნიშნების გამოსაყოფად, აგრეთვე 8იIC+ კლავიში. 
ამ განყოფილების კლავიშების ზედა და ქვედა რეგისტრების გადასარ- 

თველად გამოიყენება Mსი L0CM% კლავიში. მასზე თითის დაჭერით აინთება ან, 

თუ ანთია, ჩაქრება მის ზემოთ განთავსებული Mსთ L0CL ნათურა. ანთებულ 
მდგომარეობაში იბეჭდება ზედა რეგისტრის სიმბოლოები – ციფრები ან 
წერტილი, ხოლო ჩამქრალ მდგომარეობაში სრულდება ქვედა რეგისტრით 
გათვალისწინებული ფუნქციები.
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ზოგადი რეკომენდაციები კლავიატურის ასათვისებლად. 

კლავიატურაზე სიმბოლოს აკრეფა გულიხმობს შესაბამის კლავიშზე 
თითის დაყერასა და უცბად აშვებას. თუ კლავიშზე დაჭერილი თითი შევაყოვ- 
ნეთ, მისი შესაბამისი სიმბოლო ეკრანზე ერთის ნაცვლად რამდენჯერმე დაი- 

ბეჭდება. 
კლავიშთა კომბინაციის, მაგალითად, ,5LIII + ასოს“ აკრეფის შემთხვე- 

ვაში, არის საშიშროება, რომ ოდნავ ადრე ასოითგამოსახულებიან კლავიშზე 
მოხდეს თითის დაჭერა. ასეთ შემთხვევაში პატარა ლათინური ასო ღაიბეჭ 
დება, ამიტომ კლავიშთა კომბინაციაზე ხელის დაჭერა შემდეგნაირად ხდება: 

ჯერ დააჭერენ თითს 51! კლავიშს, ხოლო შემდეგ – 5LIIL-ზე ხელის აუღებ- 
ლად –- საჭირო ასოს. 

ორი კლავიშის ერთდროული აკრეფის სხვა ვარიანტებიც არსებობს. 

ასეთთა რიცხვს მიეკუთვნება, მაგალითად, CIII და #II კლავიშებთან დაკავში- 
რებული კომბინაციები, სადაც ანალოგიური პრინციპით უნდა ვიხელმძღვა- 
ნელოთ. 

ჟ იმ შემთხვევაში, როდესაც მთელი ფრაზაა დიდი ასოებით დასაწერი, 

მიზანშეწონილია Cმ0§ L0CL ნათურის ჩართვა, ხოლო თუ, მაგალითად, იწყება 
ახალი წინადადება და წერტილის შემდეგ ერთი დიდი ასოა ასაკრეფი, 

უმჯობესია 5MILI კლავიშით სარგებლობა, რადგან ამის შემდეგ პირდაპირ 

შეიძლება ბეჭდვის გაგრძელება, ხოლო C805 L0CX კლავიშის გამოყენების 
შემთხვევაში დიდი ასოს დაწერის შემდეგ კიდევ ერთხელ უნდა დავაჭიროთ 

C 205 L0CM-ს ხელი, რათა ნათურა გამოირთოს. 
ძალზე სასარგებლო იქნება წიგნში გადმოცემული მასალის დამუ- 

შავებამდე კლავიატურასთან ურთიერთობის გარკვეული გამოცდილების 
შეძენა, მაგალითად, ვარჯიში კლავიატურის ტრენაჟორების საშუალებით, 

როგორიცაა #VVMXC, VVIიIVიბ, 80ხVLVC და ა. შ. 

ბეჯდვის წესები. კლავიატურის ტრენაჟორები 

სწორი ბეჭდვის პირობებში ყოველ კლავიშს კონკრეტული თითი 
შეესაბამება. - 

მარცხენა ხელის ნეკი მივიტანოთ # კლავიშთან (არ დავაჭიროთ), 

ხოლო არათითი, შუა და საჩვენებელი თითები მიმდევრობით გავანაწილოთა5, 

L) და L კლავიშებზე. შემდეგ გამოვტოვოთ ორი კლავიში და მარჯვენა ხელის 
ოთხი თითი მიმდევრობით გავანაწილოთ I, M, I, ოა : კლა მჰებზე, ისი, 

როგორც ნახატზეა ნაჩვენები.
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ქვედა ნახატზე თითების განლაგების საწყისი პოზიციის შესაბამისი 
კლავიშები მცირე ზომის შავი წრეებით არის მონიშნული. 

შუაში დარჩენილი ორი კლავიშისათვის კვლავ საჩვენებელი თითები 

უნდა გამოვიყენოთ: მარცხენა ხელისა – C კლავიშისათვის, ხოლო მარჯვენა 

ხელისა -– LI კლავიშისათვის. 

  

რაც შეეხება სხვა კლავიშებს, დავუკვირდეთ, რომ კლავიატურაზე კლა- 
ვიშები ზუსტად ერთმანეთის ქვეშ არ არის განლაგებული – ისინი წანაცვლე- 
ბულია. საწყისი პოზიციიდან. ორივე ხელი გადავიტანოთ ზედა რიგში – ოდ- 
ნავ მარცხნივ, ხოლო ქვედა რიგში – ოდნავ მარჯვნივ და მივიღებთ თითების 
განლაგების საწყის პოზიციებს შესაბამისი ასოებისათვის. ზედა რიგში 

მარცხენა ხელის ნეკი მოხვდება C ასოზე, ხოლო ქვედა რიგში -– 7 ასოზე. 
გარდა ამისა, ყველა შემთხვევაში მარჯვენა და მარცხენა ხელს შორის 

რჩება ორი კლავიში, რომლებიც საჩვენებელი თითებისათვის არის განკუთ- 
ვნილი მარცხენა – მარცხენა ხელის, ხოლო მარჯვენა – მარჯვენა ხელის. 

მარჯვენა ნეკის მარჯვნივ დარჩენილი კლავიშებისათვის ისევ ამ ნეკს გამო- 
ვიყენებთ. 

ჰარისათვის ნებისმიერი ხელის ცერი გამოიყენება, 5ჩIIL კლავიშისა- 

თვის – ნეკი. „5სIIL + ასოს“ კომბინაციის აკრეფის დროს თუ მოცემულ ასოს 
მარცხენა ხელის თითი შეესაბამება, ამ კომბინაციაში მარჯვენა ხელის ნეკით 

მარჯვენა 5%1წLI კლავიში იხმარება და პირიქით.
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დავუკვირდეთ კლავიატურაზე L და I კლავიშებს. ისინი განსხვავდება 
სხვა კლავიშებისაგან იმით, რომ მათზე ჰორიზონტალური ხაზია ამოტვეიფ- 
რული (ეს არ არის წარწერა – თვით პლასტმასაა ასე ჩამოსხმული). ეს ხაზები 

მიუთითებს, რომ L და I კლავიშები შეესაბამება მარცხენა და მარჯვენა 
ხელის საჩვენებელ თითებს, ხოლო დანარჩენი თითების ათვლა აქედან იწყება 
ზემოთაღწერილი მსჯელობის ანალოგიურად. 

კლავიატურის ტრენაჟორების მუშაობის პროცესში, როგორც წესი, 
ეკრანზე ჩანს კლავიატურის გამოსახულება, რომელზედაც კლავიშების 
განლაგება ისეთივეა, როგორც ნამდვილ კლავიატურაზე. ვარჯიშის დროს 
არავითარ შემთხვევაში არ უნდა დავხედოთ ნამდვილ კლავიატურას: უნდა 
ქუყუროთ კლავიატურის გამოსახულებას ეკრანზე და ისე ვბეჭდოთ. 

ერთი სიტყვით, უნდა მოხდეს პროფესიული ბეჭდვის იმიტაცია: როდე- 
საც მბეჭდავი უყურებს ხელნაწერს და ისე კრეფს ტექსტს კლავიატურაზე. 

რედაქტირება 

დოკუმენტის დამუშავების პროცესი პირობითად ორ ნაწილად 
შეიძლება დავყოთ. ეს არის რედაქტირება და დაფორმატება. 

რედაქტირება გულისხმობს ტექსტის ასაკრეფად საჭირო მოქმედებე- 
ბის ერთობლიობას: სიმბოლოების ჩასმასა და წაშლას, სტრიქონების გაწყვე- 
ტასა და გადაბმას, ტექსტის ერთი ადგილიდან მეორეზე გადატანასა და 
კოპირებას, სიმბოლოთა ჩასმისა თუ თავზე გადაწერის რეჟიმში მუშაობას და 
მსგავს საკითხებს. 

დაფორმატებაში იგულისხმება აკრეფილი ტექსტის გაფორმება ისეთი 
სახით, რომ იგი ადვილი და სასიამოვნო წასაკითხი იყოს. ამისათვის საჭიროა: 
ტექსტის შრიფტისა და ზომის შერჩევა, სათაურების ლამაზად გაფორმება, 
ტექსტის ფრაგმენტების ცხრილებში ჩასმა, სვეტებად დაყოფა, მხატვრული 
ტექსტის გამოყენება, დოკუმენტში სურათებისა და სხვა გრაფიკული 
ობიექტების ჩასმა და ა. შ. 

თავდაპირველად განვიხილოთ რედაქტირების საკითხები. 

კურსორის გადაადგილება 

ავამუშავოთ პროგრამა MICC0C§50, VV0იCIძ. ეკრანზე გამოჩნდება 
MIC-050წ Vი0Iმ პროგრამის ფანჯარა ცარიელი ფურცლით, რომლის ზედა 
მარცხენა კუთხეში ციმციმებს ვერტიკალური ხაზის ფორმის კურსორი. 

კურსორი გვიჩვენებს იმ ადგილს, სადაც დაიბეჭდება კლავიატურაზე 
აკრეფილი სიმბოლო. ტექსტის სხვა წერტილში მაუსის დაწკაპუნებით
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კურსორი ძველი ადგილიდან გაქრება და ახალ ადგილზე აციმციმდება. ეს 
იმას ნიშნავს, რომ კლავიატურაზე აკრეფილი სიმბოლო ამჯერად ამ ახალ 

ადგილზე დაიბეჭდება. 
კურსორის გადატანა ახალ ადგილზე შეიძლება აგრეთვე კლავიატური- 

დან – კურსორის გადაადგილების ისრებიანი კლავიშების დახმარებით, 
როგორც ზემოთ იყო აღნიშნული. 

გარდა ამისა: 

.« IIL0ი)6კლავიში კურსორს გადაიტანს სტრიქონის დასაწყისში; 

.· L-იძ კლავიში კურსორს გადაიტანს სტრიქონის ბოლოში; 

« კლავიშთა CVII + IIღ0ღთ6 კომბინაცია კურსორს გადაიტანს დოკუ- 
მენტის დასაწყისში; 

.·ი კლავიშთა CVI + სიძ კომბინაცია კურსორს გადაიტანს დოკუ- 
მენტის ბოლოში; 

.ჭ კლავიშთა CII + –-> კომბინაცია კურსორს გადაიტანს ერთი 
სიტყვით მარჯვნივ; 

.· კლავიშთა CVI + <- კომბინაცია კურსორს გადაიტანს ერთი 
სიტყვით მარცხნივ. 

ჯერ-ჯერობით ეკრანზე ცარიელი ფურცელი გვაქვს გამოტანილი. 
დავაწკაპუნოთ ფურცლის ნებისმიერ ადგილზე; შემდეგ დავაჭიროთ კურ- 
სორის გადაადგილების კლავიშებს. კურსორი ადგილს არ შეიცვლის. 

ეს იმის გამო ხდება, რომ პროგრამა V09Iძ-ს დოკუმენტის ბოლო აქეს 
დამახსოვრებული. მომხმარებელს კურსორის გადაადგილება შეუძლია 
მხოლოდ დოკუმენტის ფარგლებში, ამ შემთხვევაში კი დოკუმენტის თავი და 
ბოლო ერთმანეთს ემთხვევა, რადგან ჯერ ბეჭდვა არ დაგვიწყია. 

სტანდარტულ პანელზე დავაწკაპუნოთ 50M0V! / LIIძტ % საბრძანებო ღი- 

ლაკზე, რომელსაც 2 სახე აქვს. კურსორის გვერდით გამოჩნდება ღილაკზე 

გამოსახულის მსგავსი % სიმბოლო. 

რამდენჯერმე დავაჭიროთ ხიI6L კლავიშს. ყოველ დაჭერაზე კიდევ 
ერთი ასეთი სიმბოლო გამოჩნდება, ხოლო კურსორი შემდეგ სტრიქონზე 
გადაინაცვლებს. 

ახლა უკგე შეგვიძლია ვამოძრაოთ კურსორი ზემოთ და ქვემოთ კლავი- 
ატურიდან გადაადგილების კლავიშებით ან მაუსის შესაბამის სტრიქონში 

დაწკაპუნებით, თუმცა მას ვერ ავაციმციმებთ % სიმბოლოს მარჯვნივ, 
აგრეთვე ბოლო % სიმბოლოს შემდეგ სტრიქონებში, რადგან სწორედ ბოლო % 
სიმბოლო განსაზღვრავს მთელი დოკუმენტის ბოლოს. 

დავბეჭდოთ სიმბოლოთა მიმდევრობა ან რაიმე ტექსტი. ნაბეჭდი ტექ- 
სტის ფარგლებში კურსორი გადაადგილდება ნებისმიერი ზემოთაღწერილი 
ხერხით, თუმცა მისი მოძრაობის არე შეზღუდულია L6იL%C კლავიშის საშუა- 
ლებით მიღებული % სიმბოლოებით.
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% სიმბოლოთა ეკრანზე გამოჩენა მხოლოდ საჭიროების შემთხვევაშია 
მიზანშეწონილი, ბეჭდვის პროცესში კი უმჯობესია, ისინი დამალული იყოს, 

ამიტომ ხელმეორედ დავაწკაპუნოთ სტანდარტულ პანელზე 5ხ0V/ / LIIძტ % 

საბრძანებო ღილაკზე, რის შედეგად C9I6L კლავიშის შესაბამისი % სიმბოლო- 
ები კვლავ დაიმალება. 

სიმბოლოთა ჩასმა და წაშლა 

ახლა განვიხილოთ ცალკეულ სიმბოლოთა ტექსტში ჩასმისა და მათი 
კლავიატურის დახმარებით წაშლის ხერხები. 

ტექსტის რედაქტირებისას მასში სიმბოლოს ჩამატება ორ სხვადასხვა 
რეჟიმში შეიძლება მოხდეს. ესენია ჩასმისა და თავზე გადაწერის რეჟიმები. ამ 

რეჟიმებს შორის გადასართველად გამოიყენება I9§6LL კლავიში. 
ორივე რეჟიმში სიმბოლო იწერება მოციმციმე კურსორის ადგილას. 

წარმოვიდგინოთ, კურსორი შუა სტრიქონში დგას. ჩასმის რეჟიმში კურსორის 
მომდევნო ტექსტი მარჯვნივ გადაინაცვლებს და ახალი სიმბოლო არსებულ 
ტექსტში ჩაჯდება, ხოლო ზემოდან გადაწერის რეჟიმში –– აკრეფილი ტექსტი 
არსებულს შლის და თავზე გადაეწერება. 

რამდენჯერმე დავაჭიროთ Iი56LL კლავიშს და დავუკვირდეთ VV90Iყძ-ის 

ფანჯრის სულ ქვედა – სტატუსის ზოლს. ამ ზოლში წარწერა 0VL ყოველი 
დაჭერის შემდეგ რიგრიგობით გამუქდება და გაფერმკრთალდება. როცა 

წარწერა 0VI მუქია, ჩართულია ზემოდან გადაწერის რეჟიმი, ხოლო როცა 
მკრთალი – მაშინ მუშაობს ჩასმის რეჟიმი. 

რაც შეეხება წაშლას, საზოგადოდ, ტექსტის ფრაგმენტის წაშლა ხდება 
მისი მონიშნვითა (მონიშნვის ხერხები ქვემოთ იქნება განხილული) და შემდეგ 

კლავიატურის ILXI6(6 კლავიშზე ხელის დაჭერით. 
ცალკეულ სიმბოლოთა წასაშლელად მონიშნვა არ არის აუცილებელი. 

ამისათვის ორი კლავიში გამოიყენება: 82CL 5ნ0C6 და LX616(6. 

« )ს2CL 5იმC6 კლავიში წაშლის კურსორის წინ მდგომ ასოს; 

.·« ILXICI კლავიში წაშლის კურსორის შემდგომ ასოს. 

არც ერთ აღნიშნულ შემთხვევაში ტექსტში არ წარმოიშვება ცარიელი 
ადგილები: სიმბოლოს წაშლის შემდეგ სტრიქონში მის მარჯვნივ მდებარე 
ტექსტი მარცხნივ გადმოინაცვლებს და ცარიელ ადგილს შეავსებს.
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სავარჯიშო 2. ტექსტში სიმბოლოთა ჩასმა 

ავკრიფოთ VV0Iყ9-ის დოკუმენტში სიტყვა: 

Cგომგყიხ2! 

ამ სიტყვის ასოებს შორის ჩავწეროთ ციფრები და მივიღოთ ქვემოთ 
ნაჩვენები ტექსტი: 

C2345267890:234506789(23451678902345ხ678922345! 

სავარჯიშო 3. კურსორის წინა სიმბოლოს წაშლა 

მეორე სავარჯიშოში მიღებულ ტექსტში 80CL5000C6 კლავიშის საშუა- 
ლებით წავშალოთ ციფრები და დავტოვოთ წარწერა: 

Cგთმეულხმ! 

სავარჯიშო 4. კურსორის მომდევნო სიმბოლოს წაშლა 

კვლვ ავკრიფოთ VVCIყ9-ის დოკუმენტში მეორე სავარჯიშოში მიღებული 

ტექსტი: 

C23452678900234526789(2345)678902345ხ678922345! 

LსX0I6I6C კლავიშის საშუა-ჯებით წავშალოთ ციფრები და დავტოვოთ 
წარწერა: 

Cმო2გუილხგ! 

სავარჯიშო 5. ადგილის გამოტოვება სიმბოლოთა შორის 

ავკრიფოთ VV0Iყძ-ის დოკუმენტში სიტყვა:
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Cეთმოიხგ! 

ტექსტის სიმბოლოები დავაშოროთ ერთმანეთს ჰარის საშუალებით და 
მივიღოთ წარწერა: 

CღიეითმI)იხე! 

სტრიქონების გაწყვეტა და გადაბმა 

დავუკვირდეთ დოკუმენტის ზედა სახაზავის მუქი და ღია ნაწილების 
საზღვარზე მოთავსებულ მარკერებს. მათ ძირითად დანიშნულებას ქვემოთ 
განვიხილავთ, ამჯერად კი მივიტანოთ მაუსის მაჩვენებელი მარცხენა მარ- 
კერთან და დავაფიქსიროთ მაუსის მარცხენა კლავიში რამდენიმე წამის გან- 
მავლობაში. 

დოკუმენტის თეთრ ფონზე მარკერის გასწვრივ გაჩნდება ვერტიკალუ- 
რი წყვეტილი ხაზი, რომელიც ფურცლის მარცხენა მინდვრისა და საბეჭდი 
არის საზღვარს გვიჩვენებს. 

გავიმეოროთ იგივე მოქმედება სახაზავის მარჯვენა მარკერის მიმართ. 
ამჯერად ვერტიკალური წყვეტილი ხაზი ფურცლის მარჯვენა მინდვრისა და 
საბეჭდი არის საზღვარს გვიჩვენებს. 

მაუსზე თითის აშვებისთანავე ეს ხაზები ქრება, მაგრამ ბეჭდვის დროს 

VI 0Iძ მათ ითვალისწინებს, რაც, პირველ რიგში, იმით გამოიხატება, რომ 
მომხმარებელს ბეჭდვის პროცესში არ სჭირდება ზრუნვა შემდეგ სტრიქონზე 
ტექსტის გადასატანად – როგორც კი სტრიქონი ფურცლის საბეჭდი არისა 
და მარჯვენა მინდვრის საზღვარს გადააბიჯებს, აკრეფილი ბოლო სიტყვა 
ავტომატურად გადავა შემდეგ სტრიქონზე, თანაც მისი პირველი სიმბოლო 
დაიწყება ზუსტად მარცხენა მინდვრისა და საბეჭდი არის საზღვრიდან. 

ბეჭდვის პროცესში ახალი აბზაცის დასაწყებად CიI6L კლავიშს უნდა 

დავაჭიროთ ხელი. მიმდინარე სტრიქონიდან კურსორი შემდეგი სტრიქონის 

დასაწყისში გადახტება. 

სიI8L კლავიში უკვე დაბეჭდილ ტექსტშიც შეიძლება გამოვიყენოთ 
სტრიქონის გასაწყვეტად: 

1, დავანკაპჰუნოთ მაუსი ტექსტში (არ არის საკმარისი მხოლოდ მაუ- 
სის მაჩვენებლის მიტანა) იმ ადგილას, სადაც სტრქონის გაწყვეტას 
ვაპირებთ, რის შედეგად ამ ადგილზე კურსორი აციმციმდება. 

2 ამის შემდეგ დავაჭიროთ ხელი LსიICC კლავიშზე. მოციმციმე 
კურსორის მარცხნივ მდებარე ტექსტი ადგილზე დარჩება, ხოლო 
მარჯვნივ მდებარე ნაწილი შემდეგ სტრიქონზე გადაინაცვლებს.
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თუ 8ი(% კლავიშზე ზედიზედ რამდენჯერმე დავაჭერთ ხელს, 
გაწყვეტილი ტექსტი კიდევ უფრო ქვევით ჩაინაცვლებს – თითო დაჭერაზე 
თითო სტრიქონი გამოიტოვება, ესე იგი, ტექსტის ქვედა ნაწილი ზედას 

დაშორდება. 
როგორ მოვიქცეთ გაწყვეტილი სტრიქონის გადასაბმელად? ამისათვის 

ორი ძირითადი ხერხი არსებობს: 

დავაყენოთ კურსორი ზედა სტრიქონის (გაწყვეტის შემდეგ ხომ 
ორი სტრიქონი მიიღება – ზედა და ქვედა) ბოლოში და დავაჭიროთ 

ILX6I6(დ კლავიშს. როგორც ვიცით, LXI61C6 კლავიში შლის კურსორის 
მომდევნო სიმბოლოს. სტრიქონის ბოლოს კი მისი მომდევნო 

სიმბოლოა ჩვენთვის უხილავი ხის, სიმბოლო, რომელიც 
სტრიქონის გაწყვეტისას დაჯდა ამ ადგილას. სწორედ ეს სიმბოლო 
წაიშლება ამ შემთხვევაში და სტრიქონები კვლავ გადაბმული 
აღმოჩნდება. 

დავაყენოთ კურსორი ქვედა სტრიქონის დასაწყისში და 

დავაჭიროთ 80CL 50066 კლავიშს. შედეგი იგივე იქნება, რაც 
პირველ შემთხვევაში. 

სტრიქონების გაწყვეტა და გადაბმა მნიშვნელოვანი მოქმედებებია, 
შევასრულოთ მასზე რამდენიმე სავარჯიშო: 

სავარჯიშო 6. სტრიქონების გაწყვეტა 

ავკრიფოთ ლათინური ანბანის პირველი ასოები – 6-6 ცალი. მიიღება 

შემდეგი ტექსტი: 

ტ”.4იტიტ8ცცც·სცსცCCCCCCLLCნILXIILXLნXIL CL, CL, 

გავწყვიტოთ სტრიქონები ისე, რომ ტექსტმა მიიღოს შემდეგი სახე: 

ტე 

ტიაიაც88ც 

888CCCC 

CCLნC 

LILILX>LILC 

1:151 5151
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სავარჯიშო 7. სტრიქონების გაწყვეტა და გადაბმა 

წინა სავარჯიშოში მიღებულ ტექსტში გადავაბათ და გავწყვიტოთ 
სტრიქონები ისე, რომ ტექსტმა მიიღოს შემდეგი სახე: 

რტ/ირი/ 

ტ40ც8ც8ცსცცCC 

CCCCLC 

IL 

LსIIL>XIC>V0C 

L 

LLCL, 

სავარჯიშო 8. სტრიქონების დაშორება 

წინა სავარჯიშოში მილებულ ტექსტში გადავაბათ და გავწყვიტოთ 
სტრიქონები ისე, რომ ტექსტმა მიიღოს შემდეგი სახე: 

# 

ტტტტეიცსც 

ც888CCCCCC0CLCL> 

LსILX> 

1515 

CL 

სავარჯიშო 9. დაშორებული სტრიქონების გაწყვეტა და 
გადაბმა 

წინა სავარჯიშოში მიღებულ ტექსტში გადავაბათ და გავწყვიტოთ 
სტრიქონები ისე, რომ ტექსტმა მიიღოს შემდეგი სახე:
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ტტ) ტ#/ 

48888 

88CCCCCC 

LXILLნ– 

LI6CXLნX 

LC, 

LC, 

სავარჯიშო 10. სტრიქონების გადაბმა 

წინა სავარჯიშოში მიღებულ ტექსტში გადავაბათ სტრიქონები ისე, 
რომ ტექსტმა მიიღოს თავდაპირველი სახე: 

ტტ6ტ0800440ც88888CCCCCCLLIL)IILILIC,C CC LC, 

ტექსტისა და გრაფიკული ობიექტების მონიშნვა 

ტექსტის მონიშნვა ტექსტურ რედაქტორთან მუშაობის უმნიშვნელოვა- 
ნესი ატრიბუტია. 

ტექსტის მონიშნვა საჭიროა ყოველთვის, როდესაც მასზე რაიმე მოქმე- 
დებაა შესასრულებელი, მაგალითად: შრიფტის გამოცვლა, შრიფტის ზომის, 
სტილის ან ფერის შეცვლა, ტექსტის წაშლა ან გადატანა და ა. შ. 

ასეგე მნიშვნელოვანია გრაფიკული ობიექტების მონიშნვა, რის შედე- 
გად შეიძლება მისი გადატანა, ზომების შეცელა, წაშლა და ა.შ. 

თავდაპირველად ვისაუბროთ ტექსტის მონიშნვის შესახებ. ტექსტის 
მონიშნვა შეიძლება როგორც მაუსით, ისე კლავიატურის საშუალებით. 

ჯერ განვიხილოთ მაუსით ტექსტის მონიშნვის ხერხები. 

მაუსით ტექსტის მონიშნვა შეიძლება მაშინ, როდესაც მაუსის მაჩვენე- 
ბელი ტექსტის არეშია (ამ შემთხვევაში მაუსის მაჩვენებელს ვერტიკალური
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ხაზის ფორმა აქეს), აგრეთვე, მარცხენა მინდვრიდან, როდესაც მაუსის 
მაჩვენებელი მარჯვნივ გადახრილი ისრის ფორმას იღებს. 

ტექსტის მონიშნვის სტანდარტული ხერხი ასეთია: მაუსის მაჩვენებელი 
მივიტანოთ მოსანიშნი ფრაგმენტის დასაწყისთან, დავაფიქსიროთ მაუსის 
მარცხენა კლავიში და მაჩვენებელი გადავიტანოთ ფრაგმენტის ბოლოში. 
კლავიშს ავუშვათ თითი. მონიშნული ფრაგმენტი შავი ფონით გამოიყოფა. 

გარდა ამისა: 

.· სიტყვაზე ორჯერადი დაწკაპუნებით მოინიშნება ეს სიტყვა. 

“· აბზაცის არეში მაუსის სამჯერადი დაწკაპუნებით მოინიშნება მთე- 
ლი აბზაცი. 

ი CI კლავიშის დაფიქსირებითა და წინადადების არეში დაწკაპუნე- 
ბით მთელი წინადადება მოინიშნება. 

რაც შეეხება მარცხენა მინდვრიდან მონიშნვის ხერხებს: 

« მინდორში დაწკაპუნებით მოინიშნება მის გასწვრივ მდებარე 
სტრიქონი. 

.·« რამდენიმე სტრიქონის მოსანიშნად ამ სტრიქონების გასწვრივ მინ- 
დორში ჩამოვუსვათ მაუსი დაფიქსირებული მარცხენა კლავიშით. 

.· მინდორში ორჯერადი დაწკაპუნებით მოინიშნება მის გასწვრივ 
მდებარე აბზაცი. 

აი მინდორში სამჯერადი დაწკაპუნებით მოინიშნება მთელი ტექსტი. 

კლავიატურის საშუალებით ტექსტის ფრაგმენტის მოსანიშნად დავაყე- 
ნოთ კურსორი მოსანიშნი ფრაგმენტის დასაწყისში (ან ბოლოში), დავაფიქსი- 

როთ 5ჩILL კლავიში და მოვნიშნოთ ფრაგმენტი კურსორის გადაადგილების 
კლავიშების დახმარებით. 

გარდა ამისა, კლავიშთა კომბინაცია CLII + # მთელ ტექსტს მონიშნავს. 
მონიშნვის გასაუქმებლად დავაწკაპუნოთ ტექსტის არეში. 
ახალი ფრაგმენტის მოსანიშნად არ არის აუცილებელი არსებული 

მონიშნვის გაუქმება. მონიშნვის პროცესში იგი ავტომატურად გაუქმდება. 
გრაფიკული ობიექტის მოსანიშნად მაუსის მაჩვენებელი მივიტანოთ ამ 

ობიექტზე ან მის საზღვართან და დავაწკაპუნოთ (დაწკაპუნების მომენტში 

მაუსის მაჩვენებელს ოთხმხრივ მიმართული ისრის “+ ფორმა უნდა ჰქონ- 
დეს). ობიექტს საზღვარზე გაუჩნდება მცირე ზომის კვადრატული მარკერე- 
ბი. ასეთი მარკერების რაოდენობა, როგორც წესი, რვის ტოლია (თუმცა, 
მაგალითად, სწორი ხაზის მონაკვეთს მხოლოდ ორი მარკერი ექნება). ამ 
მარკერების საშუალებით შეიძლება გრაფიკული ობიექტის ზ” მის შეცვლა. 
ამისათვის საჭიროა:
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1. მივიტანოთ მაუსის მაჩვენებელი რომელიმე მარკერთან (მაუსის 
მაჩვენებელს ორმხრივ მიმართული ისრის ფორმა უნდა გაუჩნდეს). 

2. მაუსის მარცხენა კლავიში დავაფიქსიროთ და მაუსი ავამოძრავოთ. 
გრაფიკული ობიექტი ზომას შეიცვლის. 

იმ მომენტში, როდესაც მაუსის მაჩვენებელს ოთხმხრივ მიმართული 

ისრის “+” ფორმა აქვს, შეიძლება მაუსის მარცხენა კლავიში დავაფიქსიროთ 
და მაუსი ავამოძრავოთ. გრაფიკული ობიექტი გადაადგილდება. 

გრაფიკული ობიექტის წასაშლელად იგი უნდა მოვნიშნოთ და კლავია- 

ტურაზე დავაჭიროთ ILXI6L6 კლავიშს. 
გრაფიკულ ობიექტებთან მუშაობა ქვემოთ უფრო დაწვრილებით იქნე- 

ბა განხილული. 

ტექსტის ფრაგმენტის გადატანა, კოპირება და წაშლა 

რედაქტირების პროცესში ხშირად არის საჭირო ტექსტის ფრაგმენტის 
გადატანა ან კოპირება ერთი ადგილიდან მეორეზე. ამისი გაკეთება შეიძლება 

როგორც უშუალოდ მაუსით, ისე საბრძანებო ღილაკებით, აგრეთვე L9ძI! 
მენიუდან ან კლავიატურიდან კლავიშთა კომბინაციების საშუალებით. 

ამჯერად შევისწავლით ტექსტის ფრაგმენტის გადატანასა და კოპირე- 
ბას მაუსის საშუალებით. დანარჩენი ხერხები შემდგომში იქნება განხილული. 

მაუსით ტექსტის ფრაგმენტის ერთი ადგილიდან მეორეზე გადასატა- 
ნად საჭიროა: 

I. მოვნიშნოთ გადასატანი ფრაგმენტი. 

2. დავაყენოთ მაუსის მაჩვენებელი მონიშნვის არეში, ჩავავლოთ და 
ახალ ადგილზე გადავიტანოთ. 

მაუსის საშუალებით ტექსტის ფრაგმენტის ერთი ადგილიდან მეორეზე 
კოპირებისათვის საჭიროა: 

1. მოვნიშნოთ გადასატანი ფრაგმენტი. 

2. დავაყენოთ მაუსის მაჩვენებელი მონიშნვის არეში, კლავიატურაზე 

დავაფიქსიროთ CV კლავიში და ისე გადავიტანოთ ფრაგმენტი 
ახალ ადგილზე. 

31. ჯერ ავუშვათ მაუსის კლავიშს, ხოლო შემდეგ – CVI კლავიშს. 

ტექსტის ფრაგმენტის წასაშლელად იგი მოვნიშნოთ და დავაჭიროთ 

კლავიატურის ILXICL6 კლავიშს (მენიუს შესაბამისი ბრძანებაა 601 / CI6გო.
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სავარჯიშო 11. ტექსტის ფრაგმენტის გადატანა 

სახატავი ინსტრუმენტების პანელზე მოეძებნოთ I6XL 80X საბრძანებო 

ღილაკი და დავაწკაპუნოთ (დავაჭიროთ და ავუშვათ) მასზე. 

ფურცლის არეში მოძრაობისას მაუსის მაჩვენებელს ასეთი + ჯვრის 
ფორმა ექნება. 

დავაყენოთ მაუსის მაჩვენებელი საბეჭდი არის თავისუფალ ადგილზე, 
დავაფიქსიროთ მისი მარცხენა კლავიში და გადავიტანოთ მაუსი ისე, რომ 
ფურცელზე მართკუთხედი დაიხაზოს, როგორც ეს ნახატზეა გამოსახული. 

ჩავწეროთ მასში ტექსტი იგივე ნახატის მიხედვით. საჭიროების 
შემთხვევაში მოვნიშნოთ ნახატი და მის საზღვარზე გაჩენილი მარკერების 
საშუალებით დავარეგულიროთ მართკუთხედის ზომები ისე, რომ ტექსტი 
ლამაზად განთავსდეს. 

გავიმეოროთ მართკუთხედის დახატვის პროცედურა და მოცემულ 
მართკუთხედს ქვეშ მისი ტოლი მართკუთხედი მივუხაზოთ. ჩვენმა ნამუშე- 
ვარმა შემდეგი სახე უნდა მიიღოს: 

  

L0ოიმL VI6VV IIIC I0C015 IICI9 8ძII VVIიძიVV I9056IL I მხ1C 
  

  

    
  

ზედა მართკუთხედში ჩაწერილია 9 სიტყვა: VMCI0ძ-ის სტანდარტულ 
მენიუთა დასახელებები არეული მიმდევრობით. ჩვენი ამოცანაა მათი დალა- 

გება V0Iძ-ის ფანჯარაში არსებული მიმდევრობით. 
სიტყვაზე მაუსის ორჯერადი დაწკაპუნებით მოვნიშნოთ რიგ-რიგობით 

ეს დასახელებები და ასევე რიგ-რიგობით გადმოვიტანოთ ქვედა მართკუთ- 

ედში. 
სავარჯიშოს დასრულებისას ზედა მართკუთხედი უნდა დაცარიელდეს, 

ხოლო ქვედა მართკუთხედში ჩალაგდეს მენიუს დასახელებები სტანდარ- 
ტული მიმდევრობით, ისე, როგორც ეს ქვედა ნახატზეა ნაჩვენები. 

  

  

  

  LIIC Cძ1IC VICVV 1056 ცოი 2! 0015 I2ხ16 VVIიძიVV IICIი    
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სავარჯიშო 12. ტექსტის ფრაგმენტის კოპირება 

ისევე როგორც წინა სავარჯიშოში, დავხატოთ ორი მართკუთხედი -- 
ტექსტით და ცარიელი, ამჯერად – ერთმანეთის გვერდზე: 

    

#ძიხბ 

#.-C0ხმწ 

სი09!0353ჩ00 

ნგი6M2ვ26L 

ILგგძტL 

LXI5LI116L           
  

პირველ მართკუთხედში 6 სიტყვაა ჩაწერილი. 
სიტყვების გადატანით მარჯვენა მხარეში უნდა მივიღოთ ქვემოთ მო- 

ყვანილი გამოსახულება, რომელშიც ჩაწერილია 10 სიტყვა. საქმე იმაშია, რომ 

სიტყვები #ძიხ6 და #CI0ხმ! აქ სამ-სამჯერ გვხვდება. 
აქედან გამომდინარე, საჭიროა ამ სიტყვების ისე გადატანა, რომ ასლი 

ადგილზე დარჩეს, რათა კიდევ შეიძლებოდეს მისი გამოყენება. 
კოპირების განსახორციელებლად მაუსით გადატანის მომენტში დავა- 

ფიქსიროთ CIII კლავიში. 
ის სიტყვები, რომლებიც აღარ დაგვჭირდება, გადავიტანოთ წინა სა- 

ვარჯიშოს მსგავსად. მიღებულ შედეგს შემდეგი სახე უნდა ჰქონდეს: 

  
  

#ძიხი #CI0ხე! 

/ტძიხტ იი!ი5ჩიი 

#ძიხი წელ6Mმ0L6CL 

#.CIლხმ! IგეძიL 

#6.0იხმ! LXI5LIIICI         
    

შესრულებული მოქმედებების გაუქმება და გაუქმებული 
მოქმედებების კვლავ აღდგენა 

VV/იI9-ის დოკუმენტის გახსნიდან მის დახურვამდე განხორციელებული 
რედაქტირებისა თუ დაფორმატების ყველა ნაბიჯი პროგრამას შესრულების 
მიმდევრობით აქვს დამახსოვრებული. ასე, რომ შეცდომით შესრულებული
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მოქმედების გაუქმება პრობლემას არ წარმოადგენს. ამისათვის გამოდგება 
ნებისმიერი ხერხი შემდეგი ჩამონათვლიდან: 

ი.ი მაუსის დაწკაპუნება სტანდარტული ინსტრუმენტების პანელის 

LIიძი ღილაკზე ი» ; 

«ი მენიუს LძIL/ იძი ბრძანების შესრულება ან 

ი კლავიშთა CLII + 7 კომბინაციის აკრეფა. 

ნებისმიერი ამ მოქმედებათაგანი გააუქმებს შესრულებულ ბოლო 
მოქმედებას. მათი კიდევ ერთხელ შესრულებით ბოლოსწინა მოქმედება 
გაუქმდება და ა. შ. 

როდესაც გასაუქმებელი ნაბიჯების რაოდენობა დიდია, მაუსი 

დავაწკაპუნოთ სიძი ღილაკის მარჯვენა ნაწილში მოთავსებულ ღილაკზე. 
შედეგად ჩამოიშლება შესრულებული მოქმედებების ჩამონათვალი. მასში 
შესაბამისი მოქმედების არჩევით ერთბაშად რამდენიმე ნაბიჯის გაუქმება და 
შესაბამის პოზიციაში დაბრუნება შეიძლება. 

იმ შემთხვევაში, თუ ზედმეტი მოქმედებები გავაუქმეთ, შეიძლება მათი 
აღდგენა. ამისათვის საჭიროა: 

ი მაუსის დაწკაპუნება სტანდარტული ინსტრუმენტების პანელის 

6ძ0 ღილაკზე (+ =, ,ან 
«ი მენიუს L9IL/I:იძ0 ბრძანების შესრულება ან 
.· კლავიშთა CVII + V კომბინაციის აკრეფა. 

ხაზი გავუსვათ, რომ ყოველივე აღნიშნული სამართლიანია დოკუმენტ- 
თან მუშაობის მოცემული სეანსის განმავლობაში, რადგან დოკუმენტის 
დახურვისა და ხელახლა გახსნის შემთხვევაში მოქმედებების ათვლა თავიდან 
იწყება. 

დოკუმენტების შექმნა, გახსნა და შენახვა 

აქამდე განვიხილავდით უშუალოდ დოკუმენტში მუშაობის საკითხებს, 
უფრო ზუსტად, რედაქტირების ხერხებს. 

ახლა ვნახოთ, თუ როგორ იქმნება ახალი დოკუმენტი, როგორ ხდება 
დისკზე უკვე არსებული დოკუმენტის გახსნა და როგორ ხდებ. მომხმარებ- 
ლის მიერ შექმნილი დოკუმენტის დისკზე შენახვა. 

დავიწყოთ დოკუმენტების შენახვით.
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დოკუმენტის შენახვა 

MIC7050IL V0Iძ პროგრამაში შექმნილი ყოველი ტექსტი ცალკე ფაილის 

სახით იწერება დისკზე. ასეთ ფაილს VV0Iძ-ის დოკუმენტი ჰქვია და ეს ტერ- 

მინი არაერთხელ ვიხმარეთ ზემოთაც. VM0Iძ-ის ყოველ დოკუმენტს თავისი 
დასახელება გააჩნია და მას მომხმარებელი თავად არქმევს სახელს დოკუმენ- 
ტის დისკზე პირველი შენახვის მომენტში. 

დოკუმენტის სახელის შეცვლა შემდეგაც შეიძლება. სახელს კომპიუ- 
ტერისთვის არავითარი მნიშვნელობა არ გააჩნია. როგორც წესი, დოკუმენტს 
ისეთ სახელს არქმევენ, რომ მომავალში სახელის მიხედვით გაიხსენონ, თუ 
რა ინფორმაციაა მასში ჩაწერილი. 

ზემოთ უკვე ვნახეთ, რომ პროგრამა V0Iძ-ის ამუშავების მომენტში 

ეკრანზე გამოდის დოკუმენტი ცარიელი ფურცლით. დავუკვირდეთ პროგრა- 
მის სათაურის ზოლს. აქ მოთავსებულია წარწერა: 00Cსი16იL1 – MIC+050ჩ 

VიIძ. ამ წანაწერში „MICI0§0I VიIძ“ პროგრამის დასახელებას აღნიშნავს, 
ხოლო „სიCსიინი!1“ –- არსებული დოკუმენტის სახელია, რომელსაც თავად 
პროგრამა არქმევს პირველად გახსნილ დოკუმენტს. 

ეს სახელი ჰქვია დოკუმენტს მანამ, სანამ მომხმარებელი მას დისკზე 
არ შეინახავს. მომხმარებლის მიერ დოკუმენტისათვის სახელის დარქმევა 
ხდება დისკზე პირველი შენახვის მომენტში. 

     
  
  

  

აფი. IIXII 
ფოი (6 თნთლს ს 51. C 63) 6 X 6 ნ). +ოს- 

ჟუ 
IL 16თ«ალიი 

_ მი 
ლით   

  

    

ავკრიფოთ ცარიელ ფურცელზე ტექსტი და შევინახოთ დოკუმენტი 

დისკზე. შესანახად დავაწკაპუნოთ სტანდარტული პანელის 58V6 ძი. ლღილაკ- 

ზე. ეკრანზე გამოვა 5მVC #5 დიალოგური ფანჯარა, რომლის III6 Mგით6
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ველში ჩავწეროთ ფაილის დასახელება, მაგალითად სიტყვა L6CIL6L და დავა– 
წკაპუნოთ დიალოგური ფანჯრის მარჯვენა ქვედა ნაწილში მოთავსებულ 

50V6 ღილაკზე. 
დიალოგური ფანჯარა დაიხურება, დოკუმენტი დისკზე ჩაიწერება და 

ეკრანზე დარჩენილ პროგრამა V0Iყძ-ის ფანჯარას სათაურის ზოლში გაუ- 

ჩნდება წარწერა: LCILI6 - MICI050II V0Iძ. ეს ნიშნავს, რომ ამიერიდან დისკზე 

ჩაწერილ ჩვენს დოკუმენტს სახელად ჰქვია L6CLL6. 

ავკრიფოთ დამატებით რაიმე ტექსტი და კვლავ დავაწკაპუნოთ 52V6 
ღილაკზე. ამ მომენტში ახალი ტექსტი მთლიანად გადაეწერება თავზე ამის 
წინ ჩაწერილ ტექსტს, რაც იმას ნიშნავს, რომ წინა ვარიანტი დაიკარგება და 

1.CLI%- სათაურით ახლა ტექსტის ის ვარიანტი აღმოჩნდება დისკზე ჩაწერილი, 
რომელიც ამჟამად გვაქვს ეკრანზე. 

ამ მომენტში ეკრანზე არავითარი დიალოგური ფანჯარა აღარ გამოდის 

(MიVძ-მა პირველ ჩაწერაზე უკვე დაიმახსოვრა მომხმარებლის მიერ შერჩეუ- 
ლი სახელი!). ვიზუალურად მხოლოდ დისკეტის მინიატურული გამოსახულე- 

ბა გამოჩნდება VV0Iძ-ის ფანჯრის სულ ქვედა – საინფორმაციო სტრიქონის 
მარჯვენა ბოლოში, ისიც მცირე ხნით – სანამ ჩაწერის პროცესი დამთავრ- 
დება. იგივე მოხდება დოკუმენტის ყოველი განმეორებითი შენახვისას. 

დოკუმენტისათვის სახელის გადარქმევა. ტიპის შეცვლა. 

50V6 ღილაკის ექვივალენტურია მენიუს LI16 / §2V6 ბრძანება. 

აქვე მოთავსებულია ბრძანება III6 / 580V6 /#§..., რომელიც გამოიყენება 
დოკუმენტის სახელის შესაცვლელად ან მისი სხვა ფორმატით ჩასაწერად. 

ახალი სახელით დოკუმენტის შესანახად საჭიროა: 

1. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება I”II6 / 52V6 #5... ეკრანზე გამოვა 

ამVC #5 დიალოგური ფანჯარა, რომლის III M206 ველში 
ჩაწერილი იქნება დოკუმენტის არსებული სახელწოდება. 

2 წავშალოთ III6 Mგიი6 ველში ძველი სახელი და ჩაგწეროთ ახალი. 

3. დავაწკაპუნოთ 58მV6 #5§ დიალოგური ფანჯრის მარჯვენა ქვედა 

ნაწილში მოთავსებულ 59V6 საბრძანებო ლილაკზე. 

დიალოგური ფანჯარა დაიხურება, დოკუმენტი დისკზე ჩაიწერება და 

ეკრანზე დარჩენილ პროგრამა VX9Iძ-ის ფანჯრის სათაურის ზოლში გამო- 
ჩნდება ახალი სათაური. 

ამ შემთხვევაში ძველი ვარიანტი დისკზე არ წაიშლება.
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ხშირად საჭიროა ფაილის ჩაწერა ისეთი სახით, რომ სხვა ტექსტურმა 

რედაქტორმა, თუნდაც პროგრამა V0Iყძ-ის ძველმა ვერსიამ, წაიკითხოს იგი. 

ასეთ შემთხვევაში საჭიროა დოკუმენტის ტიპის შეცვლა. ტიპის 
შესაცვლელად ასე უნდა მოვიქცეთ: 

1, შევასრულოთ მენიუს ბრძანება IIIC / 50V6 #§... ეკრანზე გამოვა 

5მV6 #5 დიალოგური ფანჯარა. 

58V6 05 IV6C ველში შევარჩიოთ სათანადო ტიპი. 
3. დავანკაპუნოთ 52V6 #5 დიალოგური ფანჯრის მარჯვენა ქვედა 

ნაწილში მოთავსებულ 59M6 საბრძანებო ღილაკზე. 

(I
L)
 

ახალი დოკუმენტის შექმნა 

ახალი დოკუმენტის შესაქმნელად უნდა დავაწკაპუნოთ სტანდარტული 

ინსტრუმენტების პანელის M6V 0 საბრძანებო ღილაკზე. ეკრანზე გამოვა 
ცარიელი ფურცელი, ხოლო სათაურის ზოლში გამოჩნდება ახალი ავტომატუ- 

რი სათაური – 00Cსი16ი(2 (ან 00CVIთხი!3, ს0Cსთნი(ტ4... იმის მიხედვით, თუ 

მერამდენე ახალი დოკუმენტი იხსნება VM0”ძ-თან მუშაობის მოცემული 
სეანსის განმავლობაში). 

კლავიატურიდან იგივე მოქმედება შესრულდება კლავიშთა CLII + M 
კომბინაციით, ხოლო მენიუს ანალოგიური ბრძანებაა LIIC / M6VI... 

ბრძანების მენიუდან შესრულებისას ეკრანზე ჯერ გამოდის M6CVM 
დიალოგური ფანჯარა, რომელშიც მომხმარებელს შეუძლია აირჩიოს წერი- 
ლების, ანგარიშების, ფაქსების და სხვა უამრავი სტანდარტული შაბლონი, 
რაც მას უადვილებს დოკუმენტის შექმნას. 

ცარიელი ფურცლის ეკრანზე გამოსატანად M6V დიალოგური ფანჯრის 
ლფხით2I ჩანართში უნდა მოვნიშნოთ 81მიL ს0ლსIიზი! პიქტოგრამა და ისე 
დავაწკაპუნოთ 0M% ღილაკზე. 

დისკზე არსებული დოკუმენტის გახსნა 

დისკზე არსებული დოკუმენტის გახსნა შემდეგი ხერხებით შეიძლება: 

, დავაწკაპუნოთ სტანდარტული პანელის 0ყ6ი თ. ღილაკზე, ან 
2 ავკრიფოთ კლავიშთა CXII + 0 კომბინაცია, ან
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3. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება IIII6 / 0ყტი... 

ს უწვივვისლილიი თვისითა... '” ” 2 
თი. IC) ნძანაწიი 2 CC XC;წ- =- 

ნM10ტაო%ა. 

  

    

  

შედეგად ეკრანზე გამოვა დიალოგური ფანჯარა 0ჰწ6ი. იგი გარეგნუ- 
ლად ჩამოჰგავს 50V6 #§ დიალოგურ ფანჯარას, თუმცა საპირისპირო ფუნ- 
ქცია აკისრია. 

საჭიროების შემთხვევაში დიალოგურ ფანჯარაში გამოვცვალოთ 
საქაღალდე. მოვნიშნოთ საჭირო ფაილი და დავაწკაპუნოთ მარჯვენა ქვედა 

კუთხეში მოთავსებულ 0ილხი საბრძანებო ღილაკზე. 
V90Iძ-ის დოკუმენტის გახსნა შეიძლება აგრეთვე უშუალოდ VVIიძ0V/§ 

სისტემიდან. ამისათვის VVI0ძ0V§-ში მოვძებნოთ შესაბამისი ფაილი და იმ 
შემთხვევაში, თუ მაუსის მაჩვენებელს ხელის ფორმა აქვს, ერთხელ დავაწკა- 
პუნოთ, ხოლო თუ მას ისრის ფორმა ექნება – ორჯერ ზედიზედ. ამუშავდება 

პროგრამა VV90იIძ და მასთან ერთად მოცემული დოკუმენტი გაიხსნება.



დაფორმატების ძირითადი 
ხერხები 

  

ეს თავი პრაქტიკულად წარმოადგენს ერთ მთლიან დიდ სავარჯიშოს, 

რომლის შესრულებაც ეტაპებად არის დაყოფილი. თითოეული ეტაპი დაფორ- 
მატების ხერხების გარკვეულ ერთობლიობას გვასწავლის. 

დაფორმატება გულისხმობს: 

.·ძ საბეჭდი ფურცლის ზომისა და მასში საბეჭდი არისა და მინდვრე- 
ბის ზომების დაყენებას. 

“ შრიფტების შერჩევას, მათი სტილის, ზომისა და ფერის განსაზ- 
ღვრას ტექსტის სხვადასხვა ფრაგმენტისათვის – ეს იქნება სათა- 
ური, შენიშვნა, ძირითადი ტექსტი თუ სხვა. 

.· ტექსტის სხვადასხვა ფრაგმენტის განლაგებას საბეჭდი არის 
კიდეებისა თუ ცენტრის მიმართ 

«ი დოკუმენტში სურათების და სხვა გრაფიკული ობიექტების ჩასმას. 

.·შ აბზაცების ავტომატურ დანომრვასა და მარკირებას. 

ი „ტექსტის ფრაგმენტების გაფორმებას ჩარჩოთი და ფონით. 

ი.ი გტცხრილების გაკეთებას. 

.· ტექსტის სვეტებად დაყოფას. 

ეს არის არასრული სია ტექსტის გაფორმების ხერხებისა, რომელთაც 
პირველ ეტაპზე ერთი და იგივე ტექსტის სხვადასხვაგვარად გაფორმების 
გზით შევისწავლით. ტექსტის დასაბეჭდად სულ ოთხი სტრიქონის აკრეფაა 
საჭირო. 

შრიფტი 

შრიფტების შესაცვლელად M0Iძ-ის ფანჯარას დაფორმატების პანელ- 

ში გააჩნია სპეციალური ინსტრუმენტი L90იL. 

| Iოტ§ M6ტ ჩიოპი +. 

მაუსის ამ ინსტრუმენტთან მიტანისას მაუსის მაჩვენებლის ბოლოზე 

L0ი1 წანაწერი გამოჩნდება. 

დავაწკაპუნოთ ინსტრუმენტის მარჯვენა ნაწილში მოთავსებულ ისრის 
ბუნიკზე. გადმოიშლება შრიფტების სია, რომელთა საშუალებითაც მოცემულ
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კომპიუტერზე VV0Iყძ-ს ბეჭდვა შეუძლია. ეს ის შრიფტებია, რომლებიც დაინს- 
ტალებულია ამ კომპიუტერზე. 

ერთი სიტყვით, იმისათვის, რომ VVI09ძ0V/§-პროგრამებმა, მათ შორის 

V0Iძ-მა, შეძლონ კონკრეტული შრიფტით ბეჭდვა, ეს შრიფტი დაინსტალე- 
ბული უნდა იყოს კომპიუტერზე. რამდენიმე ათეული სტანდარტული შრიფტი 

VI0ძ0იV§ პროგრამის დაყენებისას ავტომატურად ინსტალდება მასზე. დავი- 
მახსოვროთ რამდენიმე ცნობილი ლათინური შრიფტის სახელი (ბოლო ორი 
შრიფტი სხვადასხვა სახის სიმბოლოებს შეიცავს): 

ტომ 

1IIIVC§5 MCV LიIიმი 

Cისობ. 

M5 5მი5 56 

ი ”ვმჩიწი2 

« უ5Vიიხი! 

«ი LVVIიძIიჭვ5§. 

VVIიძიV5 პროგრამის ინსტალაციის შემდეგ ნებისმიერ დროს შეიძლება 
მასზე დამატებითი შრიფტების დაინსტალება – მათ შორის ქართულის. 
ქართული შრიფტების გამოცნობა არ არის ძნელი მათი სახელის მიხედვით: 

.· აკადემიური 

· აკადნუსხური 

.· აკადმთავრული 

· ჩვეულებრივი 
.· კოლხეთი 

ია) ლიტერატურული 
.« გოგებაშვილი 
.« დუმბაძე 

«ი გრიგოლია 

ითი ზაზა 

დ. ეკა 

და სხვა მრავალი, თითქმის ყველა სახელს ქართული ფუძე აქვს. 
ქართული შრიფტების განხილვის დროს განსაკუთრებული ყურადლება 

უნდა მივაქციოთ ორ განსხვავებულ ფაქტს: 

.· ასოების განლაგებას კლავიატურაზე და 

.· ასოთა შესაბამისობას მანქანურ კოდებთან.
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კლავიატურაზე განლაგება ქართულ შრიფტებს ძირითადად სამი 
სახისა აქვთ: ზოგიერთი შრიფტის ასოების განლაგება ემთხვევა მსგავსი 
ლათინური ასოების განლაგებას კლავიატურაზე, ზოგისა – რუსული საბეჭდი 
მანქანის, ზოგისა კი – ქართული საბეჭდი მანქანის კლავიშების განლაგებას. 

ლათინურ კლავიატურასთან შესაბამისობის შემთხვევაში, იმის გამო, 
რომ ქართულ ანბანში ასოების რაოდენობა მეტია (ქართულში – ვ3, 

ლათინურში – 26), ზოგიერთი ასო იკრიფება 5LIIC კლავიშთან კომბინაციაში: 

.·« 5ხII+I –თ 
. 5ხ.M1+) -–ჟ 
.ა 5006+ი-ღ 
«ი ა5ხII+5 --ჰ 
ი უ3ჩხI(I+C –ჩ 
.ძ 5ჩIII+7 –ძ 
ი 5ნხნII+V--4 

რაც შეეხება კოდირებას, ჩვენს ამოცანას არ წარმოადგენს კომპიუტე- 
რის მუშაობის პრინციპების სიღრმეებში შეჭრა, რომ არა ერთი ფაქტორი: 

L00L ინსტრუმენტით დაყენება არ არის საკმარისი იმისათვის, რომ ზოგიერთი 
ტიპის ქართულმა შრიფტმა ქართულად დაწეროს. 

L0C"M( ინსტრუმენტით დაყენება საკმარისია იმ ქართული შრიფტებისა- 
თვის, რომელთა კოდები ემთხვევა ლათინური ასოების კოდებს. 

იმ შრიფტებისათვის, რომელთა კოდირებაც ლათინურისაგან განსხვა- 

ვებულია, დამატებით საჭიროა VIიძ0V/§-ის პროგრამული პანელის მარჯვენა 

ნაწილში მოთავსებული გადამრთველის გადართვა პოზიციაში, 

რისთვისაც საკმარისია დავაწკაპუნოთ გამოსახულებაზე და მიღებული 

სიიდან ავირჩიოთ ხ99 . 
ასეთი ფონტისათვის ერთი შრიფტით შეიძლება ბეჭდვა ორივე ენაზე 

(გადამრთველის საშუალებით). 

იმ შემთხვევაში, თუ სიაში არ აღმოჩნდა, მისი ჩამატება შეიძლება 

VVI0ძ0V/§-ის მართვის პანელიდან #6Xხ0მVძ I006LI65 დიალოგური ფანჯრის 

Lგიფს286 ჩანართის საშუალებით. 
ასეთ შრიფტებს სტანდარტულ შრიფტებს უწოდებენ. მათი დასახელე- 

ბა, როგორც წესი, იწყება 5C ან C60 პრეფიქსით: 

§ნსსოხმძ26 

56გიIგჯიტი! 

56ILს5L2VV6IV 

ფ60_ #Cმძნო!სი
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ი C)0 #ტIMმ!I 

ი C0C0 MVVMVV Cი0სC6L 

და სხვა. 

მეტი გარკვეულობისათვის შევასრუთთ VVIიძ0VI§-ის ბრძანება 5LმL / 

სიფემწი§ / #00055005 / 5V5(6ი) 10015 / CხმIმCLC6CC Mმი. ეკრანზე გამოვა 
Cხმ0C(CC Mმი ფანჯარა, რომელიც გვიჩვენებს ამავე ფანჯრის L0იL ველში 
არჩეული შრიფტის სიმბოლოთა განლაგებას კოდების მიხედვით. 

პირველ სურათზე მოცემულია სტანდარტული 5LLმIIIგიო6ი! შრიფტის 
კოდები. 

თუ დავუკვირდებით, დავინახავთ, რომ ლათინური ანბანის ასოები 
მეორე-მესამე რიგშია განთავსებული, ხოლო ქართულისა – ბოლო ორ რიგში. 

ხ–––– (5236 ღალი აიიი | CიგI8CL6I§5 I0 C00V: 

"I(C(I)I“I+I.I)” |.I#//011 
I " 

ჩ|)II1IრII ოიი 

# 
«<|დ|=|- 

მIნ 

  

    |LI§L§ (იიI§ გVგმგხI6 ICI Cიპ(8C16( §6I6Cხიი. IM6)§5ს0%6: 5იპინხიI  .._ 

შემდეგ სურათზე კი მოცემულია არასტანდარტული CM6სI შრიფტის 
კოდები. აქ ქართული ასოები ლათინურის ადგილზეა განლაგებული. 

    
რ” Cჩხ3I3C!6I Mპი 

    
“I. 1:12 

ჰ 

ზ 

  

IC%§ (ისა 8V212ხL6 (CV Cიბ(8C6( §060სიი.  _
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სავარჯიშო 1. შრიფტის შეცვლა 

გავხსნათ ახალი დოკუმენტი, დავაყენოთ რომელიმე ქართული შრიფ- 

ტი, მაგალითად, CჩV6სI, ხოლო მის გვერდით მოთავსებული II0ი( 5126 ინს- 
ტრუმენტის საშუალებით დავაყენოთ შრიფტის ზომა 12. 

ავკრიფოთ პირველ სტრიქონში ტექსტი: „სამუშაო მაგიდა", გამოვტო- 
ვოთ ერთი პოზიცია, ავკრიფოთ ტირე და ისევ გამოვტოვოთ ერთი პოზიცია. 

გადავიყვანოთ შრიფტი ინგლისურ ენაზე. ავირჩიოთ შრიფტი II-იიც§ 

M6V/ Iიიიმი და დავწეროთ სიტყვა „0)65LML0ჯ%". 
დავაჭიროთ LსიICL კლავიშს. კურსორი დადგება მეორე სტრიქონის 

პირველ პოზიციაზე. დავაყენოთ კვლავ ქართული შრიფტი და დავწეროთ 
სიტყვა „პიქტოგრამა“ და ა. შ. საბოლოო ჯამში საჭიროა შემდეგი ოთხი სტრი- 
ქონის აკრეფა: 

სამუშაო მაგიდა –– 0065ML0ჯ; 
პიქტოგრამა -– IC0ი; 

პროგრამული პანელი –– 125Lხი(; 
ეკრანი -– LI. სI5იIმV, 82. M0იIL0L. 

დავაწკაპუნოთ მაუსი რომელიმე ქართულ სიტყვაზე და დავუკვირდეთ 
დაფორმატების პანელში შრიფტის შესაცვლელ ჩიი( ინსტრუმენტს. აქ ქარ- 
თული შრიფტის დასახელება იქნება ჩაწერილი. 

თუ კურსორს დავაყენებთ ინგლისურ სიტყვაზე, შრიფტის დასახელება 
ლათინურით შეიცვლება. 

ეს იმას ნიშნავს, რომ საბეჭდი არის სხვადასხვა არეში V0Iყძ-ს სხვადა- 
სხვა შრიფტი აქვს დამახსოვრებული. ეს, რა თქმა უნდა, ძალზე მოსახერხე- 
ბელია ტექსტის რედაქტირებისათვის. 

აკრეფილი ტექსტი არ წავშალოთ, იგი გამოგვადგება შემდეგი სავარ- 
ჯიშოსათვის. 

ბუფერის გამოყენება 

ტექსტის ფრაგმენტის ერთი ადგილიდან მეორეზე გადატანა უშუალოდ 
მაუსის დახმარებით ზემოთ უკვე შევისწავლეთ. გადატანა და კოპირება 
შეიძლება აგრეთვე სტანდარტული ინსტრუმენტების ღილაკებისა და მენიუს 
დახმარებით, აგრეთვე კლავიატურის კლავიშთა კომბინაციების გამოყენე- 
ბით. ამ საკითხებს ახლა განვიხილავთ. 

სტანდარტულ პანელზე მოთავსებულია ქვემოთ მოყვანილი სამი ღილა- 
კი, რომელთაც ბუფერთან სამუშაო ღილაკები ეწოდება. ესენია:
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# –- ამოჭრა (Cსა. 

'% –– კოპირება (C0წVX). 

წ _ ჩასმა (2516). 

ღილაკების დახმარებით ტექსტის ფრაგმენტის გადასატანად ერთი 
ადგილიდან მეორეზე საჭიროა: 

ს, მოვნიშნოთ გადასატანი ფრაგმენტი. 

2 დავაწკაპუნოთ მაუსი CსI ღილაკზე. ტექსტის ფრაგმენტი ამო- 
იჭრება და გადავა ბუფერში (ბუფერი ეკრანზე არა ჩანს). 

3. გადავიტანოთ კურსორი იმ ადგილას, სადაც საჭიროა ტექსტის 
ჩასმა. 

4ტ დავაწკაპუნოთ მაუსი Lმ%(6 ღილაკზე. 

ღილაკების დახმარებით ტექსტის ფრაგმენტის ასლის გადასატანად 
(კოპირებისათვის) ერთი ადგილიდან მეორეზე საჭიროა: 

1. მოვნიშნოთ საჭირო ფრაგმენტი. 

2 დავაწკაპუნოთ მაუსი C00ნ) ლღილაკზე. ტექსტის ფრაგმენტი 
ადგილზე დარჩება, ხოლო მისი ასლი გადავა ბუფერში (ბუფერი 
ეკრანზე არა ჩანს). 

3. გადავიტანოთ კურსორი იმ ადგილას, სადაც საჭიროა ტექსტის 
ჩასმა. 

4 დავაწკაპუნოთ მაუსი 698516 ღილაკზე. 

ტექსტის ფრაგმენტის გადატანისა და კოპირების მოქმედებები 

მენიუდან ანალოგიურად შესრულდება 801! / CსL, სძI1! / C00V და LძIL / წმ5L6 
ბრძანებების საშუალებით. 

კლავიატურიდან იგივე მოქმედებები კლავიშთა შემდეგი კომბინაციე- 
ბით ხორციელდება: 

.« CსL(ამოჭრა და ბუფერში გადატანა) – CI + X. 
.·« C00V (ბუფერში კოპირება) –- CV1+ C. 

ი ჩვ5(6(ბუფერიდან ტექსტში ჩასმა) – CVI + V.
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სავარჯიშო 2. ბუფერის გამოყენება 

პირველ სავარჯიშოში აკრეფილი ოთხი სტრიქონი გავამრავლოთ ხუთ 
ცალად. ამისათვის გამოვიყენოთ ერთ-ერთი ხერხი კოპირებისა და ჩასმის 
შემდეგი სამი ვარიანტიდან: 

«·« ბრძანებები LძI1I / C06V (კოპირება) და C9ძI! / ნე§5LC (ჩასმა); 

«ი სტანდარტულ ინსტრუმენტთა პანელის ლღილაკები C90იV 

(კოპირება) და Lმ%L6 (ჩასმა); 

.·ჭ აქტიური კლავიშები CIII+C (კოპირება) და CIII+V (ჩასმა). 

მიღებულ შედეგს შემდეგი სახე უნდა ჰქონდეს: 

სამუშაო მაგიდა -–– 005ML0ი; 
პიქტოგრამა – IC0ი; 

პროგრამული პანელი -–– 1მ§Lხი(; 

ეკრანი –– 81. LI5იI2V, 2. M0ი110L, 

სამუშაო მაგიდა –– 065ML00; 
პიქტოგრამა – IC0ი; 

პროგრამული პანელი -– 105LMხმ(; 

ეკრანი – 81. CI§01მV, 82. M0#1(0L. 

სამუშაო მაგიდა –– L69LL00; 
პიქტოგრამა – IC0ი; 

პროგრამული პანელი -–– 125%ხმL; 
ეკრანი –– 61. CI501მ8»V, C2. M0იI(0L. 

სამუშაო მაგიდა -– 069%0დ; 
პიქტოგრამა –- ILCო0ი; 

პროგრამული პანელი -– 12§Lხმ+; 
ეკრანი -–– 1. LI501მV, C2. M0ი110L. 

სამუშაო მაგიდა -–- Lს65ML0ი; 

პიქტოგრამა – IC0ი; 

პროგრამული პანელი –– 185LMხმX; 
ეკრანი –– 61. CI501მV, C2. M0იI(0L.
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სიმბოლოთა დაფორმატება 

სიმბოლოთა დაფორმატება გულისხმობს მათი ზომის, სტილის, ფერისა 
და სხვა ატრიბუტების შერჩევას. 

სიმბოლოთა დაფორმატება ხდება დაფორმატების პანელის 80I1ძ 8 2 

I0IC 2 , სიძიIIIიC 9 ღილაკების საშუალებით, აგრეთვე მენიუს L0იმ! / 

L0იL.. ბრძანებით მიღებული L0იL დიალოგური ფანჯრიდან. 

80Iძ, IIმIIღV, სიძიIIIი ღილაკები განსაზღვრავენ შრიფტის სტილს. 
ერთი და იგივე შრიფტს სხვადასხვა სტილი შეიძლება გააჩნდეს: 

ი IბლთსIმL -- ჩვეულებრივი 

ი #ს80Iძ-- გამოკვეთილი 

ი IL0IIC-- დახრილი 

ი LიძიIIიც -- ქვეშ ხაზგასმული 

ი L80I9ILმI1C –– გამოკვეთილი და დახრილი ერთდროულად. 

ტექსტის ფრაგმენტისათვის შრიფტის სტილის მისანიჭებლად ეს ფრაგ- 
მენტი მოვნიშნოთ და შემდეგ დავაწკაპუნოთ საჭირო ღილაკზე. ღილაკზე 
განმეორებითი დაწკაპუნებით სტილი გაუქმდება. 

(IL I; 222     

  

“<=” 

წიიL I CნპიCLC 50აძი9 I 16 6MCC5 I 

ნიიL: ნიი 5L/M%: 906: 

აფ ილუალ |რილსIა ყლ 
1113 - - 9 2 

I6Cჩო%80Iძ ILასC ? 10 > 
I6CხიL#C “, |8თძ 
I6თოლყ5 5ში5 1IC 
LC 0 3059:001))) 

იი CCI: 
  

  

  

  

! გსხიოვხC თ Iდიით 2. I 

წწიC§ - §2 
L 5სხახოსთ IL 5ხაძიტ IL  5თამCაი5 ლ 
IL  ნთხIნ 99სთხჯისთ I იამი (LI Mთთ 

· L 5სლრითიL | ნოხთ%§% IL ყძძლი 
IL 5სხათიL IL ნითა... 

ხიდიანი 
  

წ... ... ეხI0)6§ MC 120118111 > 2 65) 

    
  

ა ავა მისაწჯიდ ჩინ, II ჩაის VII ხრ ს%6ძ იი ხი!ს ირი:%/ აიძ ჯC5რი, 

(7 2თაბი ს! 18%“ ეე - 
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სიმბოლოთა დაფორმატების მეტ შესაძლებლობებს იძლევა L0ი! 

დიალოგური ფანჯარა. სურათზე მოყვანილია მისი L0იI ჩანართი. ამ ჩანარ- 
თის განყოფილებებს შემდეგი ფუნქციები აკისრიათ: 

ი IL0ი(განყოფილებაში შეირჩევა შრიფტი; 

.·ი I-0იL5LVI6 განყოფილებაში შეირჩევა შრიფტის სტილი; 

« 5I726განყოფილებაში შეირჩევა შრიფტის ზომა; 

.· I+0ი:1C0!0” ველში შეირჩევა შრიფტის ფერი; 

«ი სLიძიIIIიC %VIC ველში შეირჩევა შრიფტის ქვეშ ხაზგასმის სტილი 
(ერთმაგი, ორმაგი, წყვეტილი, ტალღური და ა.შ.); 

«ი სLიძი6IIIიC C010L განყოფილებაში შეირჩევა შრიფტის ქეეშ გასმული 
ხაზის ფერი; 

ი LI”ILC6C§ განყოფილებაში შეირჩევა ეფექტი, მაგალითად: 5LIIIM6- 

(ჩ-ისდჩ – ხაზგადასმული შრიფტი, სისხI)6 51იMCIჩ/ისყს – ორმაგი 

ხაზით ხაზგადასმული შრიფტი, 5ს060%CI0 –- ზედა ინდექსი, 

5სხ5CII6I – ქვედა ინდექსი და ა. შ. 

. IX6VI6V ველში ჩანს არჩეული შრიფტის გამოსახულება. 

სავარჯიშო 3. სიმბოლოთა დაფორმატება 

მეორე სავარჯიშოში მიღებული ტექსტი დავაფორმატოთ ქვემოთმო- 
ყვანილი ნიმუშის მიხედვით. 

დაფორმატების პროცესში საჭირო იქნება სიმბოლოთა ზომის (წ0ი( 

5126) შეცვლა. დავაყენოთ შემდეგი ზომები: მესამე სტროფში – 10, მეოთხეში 
– 16, მეხუთეში – 14. 

ნიმუშის მიხედვით დაფორმატებისას დაგვჭირდება შრიფტის გამო- 

კვეთილი (8019), დახრილი (IL81IC), ხაზგასმული (Lსი9ძ6(XII96) და ხაზგადასმული 

(5LIM6Iჩისყი) სტილების გამოყენება, ზედა და ქვედა ინდექსების დაყენება. 

ინდექსები (ზედა – 5ს0%5C00! და ქვედა – 5სხ%IIი!) და ხაზგადა- 
სმული სტილის ტექსტი უნდა გაკეთდეს L0Iნიგ! / წიი( ბრძანებით მილებული 

L90იL დიალოგური ფანჯრიდან, ხოლო დანარჩენი მოქმედებების შესრულება 
შეიძლება დაფორმატების ინსტრუმენტების პანელის შესაბამისი ღილაკების 
საშუალებით. 

კიდევ გავიმეოროთ, რომ ყველა მოქმედებას, აქაც და შემდგომ ეტაპებ- 
ზეც, წინ უნდა უძღოდეს მონიშვნა იმ ტექსტისა, რომელზედაც ეს მოქმედება 

უნდა შესრულდეს.
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მიღებულ შედეგს შემდეგი სახე უნდა ჰქონდეს: 

სამუშაო მაგიდა ––- LX5IML0%; 

პიქტოგრამა –- IC0/; 

პროგრამული პანელი -– I მ§Lხი:: 
ეკრანი -–- 6). LXI501მV, C 2. M00ი1(01. 

სამუშაო მაგიდა –- )10095MLის; 
პიქტოგრამა – Iიიი; 
პროგრამული პანელი – 1 85LხმL; 

ეკრანი –- LI. 015018, L”. M0იI(0L. 

სამუშაო მაგიდა – მინ9ყ0ი: 

პიქტოგრამა –/Cი"; 

პროგრამული პანელი -– 1 25LხიC: 

ეკრანი -– 6I. LI5ი10V. C2. M0იიIL0L. 

სამუშაო მაგიდა -– I659LL0ლ: 

პიქტოგრამა –100ჩ; 

პროგრამული პანელი -– 1L25LხმL: 

ეკრანი – L). LX590!0), #2. M0#MVII0».
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აბზაცების დაფორმატება 

აბზაცის დაფორმატება მოსახერხებელია ზედა სახაზავის საშუალე- 
ბით. რამდენიმე სიტყვით სახაზავის შესაძლებლობების შესახებ: 

ზემოთ უკვე იყო ნათქვამი, რომ სახაზავის მუქი ნაწილების ჩაყოლება- 
ზე არის მინდორი, ხოლო ღია ფონის მქონე ნაწილის გასწვრივ – საბეჭდი არე. 

ახლა რამდენიმე ექსპერიმენტი ჩავატაროთ. მესამე სავარჯიშოს ტექ- 
სტი კიდევ გამოგვადგება, ამიტომ ექსპერიმენტებისთვის გავხსნათ ახალი 

დოკუმენტი. 

.· მივიტანოთ მაუსის მაჩვენებელი სახაზავის მუქი და ღია ნაწილე- 
ბის მარცხენა საზღვართან ისე, რომ მისი მაჩვენებელი ორმხრივ 
ისრად გადაიქცეს. ამ მომენტში დავაფიქსიროთ მისი მარცხენა 

კლავიში და გავწიოთ მარცხნივ ან მარჯვნივ. დავინახავთ, რომ 

მინდვრის არე დავიწროექდება ან გაფართოვდება. 

« ანალოგიურად შევცვალოთ მარჯვენა მინდვრის ზომა, რისთვისაც 
მაუსის მაჩვენებელი მივიტანოთ სახაზავის მუქი და ღია ნაწილე- 
ბის მარჯვენა საზღვართან 

.« ანალოგიური მეთოდით შევცვალოთ ზედა და ქვედა მინდვრების 
ზომები გვერდითი – ვერტიკალური სახაზავიდან. 

მიუხედავად სიმარტივისა, ასე მინდვრებს იშვიათად აყენებენ, რადგან 
ხელით დაყენებული მინდვრის ზომას სიზუსტე აკლია. 

ამისათვის, როგორც წესი, იყენებენ L8896 56(სი დიალოგურ ფანჯარას, 
სადაც რიცხობრივად შეიძლება მინდვრის ზომების მითითება და რომელსაც 
ქვემოთ განვიხილავთ ქაღალდზე ბეჭდვისადმი მიძღვნილ განყოფილებაში. 

    

ეჭამა? .31 14.15. · 
სელ ლ: დაზ არლირნევი ლილ: 

   

  

   
   

მარკერები 

უმნიშენელოვანესი დანიშნულება აქვთ სახაზავის მარკერებს. რო- 
გორც სურათიდან ჩანს, სახაზავს ოთხი მარკერი გააჩნია: სამი მარცხნივ და 
ერთიც –– მარჯვნივ. 

= სახაზავის მარცხენა ზედა მარკერი, რომელიც წვერით ქვემოთ 
არის მიმართული, განსაზღვრავს აბზაცის პირველი სტრიქონის 
საწყისი სიმბოლოს პოზიციას; 

=> მის ქვემოთ მოთავსებული წვერით ზემოთ მიმართული მარკერი 
განსაზღვრავს აბზაცის დანარჩენი სტრიქონების საწყის სიმბო- 
ლოთა პოზიციას;
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= სულ ქვედა, კვადრატული მარკერი გადაიტანს ზედა ორ მარკერს 
მათ შორის მანძილის შეუცვლელად; 

= სახაზავის მარჯვენა ბოლოში მოთავსებული მარკერი ზღუდავს 
ტექსტს მარჯვენა მხრიდან. 

ავერიფოთ ცარიელ ფურცელზე ნებისმიერი ტექსტი ან სიმბოლოთა 
რაიმე მიმდევრობა ისე, რომ 3-4 სტრიქონი გამოვიდეს. ამასთან, არ უნდა 

ვიხმაროთ LVიI6L კლავიში, რათა ტექსტი აბზაცებად არ დაიყოს. 
ჩავატაროთ რამდენიმე ექსპერიმენტი: 

ი·ი დავაყენოთ კურსორი ტექსტის ნებისმიერ ადგილას და გავწიოთ 
სახაზავის მარცხენა ზედა მარკერი | სანტიმეტრის შესაბამის 
პოზიციაზე. აბზაცის პირველი სტრიქონი ერთი სანტიმეტრით მარ- 
ჯვნივ გადაიწევს. 

ი ახლა გადავწიოთ სახაზავის მარცხენა ქვედა სამკუთხა მარკერი 2 
სანტიმეტრის შესაბამის პოზიციაზე. აბზაცის ყველა სტრიქონი, 
პირველის გარდა, ორი სანტიმეტრით მარჯევნიე გადაიწევს. 

ი გადავწიოთ სახაზავის კვადრატული მარკერი კიდეე ერთი სანტი- 
მეტრით მარჯვნივ. სამკუთხა მარკერები მას გაჰყვებიან და იგივე 
მანძილზე გადაიწევენ, შესაბამისად გადაიწევს მარჯვნივ აბზაცის 
ყეელა სტრიქონი. 

ი” მოვწიოთ მარჯვენა მარკერი მარცხნივ ორი სანტიმეტრით. აბზა- 
ცის ტექსტი ორი სანტიმეტრით შეიზღუდება მარჯვნიდან. 

« დავაყენოთ კურსორი ტექსტის ბოლოში და დავაჭიროთ 8916 კლა- 
ვიშს. კურსორი შემდეგ სტრიქონზე გადახტება, მაგრამ არა საბეჭ-. 
დი არის დასაწყისში, არამედ მარცხენა ზედა მარკერის შესაბამის 
პოზიციაზე, ასე, რომ ახალი აბზაცი ავტომატურად წინა აბზაცის 
მიხედვით იწყება. 

ავკრიფოთ მეორე აბზაცში რამდენიმე სტრიქონი. მარკერების გადა- 
წევით შეიძლება მეორე აბზაცის სტრიქონების კიდევ უფრო შეზლუდვა ან 
პირიქით, გაფართოვება. ეს მოქმედებები პირველ აბზაცზე არ იმოქმედებს, 
რადგან კურსორი მეორე აბზაცის არეში დგას. 

დავაყენოთ მეორე აბზაცის შესაბამისი მარკერები პირველისაგან 
განსხვავებულ პოზიციებში და კურსორი რამდენჯერმე გადავიყვანოთ ხან 
პირველ, ხან მეორე აბზაცში. დავინახავთ, რომ მარკერების პოზიცია სახა- 
ზავზე იცვლება იმის შესაბამისად, თუ რომელ აბზაცში ციმციმებს კურსორი. 

საზოგადოდ, სახაზავის მარკერების მოქმედება ვრცელდება მონიშნულ 
ტექსტზე ან იმ აბზაცზე, რომელშიც კურსორია მოთავსებული. 

თუ ისეთი სტრიქონებია მონიშნული, რომელთაც მარკერყაის სხვადა- 
სხვაგვარი განლაგება გააჩნიათ, განსხვავებული პოზიციები. შესაბამისი 
მარკერი დადგება პირველი მონიშნული აბზაცის შესაბამის პოზიციაში, 
მაგრამ იგი მქრალი იქნება.
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აბზაცების დასაფორმატებლად გამოიყენება აგრეთვე დაფორმატების 
ინსტრუმენტული პანელის შემდეგი ღილაკები, რომლებიც აბზაცის სტრიქო- 
ნების ბოლოებს ერთმანეთს გაუსწორებს: 

#I)ყი L6CL ” -- სტრიქონის მარცხენა ბოლოში. 

#Iფი Iბ1თიხL 3 _ სტრიქონის მარჯვენა ბოლოში. 

I1ს§0IV 8 _ სტრიქონის ორივე ბოლოს მიმართ – გასწორება 
მოხდება სიტყვებს შორის ინტერვალის გაზრდის ხარჯზე. 

ლ06ი( = -. ტექსტის განთავსება სტრიქონის ცენტრში. 

დავუკვირდეთ ღილაკებზე გამოსახულ ხაზებს: ისინი მიუთითებენ 
თითოეული მათგანის დანიშნულებას. 

როდესაც ტექსტს ვაყენებთ, მაგალითად, სტრიქონის ცენტრში, დავუ- 
კვირდეთ, რომ სახაზავზე მარკერები საწყის პოზიციაში იდგნენ, წინააღმდეგ 
შემთხვევაში ტექსტი შეიძლება სტრიქონის ცენტრში არ აღმოჩნდეს. 

სავარჯიშო 4. აბზაცების დაფორმატება 

== 

= 

მესამე სავარჯიშოში მიღებული სტრიქონების თითოეული 
ოთხეული განვათავსოთ ქვემოთ მოყვანილი ნიმუშის მიხედვით. 

ამისათვის გამოვიყენოთ სახაზავის მარკერები, აგრეთვე დაფორ- 
მატების პანელის ღილაკები, რომლებიც ტექსტს განათავსებენ: 

ი #სლიL6-5% _ სტრიქონის მარცხენა ბოლოში, 

ი Cხბი!ს =9- სტრიქონის ცენტრში და 

ი ტლი VI9ხ(:53 სტრიქონის მარჯვენა ბოლოში. 

ყოველი სტრიქონი ცალკე აბზაცს წარმოადგენს, ამიტომ სახაზა- 
ვის მარკერების გადაწევის წინ თითოეული ოთხეული მოვნიშნოთ. 

პირველი სტროფი გაწეულია მარჯვნივ 1 სანტიმეტრით. 
მეორე სტროფის სტრიქონები ცენტრშია დაყენებული. 

მესამე სტროფი უცვლელად დგას ადგილზე. 
მეოთხე სტროფი გასწორებულია მარჯვენა ბოლოს მიმართ 
და გამოწეულია მარჯვნიდან 1,5 სანტიმეტრზე. 
მეხუთე სტროფი გადაწეულია მარჯვნივ 4 სანტიმეტრზე 

0
0
0
9
0
9
 

C
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მიღებულ შედეგს შემდეგი სახე უნდა ჰქონდეს: 

სამუშაო მაგიდა – L65MI0ჯ; 

პიქტოგრამა –- 1C0/; 

პროეგრ ი პანელი ––- 125LMხმჯ; 

ეკრანი -- ს,. LX501მV, 2. M00ი1(0L. 

სამუშაო მაგიდა -–- 005ML(0დ; 
პიქტოგრამა – IC0%"; 

პროგრამული პანელი -––- 1 35Mხ2L; 

ეკრანი –- I), LI50127, X?. M0VიI1იL. 

სამუშაო მაგიდა – 06Mძი; 

პიქტოგრამა --IC0V"; 

პროგრამული ჰანელი -–– 105Lხ2I; 

ეკრანი -–– CI. LXI5ნI9V, 2. M07110L. 

სამუშაო მაგიდა –- L9§5LLიდ;: 

პიეუტოგრამა –-700#M: 

პროგრამული პანელი -- 1მ§LხმI: 

ეკრანი –- ,. LXI§0!0V, L2. M0#MII0„+.
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სიის მარკირება და დანომრვა 

სიის მარკირება და დანომრვა იგივე აბზაცების მარკირება და დანომ- 
რვაა, რადგან სიის ელემენტად აბზაცი იგულისხმება. 

მარკირება და დანომრვა შეიძლება როგორც დაფორმატების ინსტრუ- 

მენტული პანელიდან, ასევე VV0Iძ-ის მენიუს საშუალებით. 
დაფორმატების ინსტრუმენტული პანელიდან მარვირეპისათვის გამო- 

იყენება 8სII6(§ "- , ხოლო გადასანომრად -– Mსი)ხიიდ – ლილაკები. 
მარკირებისა და დანომრვის გაცილებით მეტ შესაძლებლობებს იძლევა 

წ0ოიმL / 8სII6(§ მიძ Mსიხნოიყ... ბრძანების გამოყენება, რის შედეგადაც 

მიიღება 8ს116(§ მიძ Mსი)ხბოი§ დიალოგური ფანჯარა. 

8სIICL§ გიძ Mსთხნიი9 4. ფლ: ი ა. ; -?IXI 

მაჩიხიძ | Mსოხიოძ | CVIიი Mსოხთიძ | 

  

      

=2აუძიე 3“ ალღოთი ლი LL. 

M0ი8         

  

  

  

  

          
1 წი. => 

L ვვღ= ღამ აბ. 

“. > აი ლლვანი 

=588 | რCVყანლი420,., | 

  

  

ამ დიალოგური ფანჯრის ჯ#სIICIC6ძ ჩანართიდან შეიძლება სხვადასხვა 
მარკერის, ხოლო Mსი)ხ6I6ძ ჩანართიდან –– გადანომრვის სხვადასხვა სტი- 
ლის შერჩევა. 

იმ შემთხვევაში, როდესაც დიალოგურ ფანჯარაში არ ჩანს ჩვენთვის 
საჭირო მარკერი ან გადასანომრი სიმბოლოები, დავაწკაპუნოთ ბრძანების 

CV§10M0ი126... ღილაკზე. მიიღება დამატებითი დიალოგური ფანჯარა, რომელ- 
შიც ნებისმიერი შრიფტისა და სიმბოლოს შერჩევაა შესაძლებელი. 

სურათზე მოყვანილია მარკირების შესაბამისი დამატებითი დიალოგუ- 

რი ფანჯარა Cს§5100126 სსII6CI6ძ LI%(, სადაც 8სIICL Cიმ+მC(6L განყოფილებაში 
შეიძლება დამატებითი მარკერის არჩევა. 
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(ხLილაეე20 32198 

LC (ქ) საა აააააუე–- % | 

ეხი: იი ილა ია ოოვეოთირითთირიბალ თათრეთის | = _აეეაეგგებეე,ე 
' Iიძიის გ: II,27ლი 1 27თი - –-ე-- 

L-=58- აო –ალო_–ვ აბატ აასს ბე ლრარლრე რეთა ეე ს–_ 

9 ნ0980ი “ლელე ეეე ეეეოვოთლ ლ თვრბას მეეე ლლ 

Iძაიხახ |I,9ლ 1 |! 
|! გაეაავ | 

  

  

  

  

      
  

  

თუ არც აქ აღმოჩნდა ჩვენი მოსაწონი მარკერი, მაშინ დავაწკაპუნოთ 

8ასI16L... საბრძანებო ღილაკზე. ეკრანზე გამოჩნდება კიდევ ერთი დიალოგუ- 

რი ფანჯარა 5Vი)ხ0I, რომელშიც უამრავი სიმბოლოს არჩევა შეიძლება. 

ცსII6L ი05II0ი განყოფილებაში მიეთითება მარკერის დაშორება მარ- 
ცხენა კიდიდან. 

16XL ი05100ი განყოფილებაში მიეთითება ტექსტის დაშორება მარცხე- 

ნა კიდიდან. 

სავარჯიშო 5. მარკირება და დანომრვა 

ახლა დავუსვათ მარკერები და გადავნომროთ მეოთხე სავარჯიშოში 
მიღებული სტრიქონების თითოეული ოთხეული. ;
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მიღებულ შედეგს შემდეგი სახე უნდა ჰქონდეს: 

«· სამუშაო მაგიდა – L065ML0ი; 

« პიქტოგრამა -–- 160; 

« პროგრამული პანელი -- 1მ85LხიL; 

« ეკრანი – ს). LXI5018V. >. M00ი110L. 

V სამუშაო მაგიდა -–- 0995M10%; 
V პიქტოგრამა – 1IC0ი; 

V პროგრამული პანელი -–- I 25Mხ9L; 

V ეკრანი -- LI). 0I§018), IL”. Mი·VიI(0L. 

სამუშაო მაგიდა – 10069MI/0ი; 

პიქტოგრამა –- 100); 

პროგრამული პანელი – “(25LხმL; 

ეკრანი –– CI. L)1501მX», 2. M0ი110L. > 
ს
ა
ლ
 

I. სამუშაო მაგიდა -– 1LX5LL0%: 

II. პიქტოგრამა –– 160M: 

II.პროგრამული პანელი -–.- 10§LხმL 

IV. ეკრანი -– #). I1X90I0CV, #2. M07#!10L. 

#4-სამფშაო-მაგიდა---+009M086: 

8-პიქტოვრამა---IVCC08; 

6-ეკრანი--ს'-05-018+- ნ M80+0C
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ტექსტის გაფორმება ჩარჩოთი და ფონით 

ჩარჩო 

მონიშნული ტექსტის ჩარჩოში ჩასასმელად დაფორმატების ინსტრუ- 

მენტების პანელზე VV0Iძ-ს გააჩნია ინსტრუმენტი 0ს(5Iძ6 80Iძ6L M 
რომელსაც მარჯვენა ნაწილში მოთავსებულ ისრის ბუნიკის გამოსახულებაზე 
დაწკაპუნებით ჩამოეშლება ჩარჩოთი ტექსტის გაფორმების სხვადასხვა 
ვარიანტები: 

  

ნახატის მიხედვით ადვილი მისახვედრია, თუ რომელი ვარიანტი რო- 
გორ ჩარჩოს აკეთებს. 

ტექსტის ფრაგმენტის ჩარჩოში ჩასასმელად საჭიროა: 

IL. მოვნიშნოთ ჩარჩოში ჩასასმელი ტექსტის ფრაგმენტი. 

2 დაფორმატების ინსტრუმენტების პანელზე დავაწკაპუნოთ 0L(51ძ6 
8099ძ% ინსტრუმენტის მარჯვენა ნაწილში მოთავსებულ ისრის 
ბუნიკის გამოსახულებაზე. 

3. ჩამოშლილ მენიუში დავაწკაპუნოთ საჭირო ვარიანტზე. 

ჩარჩოს შიგნით შეიძლება ტექსტის ჩამატება. სტრიქონების რაოდენო- 
ბის გაზრდისას ჩარჩო ავტომატურად გაიზრდება. 

მცირე დიაპაზონის ფარგლებში ჩარჩოს ზომების შეცვლა მაუსით მისი 
საზღვრების გადაწევითაც შეიძლება, ხოლო გაცილებით სრულყოფილი 
ხერხები შემდეგია: 

.· ჩარჩოს სიმაღლის შესაცვლელად ჩავსვათ კურსორი მის შიგნით 

და დავაჭიროთ 8-ი1% კლავიშზე. თუ კურსორს დავსვამთ ჩარჩოში 
ჩასმული ტექსტის დასაწყისში, სიმაღლის მომატებისას გაიზრდე- 
ბა მანძილი ტექსტსა და ზედა ჩარჩოს შორის, თუ ბოლოში – 
გაიზრდება მანძილი ტექსტსა და ქვედა ჩარჩოს შორის. 

.« ჩარჩოს სიგანის შესაცვლელად მოვნიშნოთ მასში ჩაწერილი 
ტექსტი და გადავწიოთ ზედა სახაზავის მარკერები. 

ყურადღება გავამახვილოთ შემდეგ ფაქტზე: ვთქვათ, ჩარჩოში მოთავ- 
სებულია რამდენიმე აბზაცი. თუ, მაგალითად, კურსორს დავაყენებთ ერთ-
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ერთ აბზაცში და გადავწევთ სახაზავის მარკერებს, ჩარჩოს სიგანე შეიცვლე- 
ბა მხოლოდ ამ აბზაცის გასწვრივ და ჩარჩო დამახინჯდება. 

ჩარჩოსა და ფონის შესაქმნელად გაცილებით მეტ შესაძლებლობებს 

იძლევა I0ოიმ! / 80-ძი§ მიძ 5ჩხმძIიყ... ბრძანებით მიღებული დიალოგური 
ფანჯარა 80Iძ0L5 მიძ 5ხმძIიყ. 

ამ დიალოგური ფანჯრის 80Iძგს ჩანართიდან შეირჩევა ჩარჩო 
ტექსტის ფრაგმენტისათვის: 

.· პირველ რიგში უნდა ავირჩიოთ ჩარჩოს ტიპი ზოგადად. 80Lძ0L5 

ჩანართის 56(0იყ განყოფილებაში დავაწკაპუნოთ ერთ-ერთზე 
სვეტში ჩარიგებული ხუთი კვადრატიდან: 

    

    

  

      

8ი(ძ0I§ პიძ 5ჩაძიი % 11 საი... -?IXI 

(მიძთნ | ნაიი 8იძ= | ყიათილ | · 
„ 56ხიძ: 5·/4ი: | იიი“ 

ი 1 ლ: 8 | CI99ი ძათპო ხი“ C ს26 
1) (| იის I == 8 ხახიი 10 გი0ს/ ხXძ%+5 

' – _ 0I- >. _ ახალ ლი) 
. (8. ო –ჟჟ_ ' 5 %) => 5 

|" – პნაააბაბ=3<% 5 ”“ =_--I) | == 
ი; (3. 36 ჩ#ა'იოასC +“ 

· |=)' ეძ: IL) 1) 
წ. = 1 თი - ჩიის L0: 

მ “.. „ღა |ნა/ათიბიხ _% 

_ თი | 

  

    

M0ი6 -– არა (გააუქმებს მონიშნულ ჩარჩოს). 

80X –– ჩვეულებრივი ჩარჩო. 

5ჩმ0ძ0V –– ჩრდილიანი ჩარჩო. 
3-0 –– ჩარჩო სივრცული ეფექტით. 

CსაI0%ი –– სხვადასხვა სტილის გვერდებიანი ჩარჩო. ი
ი
 

0
 
0
9
0
 

. 5LVI6 განყოფილებაში შეირჩევა ჩარჩოს სტილი –- მთლიანი, წყვე- 
ტილი, ორმაგი, სამმაგი ხაზი, კლაკნილი და ა. შ. 

.· C0I0L განყოფილებაში შეირჩევა ჩარჩოს ფერი. 

. VVIძ(ი განყოფილებაში შეირჩევა ჩარჩოს სისქე.
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არჩეული ვარიანტის ვიზუალური შეფასების საშუალებას იძლევა IXI6- 

VICV განყოფილება. მის მარცხნივ და ქვემოთ მოთავსებულია ორ-ორი ღილა- 
კი, რომელთა საშუალებითაც ჩარჩოს შეიძლება გავუკეთოთ ან წავუშალოთ 

ცალკეული გვერდები. 
ამის გაკეთება უშუალოდ მაუსის დაწკაპუნებითაც შეიძლება ჩარჩოს 

გამოსახულების ცალკეულ გვერდებზე. 
ასევე შეიძლება ამ ლილაკების ან მაუსის საშუალებით ჩარჩოს 

სხვადასხვაგვარი გვერდები გავუკეთოთ (ამისათვის არ არის აუცილებელი 

Cს§5(0ი კვადრატზე დაწკაპუნება). 

ლ0ნხხ0იჯ... საბრძანებო ღილაკზე დაწკაპუნებით მიღებულ ფანჯარაში 
შეიძლება რიცხობრივად მიეთითოს ჩარჩოში მოთავსებული ტექსტის დაშო- 
რება მისი საზღვრებიდან. 

ფონი 

ახლა განვიხილოთ ჩიVძ0§5 მიძ 5ჩმძ1იყ დიალოგური ფანჯრის 5ხმძIიყ 
ჩანართი. 

  

სნი!ძი(§ გიძ 5ჩაძ.იძ 

_მიძიო | ჩალინიძი, (5იძი0II....... _.. 
M=- >>> =-- 57 იი     

M0 წ 

I I I IL IL IM. 
LIILII- III 8 8 _ 

       

  ყაათფთხსს “-. 
II 888 I .M! 

“ VI==I=ICIVCI> 
" « ფოლ... 

' MI I MI ყ8I. .. . 
' სწ)=I I I MM 

         
          

= ამ ჩანართის III განყოფილებაში შეირჩევა ჩარჩოს შიგნით 
მოთავსებული არის ფონის ფერი.
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= ILიI(%ი განყოფილებაში შეირჩევა ნაქარგი ქსოვილის ტიპის ფონი: 

5LIVI6 ველში – ქსოვილის ტიპი, ხოლო C010I ველში –- მისი ფერი. 

= სმ 80-ძიL ჩანართი 80Iძილ ჩანართის მსგავსია, მხოლოდ ამ 
შემთხვევაში ჩარჩო მთელ გვერდს გაუკეთდება. 

სავარჯიშო 6. ტექსტის გაფორმება ჩარჩოთი და ფონით 

= მეხუთე სავარჯიშოში მიღებული თითოეული სტროფი ჩავსვათ 
ცალ-ცალკე ჩარჩოში. 

=> ჩარჩოს სისქე, ჩრდილი, ფონი და სხვა პარამეტრები შევარჩიოთ 

ქვემოთ მოყვანილი ნიმუშების მიხედვით 80Iძლბლა მიძ 5ხითI!იდ 
დიალოგური ფანჯრიდან. 

=> ჩარჩოების სიგანე დავარეგულიროთ სახაზავის მარკერების საშუ- 
ალებით.
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მიღებულ შედეგს შემდეგი სახე უნდა ჰქონდეს: 

  

.· პიქტოგრამა –-1C0); 

  

«ი სამუშაო მაგიდა -–- 065ML09; 

ი პროიაერ ი ი –– Iმ§Mხმ(; 

|9 ეკრანი -–- CI. LXI5012V, 2. M0ი1L0L. 

  

ბ სამუშაო მაგიდა -–- 1009MLი%; 

ბ პიქტოგრამა -- IC0ი; 

ბ პროგრამული პანელი -–- 185Mხ2X; 

ბ ეკრანი –- MI. 0I§ი0I8X, L?. VI0VI(იI. 

  

გ
ვ
ე
ლ
ს
ა
 სამუშაო მაგიდა – I209I0ი: 

პიქტოგრამა -- -100/!; 

პროგრამული პანელი · -–- 1 ე§Lხი(; 

ეკრანი – LI. LI5019V, L.2. M0იLL0L. 

    

  

  

I. სამუშაო მაგიდა -– I2065ML00; 

III.პროგრამული პანელი -- წ მყ§LხმX; 

/V.ე;რანი –– ხე. LX 5იI0ა, Lე. M0#0110». 

//. პიერტოგრამა -–-ICიი: 
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ჩარჩოებისა და მარკირების გაუქმება 

შემდეგი სავარჯიშო შესრულდება წინა თეორიულ მასალაზე დაყრდნო- 
ით. 

სავარჯიშო 7. ჩარჩოებისა და მარკირების გაუქმება 

= ჩარჩოების გასაუქმებლად მოვნიშნოთ ჩარჩოში ჩასმული ტექსტი 

და დაფორმატების ინსტრუმენტთა პანელის 8იIძისს ინსტრუმენ- 
ტის ფორმებიდან ავირჩიოთ IM0 80”9ძ0L ფორმა. 

მენიუს საშუალებით ჩარჩოს გასაუქმებლად 8იI!ძიი მიძ 5სეძIიყ 
დიალოგური ფანჯრის 80Iძ0+§ ჩანართის 562 განყოფილებაში 

ავირჩიოთ IM0ი0 ფორმა; 

ფონის გასაუქმებლად 80965 მიძ 5ჩმძIი დიალოგური ფანჯრის 

აჩიძIიწ ჩანართის ILIII განყოფილებაში ავირჩიოთ Mიილ. ხოლო 

5სI8 ველში –- CI60L პუნქტი; 
მარკირების ან დანომრვის გაუქმება შეიძლება საჭირო ტექსტის 

მონიშვნის შემდეგ L8სII6(§ ან, შესაბამისად, MსI:ხ0LI)C ლილაკის 
გამორთვით (მასზე დაწკაპუნებით). 

მენიუს საშუალებით მარკირების ან დანომრვის გასაუქმებლად 

8საI16(§ მიძ Mსსიხხრიყ დიალოგური ფანჯრის ს8სII610ძ ან MIIIIIხ6- 
L60 ჩანართში უნდა ავირჩიოთ M00ი6; 

მოვნიშნოთ მთელი ტექსტი, განვათავსოთ სტრიქონის მარცხენა 
ბოლოში და შესაბამისი მარკერები სახაზავზე დავაყენოთ საწყის 
პოზიციაში – საბეჭდი არის მარცხენა და მარჯვენა ბოლოებში.
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მიღებულ შედეგს შემდეგი სახე უნდა ჰქონდეს: 

სამუშაო მაგიდა -–– 005ML0(; 
პიქტოგრამა – 1000; 
პროგრამული პანელი -– 125Lხ2X; 

ეკრანი -–- ნ). LXI501მV, 2. M0ი1L0L. 

სამუშაო მაგიდა -– 005ML0%; 
პიქტოგრამა -– IC0ი; 
პროგრამული პანელი -–- 1285LMხ2L; 

ეკრანი -- LI. 015ი12V, LL”. MიიILიL. 

სამუშაო მაგიდა –- /229/0/; 

პიქტოგრამა –7C0; 

პროგრამული პანელი –– 1 25Lხი(; 

ეკრანი –- 81. LI5იI9V, 82. M0იI(0L. 

სამუშაო მაგიდა -– L685ML0%: 

ძიქუროგრამა -–-IC0ი: 

პროგრამული პანელი -– ”Iმ59LხმI; 

ეკრანი – ხე). LXI50Iთ), #2. M0MI10„». 

სამუშარ-მაგიდა---X069M%060: 
3იქტოღვრამა---VC0ი: 

პროგრამული ვ3ანელი-- წმისხე; 
ქვრანი-8C -6M5010>-C"-M090+9«.
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ცხრილის შექმნა და ავტომატური გაფორმება 

ცხრილი – ეს არის გარკვეული ინფორმაცია, რომელიც განთავსებუ- 
ლია სტრიქონებსა და სვეტებში. როგორც წესი, ცხრილის სტრიქონები და 
სვეტები ერთმანეთისაგან ხაზებით გამოიყოფა, ასე, რომ ცხრილის 
ელემენტები ჩარჩოში არიან ჩასმული. ცხრილის ელემენტებს ანუ უჯრედებს 
მისი სვეტები და სტრიქონები ქმნიან გადაკვეთისას. 

სტანდარტული ინსტრუმენტების პანელზე ცხრილის შესაქმნელი ორი 

ინსტრუმენტია მოთავსებული: 1 5ხ165 გიძ 809065 და Iი§56ILI I იხ)86 

მათ გვერდით არის აგრეთვე 1Iი§6L MIICI050II CXC6) V0II5ხ6C1 ღ9 
ლღილაკი, რომლის საშუალებითაც დოკუმენტში გამოიძახება პროგრამა 

MICI050!( CXC6) თავისი მენიუთი და საბრძანებო ღილაკებით და მომხმარე- 
ბელს საშუალება ეძლევა დააკავშიროს ცხრილის ელემენტები ერთმანეთთან 

ფორმულებით, გამოიყენოს 8XC6) პროგრამის ფუნქციები და სხვა შესაძლე- 
ბლობები. 

MIC2050I CXC6) პროგრამის შესაძლებლობების განხილვა ამჟამად 
ჩვენს ამოცანას არ წარმოადგენს, ამიტომ ამ საბრძანებო ღილაკზე უფრო 
დაწვრილებით აღარ შევჩერდებით. 

1L2გხ165 გიძ 80-ძ6”§ ღილაკზე დაწკაპუნებით ეკრანზე გამოჩნდება 

დამატებითი ღილაკები – ცხრილებთან სამუშაო 12ხ165 გიძ 80-ძია ინს- 
ტრუმენტული პანელი, ხოლო ფურცლის არეში გადაადგილებისას მაუსის 
მაჩვენებელი ფანქრის ფორმას მიიღებს და უშუალოდ მაუსით შეიძლება 
ცხრილის ხატვა. 

ამისათვის დაფიქსირებული მარცხენა კლავიშით გადავაადგილოთ 
მაუსი და დაიხატება ცხრილის ჩარჩო. ანალოგიური მოქმედებებით შეიძლება 
ჩარჩოს შიგნით ჰორიზონტალური და ვერტიკალური ხაზების გავლება, რის 
შედეგად მივიღებთ ცხრილის უჯრედებს. 

ამის შემდეგ ცხრილის უჯრედებში შეიძლება ინფორმაციის შეტანა. 
უჯრედებს შორის გადასაადგილებლად საჭიროა შესაბამის უჯრედზე 
მაუსით დაწკაპუნება, გამოიყენება აგრეთვე კურსორის გადაადგილების 
კლავიშები, მაგრამ თუ უჯრედებში ტექსტი უკვე ჩაწერილია, ეს კლავიშები 
კურსორს ამ ტექსტის შიგნით გადააადგილებს, ასე, რომ ამ შემთხვევაში 

შეიძლება უმჯობესი იყოს 1გხ კლავიშის გამოყენება. 
კლავიშთა 5LMII + Iგხ კომბინაცია კურსორს წინა უჯრედში გადა- 

იყვანს. 

თუ კურსორს მოვათავსებთ ცხრილის ქვედა მარჯვენა უჯრედში, Iგხ 
კლავიშზე ხელის დაჭერით ცხრილს ახალი სტრიქონი დაემატება. იგიგე 
მოხდება, თუ კურსორს მოვათავსებთ ბოლო სტრივონის მარჯვნივ, ცხრილის 
გარეთ, და დავაჭერთ ICI კლავიშს.
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ცხრილის სვეტებისა და სტრიქონების ზომის შეცვლა შეიძლება 
უშუალოდ მაუსით მათი საზღვრის გადაწევით, ისევე, როგორც ჩარჩოების 
განხილვისას ვაკეთებდით. 

გარდა ამისა, თუ მაუსის მაჩვენებელს მივიტანთ ცხრილის ზედა 
საზღვართან, იგი ვერტიკალურად ქვემოთ მიმართული შავი ისრის ფორმას 
მიიღებს. ამ მომენტში დაწკაპუნებით მოინიშნება მის ქვემოთ განლაგებული 

სვეტი. 
საზოგადოდ ცხრილის უჯრედების ნებისმიერი მართკუთხა 

სიმრავლის მონიშნვა შეიძლება ამ უჯრედებზე დაფიქსირებული მარცხენა 
კლავიშით მაუსის მაჩვენებლის გადატარებით მართკუთხედის ნებისმიერი 
წვეროდან დიაგონალურად მოპირდაპირე წვერომდე. 

  

ცხრილის შექმნის ყველაზე მარტივი საშუალებაა I056IL ”'გხ16 
ღილაკის გამოყენება: 

ს! წინასწარ განვსაზღვროთ ცხრილის სვეტებისა და სტრიქონების 
რაოდენობა, დავსვათ კურსორი დოკუმენტში იმ ადგილას, სადაც 
ცხრილი უნდა შეიქმნას; 

2 დავაწკაპუნოთ Iი§6IC 1გხI| ღილაკზე. ღილაკთან გადმოიშლება 
ხუთი სვეტისა და ოთხი სტრიქონისაგან შემდგარი ცარიელი 
ცხრილის გამოსახულება; 

3. დავაფიქსიროთ მაუსის მარცხენა კლავიში ამ გამოსახულების მარ- 
ცხენა ზედა უჯრედზე და წამოვილოთ დიაგონალურად – ქვემოთ 
და მარჯვნივ. ცხრილის უჯრედები მოინიშნება. თუ მაუსის მაჩვე- 
ნებელს ცხრილის საზღვარს გადავაცილებთ, ცხრილის გამოსახუ- 
ლება გაიზრდება –- მას დაემატება სვეტები და სტრიქონები; 

4. გარდა ამისა, გამოსახულების ბოლო სტრიქონში რიცხობრივად 
იწერება სვეტებისა და სტრიქონების რაოდენობა. დაფიქსირებულ 
კლავიშს მაშინ ავუშვათ ხელი, როდესაც საჭირო რაოდენობის 
სვეტები და სტრიქონები მოინიშნება. დოკუმენტში ცხრილი ჩაიხა- 
ზება. 

საზოგადოდ, ცხრილზე მოქმედებები მთლიანად თავმოყრილია “(მხ16 
მენიუში, რომელსაც უფრო დაწვრილებით მეორე ნაწილში განვიხილავთ. 

ახლა ყურადღება გავამახვილოთ მის ერთ პუნქტზე -– წგხ16 #ტს!იწიოიმL... 
რა თქმა უნდა, ცხრილის გაფორმება მომხმარებელს დამოუკიდებლად 

შეუძლია საკუთარი გემოვნებით შერჩეული ფონით, ფერებითა და სხვა ატრი- 

ბუტებით, მაგრამ პროგრამა VI0IV გვთავაზობს მზა სახის ცხრილებს, 

რომელთა ჩამონათვალი L2გხ16 #ს(0L0ღი21 დიალოგურ ფანჯარაში შეიძლება 
ვნახოთ (ამ ფანჯარას ვერ გამოვიძახებთ, თუ დოკუმენტში წინასწარ არ 
მოვნიშნეთ რაიმე ცხრილის).
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12ხ16 ტს(იწიწიმ დიალოგური ფანჯრის L0”თიმ(§ ჩამონათვალში რიგ- 
რიგობით მოვნიშნოთ სხვადასხვა ელემენტები და ILICVICV/ ნაწილში დავათვა- 
ლიეროთ მაში შესაბამისი ფორმები. 

ცხრილის ფორმის არჩევის შემდეგ დავაწკაპუნოთ 0 ღილაკზე. 
დოკუმენტში წინასწარ მონიშნული ცხრილი მიიღებს არჩეულ სახეს. 

13ხI6 ტს!იწიწთვ: 

  

  

ჰმი ჩხხ MმI _ ICIმI 

Cმ5( 7 წ 5 19 
VV05!, ნ 4 # > 

50Vჩ 8 X 9 24 

    
  

  

  

  

  

101მI 21 18 21 ნ09 

IMX ჩნიიხ.. · LI” გსხიწL 

MX C0CV 
იიეერებში (იიურაი –_ 

“MV 'მრაძიძ (05 LI L35ხ/0V 

| ლ IL L89Cიყყოი 
     

სავარჯიშო 8. ცხრილის შექმნა და ავტომატური გაფორმება 

ამ სავარჯიშოში შევისწავლოთ ცხრილის შექმნის კიდევ ერთი მეთოდი, 
რომელიც ზემოთაღწერილ მეთოდებთან შედარებით გაცილებით რთულია, 
მაგრამ იმ შემთხვევაში, როდესაც ტექსტი აკრეფილია, ეს მეთოდი თავიდან 
აგვაცილებს ცხრილის უჯრედებში ინფორმაციის თავიდან შეტანას. 

სანამ ცხრილების შექმნას დავიწყებდეთ, კიდევ ერთხელ შევამოწმოთ, 
რომ მთელი ტექსტი განთავსებული იყოს სტრიქონის მარცხენა ბოლოში, 
შესაბამისი მარკერები კი სახაზავზე იდგეს საწყის პოზიციაზე –- საბეჭდი 
არის მარცხენა და მარჯვენა ბოლოებში.



დაფორმატების ძირითადი ხერხები 69 
  

ო
 

სტანდარტული ინსტრუმენტების პანელზე ჩავრთოთ ტაბულაციის 

ნიშნების მაჩვენებელი 5110M/ / LIIძტ %. 

პირველ სტროფში ინგლისურ და ქართულ ტექსტებს შორის 

მოთავსებული ტირეები წავშალოთ და მათ ნაცვლად Lგხ კლავიშზე 
დაჭერით ჩავსვათ შესაბამისი 3> ისრის ფორმის სიმბოლოები. ხაზი 
გავუსვათ, რომ ზოგიერთ ქართულ შრიფტში ეს სიმბოლოები არა 
ჩანს (თუმცა ისინი არსებობენ), მათ გამოსაჩენად შესაბამისი 
ველებისათვის ინგლისური შრიფტის შერჩევა იქნება საჭირო. 

დავრწმუნდეთ, რომ ყოველი სტრიქონის ბოლოს დასმულია Cი16L 

კლავიშის შესაბამისი ერთი % სიმბოლო, ხოლო ინგლისურ და 

ქართულ ტექსტებს შორის – I12ხ კლავიშის შესაბამისი ერთი + 
სიმბოლო. მოვნიშნოთ ეს სტროფი და დავაწკაპუნოთ სტანდარ- 

ტული ინსტრუმენტების პანელის Iი56I( I გხ16 ღილაკზე. შეიქმნება 
ცხრილი. 

იმ შემთხვევაში, თუ მკაცრად არ დავიცავით "მხ და ნი16% კლავიშების 
შესაბამისი სიმბოლოების რაოდენობა, ცხრილი არასწორად შეიქმნება! 

ჩიხI / 1ეხI- #ს!იLილიი, ბრძანებით მიღებულ დიალოგში მზა 
ფორმებიდან შევარჩიოთ ცხრილის ისეთი სტილები, როგორიც ქვემოთ არის 

მოყვანილი. 
გავაფორმოთ ცხრილები ხუთივე სტროფისათვის. ბოლოს გამოვრთოთ 

ტაბულაციის ნიშნების მაჩვენებელი 5ხ0V / IIIძ6 %.
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მიღებულ შედეგს შემდეგი სახე უნდა ჰქონდეს: 

  

  

სამუშაო მაგიდა 12X8§5MI0ხ 
პიქტოგრამა I6C0ი 

ი ი I0§MხმL 

ეკრანი LI). LXI§018V, LL. MI0იII0L     

  

     

   

· Iიი 

ი“ 13235Lხ2L 

“IM. 0I§ი12», I”. MVI0ი1I(0L 

  

1C0ი 

I 0§MხმL 

1. 2. M0ი110L 

  

            

  

    
სამუშაო ასფუსხუ–_–_–_–_–_ 

პროგრამული პანელი "”გაLხმ» 

ეკრანი L).I1X15010V., C2.M0იIL0L 
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ცხრილის გარდაქმნა ტექსტად 

ახლა შევისწავლოთ კიდევ ერთი მოქმედება ცხრილებზე. ეს არის 
ცხრილის გარდაქმნა ტექსტად. 

ცხრილის ტექსტად გარდასაქმნელად მოვნიშნოთ ეს ცხრილი და 

შევასრულოთ ბრძანება ”8ხ16 / C0იV6IXL / 1 8ხI6 (0 1ICXL... მიღებულ C0იV6IL 
1იხI> 10 16XL დიალოგურ ფანჯარაში 560მL0(6 LCXL VII გადამრთველი 
გადავრთოთ CC პოზიციაში, ხოლო მის შესაბამის ველში ჩავწეროთ ტირე. 
ცხრილი გაუქმდება, დარჩება მასში შეტანილი მონაცემები. 

საფულე (1) XI 
წ 56ი02I/გL0 ხ6XL VIIს “––=–--–-–-– 

LC" ნგივთბლხხ თა5 

 რწ2ი 
> C 56იIძ0ი5 

„ C 0ხთ IM 

MX CიიV6IL ი6ატძ L8ხ162 

C თ) «ი 

      
    

     
     

სავარჯიშო 9. ცხრილის გარდაქმნა ტექსტად 

მერვე სავარჯიშოში მიღებული ცხრილები კვლავ გარდავქმნათ ტექ- 
სტად, რისთვისაც გამოვიყენოთ ახლახანს აღწერილი ხერხი. 

ავტომატურად შექმნილი ცხრილის ზოგიერთი სტრიქონი თეთრი ასოე- 
ბით არის დაწერილი მუქ ფონზე. ამ შემთხვევაში ცხრილის ტექსტად გარდა- 
ქმნისას ფონი გათეთრდება, ასოების ფერიც თეთრი დარჩება და შეიქმნება 
შთაბეჭდილება, თითქოს ტექსტში სტრიქონი დაიკარგა. 

ასეთი „ცარიელი“ სტრიქონი მოვნიშნოთ და დაფორმატების ინსტრუ- 

მენტთა პანელზე მოთავსებული L0ი! C010L ინსტრუმენტის საშუალებით 
შრიფტი შავი ფერისა გავხადოთ.
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მიღებულ შედეგს შემდეგი სახე უნდა ჰქონდეს: 

სამუშაო მაგიდა –- L65ML0%; 
პიქტოგრამა –IC0ჩ; 

ოგრ ი ი –– 1მვსხმL; 

ეკრანი -–- 8). LI501მV, 2. M0ი1(0L. 

სამუშაო მაგიდა -– 1005ML0%; 

პიქტოგრამა -– 1IC0ი; 

პროგრამული პანელი -– 1I25Mხ2X; 

ეკრანი –– III. 0I9ი13X, LL”. M0ი1(იL. 

სამუშაო მაგიდა -– 069LI0ი; 
პიქტოგრამა -–- IC0ი; 

პროგრამული პანელი –– I 0§5Lხი:; 

ეკრანი -– CI. LX§5ნI2V, 2. M00110L. 

სამუშაო მაგიდა – IL65LL0%; 

პიქტოგ რამა –– IC0ი: 

პროგრამული პანელი -- Iმ§LხმL: 

ეკრანი -- Lე. LI50IმV, ა. M07%1L0». 

სამუშაო-მაგიდა–- 895M00: 

პიქტოგრამა––1060%; 
პროგრამული-პანელი--–-მიაLხმ#+ 
ქკრანი--სC"- 635810» - ნ". M08+0C
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მხატვრული ტექსტი და ასონიშანი 

მხატვრული ტექსტი 

მხატვრული ტექსტი -–- ეს არის გრაფიკული ობიექტის სახით ლამაზად 
გაფორმებული ტექსტი, რომლისთვისაც ადვილად შეირჩევა მოყვანილობა, 
ფერი, ასოების ჩრდილის ფორმა და მისი ფერი, შეიძლება მისი მოტრიალება, 
დეფორმირება დაა. შ. 

დოკუმენტში მხატვრული ტექსტის ჩასასმელად შევასრულოთ შემდეგი 
მოქმედებები: 

  

(57 ეეე7 ჯ 

ნიიL: 926: ჟ 

(ში გია 85% “ =>) 3 ICI '8) ”| 15- სი 

16X: 

  

ღვრლლთი IL იღ I   
. სახატავი ინსტრუმენტების პანელზე მოვძებნოთ Iი§6LL VV0I0/MII 

ლილაკი “4 და დავაწკაპუნოთ მასზე. ეკრანზე გამოვა V0I0#ტICL 
C2მI16LV დიალოგური ფანჯარა, სადაც VV0Iძ გვთავაზობს ტექსტის 
მხატვრულად გაფორმების ნიმუშებს. 

2. ავირჩიოთ ერთ-ერთი ნიმუში და დავაწკაპუნოთ 0 ღილაკზე. 
ეკრანზე გამოჩნდება LძIL V0I0#I I16XL დიალოგური ფანჯარა, 
რომელშიც დავაყენოთ საჭირო შრიფტი, მისი ზომა, სტილი, ხოლო 

16XL ველში ავკრიფოთ ტექსტი. 

3 დიალოგური ფანჯარა დაიხურება, ხოლო დოკუმენტში კურსორის 
ადგილას ჩაჯდება მხატვრულად გაფორმებული ჩვენს მიერ ახლა- 
ხანს აკრეფილი ტექსტი.
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ტექსტს გარშემო კვადრატის ფორმის ცხრა მარკერი უნდა ჰქონდეს 
შემორტყმული, მათგან ერთი – ყვითელი ფერის. 

= მხატვრული ტექსტის მონიშნვა გაუქმდება, თუ დოკუმენტში დავა- 
წკაპუნებთ მისი არის გარეთ ნებისმიერ ადგილზე. 

= მხატვრული ტექსტი მის არეში დაწკაპუნებით მოინიშნება, ოღონდ 
დაწკაპუნების მომენტში მაუსის მაჩვენებელს ოთხმხრივ მიმარ- 

თული ისრის “« ფორმა უნდა ჰქონდეს. 
= თეთრი ფერის მარკერებით შეიცვლება მხატვრული ტექსტის 

ზომები, ისევე, როგორც ნებისმიერი გრაფიკული ობიექტის 
შემთხვევაში. 

=2 დოკუმენტის ერთი ადგილიდან მეორეზე მხატვრული ტექსტის 
გადატანაც გრაფიკული ობიექტებისთვის დამახასიათებელი წე- 
სით ხდება: მაუსი ობიექტს იმ მომენტში უნდა ჩავავლოთ, როდე- 

საც მის მაჩვენებელს ოთხმხრივ მიმართული ისრის + ფორმა 
აქვს. 

ყვითელი ფერის მარკერით ხდება ტექსტის დეფორმაცია. 

მხატვრული ტექსტის მონიშნვისას ეკრანზე ავტომატურად გამო- 

ჩნდება MV0I90#4II ინსტრუმენტული ჰანელი, რომელზედაც განთავ- 
სებულია მხატვრულ ტექსტთან სამუშაო ღილაკები. 

| 
ს 

ასონიშანი 

სონიშანი –– ეს გრაფიკული ობიექტის –- კადრის სახით ჩაწერილი 
ა აბზაცის პირველი ასოა, რომელიც დიდი ზომისაა. ასონიშანი ტექსტის 

მხატვრულად გასაფორმებლად გამოიყენება. კადრი –- ეს სპეცია- 
ლური სახის გრაფიკული ობიექტია, რომელსაც დაწვრილებით მეორე 

ნაწილში განვიხილავთ. 
ადრის საშუალებით შეძლება აბზაცის პირველი ასო, ან მთელი სიტყეა, 

კ დიდი ზომისა შევქმნათ და დანარჩენი ტექსტისაგან გამორჩეული გავხა- 
დოთ. რა თქმა უნდა, შეიძლება ამ ასოს მონიშნვა და მისთვის, უბრალოდ, 
დიდი ზომის მინიჭება, მაგრამ საქმე ასე მარტივად არ არის. დიდი ზომის 

ასო მთელ სტრიქონს მნიშვნელოვნად დააშორებს მის ზემოთ მდებარე 
ტექსტისაგან, რაც, როგორც წესი, უარყოფითად მოქმედებს დოკუმენტის 
გაფორმების სტილზე. 
აც შეეხება კადრს, მისი გადაადგილება შეიძლება და ეს ასო შეგვიძლია გან- 
ვათავსოთ რამდენიმე სტრიქონის გასწვრივ ისე, რომ ამ სტრიქონების 
ტექსტმა ჩაიწიოს (როგორც ეს არის გაკეთებული წინა აბზაცის დასაწყისში), 
ან, უბრალოდ, მინდორზე გადავიტანოთ (როგორც ამ აბზაცის დასაწყისში).
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ასონიშნის შესაქმნელად საჭიროა: 

1. მოვათავსოთ კურსორი საჭირო აბზაცში და შევასრულოთ მენიუს 

ბრძანება L'0ოიმ! / LX0ი Cმი. ეკრანზე გამოვა დიალოგური ფანჯა- 

რა LX0ი Cმი. 

2. ILX0ი Cმ0ი დიალოგური ფანჯრის #05I00ი ველში ავირჩიოთ ასო- 
ნიშნის ტიპი. 

LI/6იL ველში დავაყენოთ საჭირო შრიფტი. 

LIიტ§ (0 ძ:0ი ველში დავაყენოთ იმ სტრიქონების რაოდენობა, 
რომელთა გასწვრივ მოთავსდება ასონიშანი. 

5. ILX%5Iმილ6 წიი I(6XL ველში მივუთითოთ ტექსტიდან ასონიშნის 
დაშორების სიდიდე. 

ნ6 დავაწკაპუნოთ CI ღილაკზე. 

თ 
> 

  

  

    

შეთა ასონიშანი ნაწილობრივ ამოვწიოთ „აბზაციდან, როგორც ამ 
აბზაცშია გაკეთებული. ამისათვის ჯერ შევქმნათ ასონიშანი, შემდეგ 
გავააქტიუროთ მისი შესაბამისი კადრი, ჩავავლოთ მაუსი მისი საზღვრის 

ჩარჩოს და გადავაადგილოთ ზემოთ. ქვემოდან გამოთავისუფლებული 
ადგილი ტექსტით შეივსება. 

ნაცვლად ასონიშნით შეიძლება რამდენიმე სიმბოლოს, 
დ ლეი მაგალითად მთელი სიტყვის გამოყოფა. ამისათვის საჭი- 

როა წინასწარ მოვნიშნოთ ეს სიმბოლოები. მონიშნული 
ფრაგმენტი აუცილებლად უნდა შეიცავდეს აბზაცის პირველ ასოს.
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სავარჯიშო 10. მხატვრული ტექსტი და ასონიშანი 

შევქმნათ მხატვრული ტექსტი და ასონიშნები ქვემოთ მოყვანილი 
ნიმუშების მიხედვით. შესაქმნელად გამოვიყენოთ სახატავი ინსტრუმენტების 

პანელზე (LX-მVIიზ) მოთავსებული I0506ILL V0ILI9#LI ღილაკი. 
ასონიშნის შესაქმნელად მოვათავსოთ კურსორი საჭირო აბზაცში და 

შევასრულოთ ბრძანება L0Mიმ! / LI09ი Cმი. მიღებულ LX0ი Cმ0 დიალოგურ 
ფანჯარაში მივუთითოთ, თუ სად განთავსდება ასონიშანი: ტექსტში (LX0ი- 

0069), თუ მინდორზე (Iი MმIXV9Iი). აქვე განვსაზღვროთ, თუ რამდენი სტრიქო- 

ნის გასწვრივ განთავსდება იგი, (LIი6§ (0 ძI0ი0), აგრეთვე მისი დაშორება 
ტექსტიდან (LI51მი06 წ0Iი 16XL). 

მთელი სიტყვის ასონიშნად გადასაქცევად წინასწარ მოვნიშნოთ აბზა- 
ცის პირველი სიტყვა და შევასრულოთ იგივე ბრძანება წ0იიმ! / LX-0ნ Cმი. 

შავ ფონზე თეთრი ფერის ასონიშნის მისაღებად მოვნიშნოთ ასონიშანი, 

გამოვიძახოთ -,80Iძ6L§ გიძ 5იმძIითყ დიალოგური ფანჯარა და მისი 5ხმძ)იდ 

ჩანართის წმLL6+ია / 5118 ველში დავაყენოთ 50IIძ (100%). 
ბოლო სტროფში ასო „პ“ მინდორში აღმოჩნდება. ჩავავლოთ მაუსი ამ 

ასოს მონიშნვის საზღვარზე იმ მომენტში, როდესაც მაჩვენებელს ოთხმხრივ 

მიმართული ისრის +” ფორმა აქვს აქვს და მარჯვნივ გადმოვიტანოთ.
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მიღებულ შედეგს შემდეგი სახე უნდა ჰქონდეს: 

ამუშაო მაგიდა -–- L65MI00; “ 0! 8. IIIIL6L 

L) პიქტოგრამა –- IC0"; 

პროგრამული პანელი -– Iმ5LხმL. 

ეკრანი – C,. LXI5010V, C:. M00ი1!0L. 

  

სამუშაო მაგიდა -––- 00§5ML0%; 
იქტოგრამა – ICიი; 

ლო 

I. აჭ | პროგრამული პანელი –- 185Mხ49X; 

(ა ეკრანი –- LI. 05018), IL”. Mიი1L(0L. 

სს?მუშაო მაგიდა --- LX65MI0ი; 

პიქტოგრამა -– 1ი0ი: 

პროგრამული ჰანელი -– 1ივხხი(; 

ეკრანი -– CI. LI5019V, 2. M0VI(0L. 

„მაგიდა ––- 10165ML00; 
სამ შაო პიქტოგრამა -–- IC0ი; 

პროგრამული პანელი - "გ5LხმXL; 

(C
M 

  

  

ეკრანი -–- LI. LI150I1მV. 2. Mლი1L0L. 
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სივრცული ეფექტი და ნახატის ჩასმა 

სივრცული ეფექტი 

მხატვრული ტექსტისათვის სივრცული ეფექტის მისანიჭებლად გამოი- 

ყენება სახატავი ინსტრუმენტების პანელზე მოთავსებული (3-L) წი, ღილა- 
კი. მასზე დაწკაპუნებით მიღებულ ფანჯარაში აირჩევა ეფექტის სტილი. 

ამ ფანჯრის ქვედა ნაწილში 3-L 50'ჰი?9§... წარნერაზე დაწკაპუნებით 

ეკრანზე გამოდის ინსტრუმენტული პანელი 3-ს 56'სი-ა, რომელზედაც 
განთავსებულია სივრცული ეფექტის დასამუშავებელი ღილაკები (ეფექტის 
მიმართულება, სიღრმე, ფერი, განათებულობა და სხვა). 

  

'იფთირი 
ლდიაითთ 
Xირთცთითი 
'%2>C9% 2” 
845:+1 #8“     

ნახატების გალერეა 

გრაფიკული ობიექტის – ნახატის ან სურათის ჩასმა დოკუმენტში არ: 
არის ძნელი. ამისათვის საჭიროა კომპიუტერის დისკზე ჩაწერილი იყოს 
ნახატის ან სურათის შესაბამისი ფაილი. 

M5 VყM-ს გააჩნია ნახატების საკუთარი გალერეა, რომელშიც მო- 
მხმარებელს შეუძლია აირჩიოს მისთვის საინტერესო ნახატი. 

სურათების გალერეის ეკრანზე გამოსატანად დავაწკაპუნოთ სახატავი 

პანელის 10956 CIIი #I C%I ღილაკზე ან შევასრულოთ მენიუს Lი§6L / ნICVI§% / 

CIIი #II... ბრძანება. ეკრანზე გამოვა დიალოგური ფანჯარა Mი56IL C110/MIL. 
მის ძირითად ნაწილში მოთავსებული მინიატურები ნახატთა ჯგუფებს 

ანუ კატეგორიებს წარმოადგენენ. დავაწკაპუნოთ რომელიმე მათგანზე, მაგა- 

ლითად, ცხოველების კატეგორიაზე -– #ტიწიმ1§5, მოვძებნოთ ნახატებში კუს 
გამოსახულება და ზედ დავაწკაპუნოთ.
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(2) 
| > 

| 5-არიIX 9 |!) CC C ოთო «ლმ ა 

Iიჯრ!! C სირ! 

„ყელს ია... 

  

  
  

  

  
  

  

  

            

  

        
      
  
  

C46ე00C 1 -51 

MC Cა'-ელი, | 2 მილთთოთ "I 

LI 9. 
დი " 

წს 990 9... 
C საათია აეღებჭბ“ს ს ''„'–__–. 

_ 4 
  

გადმოიშლება ოთხი ღილაკისაგან შემდგარი პანელი. აქ დავაწკაპუნოთ 

ზედა ღილაკზე, რომელსაც ჰქვია Iი§6L CI და დავხუროთ Iი§56LL CII0#ტIL 
დიალოგური ფანჯარა. დოკუმენტში კუს გამოსახულება მოთავსდება. იგი 
შეიძლება მოინიშნოს ზედ დაწკაპუნებით და საზღვარზე გაჩენილი მარკერე- 
ბით დარეგულირდეს მისი ზომები. 

ახლა განვსაზღვროთ ტექსტის შიგნით ნახატის 
განთავსების ფორმა. ამისათვის: 

2 

მაუსის მაჩვენებელი დავაყენოთ ნახატზე და მარჯვენა კლავიშით 
გამოვიძახოთ კონტექსტური მენიუ. 

კონტექსტურ მენიუში დავაწკაპუნოთ 0ლღიმ! ILICCსI6... ბრძანება- 

ზე. მიღებულ დიალოგურ ფანჯარაში გავააქტიუროთ Lმ»Xი0სL ჩანა- 
რთი. მასში აირჩევა ტექსტის შიგნით ნახატის განთავსების ფორმა: 

90 IიIIი6 VII (6XL –– ნახატის გვერდით ტექსტი არ გაჩერდება. 

ი 50სმ-6 –- ტექსტი გარს შემოეკვრება ნახატის მართკუთხა 
ჩარჩოს. 

ი ”III9ML-- ტექსტი შეაღწევს ნახატის მართკუთხა ჩარჩოს არეში 
და გარს შემოეკვრება თვით ნახატს. 

0 186ხIიძ16XL –- ტექსტი გადაეწერება ნახატზე. 

ი Iიწ0ის0II(6XL -- ნახატი განთავსდება ზედ ტექსტზე. 

წიგნში მოთავსებული კუს ნახატისათვის არჩეულია II8ჩL სტილი.
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ჩიოვ! წICIსIC    

   

    წ 10:75 XI 
920 არს | ითსდ | 15 6C | V% | 

  

    

         

  

Iისინიხხიხას, 50ს>6 თხ ნიჩიძ ხი». 1ი ჩი0ი 0 L6»L 
-I. 8 7     
      

  
  

(იმი 3 . 

L. CL C CC C ს.ა რიხი 

' 

.. 331. : #ძVბილ6ძ... 

წ   
  

CL ღილაკზე დაწკაპუნების შემდეგ ჩავავლოთ მაუსი ნახატს და გადა- 
ვიტანოთ ტექსტზე. 

გრაფიკული ობიექტის ჩასმა დოკუმენტში 

გარდა M5 VV0Iძ-ის ნახატების გალერეისა, V0Iძ-ის დოკუმენტში 
შეიძლება სხვა ნახატისა თუ სურათის, ნებისმიერი გრაფიკული ობიექტის 
ჩასმა. ერთადერთი, რაც ამისათვის საჭიროა, ის არის, რომ კომპიუტერის 
დისკზე ჩაწერილი უნდა იყოს ნახატის ან სურათის შესაბამისი ფაილი. 

გრაფიკული ობიექტის V/ი0Iყ9-ის დოკუმენტში ჩასასმელად სამი ხერხი 
განვიხილოთ. 

პირველი –– ბუფერის გამოყენებით: 

!. გავხსნათ გრაფიკული ობიექტი მისი შესაბამისი გრაფიკული 

რედაქტორით (ეს შეიძლება იყოს ILმIიL, MICI0§0L Lი0L0 ILძIL0;, 
#ძიხ6 ნი0I0ვჩიდ, C0XCI LXმ8V/ და სხვა მრავალი). 
მოვნიშნოთ გრაფიკული ობიექტი მთლიანად და C0ჩV ბრძანებით 
მისი ასლი გადავიტანოთ ბუფერში. ასეთი ბრძანება ყველა გრაფი- 
კულ რედაქტორში იქნება (როგორც წესი, L9ძILL მენიუში).
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3. დავხუროთ გრაფიკული რედაქტორი და გავხსნათ საჭირო დოკუ- 

მენტი M5 V9I9 ტექსტური რედაქტორით. 

4 დავაყენოთ კურსორი სურათის ჩასასმელ ადგილზე და შევასრუ- 

ლით L2516 ბრძანება სტანდარტული ინსტრუმენტების პანელიდან 

ან LძI(| მენიუდან. 

მეორე ხერხი არ ითხოვს VVCIძ-ის გარდა რაიმე პროგრამის გაშვებას. 
ამ შემთხვევაში საჭიროა შემდეგი მოქმედებების შესრულება: 

დავაყენოთ კურსორი დოკუმენტში სურათის ჩასასმელ ადგილზე. 

შევასრულით მენიუს ბრძანება ILი56L / LICLსL6 / L+0Vი III6... 
მიღებულ II56II LICIსI6C დიალოგურ ფანჯარაში მოვნიშნოთ ჩასას- 

მელი ფაილის სახელწოდება და დავაწკაპუნოთ Iი56L ღილაკზე. 

ა
 

(3
 

==
 

მესამე ხერხი ყველაზე მარტივია და შეეხება ინტერნეტში მოძებნილი 
სურათის დოკუმენტში გადმოტანას. ასეთ სურათს შეიძლება ჩავავლოთ მაუ- 

სი და 1ი186-ი6( C8X910I6C-ის ფანჯრიდან გადმოვიტანოთ VVიIძ-ის დოკუმენტში. 

სავარჯიშო 11. სიერცული ეფექტი და ნახატის ჩასმა 

= მეათე სავარჯიშოში დოკუმენტში ჩასმულ მხატვრულ ტექსტს 

შევუქმნათ სივრცული ეფექტი. 
=> გამოვიტანოთ ეკრანზე 3-0 56(სი-§5 ინსტრუმენტული პანელი და 

მისი ბოლო 3-ს C010L ღილაკის საშუალებით მივანიჭოთ 

მხატვრულ ტექსტს ღია ყვითელი ფერი. 
=> ტექსტში ნახატის ჩასასმელად გამოვიყენოთ მენიუს Iი56I( / CICხ)L6 

/ CII6მXI ბრძანება. 
= ნახატს ვიპოვით Iი§6IL CII0#ICL დიალოგური ფანჯრის CმIL00ი5 

კატეგორიაში. 

= ნახატის ჩასმის შემდეგ შევამციროთ მისი ზომა შესაბამისი 
მარკერების საშუალებით. 

=> ნახატის შესაბამის კონტექსტურ მენიუში შევასრულოთ ბრძანება 
ჩილიმ! XICLსIC... 

= მილებულ წ0ოიიმგ! LIC(სL6 დიალოგური ფანჯარის LმVLIIL ჩანართში 

შევარჩიოთ ტექსტისა და ნახატის ურთიერთგანლაგე“ ას ფორმა.
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მიღებულ შედეგს შემდეგი სახე უნდა ჰქონდეს: 

ამუშაო მაგიდა -–– LX65MI0ჯ%; 
წ პიქტოგრამა – 1000; 

პროგრამული პანელი -– Iმ5§LხმC 

ეკრანი -–– 8). LXI501მV, LL. M0ი1L0L. 

  

სამუშაო მაგიდა -–- 095ML0ჯ; 
| იქტოგრამა -– IC0ი; 

პროგრამული პანელი –- 135Mხ2X; 

ეკრანი –– LI. 019018), LL”. M0>იI1(0L. 

  

(სამუშაო მაგიდა – 0065MI0ი0; 
პიქტოგრამა – IC0ი; 

პროგრამული პანელი -– I 25Lხ2L; 

ეკრანი -–– 81. LI501მV, C2. M0იIL0L. 

სამუშაო მაგიდა -–- IL0165ML0%: 

პიქტოგრამა --ICძი: 

პროეიერამ ი პანელი -–- 'Lმ§5Lხ2L: 

ეკრანი – I). ILXI5C1მV, 2. M00ი1I(0X. 
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ტექსტის სვეტებად დაყოფა 

ტექსტის სვეტებად დასაყოფად სტანდარტულ ინსტრუმენტთა პანელ- 

ზე მოთავსებულია C0Iსთი§ :““. საბრძანებო ღილაკი. 

1. 

2. 

3. 

  

სვეტებად დასაყოფად საკმარისია ტექსტის ფრაგმენტის მონიშნვა 
და ამ ღილაკზე დაწკაპუნება. 

ჩამოშლილ სურათზე გადავთვალოთ სვეტების საჭირო რაოდენობა 
და დავაწკაპუნოთ. 

თუ მაუსის მარცხენა კლავიშს დავაფიქსირებთ პირველ სვეტზე და 
გადავწევთ მარჯვნივ, შეიძლება მეხუთე სვეტიც გამოვაჩინოთ. 

გაცილებით მეტ შესაძლებლობებს იძლევა სვეტებად დაყოფა მენიუს 

ბრძანებით წი0ლიმ( / C0Iსთი§.. ეკრანზე გამოვა C0Iსთია დიალოგური 
ფანჯარა: 

    

  

”0656L5 > 

I) 
იიი წაი. ხი I. ნ 
       

  

  

  

          

პსოხთ რ «სოია; I. 1 2 | > წინ ნინიი) 

-Mხხ პიძ §0პ(შე––--–-- – იფანი 

C9#: VI. შიძძილ: 8. 

ს | 70 51 |I,25ლ 1 | 
| 2 ს7თ 511 51) 
ა 9... |               

  

IM. ნძამ! Cთსთი #ძCთ 

     ჩინს ხი: 56I%L6ძ ხი»   
XX656§ განყოფილებაში სწრაფად შეირჩევა სვეტებად დაყოფის 

სტილი. 

MსოთხიI 01 C01სიიი§ განყოფილებაში შეირჩევა სვეტების რაოდენო- 
ბა. სვეტების მაქსიმალური რაოდენობაა 11. 

VIძლნ გიძ 5§ლმCIი8 განყოფილების VVIძIხნ ველებში, · კხობრივად 
შეიძლება ცალ-ცალკე თითოეული სვეტის სიგანის მი ·ითება. 

VI0Iი გიძ §ნმთIიყ განყოფილების 5წნმCIი§ ველებში ცალ-ცალკე 
რიცხობრივად მიეთითება დაშორება სვეტებს შორის.



გ4 თავიII 

LIი6 ხი(V66ი ჩამრთველის ჩართვის შემთხვევაში სვეტებს შორის 
გაჩნდება ვერტიკალური ხაზი, როგორც ამ შემთხვევაში ჩანს 

ნახატის IXCVI6V განყოფილებაში. 

სავარჯიშო 12. ტექსტის სვეტებად დაყოფა 

მეთერთმეტე სავარჯიშოში მილებული ტექსტი დავყოთ ორ სვეტად. 
ამისათვის ეს ტექსტი წინასწარ მოვამზადოთ. 

= 

= 

მოვნიშნოთ და წავშალოთ მხატვრული ტექსტი და სურათი. 

სათითაოდ გავაუქმოთ თითოეული ასომთავრული IX0ი Cი8დ დია- 

ლოგის #05I00ი განყოფილებაში M0ი6 ნახატის არჩევით. ტექსტი 
მიიღებს ისეთივე სახეს, როგორიც მას ჰქონდა მე-9 სავარჯიშოში. 

ახლა შევუდგეთ ტექსტის სვეტებად დაყოფას. ჯერ წავშალოთ 
ბოლოსწინა სტროფი; 
მოვნიშნოთ დარჩენილი ტექსტი, კიდევ ერთხელ შევამოწმოთ, რომ 
ზედა სახაზავზე მარკერები იდგეს საწყის პოზიციებზე, გარდა ამი- 
სა, შევამციროთ ტექსტის ზომა 10 ერთეულამდე, რათა ტექსტის 
ყოველი სტრიქონი დაეტიოს სვეტის სიგანეში და დავაწკაპუნოთ 
სტანდარტული ინსტრუმენტების პანელში მოთავსებულ C0Iსთთ§ 
ღილაკზე. 

ღილაკთან გადმოშლილ სვეტების შემცველ ფანჯარაში დავაწკაპუნოთ 
მეორე სვეტზე იმის ნიშნად, რომ ტექსტის დაყოფა ორ სვეტად გვსურს. 

მიღებულ შედეგს შემდეგი სახე უნდა ჰქონდეს: 

სამუშაო მაგიდა –– 069MI0ი; 
პიქტოგრამა –IC0ი; 

პროგრამული პანელი -– X25Mხ2L 
ეკრანი – C,. CI5ი12V, Cე. M0იI10L. 

სამუშაო მაგიდა –- 005M10ი; 
პიქტოგრამა -––- IC0ი; 

პროგრამული პანელი –- 1 მ5Lხი;; 
ეკრანი – L'. CI5012), 7. M0%იI!0L. 

სამუშაო მაგიდა --– 005MI0ი; 
პიქტოგრამა -–- 1C0ი: 
პროგრამული პანელი -– 195Lხ0L, 
ეკრანი –– 1. LI5ი15V, C2. M0ი110L.
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ეკრანული მასშტაბირება 

სტანდარტული ინსტრუმენტების პანელზე მოთავსებულია 700» 

:100%. > 
ინსტრუმენტი :-- , რომლის საშუალებითაც დოკუმენტი ეკრანზე 
სხვადასხვა მასშტაბით შეიძლება გამოვაჩინოთ. ამისათვის დავაწკაპუნოთ 
ინსტრუმენტის მარჯვენა ბოლოში მოთავსებულ იხრის ბუნიკზე, ხოლო ჩამო- 
შლილ სიაში ავირჩიოთ მასშტაბის შესაბამისი პროცენტული მნიშვნელობა. 

ამ სიაში ჩამოთვლილი რამდენიმე მნიშვნელობის გარდა მომხმარებელს 

თავად შეუძლია კლავიატურიდან ჩაწეროს 7000 ველში ნებისმიერი რიცხვი, 
მაგალითად, 123, თუმცა ეს მნიშვნელობა არ შეიძლება 10%-ზე ნაკლები ან 
500%-ზე მეტი იყოს. 

გარდა ამისა, სიის ბოლოში მოთავსებულია პუნქტები, რომლებიც 
სპეციალური სახის მასშტაბირების შესაძლებლობას იძლევიან: 

.· Lი9ლ6 VIძს – მასშტაბირება დოკუმენტის საბეჭდი გვერდის 
სიგანის შესაბამისად, 

ი “ICXL VIძნს –– მასშტაბირება დოკუმენტის ტექსტის სიგანის შესა- 
ბამისად; 

ი "VVხ0I6 6896 -- ეკრანზე მთლიანად გამოჩნდება აქტიური გვერდი; 

ი “LV0 L208965 -- ეკრანზე მთლიანად გამოჩნდება ორი გვერდი. 

ანალოგიური მოქმედებები სრულდება მენიუს VI6V/ / 700თ... ბრძანე- 

ბით მიღებული 7000 დიალოგური ფანჯრიდან, სადაც დამატებით შეიძლება 
ეკრანის მასშტაბირება ისე, რომ მასზე ერთდროულად რამდენიმე (ორზე 
მეტი) გვერდი გამოჩნდეს. 

ეკრანული მასშტაბის შეცვლა ქაღალდზე დასაბეჭდი ტექსტის ზომაზე 
არ მოქმედებს!
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ეს თავი შედგება გასაფორმებელი ტექსტებისაგან, რომლებშიც კომ- 
პლექსურად არის საჭირო დაფორმატების ხერხების გამოყენება. მითითებები 
ალარ იქნება, სავარჯიშოები დამოუკიდებლად უნდა შესრულდეს. ისინი 
განკუთვნილია განვლილი მასალის განმტკიცებისა და მიღებული ცოდნის 
სრულყოფისათვის. 

მაგალითები დალაგებულია სირთულის მიხედვით –- მარტივიდან 
რთულისაკენ, ამიტომ მიზანშეწონილია მათი მიმდევრობით შესრულება. 

სავარჯიშოები შედგენილია ქართულ და ინგლისურ ენებზე. ტექსტის 
გაფორმებისას ინგლისური ენის ცოდნას პრაქტიკული მნიშვნელობა არა 
აქვს. 

თითოეული სავარჯიშო დაყოფილია ეტაპებად. 

= პირველ ეტაპზე ხდება მბეჭდავის სამუშაოს შესრულება: ტექსტის 
აკრეფა კლავიატურიდან. 

= ამის შემდეგ იწყება ტექსტის გაფორმების პროცესი: მეორე ეტაპზე 
ტექსტი დაიყოფა აბზაცებად; 

= მესამე ეტაპზე ტექსტი გაფორმდება სავარჯიშოში მოცემული 
ხ სახით. 

მასწავლებელთათვის მიზანშეწონილი იქნება სავარჯიშოთა პირველი 
ეტაპების შესაბამისი გაუფორმებელი ტექსტების შენახვა დისკზე შაბლონის 
ტიპის (LX0CLI გაფართოების მქონე) ფაილების სახით. 

ამ შემთხვევაში მასწავლებელს საშუალება ექნება, მოსწავლეთა იმ 
კატეგორიას, რომელსაც არ სჭირდება ტექსტის აკრეფაში ვარჯიში, მიაწო- 
დოს გამზადებული ტექსტი, რათა ასეთმა მოსწავლემ ყურადლება მისი 
გაფორმების ასპექტებზე გადაიტანოს.
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კომპლექსური მაგალითი #1. 

ეტაპი M1, 

მეცნიერების მხარდამჭერი ფონდები მეცნიერებათა ეროვნული 

აკადემიის (Mგიიიმ!I #Cმძბთ”X 0, 5C16იC05) სამოგზაურო გრანტი. 

მისამართი: 2101 დCიივ§სსსყ0ი 4ტ4V6. VVმაჩ)იფიი, LX.C. 20418, V5/# 

კვლევის არე: ბუნების თეორიული და გამოყენებითი კვლევა. 

მიზნები: ხელს უწყობს ყოფილი საბჭოთა კავშირის ქვეყნებთან 
ურთიერთობას. გრანტის მიღების უფლება აქეს: ამერიკის 

მოქალაქეს, რომელსაც აქვს დოქტორის სამეცნიერო ხარისხი 
და რომელიც გამოთქვამს ყოფილი საბჭოთა კავშირის ქვეყნების 
მოქალაქეებთან თანამშრომლობის სურვილს ერთობლივი 
კვლევის განსახორციელებლად. ფინანსური უზრუნველყოფა: 

გრანტის მოცულობა 3600 V50 - 12000 0V§5Cს ფარგლებში. 
ხანგრძლივობა: ერთიდან ექვს თვემდე. ჯანმრთელობის 

ხელშემწყობი ამერიკული ფონდი. (ტიხღლიმი LI6მ1(ჩ #5515(8იCC 

ჯისიძმყიი). მისამართი: 15825 5იმძა/ C+0V6 Lბიმძ, 5სIL6 140 IM00XVIIIC, 

MC 20850, V5/# კვლევის არე: ალცჰაიმერის დაავადება, 

გლაუკომა, გულის დაავადებანი. მიზნები: ხელს უწყობს 
ასაკობრივი დაავადებების ფუნდამენტურ ბიოსამედიცინო 
კვლევებს. გრანტის მიღების უფლება აქვს: კვალიფიციურ 
მეცნიერებს ნებისმიერი ქვეყნიდან, ვისაც აქვს აღნიშნულ 
სფეროებში მუშაობის გამოცდილება. მოქალაქეობა არ არის 
შეზღუდული. ფინანსური უზრუნველყოფა: გრანტები გაიცემა 

11000- 100000 056 ფარგლებში. ხანგრძლივობა: ორ წლამდე. 
შეიძლება გრანტის განახლება.
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ეტაპი M# 2. 

მეცნიერების მხარდამჭერი ფონდები 

მეცნიერებათა ეროვნული აკადემიის (Mგწ0ძიმ! #იეძიი|) 0I( 5C160C65) 
სამოგზაურო გრანტი. 

მისამართი: 2101 C0ი5VILსწ0ი #ტV6. Vმ5ჩIით0ი, ნ.C. 20418, 054 

კვლევის არე: ბუნების თეორიული და გამოყენებითი კვლევა. 
მიზნები: ხელს უწყობს ყოფილი საბჭოთა კავშირის ქვეყნებთან 
ურთიერთობას. 
გრანტის მიღების უფლება აქვს: ამერიკის მოქალაქეს, რომელსაც 
აქვს დოქტორის სამეცნიერო ხარისხი და რომელიც გამოთქვამს 
ყოფილი საბჭოთა კავშირის ქვეყნების მოქალაქეებთან 
თანამშრომლობის სურვილს ერთობლივი კვლევის 
განსახორციელებლად. 
ფინანსური უზრუნველყოფა: გრანტის მოცულობა3600 V5L - 12000 

V5L ფარგლებში. 
ხანგრძლივობა: ერთიდან ექვს თვემდე. 

ჯანმრთელობის ხელშემწყობი ამერიკული ფონდი. (#.ო01Cგი ILI6მI(ი 

#4#.5515(8იC6 LისიძმV0ი). 

მისამართი: 15825 5იხმძV CI+0V6 XLიმძ, 5სII6 140 IL0CLVIII6, ML 20850, V5# 

კვლევის არე: ალცჰაიმერის დაავადება, გლაუკომა, გულის 
დაავადებანი. 
მიზნები: ხელს უწყობს ასაკობრივი დაავადებების ფუნდამენტურ 
ბიოსამედიცინო კელევებს. 
გრანტის მიღების უფლება აქვს: კვალიფიციურ მეცნიერებს 
ნებისმიერი ქვეყნიდან, ვისაც აქვს აღნიშნულ სფეროებში მუშაობის 
გამოცდილება. მოქალაქეობა არ არის შეზღუდული. 

ფინანსური უზრუნველყოფა: გრანტები გაიცემა 1 1000- 100000 ს5L 

ფარგლებში. 
ხანგრძლივობა: ორ წლამდე. შეიძლება გრანტის განახლება.
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ეტაპი M# 3. 

მეცნიერების მხარდამჭერი ფონდები 
მეცნიერებათა ეროვნული აკადემიის (Vვყ0იიმ!) 

რიიძიია 0 5თ90005) სამოგზაურო გრანტი. 

მისამართი: 21 C0ი§5IსI0ი #V6. VVმაჩIიყ(იი, L.C. 20418, Vც54 

ჰ#ვლევის არე: ბუნების თეორიული და გამოყენებითი კვლევა. 
მიზნები: ხელს უწყობს ყოფილი საბჭოთა კავშირის ქვეყნებთან 
ურთიერთობას. 

გრანტის შიღების უფლება აქვს: ამერიკის მოქალაქეს, რომელსაც 
აქვს დოქტორის სამეცნიერო ხარისხი და რომელიც გამოთქვამს 
ყოფილი საბჭოთა კავშირის ქვეყნების მოქალაქეებთან 
თანამშრომლობის სურვილს ერთობლივი კვლევის 
განსახორციელებლად. 
ფინანსური უზრუნველყოფა: გრანტის მოცულობა 3600 V50 - 12000 

ს5L ფარგლებში. 

ხანგრძლივოპა: ერთიდან ექვს თვემდე. 

ჯანმრთელობის ხელშემწყობი ამერიკული ფონდი. 

(როთიოიგი IIC2I(ნ 4555(8ი06 ისიძვნიი). 

მისამართი: 15825 5ხმძV CI0%X6 I:0მძ, 5სII6 140 IL0CCLVIIIC, ML 20850, V5/# 

ჰ#ვ3ლევის არე: ალცჰაიმერის დაავადება, გლაუკომა, გულის 
დაავადებანი. 
მიზნეპი: ხელს უწყობს ასაკობრივი დაავადებების ფუნდამენტურ 
ბიოსამედიცინო კვლევებს. 

: კვალიფიციურ მეცნიერებს 
ნებისმიერი ქვეყნიდან, ვისაც აქვს აღნიშნულ სფეროებში მუშაობის 
გამოცდილება. მოქალაქეობა არ არის შეზღუდული. 

ა : გრანტები გაიცემა 11000- 100000 0V5L 

ფარგლებში. 
ხანგრძლივობა: ორ წლამდე. შეიძლება გრანტის განახლება.
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კომპლექსური მაგალითი # 2. 

ეტაპი # 1. 

50ს6CCI#ტL LL0IსCI5 C6ხ6იჯმ) გიძ 25160 CსI0(ჩ6 მიძ სI0518 

CისიVს105: C00ი1905 1ი C6ისმ! მიძ L9§16წი 8ს-0ი6 მიძ LსL8510, 

1ილ1სძ1იდ (66 7იფი6I C0IL. ს65C0M0ი: LIიმილ121 §სიი0II IიL 

00I12ხ0LმLIV6 ი0X0)6CL5 10 (იC §L0ძV 0 C6იLგI მიძ 605(60 CსI00C მიძ 

პსცსI251მ. C)ხ)6CLIV6: 'L0 ასიდიი0II C0118ხ0I9LIV6, C(6მLIVC წ0Iი18L§ L0 ძ6V0C10ი 

ტაიხითგი მიმძიხიIC მიძ 001ICV 506C19115(5 მიძ მძVმილ6 დსხ!1C. CVIIVIმ1, 

გიძ #M15(0LIC Mი0VII6ძი ცი (ი6 ლ6იწ-მ) გიძ 95L სI0იბმი მიძ ნს .მ51მ0 

L6ი100§. ILIIX 506C1მ1 01010C15 §სიი0II ლმიი0Lხ6 ს50ძ წი: 

სიძითმძისმ16 L6§6მICჩ მიძ V-მIიIიფ სძს ისინი! 0L 010061 Cმი0IL(მ1 

6Xინიძ!I!სX05 Iი§5VII0I0იმ1 CV6L6მძ C0Iითი6LCIმI 6იძლიV0I§ CIC056 ILCI6- 10 

(იბ #იიIICმ00ი Cხ1ძ0611065 L0I მძძIყ0იმ!) 1იწი(თმძ0ი. CI00)I§ ,ბV/მ-ძიძ Iი 

1997: 8ს+მ8§18გ: 14 Cხინ-21 მიძ Cმ5(6-ი CსI0/C: 15 1ი 1998, ყსიი0LL 15 

6Xი06CL6ძ IიL მ00I0X1I00მLCIV 20 იI01)6CL§ 0V0+მ11.
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ეტაპი M# 2. 

5ჩ86CI4ტL LL0ICLCI5 

C6იწ”ე1 მიძ 1C25(6Lი LსI0ლ6 მიძ IC სIმ518 

Cისი!165: C0სი1LVII65 1ი C6ისმ! მიძ Cმ5(6C ნსIX0ნ6 მიძ )LსX8მ518, 

1ICIVძ1იდ 1იხ6 (იოი6L C LI. 

L0005010V00; LIიმიC1მ1 §სიიიIXI L0I C0112ხ0L8LIV6 0I01)6C15 1ი V06 §60ძV CL 

CციLი) გიძ მ§(60ი LსI0დC6 მიძ 8ს1მ51მ. 

0ხ|)0CLIV6: 10 §სიხ0XI C011მხ0L2LIV6, CI6მLIV6C წ0IიიმL§ L0 ძ6VC10ხ 

ტგოიოლგი მCმძნიIC მიძ ი0IICV 506C12115(§ მიძ მძVმი006 ისხ!I)IC, Cს1L0L81, 

მიძ ი)5100C Mი0VVI6ძი6 ლი Lი6 CტიL-მ1 გიძ C25( სს0ი6მი მიძ CსIმ512ი 

IC81I005. ' 

ILLX 506010! 010)6CL5 §სილ0L CგიიიL ხ6 9§6ძ 101: 

Lიძიჯთ”მძსმL6 I6C§6მXLCს გიძ ILმIიIიზ 

ს ძს!ით8ი! იI 0:66 Cმი0ILმI 6X06იძ1LVV6§ 

1ი§IIსხ0იმI 0V6Iი6მძ 

Cიოთი6ILCI81 6იძ6მV0I5 

XIC256 ICLCL I0 1ი6 ტინIICმხიი CსIძ6I1065 I0I მძძ100იმ!) 1იჩიოთმშცი. 

CMმი1§ ,„სV/მVძ6ძ 1ი 1997: 

პ8ცსI2518: 14 
C6იLგ1 მიძ C2516ი სცCსL0/6: 15 
Iი 1998, §სიი0IL 15 CX0CCL6ძ I0I მი0IL0XIIი21061V 20 0X0)6CL§ CVCIმ1II.
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ეტაპი M# 3. 

5ნ6LCILტL CL0ICC1§5 

C0ძბი1ჯ-ე) ვიძ ს ვ51იLი სსიირ ვიძ LსI2519 

CC0MVII/165: C0სიLI16§ Iი C6ისმ! მიძ )მ25(6Lი LსI0ი6 მიძ 

სLმ51მ, 1იC1სძIიდ 06 (იოი0L CI0Iბ. 

აიათშირძი: წIიიმიCIმ1 5სიი0L L90I C0I1გხ0LმVIV6 0X016C15 1ი LIIC 5(0ძV 0L 
Cბისგ!I მიძ მ5(6თ LსI0იC მიძ 1სXმ851მ. 

0ხ)6CMV6: 0 §სიიი0LI C0I1გხისი(IV6, CI6CმIIV6 წლლიიმ1§ 10 ძ6VCI0ნ #III6IICმი 

მCმძტო)C მიძ ი0IICV 506CIმ11515 მიძ მძVმიC6 ისხIIC, CსI(სL8I, მიძ ჩI9(0L1C 
Xი0VII0ტძ26 ლი (ჩ6 CტისმI მიძ 6251 ცს+0ინ6გი მიძ 8სმ510ი IC 1005. 

IIM8X ზეძი!ი! იჯ0|6019 §სიიი!! 001110! ხ6 V§0ძ /0IL: 

IიძIVIძსმ1 I6§6ე0ICხ 

XI01)68CL5 1ი (ჩ6 იმ(0L21 5CI6იC65 

ასხე)ძIცა (0 ისხ11§ჩ ტ1)0სIიმ1§, ი6V§-IC((LCI§, 0L 0166 ი6(1001C01§ 

სიძიჯფიმძსგ(6 L656მICჩ გიძ (CიIიIიდ 

სცს!ითბხი! 0 CIი6I Cმ01IL81I 6Xი6იძ!I(იI65 

სი§IIს0I0021 CV6CIი06მ0 

C0ი=I6ICმ1 გიძიეV0I§ ა
ს
 
„
ა
 

  
?)6გატ L6ICL 10 (ი6 /ბ00I1CმI10ი CV0Iძ6I1Iი0§ ICI 

მძძII0იმI 1ი(0”ი1მI0ი.     
  

CVძთIII§ #4V0Iძ0ძ LI 1997: 

=> სსხმჯ1მ: 14 

= Cტიმ!) ეიძ Lმ5I8Lი CსI006: 15 
= Iი 1998, 5სიი0((1 15 CX06C106ძ ICI ეიი0L0XIიიმ(CIV 20 იI”01CCI5 0VCIმ11.
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კომპლექსური მაგალითი # 3. 

ეტაპი X 1. 

პარალელები და მერიდიანები დედამიწის ზედაპირის მიერ 
დედამიწის ღერძის გადაკვეთის წერტილებს პოლუსები 
ეწოდება. ამ ღერძის გარშემო დედამიწა 24 საათში ერთხელ 
შემობრუნდება. დედამიწის ზედაპირზე არის ორი პოლუსი – 
ჩრდილოეთი და სამხრეთი პოლუსები. პარალელები. ეკვატორის 
პარალელურად გლობუსზე განსაზღვრული მანძილების შემდეგ 
გავლებულია წრეხაზები, რომელთაც პარალელები ეწოდება. 
პარალელები გლობუსებსა და რუკებზე მიმართულია 
დასავლეთით და აღმოსავლეთით. ისინი სიგრძით ტოლი არაა. 

ყველაზე გრძელი პარალელია ეკვატორი, ყველაზე მოკლეები – 
პოლუსების ახლოს გადის. მერიდიანები. გლობუსზე ჩრდილოეთ 
და სამხრეთ პოლუსებზე გავლებულია წრეხაზები, რომელთაც 
მერიდიანები ეწოდება. გეოგრაფიული განედი. გეოგრაფიული 
განედი არის მანძილი დედამიწის ზედაპირის რომელიმე 
წერტილამდე ეკვატორის ჩრდილოეთით ან სამხრეთით, 
გამოხატული გრადუსობით. გეოგრაფიული გრძედი. 
გეოგრაფიული გრძედი არის მანძილი საწყისი მერიდიანიდან 
დედამიწის ზედაპირის რომელიმე წერტილამდე, გამოხატული 
გრადუსობით. საწყისი (ანუ ნულოვანი) მერიდიანი შერჩეულია 
პირობითად და გადის გრინვიჩის ობსერვატორიაზე, რომელიც 
ლონდონშია. ამ მერიდიანის აღმოსავლეთით იქნება 
აღმოსავლეთის გრძედი, დასავლეთით -– დასავლეთის გრძედი. 
დედამიწის ნებისმიერი წერტილის განედი და გრძედი არის მისი 
გეოგრაფიული კოორდინატები.
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ეტაპი # 2. 

პარალელები და მერიდიანები 

დედამიწის ზედაპირის მიერ დედამიწის ღერძის გადაკვეთის 
წერტილებს პოლუსები ეწოდება. ამ ღერძის გარშემო დედამიწა 
24 საათში ერთხელ შემობრუნდება. დედამიწის ზედაპირზე არის 

ორი პოლუსი -–– ჩრდილოეთი და სამხრეთი პოლუსები. 

პარალელები. ეკვატორის პარალელურად გლობუსზე 
განსაზღვრული მანძილების შემდეგ გავლებულია წრეხაზები, 

რომელთაც პარალელები ეწოდება. პარალელები გლობუსებსა 
და რუკებზე მიმართულია დასავლეთით და აღმოსავლეთით. 
ისინი სიგრძით ტოლი არაა. ყველაზე გრძელი პარალელია 
ეკვატორი, ყველაზე მოკლეები –– პოლუსების ახლოს გადის. 

მერიდიანები. გლობუსზე ჩრდილოეთ და სამხრეთ 
პოლუსებზე გავლებულია წრეხაზები, რომელთაც მერიდიანები 
ეწოდება. 

გეოგრაფიული განედი. გეოგრაფიული განედი არის მანძილი 
დედამიწის ზედაპირის რომელიმე წერტილამდე ეკვატორის 
ჩრდილოეთით ან სამხრეთით, გამოხატული გრადუსობით. 

გეოგრაფიული გრძედი. გეოგრაფიული გრძედი არის მანძილი 

საწყისი მერიდიანიდან დედამიწის ზედაპირის რომელიმე 
წერტილამდე, გამოხატული გრადუსობით. საწყისი (ანუ 
ნულოვანი) მერიდიანი შერჩეულია პირობითად და გადის 
გრინვიჩის ობსერვატორი აზე, რომელიც ლონდონშია. ამ 
მერიდიანის აღმოსავლეთათ იქნება აღმოსავლეთის გრძედი, 
დასავლეთით –- დასავლეთის გრძედი. 

დედამიწის ნებისმიერი წერტილის განედი და გრძედი არის 

მისი გეოგრაფიული კოორდინატები.
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ეტაპი # 3. 

პარალელები და მერიდიანები 
  

დედამიწის ზედაპირის მიერ დედამიწის ღერძის გადაკვეთის 
წერტილებს პოლუსები ეწოდება. ამ ღერძის გარშემო დედამიწა 24 
საათში ერთხელ შემობრუნდება. დედამიწის ზედაპირზე არის ორი 
პოლუსი -–– ჩრდილოეთი და სამხრეთი პოლუსები. 

  

პარალელები, ეკვატორის პარალელია ეკვატორი, ყველაზე 
პარალელურად გლობუსზე მოკლეები –– პოლუსების ახლოს 
განსაზღვრული მანძილების გადის. 

შემდეგ გავლებულია წრეხაზები,V,  მერიდიანები, გლობუსზე 
რომელთაც პარალელები ჩრდილოეთ და სამხრეთ 
ეწოდება. პარალელები პოლუსებზე გავლებულია 
გლობუსებსა და რუკებზე წრეხაზები, რომელთაც 
მიმართულია დასავლეთით და მერიდიანები ეწოდება. 
აღმოსავლეთით. ისინი სიგრძით 
ფოლი არაა. ყველაზე გრძელი 

გეოგრაფიული განედი, გეოგრაფიული განედი არის მანძილი 
დედამიწის ზედაპირის რომელიმე წერტილამდე ეკვატორის 
ჩრდილოეთით ან სამხრეთით, გამოხატული გრადუსობით. 

გეოგრაფიული გრძედი არის მანძილი 
საწყისი მერიდიანიდან დედამიწის ზედაპირის რომელიმე 
  წერტილამდე, გამოხატული 

გრადუსობით. | დედამიწის ნებისმიერი წერტილის | საწყისი (ანუ 

ნულოვანი) განედი და გრძედი არის მისი მერიდიანი 
შერჩეულია გეოგრაფიული კოორდინატები. პირობითად 
და გადის გრინვიჩის       

ობსერვატორიაზე, რომელიც ლონდონშია. ამ მერიდიანის 
აღმოსავლეთით იქნება აღმოსავლეთის გრძედი, დასავლეთით – 
დასავლეთის გრძედი. 
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კომპლექსური მაგალითი # 4. 

ეტაპი #: 1. 

LILსც... VიმL LC III6 157?! M0ხ0ძV MX00CVV/§ ხს! CV6IV0იC 11VC§ ხV IL. 

სV6IV0ი6 10V0§5 IL გიძ იიხიძს V/მიL§ (0 10056 0L 1CმV6 (IL. IL I1§ 2 01(წCსIL 

1ი1ი9თ 10 სიძტა(მიძ IL I0L იძიოიმ! ი60ყ16. IL 1§ ძI(ჩCVIL (0 1IVC, 2150, 

ხიიმს36 1ი 0სX 1II6 თმის §წ-მილ6 (ჩ1იდა ჩგიდლტი. II V2§ CVCIVIხIიდ I #06V 

0 სიძიL§%0ი0ძ გხის! III8. M0VV III (611 Vის §00026(ხ1იი”5 ეძ ჩიიინი1ით§ 

LCI216ძ VVILV) იიV III6 გიძ იტ, II I Vლი”! (II მიVCიIი ნ სიძიტI+ §(მხ1C 0LII I 

V0ი”'L იმV6 იდხ1 1ძ625 იI ძ6C1510ი5 016056, I0ICIVC IთC0ღ, ხ0Cმ050 I”ი) ი0L 

ხ1ი, L"იი მ §მ1! 5111» (660286 Vნი 15 1951 (იIIL6ტი V6მI§ 019. MIV LIნC 

გიძ ML .., IVV25 ხით 0ი ჩიI §ისიდ ძმV 0I V6მL 1984. IL Vეყ§ 

V6ძი65ძ2V, 23ძ 0 Mმწ). I V25 ხილი ძსიდ §სიI056, მ 6XმCLIV 4:30.MV 

მი06მLმ0CC V/25 I05L (66 C00V 0L XიV (მ(66L”§. 8VL, ჩ0V/ ი1V ი00Lჩ0ჯ §01ძ, 1 

Vმ2§ ხ6LI6I (იგი ხIთ. I V2მ5 III6 III5L CჩIIძ წ0I IV იმI6იL§ მიძ (ი06 III5L 

დწნმიძიCჩ11ძ წ0L თV ი00160L”§ იმX6ი(§. (8ს( ი0L III§L ჩCL იიV (9(ი06L”§ თე0166L 

MV (8გთ% იმძ გ ხIიი6C Vი0 V/მ5 §იიმ116L (ხტი ჩ10, ხს! ჩმძ მ V6მL ხ16806L 

§0ი (ნ6ი #6.) I V/25 (6 III5( ჩმიდიIი855 I0C თV დ/მიძიმიგის§. (19-6V 1010 
#Xი6 501)
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ეტაპი M# 2. 

LILჩ6... 

VI იLIII0 IIIC 15?! M0ხიძსV Xი00VV§ ხს 6V6LV0ი6 IIV65 ხV IL. =VCIV006 10CV6§ 
IL მ0ძ IIიხიძV; V/მიI5 10 I005C 0L 168V6 IL. IL 15 მ ძIIწICსII LხIიდ (0 

სიძია(ი!ძ II ჩი- ილიი19I იძ0ყ10. IL 15 ძIIწICსIL L0 IIVC, 2150, ხ6Cმს56 Iი 0ს- 
III6 IიმიV §(-/მიი0 1ჩIიდ§ ჩმიჩგი. 

II V0§ CV6LVIჩIიდ I Mი6VV 0L სიძ06L§(00ძ მხის1 II”6. M0VV I”1I LCII V00 

50016LI1111=”5 იიძ I1მნიტი1ი 5 ICIმ(0ძ VVIIჩ IV 1II8 მიძ იი6, II I Vი0ი”L LC11 

მიVIსIIIთ სიძლL 510ხ16 0L II I V0ოი”( იმV6 II9ჩ( 1ძ0ლ25 0IL ძ6C1510ი5 0I1Cმ85C, 

წCICIVC 116, ხცCმს56C IL”) ი01 ხ!1დ, I” მ §იიმII §11IV (66იმთ6L VVი0 15 105L 

1ნIILღლი V62I5 01ძ. 

MV LIIცგიიძML 

-..I V05 ხიLი 0ი ხ0! §ხლიყ ძმვV 0I V6მL 1984, IC V25 VV6ძი05ძმV, 23Iძ 0L 

MმV. I V25 ხი”იი ძსIIიდ §სიII§6, მI 6XმCLIV 4:30.MV მინტ6მLმიC6 VVმ5 )ხ5 

Lი6 C00V 0I IV (მIჩ8L§. 8სხ ჩიVV თ·XV თი ი0(ი8L §მ1ძ, I MV025 ხ6LI6%- (ჩგი იხIი. 

I V/05 LI)6 I)I§1 CჩI1ძ (01 იი» იმC6იL5 მიძ 1ი6 ჩI§I დ-მიძCჩIIძ წ0L იი» 

I(ო0100L”§ იმI6ი1§. (8სI ი0L III§I წ0I IიV წმ(ი8LC§ იი0'-ი6L. MV (0('ი8 ჩმძ ვ 

ხIი!იე6L Vი00 VV/05 §ი12116L (ჩ6ი ჩIთ, ხს ჩმძ მ V6მL ხI9961 §0ი (იცი #26.) I 
VV25 Lი6 III5I ჩვმ001ი65§5 L0I #იV დწმიძიმI6ი1Lა. (1ი666V 1019 #06 50!)
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LL L. ჟ–· 

VიმL L%0 IIIC 15?! M0ხ0ძს» XიCVV§ ხს! CVCIV0იC IIVC5§ ხV IL. =VCIV0ი6 

10V05 IL მიძ ი0ხ0ძV VV/მიL§ 10 10056 0L 16მVC IL. II 1§ მ 9II”ICსII (ჩIიდ 10 

სიძიტიმიძ II I0I ი0ჯიამ1 ი60ჯ16. IL 15 ძ1(ჩCსIL L0 IIVC, 2150, ხლCმ95C Iი 0სL 

IIC6 ჯიმის» §ხმი86 (ჩIიდ§ ჩმიიცი. 

IL VVმ25 CVCIVIიIიდ I Lი6VV 0L სიძლ0I§5100ძ მხის! IIIC. M0VV I”II LCII V0ს 

§0-06C'იIიდ”§ მიძ ჩმიი6ი1ი 85 ICIმI0ძ VVILი იV IIIC მიძ ჯილ. II I Vი0ი”! ICI1 

მიVIხIიდ სიძიX §(მხ1ც 0 II I V0ი”( იმV6C II9ნI 1ძ6მ§ 0L ძლC1§510ი5 (01Cმ5C, 

I0I9IV6 #იC, ხ6Cმს56 I”იე) ილ0I ხ1დ, I”იი მ §ი08მ11 §1IIV (6C0მდ6L MV60 15 105L 

LხიIII66ი VCმI§ 01ძ. 

ეტაპი # 3. 

      
>“ 
ლბ 

ჯის ბარსი 
-..I Vმ§ ხილი 0ი ი0( §ილხიდ ძმსV 0I VX6მL 1984. IL V 25 V C6ძილ5ძმV, 

239 0( MმV. LIVმ2§5 ხილი ძსფიდ §სიIო%, მ CXმCLIV 4 30. MV მიი6მLმიC6C 

VVმ5 10§L 06 C0ჯV 0I XიV ”მIიC6I”§. 8VL, ჩ0VV იიV Lი01ხ6V §მ1ძ, I V2§ ხ6LI6CL 

(ხგი ჩIი. 

IVIმ5 Lი6 წIL§( Cი11ძ I0L იიV იმI6ი1§ მიძ (ხ6 ჩII§L დმიძCი1Iძ I0I იიV 

სი0'ი6”§ იმჯნ6ისა. (8ს( იი! ჩა I0L იიV წმ(ი6L§ იი0(ი0CL. MV წმ(ი6L ჩმძ მ 
ხIიი6 Vი0 Vმ§ §იიმ116L (ინი ჩIიი, ხს! ჩმძ მ V6მL ხ1ი96L §0ი (იტი #ი0.) I 

Vმ5 (06 ჩI§L ჩმინ1ი6§5 I0L იი»X ფ”მიძიმნი(§. (1 ი6VX (019 #ი6 §0!)
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კომპლექსური მაგალითი # 5. 

ეტაპი IX 1. 

5V5I0ი1 (ბ00VII6Iი6ი1§ 86016 V0ს 1951მII (ი CL-LCM ძოV6, V/6 5C-0იწIV 

#0001იIთ6იძ (ჩ2მ(C Vის IიმM6 C0ILე1ი 1იმI V0სI §-სი ი16015 (ჩ6 §V5(6- 

IMXCძს1ICI11CI)15 115(Cძ ხC10CV. II6ი1 LXC5CII6II0ი IIV08 0! C0თის!6. 180M 

4865X 20MII2 (0I ი1”იძ») VILხი მი I08 I0I6II800 (0L 2 100% I8M- 

0001009LIხ1C CიIინსI6ს) M5-0X05 V6I510ი 5.0 (0L ჩ1966L) VIიძ0V/§ V6I510ი 

3.I (0L 1IICM0I) II ”VისL C0თისL6I ძ005 ი01 ჩმV6 მი 1იI60LმL6ძ IIსIL 

1IICII0C0, V0ს Iთს5! ნსICI050: ტი I0I6II2C6 CმIძ II0იი V0სLI 10Cმ! C0თისL6L 

ჰშმიVსწილ1სIლI 0L ძი01I6I (066 მიინI00ომ!6 1ი16Lწ006 Cეხ!6 LIმIVV/მIL6 

სბტძVIICIიICIII§ 86CI0IC V0ს ხ691ი 10 ძI5მ556-0ხIC V0სI C0.ის!6+V, V6 

§L0იდლIV L6C01ი)ინიძ LხეL V0ოს Cჩხ6CL V66C(ხ0L V0ს M0V6 (ი6 I6ისII6ძ 

ჩიIძVV20IC 1ICIII§ 115160 ხ61CV/. II6ი) LX6§CIICII0ი 5CI6CVV/§ 10 1051მII V0სL 

C0-ICM ძIIVბ, V0ს ი60ძ წისL თლსისიყ 5CICV/§ (§(მიძმIძ M3X5) Cს1ძ6 

X9II§ 50)ი6 ლ0IინVI6I5 IთმV L60სIIC ყს1ძC I2115 10 იი0Iძ 1ი6 ძIVC Iი იI2C6 

1ი6 თმ(8M91§ 2IC ი0 IიCIხძიმძ Iი L015 იმCMმძ6. CIC056 C0იLმCL V0სX 10C2გ1 

ლ0ოის!0L 0110სწმCLს161 0I ძ6მ16L.
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ეტაპი # 2. 

5V5I60ი IM60ს1I601)6ი1§ 

8010+C6 V0ს 105LმII (06 CIL)-ILCIM ძIIV6, VV6 §((0ი9IV (600ი1ი1ლ0ძ 1ჩხიI V0ს 
ჯიმM6 C6ILმ(ი (იმL V0სI 56(-სი ი16C15 1ჩ6 §V5LCIი IC0MIIICი1CM1§ I151Cძ. ხ0ICVV. 

I8ი ს065ისიმიი 

IV66 0! იითლნს!6L IცM 4865X 20MILI> (იL M19ჩ0L) VIIხ მი IL6 1010LIმC6 

(0L 2 100% I8M--ლითიგსხ16 ლითის!6.) 

M5-005 V8ღ10ი 5.0 (01 იI!ზიგ.) 

VVIი0ძ0VV§ V6L5)ლი 3.1 (0L ჩ19ხ6) 

I ჯის იითიხს(6L ძი065 ი0L ი2V6 გი IიI6C+9(0ძ IIXL IიICI”206, Vი0ს იის5L 
ხსICიმ56: 

ტი 1ი16-წმC6 CმIძ ჩითი წ#0სL 10Cმ1 C0ი1ნს16L იმის წმCნსICL 0L ძ6216L 

წიგ მიხჯ0ი02%C IიI6II2C6 Cმხ1C 

LI8IVM/2X6 11ტ0V0II6ი067015 

086IიIC V0ს ხ6ყ1ი 10 ძ1525561იხ16 V0სI Cიი)ისL8, V/6 §ს0ი891V (6600 Iიტიძ 

(იმI წის Cი6CX Vხტ(ხ6L V0ს მV6 (ი6C I6ძს1I0ძ LIგIძV/0IX6 IL6-9ი05 115(Cძ 
ხ610VI. 

I%6თი IსX-§Cიიყიი 

50:CV/5 10 1085(მ11 VისL CLC-ICM ძ=VC, V0ს ი66ძ (ის ოთი0სიწით 5C16V/5 

(§-8იძ2მIძ M3X5) 
Cს1ძი CII§ 50-16 C0=10ს16L5 Iიმს I60სIIC დს1ძ6 L2115 10 ჩიIძ (ხ6 ძოV6 1Iი 

012C6 

1%6 ჯიმI6ი8015 2IC ი0L 1იC1სძიძ 1ი (ი15 იმCMგიგ. CIC256 C0ი(მCL V0სI 10Cმ! 

ი0ო0სI6I თგმის”მCნ)XCI იI ძ6216L.
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ეტაპი M# 3. 

  

| 5»V5(ძით IL0ძიII6ი10ი(5 
  

80ი|იჯ26 ჯი!! III510II III0 CI)-II0CM ძIIV0, MI6 5(/0I)!6I)! 76C0II!116)!ძ IM0( 0 M10M6 

06/LCII! IIIთI V0III §61-I(/0 )))66(§ IM6 §V§16I)! I601(I/61)!6I!1§ II5/(6ძ ხ010V. 

  

  

  

  

I6IV Lს005CII6VI0ი 

ILV0C8 0! C0იის!ცL 1ცMI 4865X 20MLI2 (იI სMI9ჩ6) VVIC6ჩ მი 108 )ი(86ი/მC6C 

(0L ე 100% 18M-იითიმLხ16 C0ი)ნს!C.) 

M5§-005 VიაI0ი 5.0 (0 ჩ!იიბი 

VVI0თ0CVV§ V0I-ა10ი 3.1 (0L იI9I6L)     
  

II „ის C0Iიის (0 ძლ00§ ილ! ჩმV6 მი IიI6ყ-მ(0ძ I0IC 1ი16Lწ2CC, XV0ს თხ5( 

ისICIმ56: 

4“ ტი!ი!გიწმიც CმIძ M-0იი »0სL 10Cმ1 C0თინს(6. ომის წმCIVICI CI ძCმ16L 

ა ”Iხ6 მიეიI001216 I01CI”მC6 Cმხ18 

  

ILI09IძV2X2C LL:00VIIIL0ი1CI115 

809/0ჰ4 ჯი! ხილ! (0 ძ!50§556))ხ16 )ისI C0II10M(6L, M6 5M-01§ს) I6C0»1M16/!ძ (01 

X»0L! CII06CM MI6IIL6L )0L! II0ოV6 (#16 #60IIII6თ 10IIMთI-6 I(67715 I:5(00 ხ610M. 

  

  

  

  

II8ი 83151) '11(5)1) 

5C6”6V/§ 10 105011 /0სL CL->CM ძოVბ, V0ს 960ძ I0სL 

თისიVიდნ 5§CICV/5 (§(მიძეIძყ M3X5) 

CაIძი6 0115 50-06 C0თის(6L5 იმმ» #60სII6C ფს1ძ6 8115 (0 ჩიIძ (ჩ6 

ძIIV8გ Iი ჩIმCგ   
  

7ნ6 თმ!6ომ1§ 26 ი01 1იCIსძ0ძ 1ი Lხ15 იხმCMმყ6. CIC256 C0იLმCL V0სL 10Cმ1 

ლ0ოთნს(6 „იმის წმC1სX6I 0L ძ6816L.
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კომპლექსური მაგალითი # 6. 

ეტაპი M# 1. 

#ტ55ICMM0CMI 51406CMCM5§ #ტ59იითტი? §(ი(6იი6ი15 მIC 056ძ 1ი 

125001 10 იტI0იოი C0თინს!ისI0ი§. 166 მ§51ყი თცი! 5(მ(86ნილი! 5L1:=მ წხ 

2551ღ0ი5 მ VმIV6 (0 (ჩ6 VმI10ხ16 511. Iი (021 C056 5LI 1§ ხიI!იდ 055191160 166 

L65სII 0 Lი6 ჯისICIნIICმII0ი 0! (66 C09510ი( “/” ხV 1906 VიIIეხ)6 “ხ”. VმIIძ 

ს)იწიითმიიი #2ს51 ხი 5(იI6ძ Iი ხი1იხ “მ” ეიძ “ხ” ხიწი:ც 186 055190 იტი! 

§1მ(6.ი6ი! 15 6X6Cს10ძ. /ტ( (ი6 6იძ, “გ” მიძ “ხ” VმII0ხ105 ICL0Iი (ჩCIL 

იუყIი2! Vმ1ს6§. IV წმ§C21 (66 §Vთხი! “:='' მიძ 1ი6 ““=” ი)ს§! ხ6 მძ)მ06IL 

VILხ ი0 )ი16IV6ი1იდ 50მ06. Iი ჩე5C2) V0ს C21) VIოI6 მ551ყიIთ6I1 5§1016Iი6ი15 

0! (ნგ წიოთი 5სთ := 5სით + II8იი, Vჩ6IC Lი6 VეIIგხ16 5სი) 15 0§6ძ იი ხიIი 

510065 0! (ი6 მ5§51ყითიტი! 006210. 1015 15 0ხVI0VI5IV ილ! მი მ186ხI0IC 

ტცსმხძი, ხსLIL 1I10§L-2185 მ იითოიი ი!იყწგით1იდნ 0IმCVIC6. I ხ15 

§Iმ(8იინი! 1ი§(M)CL§ 1ი6 CიIიის(6I (0 ემძძ (იტ Cსიოცი! VმIVს6 0! 1ი6 VმოIმხ1C 

“ასი” 10 166 VმIს6 0! “IIციი”, ი0VV6CV6L, 15 Cხგიდიძ. Iი ჩეყლიI V0ს Cმი 

2150 VVIIL6 მ551ყისიტი! 5(0(6ი26ი15 VVIIი მი 6X0+05510ი იიმIL (იმ! C0051515 0L 

2 §1ი 716 V2Iმხ16 0I C0ი§1მიL§ 25 Iი (56 (011CV/Iინ 6XმIი016: 5V := ზს. ტი 

6XიIX655)0ი 15 მ551წიIინი( C0დ02LIხ16 VVIII) მ I65სIL V9IIხI6 II ხიLი მI6 Lი6 

§გიი6 ძმ1მ IV 86 0: 1I 1ი6 6Xი9I65510ი 15 1V06 სII696L გიძ 1ჩ6 L65ს1I V2IIმხ!C 

15 LVი6 I16გI. 1%15 Iი6მი5 1ჩმ! მ CV0C6 IL6მI 6X6+65510ი Cგი ხC მ551წიტძ 0იIV 

10 2 V06 ILL6მგ1 Vგ-1გხI6, ხს! 2 LV06 Iი(696L 6X0CL6§510ი Cმი ხ6 მ5518ი6ძ 10 

CI1ი6I მ LVი6 IიI680(+ 0I მ IL6მ1 VმIIმხ16.
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ეტაპი # 2. 

#ტ55ICMMს6M1I 51 4%ICMLCMI§ 

#5518ი1000L 5(0(6I)6ი1§ მIC V§6ძ Iი ჩმ§Cმ1 10 ი6Iწილთი Cითის(მე0ი§, I ი6 

მაყ)ყი)იტდი! 5(010I71CI11 

5(1:=0%ხ 

#55|ღ05 მ V0IV0ც 10 (66 VიII0ხ16 5(1. Iი (ჩგ! Cმ256 511 15 ხ6Iით მ551წი0ძ (ჩ6 L65VIL 

01 166 IIIIII0IICიII0ი 0 1ი6 C0ი5'მი! “/#” ხV 1ი6 VმIIმხI6 “'ხ”. VმIIძ 1იჩწინთმი0ი 

1ას5 ხ6 510+06ძ 10 ხ0LI) “მ” გიძ “ხ'' ხიI0IX6 (ი6 35518ი16ი! 5(მ16Mიტი( 15 6X6Cს(6ძ. 

#0 იძ, “გ” მიძ 'ხ'' VგომხI65 L6L(მ1ი (ჩCII 0LI91იმI Vმ1სტ§. Iს წმ5Cმ| 16 

5VII1ხ0) '':=” მიძ 1ჩ6 “=” იიხს§1 ხ6 მძ|მი6ი( VVILჩ ი0 1იI6IV6იIი§8 §0მ06. 

Iი ჩე5C01 V0ს Cმი VIIII6 05510იIი6ი( §(მ(806/(5 0 (იტ წიით 

ასი! := 5სIი + II6ი7, 

Vჩ6I6 LჩC VეIIმხ16 5სIი 15 ს§6ძ 0ი ხ0Iჩ 51ძ0§ 0 (ი6 ე§51ფით6ი( 0ი06Iმ10L. 115 

I§ 0ხVI0V5IV ილ0! გი მ166ხIმ!C გისმ(0ი, ხს! I( III05II0(65 მ Cითოთიი ი-იფმიით1Iიდ 

ხ”ემCIIC6, IL ხI§ §(0(ხიინი! Iი§510)C(§ (ჩ0 C0იM)ის16L (0 მძძ (ი6 Cსო6ი! VმIV6 0 1ხC 
VეწI8ხIლი “5ყIი” 10 166 VიIV06 0! “II6იი”, 80V/6V6V, 15 Cჩმიქ6ძ. 

Iი ჩგმაCიI V0ს Cმი მ1§0 V/III6 2მ551ყისინი( §(მ1606ი(§ VVILი მი 6XიIL65510ი იმIL (იმL 

C00515(§ 0 მ §1ი 016 V2I1გხ16 0L C0ი§(მ0915 მ5 Iი 1ი6 ”0110VVIი დ 6Xმიინ)6C: 

5II := 5VM01. 

ტი 6X0V65510ი 15 მ§5(ყინინი! C0სილმ-IხI6 VVILი მ L65სIL VმI1გხ16 II ხიIჩ მI% (ი6 
§მM)6 ძი(მ IV06 0L II (ი6 6XიIC§510ი 15 LV/06 II(686I მიძ 1ი6 L65სIC VერეხIL6 15 (V0C 
სტმეI. + ი15 თიგმი5 (ჩმ1 მ LV906 IL6მ1 6X0I65510ი Cმი ხ6 მ551ფი6ძ 0იIV L0 მ LV/06C 

I#6მ1 V0IIგხ16, ხს! მ (V06 I0(696L 6XიC65510ი Cმი ხ6 მ551წი6ძ 10 CILი6L მ LV0C 

Iი1690L 01 2 IL6მI Vმუმხ16.
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MI–Mწ6M1§ 
#55)ფიიიტი! §(მ(6სი6ი(5 მIC 056ძ Iი ჩმ5Cმ! 10 ი6ნIწიLი) C0თისწმე0ი§. 1ი6 

მ§510ისიტი! §-მ(6ი16იL 

   

  

/#5519ი§ მ Vმ1ს6 (0 (ი6 Vმამხ16 5(1. Iი | მ§§1ფისიცი( §(მ(Cიიცი( 15 CX6CსI0ძ. /%L 

(ხმ! Cმ56 511 15 ხ61იფ მ5519ი0ძ (ჩC (ი6 ც6იძ, “მ” მიძ “ხ” VმIმხ105 L6LმIი 

L65სIL 01 (ხ6 ისIIIიIICმVI0ი 0I (ხ6 (ხ0II 0ოდIიმ! Vმ1065. Iი Lმ5Cმ1 (66 
C0ი§Lმი! “#” ხV (ხ6 VმII8ხ16 “ხ”. §VIიხი! “:=” მიძ Lნ6 “=” ი)051 ხ6 

VმIIძ)იწილიმი0ი თხ§( ხ6 §(0L6ძ Iი მძ)მ06იL VIII ი0 1ი(6IV6ი1იდფ §0006 

ხის “მ” გიძ “ხ” ხიL06 Lხ6 

Iი –მა0მ1 V0ს Cმი VIII6 მ§§1ფიიი6ი! §(მ(6იიციLვ 0 Lხ6 I0”ი 

ზსიი := სი + I(თი, | (რ99>> 

Vი6I6 (66 Vმიმხ16 5სი 15 0§6ძ 0ი ჟხ)§ §(მ16იინი! 1ი5(0-0CL§ (ჩC 
ხ0Lნ §1ძ6§ 0I (ი6 მ551თიიი6იL 00იისL6I 10 მძძ (66 Cსო-ცი( Vმ1ს6 
0ი6Lმ10L. ILი15 15 0ხVI0V§1V ი01 მი 0I (ი6 Vმომხ16 “5სი” 10 (66 VმI06 
მ1იცხLმ1C ცძსმწ0ი, ხს! II 1II0§C-0მ(6§ 0I “I(6იი”, ჩ0VV/6VCV, 15 Cიმი86ძ. 

მ C00იიიიძი იI0ფმიიიი)იყ იIმCVIC6. 

Iი Lმ5Cმ1 წV0ს Cმი მ150 VIII6 მ551თიჯიტი( 5(მ(6იი6ი(!§ VICხ მი CX0I65510ი იმIL (ჩმ( 
C0051515 0 მ §10ი8916 VმIIმხ16 0L C0ი5LმიL§ მ§ Iი (6 I0II0VVIი თ 6Xმიიი1C: 

    ი(ი :- 5სიი, 

#ი 6XიI6ვ510ი 15 მ§518ი ინი C0იიიმVIხ16 VVILხ მ #6§სIL Vმ0მხ16 IL ხიLი მX6 (ი6 
§მიი6 ძმLმ LVი6 0L II (06 6X0X6§510ი 15 CVი6 IიI696L მიძ (ხ6 L65სIL VმII8ხ16 15 IV06 

Iბჯტმ!. 1(ი1§ თიტმი§ (იმL მ LVი6 IL6მ1 CX0I6§510ი ლCმი ხ6 მ5519ი6ძ 0ი1V L0 მ LV06 
I#6მ1 VმLIგხ16, ხს! მ LV06 Iი(696L 6Xი9I65510ი Cმი ხ6 მ§519ი6ძ (0 CILი6L მ LV06 

IიI686L 0L მ IM68მ1 VმI1გხ16.
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კომპლექსური მაგალითი #7. 

ეტაპი # I. 

არისტოტელე არისტოტელემ საფუძველი ჩაუყარა ლოგიკას ანუ 
მეცნიერებას სწორი აზროვნების შესახებ. მან შეიმუშავა 
სისტემა, რომლის მეშვეობითაც შესაძლებელი გახდა სწორი 

დასკვნების მიღება. განვიხილოთ ამ სისტემის ერთ-ერთი 
უმარტივესი მაგალითი და ვნახოთ, მივიღებთ თუ არა სწორ 
დასკვნას: ყველა # არის 8 ყველა 8 არის # მაშასადამე, მ არის 8. 
ყველა ადამიანი მოკვდავია სოკრატე ადამიანია სოკრატე 
მოკვდავია. პატარა ცნობარი სოკრატეს დევიზი იყო: „შეიცან 

თავი შენი“, მას უყვარდა გამოთქმა: „მე ვიცი მხოლოდ ის, რომ 
არაფერი არ ვიცი; ვაი იმას, ვინც არ იცის, რომ არაფერი იცის". 

პლატონი წერდა დიალოგის ფორმით. ეს იყო ბაასი, საუბარი ორ 
ან მეტ ადამიანს შორის. არისტოტელეს მიაწერენ გამოთქმას: 
„პლატონი (ჩემი) მეგობარია, მაგრამ ჭეშმარიტება კიდევ უფრო 
დიდი მეგობარია“. იფიქრეთ! იმსჯელეთ! იკამათეთ! 
თავისუფალ დროს: ეცადეთ, არისტოტელეს სისტემის 
გამოყენებით რაიმე სწორი დასკვნა მიიღოთ. პლატონი 
სოკრატეს საუკეთესო მოწაფე იყო და მისი სიკვდილის შემდეგ 

საყვარელი მასწავლებლის შესახებ ბევრი რამ დაწერა. 
არისტოტელე პლატონის მოწაფე და ალექსანდრე მაკედონელის 
მასწავლებელი იყო.
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ეტაპი M# 2. 

არისტოტელე 

არისტოტელემ საფუძველი ჩაუყარა ლოგიკას ანუ მეცნიერებას 
სწორი აზროვნების შესახებ. მან შეიმუშავა სისტემა, რომლის 
მეშვეობითაც შესაძლებელი გახდა სწორი დასკვნების მიღება. 
განვიხილოთ ამ სისტემის ერთ-ერთი უმარტივესი მაგალითი და 
ვნახოთ, მივიღებთ თუ არა სწორ დასკვნას: 

ყველა # არის 8 
ყველა მ არის #4 
მაშასადამე, მგ არის 8. 
ყველა ადამიანი მოკვდავია 
სოკრატე ადამიანია 
სოკრატე მოკვდავია. 

პატარა ცნობარი 

სოკრატეს დევიზი იყო: „შეიცან თავი შენი", მას უყვარდა გამოთემა: 

„მე ვიცი მხოლოდ ის, რომ არაფერი არ ვიცი; ვაი იმას, ვინც არ იცის, 
რომ არაფერი იცის". 
პლატონი წერდა დიალოგის ფორმით. ეს იყო ბაასი, საუბარი ორ ან 
მეტ ადამიანს შორის. 
არისტოტელეს მიაწერენ გამოთქმას: „პლატონი (ჩემი) მეგობარია, 
მაგრამ ჭეშმარიტება კიდევ უფრო დიდი მეგობარია". 

იფიქრეთ! იმსჯელეთ! იკამათეთ! 

თავისუფალ დროს: ეცადეთ, არისტოტელეს სისტემის გამოყენებით 
რაიმე სწორი დასკვნა მიიღოთ. 

პლატონი სოკრატეს საუკეთესო მოწაფე იყო და მისი სიკვდილის 
შემდეგ საყვარელი მასწავლებლის შესახებ ბევრი რამ დაწერა. 
არისტოტელე პლატონის მოწაფე და ალექსანდრე მაკედონელის 

მასწავლებელი იყო.
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ეტაპი Iს 3. 

არისტოტელე 
არისტოტელემ საფუძველი ჩაუყარა ლოგიკას ანუ მეცნიერებას 
სწორი აზროვნების შესახებ. მან შეიმუშავა სისტემა, რომლის 
მეშვეობითაც შესაძლებელი გახდა სწორი დასკვნების მიღება. 
განვიხილოთ ამ სისტემის ერთ-ერთი უმარტივესი მაგალითი და 
ვნახოთ, მივიღებთ თუ არა სწორ დასკვნას: 

  

ყველა # არის 8 ყველა ადამიანი მოკვდავია 

ყველა მ არის # სოკრატე ადამიანია 

მაშასადამე, მ არის 8. სოკრატე მოკვდავია. 

პატარა ცნობარი 

ძი სოკრატეს დევიზი იყო: „შეიცან თავი შენი“, 

მას უყვარდა გამოთქმა: „მე ვიცი მხოლოდის, 

რომ არაფერი არ ვიცი; ვაი იმას,ვინც არ იცის, 
რომ არაფერი იცის“. 

თ პლატონი წერდა დიალოგის ფორმით. ეს იყო ბაასი, 
საუბარი ორ ან მეტ ადამიანს შორის. 

«ი არისტოტელეს მიაწერენ გამოთქმას: „პლატონი (ჩემი) 
მეგობარია, მაგრამ ჭეშმარიტება კიდევ უფრო დიდი 
მეგობარია“. 

? 4“ 

Xჯ იფიქრეთ! # იმსჯელეთ! ყV იკამათეთ! 

თავისუფალ დროს: ეცადეთ, არისტოტელეს სისტემის 
გამოყენებით რაიმე სწორი დასკვნა მიიღოთ. 

      

  

      

პლატონი სოკრატეს საუკეთესო მოწაფე იყო 
და მისი სიკვდილის შემდეგ საყვარელი 

მასწავლებლის შესახებ ბევრი რამ დაწერა. 
არისტოტელე პლატონის მოწაფე და 

ალექსანდრე მაკედონელის მასწავლებელი იყო.
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კომპლექსური მაგალითი # 8. 

ეტაპი # 1. 

#65000565. Vხ6ი ძი5 ძI5ი10V5 მიV ძ6VICC 6ი-0L ი)0550905, IIIC 5V5ICიი Vმ0I1§ 

L0I V0ს 10 §616CL მ I6500ი50. 10 I6C0V6CI ჩწ-0ი1 მი ლო0I: 00იძ!L(ხი, II 9LC (ი 6 

(650005085 Iი 10C I0110VVIი« CIძ6I: L I6LCV (06 იი8-ის0ი ხლიCმი50 II)ც CI-0L 

ჯიმV ი01 0CCსI მიმი. 106 5V516ი1 II)65 I60 LCმძ 01 VVIIIC იციჯიIიი იყმIი. 

V6 §L0ი#1V L6C0ი16იძ 1ჩ2( V0ს V5C LII15 IC5,1005C III5L. 1 ეხ0!! IIIC 

ხ#X0წIმგIი. 166 §V5(6. 6იძ§ 1ი6 0I0ყIმIი 102( IC0005(0ძ 100 LCმძ იIL VVIIIC 

0ნ6+მLი. L (211 1ჩ6 Cს--6იL ძ05 §V5(6ი CმII მ0ძ C0ი(ის6 0I0C05511)9 1ხ6 

ხ'იყიგოთ, ხ6 CმICIსI V/ჩტი Cი0051იდ Lი15 I6§000ი506 )!I 10CIX 15 I15L 0 

ძ2გო8286 L0 ძმLმ. I 10ი0IC (6 6ო0» ლ0იძIII0ი მიძ C0იLისC IIIC იწი0ყეი). (ხ6 

ლCმC6წს1 Vხბი Cჩი0§51იყ 1615 L6§00ი56 ხიC2ს56 V0ს იიმV 1056 ძმLი). (ი6 

§V516Iი 15 სიმხ!C 10 ძC16”იი1იC II (ი6 CლიძII0ი 1§ სი§0I0C. VჩCI) ძ0§ ძC(0CCL§ 

გი ტიიL ძსეიდნ LგმძIიდ 0IL Vოხიყ (0 მიV 0I (06 ძ6VIC65 (ძ15M ძIIVC5, 

ნოი16·, მიძ §0 00) 0ი V0სL §V5წ6Vი, 1L ძ15018V§ 2 ი)6§§მ96 Iი (ჩ6 L0II0CVVIიფ 

წიოიმL <LV08> 6ლ0-0X L6CმძIიყ <ძ6VIC6> ეხიIL L6LV, I§90IC, IმII7 0L <(V0C6> 

6ILL0L VIIVით <ძ6VICC> მგხიI, ICLIV, 1წი0LC, L8გ!17 1ი (ი6§6 #0C55მ0C05, 

<ძ6V1C6> 15 1ი6 იმიი6 0 1ი6 ძ6VICC Iი ციის, §სCხ 25 ხი 0L ხ:, მიძ <(ნ/906> 

15 006 0! (ჩC LV065 11516ძ იი 66 I0110V/Iოიდ ი2ყ05. 1ი6 001I005 (მხიIL, LCIIV, 

18906 0L L211) 2+6 LCI216ძ 10 2 506CIწIC 6II0I 002655096 ძ1501მV06ძ. მ ძ15MCL(C 

6II0L IIმV 01501მV 16 I0110VVI1იდ ი1მ5§მ86: “მხიIL, LCVV, 108112”. 1ი6 

“ჰყი0IX6” 00II0ი 15 ი0L ძ15012XV6ძ.
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ეტაპი # 2. 

L65XC0M565. 

V ინი 005 ძI5ი12V§ ეიV ძ6VIC6 LII0CI C26558905, 106 §V516ი) VმIL§ წ0L V0ს 

10 501)6Cლ! 2 LC5ნ60M5§5LCL,. 

10 I6C0V0L წიით მი 1 IX0I C0ი9IV0ი, 26 186 XLC50C0M515 Iი (06 

წ0I10VVI0 დ 0Lძ0L: 

სჯ Iბ6(IV 1ი6 იიძ”ის0ი ხმითმს§6 Lი6 LI0L IიმV ი0L 0ლ0Cს1 გდმ1ი. 1906 57510 

LII05 (იც L6იძ 0X VVIII6 0ი6IმL10ი მდმ1ი. VV6C §წVი0იდIV I6იითონბიძ დმC წის 

056 (015 2C560M5წV, (1I§L. 

ტ #ხი:! ით იჯიფიმი. 106 5V5(6ი0 6იძე (06 ი(0ყLმი 1იმI I60065(6ძ (ჩ6 

I60ძ 0L VIII6 006LმV0ი. ! 

L ნმ1| (ხი თსოტ6იL LXC5 §V5(6ი CმII მიძ C0ი(Iიყ6 0I0006§51იყ 166 იჯიყმი. 

806 Cმ16ც0I Vიტი Cილ0051იჯდ LხI5 ILL5ნ60M5L II (ხ016 15 II5M 0, ძმთმგ896 (0 

ძიენმ. 

ILIIყი0ჯ (ი6 CC0L ლლიძIL0ი მიძ ლიინის6 (ხ6 იჯX0ყმი (ხ6 CმX6Lს1 V#ჩტი 

ლჩი051იჯ% L01§ L6C560M5L ხ8Cგს56 V00 IიმV 10§6 ძ8(8), III6 §V5(6-ი 15 

სიმხ!)6 (0 ძი(ტოიIი6 1I 1ი6 CლიძII0ი 15 სი§მ-6. 

VVხ8ი LXI05 ძ6LCCL§ მი ს 90: ძსიიდ I6მძ1ინ 01 Vონიდ 10 მიV 0 106 

ძ6V1C65 (ძ15M ძIIV65, დხIIიI6I, მიძ §0 0ი) 00 წ»0სL §V5L6-0, 1C ძ1501მ8V5 მ 

ჯირ§§მი6 1ი (MC L0)I0CVIIი დ წიოი21: 

<LVC6> სნ-იI ICმძ1ი წ <ძ6VI1C6> 

ტხიLL, IL6LILV, I9ი0L6, L 8117 

0L 

<LVი8> 101 VIII <ძCVIC6> 

ტხის,, LL6LLV, I-იიIC, LგI1? 

Iი (6856 #26552065, <ძ6VIC6> 15 Iი6 იგიი6 0I (06 ძ6VIC6 Iი Cი0, §სCი 85 

LILM 0L8:, გიძ <CV/06> 15 0ი6 0! (66 CV005 II5(6ძ ლი IიC L0I10VVIიდ 026685. 

იგ 000005 (/#სხიL, IL6LLV, Iთი0L8 01 L811) 2316 LC12(6ძ (0 მ 506C1ჩ1C C-0L 

101655810C ძ15ი1მV6ძ. „ბ ძ15M6LI6 ს -იI IიმV ძI§ლ01მ) (6C #0110V/Iიფ იიმ§§მყC: 

“ტხიLს, ILL6LCV, L211?”. 1%ი6 “Iწიი0C” ილხყიი 15 ი0L ძ1501მXV6ძ.
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ჩანის დ§ 
V იგი 005 ძI§012V§ მიV ძ6VIC6C #XXI#”07" 1110550ყ06%, 1ჩC 5V516-ი 

VV0IL§ 10 V0ს (0 §016CL 2 IIII5LC0CM5L. 

“10 LI6C0V6L II0იე მი #77ი/ 000091110ი, ი)მMC (ნC ILL.5IXCM505 )ი 

(იი 10110VVIიდ 0Lძ6CI: 

118(LV 1ი6 0061მLI0ი ხიCმს56 (1ი6 I-ი" ი)მV 001 0CCVL ელიი. 1116 

§V516წ”ი 1I165 16 I6მძ 0L VIIICC 0იციI0ი მყმIII. VVC ა(I0იCIV 

ჯI60თობიძ 1ჩი2I V0ს 956 (ი915 IL65ნLCM51L იIC5L. 

#.ხიLIL Lი6 ი:0ყ მი. 1ი6 §V5(86ი” ტიძე (ჩ6 იI0ლ”იი1 (00 I60VIC5160 

1ჩ6 I6მძ 0I VIII6 006900. 

I211 (იტ ისოგი! 005 §V5I8ი CმII მიძ 000 006 0I000551ი« (ჩC 

ხIიყიმიი. 80 C0I0|სI VI იგი Cჩ00851ი9 1ი15 LLL5LC0IMX5I" II (იძი 15 

XI5M 0( ძიიი295C 10 ძმLმ. 

1ფიიჯი (66 M/#0” C00ძIხ0ი მიძ ლ0იV0ს6 (ხიC ნIიჟყნმიე (ხ0 C2I0Lს| 

II Vი6ი Cხ0051იყ (015 Iსანი0M5L ხილისა V0ს III2V 1056 ძმLმ). 

106 §V51(6Iი 15 სიმხ16C L0 ძ6(6ოი1ი9C II Iნ6 C0იძII0ი 15 სი§5მL6. 

ეტაპი # 3. 

VI იგი 005 ძიLCCI5 გი #70, ძსოიყ (6მძIიდ 0 VIIIIი8 10 მიV 0 (იგ 

ძ6VICC5 (ძ15X ძIIV65, ილი!ტი, მიძ §0 ლი) 0ი V0სL 5V516IX, 11 ძ15010V5 მ 

| L065§მ86 1ი 1ი6   

<0ი6> LI70/ I6მძ1იფ <ძ06VIC6> · (0110CVVIიდ წიონიმL: 
#სიLL, IMC(LV, IთიიL0, L311? 

  

0 

  

Iი 10056 <ჩი6> ჰოი” VIIIIი8 <ძ6VIC6> 

<ძ6VIC6> 15 ტხიLL, Lბხ.ს, 10ი0X8, L 211?     
| სიტ§§იჟ085, 

1 1ი6 იმი16 0! (ი6 
ძი6VIC6 10 სI/#0#, 5სCი გ5 IILIM ი ც:, გიძ <0)06> 15 0ი6 0 (06 LV0065 II5(6ძ 

ილი Iი6 I0II0VVIი დ ხმყლა. 1%6 იიხხი0ი5 (ტხიL, IXL6LLV, Iდი0I6 0X L211) მILC 

+6I2(6ძ 10 მ §06C1წ1C #0» #L6§5მ06 ძ15012V0ძ. /ტბ 015MC(L6 #0” #იმV 

ძ!501მV (იძ I0I10VVIი8 II1მ§§მდ6: ““ტხი0XLC, ILC(LV, L 311?” 1 ხ6 “Iიი0LC” 
0იყიი 1§ 00 ძ15019V6ძ.
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კომპლექსური მაგალითი # 9. 

ეტაპი M# 1. 

ჰიდროსფერო ჰიდროსფერო არის ჩვენი პლანეტის წყლის 
გარსი. მას ქმნიან ოკეანეებისა და ზღვების წყლები, ხმელეთის 
წყლები -–– მდინარეები, ტბები, წყალსაცავები, მყინვარები, 
აგრეთვე მიწისქვეშა წყლები, დედამიწის ატმოსფეროს ტენი. 

მსოფლიო ოკეანე. დედამიწის ზედაპირის მეტ ნაწილს ფარავს 
წყლის სივრცე, რომელსაც მსოფლიო ოკეანე ეწოდება. ის 
კონტინენტებით დაყოფილია ნაწილებად. კონტინენტები 
დედამიწის ხმელეთის უდიდესი მასივებია, რომლებიც ყველა 
მხრიდან გარშემორტყმულია ოკეანეებითა და ზღვებით. 
ამჟამად გამოყოფენ ექვს კონტინენტც.- ესენია: ევრაზია; 
ჩრდილოეთ ამერიკა; სამხრეთ ამერიკა; აფრიკა; ავსტრალია; 
ანტარქტიდა. წყნარი ოკეანე ყველაზე დიდი და ყველაზე ღრმაა 
დედამიწაზე. იგი ფართობით უფრო დიდია, ვიდრე მთელი 
ხმელეთი. ატლანტის ოკეანე მეორეა სიდიდის მიხედვით და 

ნაკლებად ღრმაა, ვიდრე წყნარი ოკეანე. ინდოეთის ოკეანე 
აკრავს ოთხი კონტინენტის ნაპირებს. იგი ფართობით 
ჩამოუვარდება წყნარსა და ატლანტიკის ოკეანეებს. 
ჩრდილოეთის ყინულოვანი ოკეანე ყველაზე პატარაა ოკეანეებს 
შორის. ყველა ოკეანე შეერთებულია ერთმანეთთან და ქმნის 
მსოფლიო ოკეანეს.
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ეტაპი M 2. 

ჰიდროსფერო 

ჰიდროსფერო არის ჩვენი პლანეტის წყლის გარსი. მას ქმნიან 
ოკეანეებისა და ზღვების წყლები, ხმელეთის წყლები – 
მდინარეები, ტბები, წყალსაცავები, მყინვარები, აგრეთვე 
მიწისქვეშა წყლები, დედამიწის ატმოსფეროს ტენი. 
მსოფლიო ოკეანე. დედამიწის ზედაპირის მეტ ნაწილს ფარავს 
წყლის სივრცე, რომელსაც მსოფლიო ოკეანე ეწოდება. ის 
კონტინენტებით დაყოფილია ნაწილებად. კონტინენტები 

დედამიწის ხმელეთის უდიდესი მასივებია, რომლებიც ყველა 
მხრიდან გარშემორტყმულია ოკეანეებითა და ზღვებით. 

ამჟამად გამოყოფენ ექვს კონტინენტს. ესენია: 
ევრაზია; 
ჩრდილოეთ ამერიკა; 

” სამხრეთ ამერიკა; 
აფრიკა; 
ავსტრალია; 
ანტარქტიდა. 

წყნარი ოკეანე ყველაზე დიდი და ყველაზე ღრმაა დედამიწაზე. 
იგი ფართობით უფრო დიდია, ვიდრე მთელი ხმელეთი. 
ატლანტის ოკეანე მეორეა სიდიდის მიხედვით და ნაკლებად 
ღრმაა, ვიდრე წყნარი ოკეანე. 
ინდოეთის ოკეანე აკრავს ოთხი კონტინენტის ნაპირებს. იგი 
ფართობით ჩამოუვარდება წყნარსა და ატლანტიკის ოკეანეებს. 
ჩრდილოეთის ყინულოვანი ოკეანე ყველაზე პატარაა ოკეანეებს 
შორის. 

ყველა ოკეანე შეერთებულია ერთმანეთთან და ქმნის მსოფლიო 
ოკეანეს.
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ეტაპი X 3. ' 8. ა») 

08 

იდროსფერო არის ჩვენი პლანეტის წყლის გარსი. მას ქმნიან 
ოკეანეებისა და ზღვების წყლები, ხმელეთის წყლები – 
მდინარეები, ტბები, წყალსაცავები, მყინვარები, აგრეთვე 

მიწისქვეშა წყლები, დედამიწის ატმოსფეროს ტენი. 

  

იეს 

–ა. CV 

ზღვებისა და ანეების L _ წ ღვე ხეილი წყეულ აეები– ყინული მტკნარი წყალი ყლის 
ორთქლი · 

მსოფლიო ოკეანე. დედამიწის ზედაპირის მეტ ნაწილს ფარავს წყლის 

სივრცე, რომელსაც მსოფლიო ოკეანე ეწოდება. ის კონტინენტებით 

დაყოფილია ნაწილებად. კონტინენტები დედამიწის ხმელეთის 

უდიდესი მასივებია, რომლებიც ყველა მხრიდან გარშემორტყმულია 

ოკეანეებითა და ზღვებით. 

ამჟამად გამოყოფენ ექვს კონტინენტს. ესენია: 

  

  

  

”» ევრაზია; 
+» ჩრდილოეთ ამერიკა; == 225 

1 ყველა ოკეანე შეერთებულია 
> აამხლეთ ამერიკა; ურთმანეთოან და ქმნის 

აფოიკა; მსოფლიო ოკეანეს. 
”» ავსტრალია; 
”» ანტარქტიდა. 

“ წყნარი ოკეანე ყველაზე დიდი და ყველაზე ღრმაა დედამიწაზე. 

იგი ფართობით უფრო დიდია, ვიდრე მთელი ხმელეთი. 

“ ატლანტის ოკეანე მეორეა სიდიდის მიხედვით და ნაკლებად 

ღრმაა, ვიდრე წყნარი ოკეანე. 

“ ინდოეთის ოკეანე აკრავს ოთხი კონტინენტის ნაპირებს. იგი 

ფართობით ჩამოუვარდება წყნარსა და ატლანტიკის ოკეანეებს. 
“ ჩრდილოეთის ყინულოვანი ოკეანე ყველაზე პატა“ ცა 

ოკეანეებს შორის.
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კომპლექსური მაგალითი # 10. 

'Iუყიე8 Mძმ§სL6 127 

9001I2:5, MIIMCთIIL§ «-5LC0X05 IიIL12 

  

1 ი6 I0110VVIიფ (მხ16 §ი0CV/§ (ი6 LCIმ(10ი§ 

ხ6LV66ი ძმV5, ჩ0სIX§, ი))ის(6§ მიძ §6C0იძ5 

  

  

  

  

            
  

L9იმჯი 

Mმიბ | #ხხ»6VIმი0ი | IM61000ი§ჩ1!ი 1 1--=60 ისი 

0I სი 1 )იIი = 60 §8C 
MსI0ი168 სმ» 24 ხი I V/CCL = 7 ძმV§ 

9ყიIი0L Iი6 | II0სL II 1ხL 1 V6მL = 365 M ძმV5 
სსხის!0იIვ MIის(6 MIი 1/60 ხIL LI ძCCმძ6 = 10 V6მI5 

ა 50800იძ 50C 1/3600 იხL 1 C6იLILV = 100 V6მL 

1 იიIII6იი1სიი = 100C 

V6მI§5 
10ი6 ხი6 იი (06 C100L Iი (ხ6 წ თს 

0ი (ი6 ო9იL15 “მ 0სმXL6L L0 LV0” 
0L 1:45 

  

    VVIII6 1ი ხ0Lნ V/0Iძ§ მიძ 

ჩთსს65 (ი6 (იი6§5 0ი Lხ6 C100L 1ი (66 (0IICV/I0 თ 
წიგ. 

  

    
I” ი6 C1I00L§ Iი (ი6 ჩთსLX6 მ:6 811 10 იიIი Iმ5L, VVხ2( 1§ 
166 C006C( LIიი6, 1Iი V/0Lძ§? 

ჯბტი6მL ძს6500ი II (ი6 §მიი6 C10CM§ 216 8მII 20 იიIი §10V/. 
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ქაღალდზე ბეჭდვა პროგრამა VI0Iძ-თან მუშაობის განუყოფელი ნაწი- 
ლია. სტანდარტული ინსტრუმენტების პანელზე ქაღალდზე საბეჭდად 

განკუთვნილია სპეციალური ღილაკი 4 , თუმცა ბეჭდვს დაწყებამდე დოკუ- 
მენტის გარკვეულწილად მომზადებაა საჭირო. 

ქაღალდზე დასაბეჭდად მომზადების პროცესთან დაკავშირებით სამი 
მთავარი ასპექტი განვიხილოთ: 

.·ი საბეჭდი გვერდის პარამეტრების დაყენება –- დიალოგური ფანჯა- 

რა ხე9ლC 50Lსჩ. 

ი დოკუმენტის წინასწარი დათვალიერება –- რეჟიმი ჩილი! XCVI6V. 

.· ბეჭდვის პარამეტრები – დიალოგური ფანჯარა ჩიიL. 

გულისხმობის პრინციპით პროგრამა MV0Iძ ბეჭდავს თაბახის ფურცელ- 
ზე, ზედა და ქვედა მინდვრებს იღებს 2,54 სმ (I ინჩი), ხოლო მარცხენა და 
მარჯვენა მინდვრებს – 3,17 სმ-ის (1,25 ინჩი) ტოლს. 

საბეჭდი გვერდის პარამეტრები 

სახაზავის ზოლზე ორჯერადი დაწკაპუნებით ან მენიუს LII6 / L896 

58... ბრძანებით ეკრანზე გამოვა დიალოგური ფანჯარა #29 6 56სი, 
რომელიც ოთზხი ჩანართისაგან შედგება: 

ი MმენყწIი5, 

.« ILმელ” 5120, 

« სელი 50VIC6 და 

ი LმVლს. 

მათი საშუალებით განისაზღვრება ფურცლის ზომები, მისი კიდეები- 
დან კოლონტიტულების დაშორება, მინდვრების ზომები, ნაბევ, >» ორიენტა- 
ცია და საბეჭდი გვერდის სხვა პარამეტრები.
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მინდვრის ზომები 

თავი IV 

Lმ96 56(სი დიალოგური ფანჯრის Mმ+თი§ ჩანართის მარცხენა ნაწილ- 
ში განლაგებულ ველებში შეირჩევა მინდვრის ზომები: 

100 -–– ზედა, 

80L0%ი -– ქვედა, 

LCIL -–- მარცხენა, 

IMI9ჩI -–– მარჯვენა. 

   
      

| აიი ულო ”? 

, (MC II ჩგი6(/ 5926 I გინ! 50LVC6 I Lგ' 
წ. 
ს 10: ,· 25-00 =1 

 ზიხიოთ |2,50ი =1. 

· 1ონძი: I2- -+I 

წ. CVL9ძტ: I2,5 «თ >. 

'“ ' Cყხრხ: Iით <1 
C ძეი–-– 

ხიპძრ: II,5 თ =1 

00L8 II,5Cი <1       

      

  

  

           
      
  

  

#იიMVხ0: წრ §6CL0ი ჯ# | 

Cსხ6/ ი05Iხ0ი 

რC 6 (CI 

  
   

' IL 203865 06 §ხ5%   ს C-თ- 1) თ” | 
ამ ველების დასახელებები გარკვეულ შემთხვევებში იცვლება, ისე, 

როგორც ამ შემთხვევაში ნახატზეა ნაჩვენები: მარცხენა და მარჯვენა ველე- 
ბის ნაცვლად აქ მიეთითება Iი§5Iძ6 –– შიგა და C0სI(51ძ6 -- გარე მინდვრების 

ზომები. დასახელებების შეცვლა ამ შემთხვევაში გამოწვეულია MII0L 

Mმ2+წი§ (სარკისებური სიმეტრიის მინდვრები) ჩამრთველის ჩართვით, რაც, 
გამოიყენება, მაგალითად, წიგნების ბეჭდვის დროს. 

ILMX0I” Cძ96 განყოფილებაში მიეთითება II6მძლL –– ზედა და LI0C0I6CI -- 
ქვედა კოლონტიტულების დაშორება საბეჭდი ფურცლის კიდიდან, ხოლო 

XI6VI6V განყოფილებაში გამოსახულ სქემაზე ვიზუალურად ჩანს აღწერილი 
პარამეტრების შერჩევის შედეგი. 

LსX6წჩსIL საბრძანებო ღილაკის საშუალებით შეიძლება სტანდარტული 
პარამეტრების აღდგენა.
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საბეჭდი ფურცლის ზომა 

საბეჭდი ფურცლის ზომა განისაზღვრება Mმ86 56'სი დიალოგური 

ფანჯრის ჩემი00L 5170 ჩანართის საშუალებით. 

(225138) ე ა ინ ინით ეე ბა 55-75 30 ესი შელის 131XI 

  

Mახლი-” ჩპაი06CI 926 I ჩელ6! 50LVC6 I LშიVიყL | 

ჩგითLC 526: 

- 

7 

! 
VMძლი: ჩ)7 Cი < (= 

IახაL- .  =” ' 

  

ჩ/6V6V 

   
    

    
  

    
აინ: (23 ით 2 

“ლოლისასიი- ლ =9 

I ს რ ჩი/ხ8# 
| ' 
| XC” L8იძ5C3ი6 
15%ალ2 5252 1-2 ად სააააეააასისსისელ 

ჩიიVხი: ყლ 56Cხიი თ 

ხანას... | _ ლი | 
  

სმი6L 5176 ჩამონათვლის ველში გულისხმობის პრინციპით მოჩანს წარ- 

წერა: #4 210 X 297 IიIი. ეს თაბახის ფურცლის დასახელება და მისი შესაბა- 
მისი ზომებია. 

ჩამონათვალში შეიძლება ფურცლის სხვა ზომების შერჩევა. #5 –– თა- 
ბახის ფურცლის ნახევარია, #3 -–– თაბახის ფურცლის ზომაზე ორჯერ დიდი. 

არ დაგვავიწყდეს, რომ დიდი ზომის ფურცელი უნდა თავსდებოდეს 
პრინტერში, თორემ პარამეტრებში ზომის მითითება საქმეს არ უშველის. 

იმ შემთხვევაში, როდესაც Lმი6L 5176 ველის ჩამონათვალში არ არის 
საჭირო ზომის სტანდარტი, მაშინ ამ ველში ავირჩიოთ ბოლო პუნქტი: Cს9(00% 

§I76, ხოლო VVIძIს და II6I91სL ველებში მივუთითოთ, შესაბამისად, ფურცლის 
სიგანე და სიგრძე. 

006ი(მ00ი განყოფილებაში მიეთითება ნაბეჭდის ორიენტაცია: L0LLმIL 
–- ჰორიზონტალური (წიგნის) ან Lმიძ§Cმ06 –– ვერტიკალური (ალბომის).
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წინასწარი დათვალიერების რეჟიმი 

ტექსტის აკრეფისა და გაფორმების პროცესში, როგორც წესი, ეკრანზე 
მთელი ფურცელი კი არა ჩანს, არამედ მისი ნაწილი. იმისათვის, რომ მთლა- 
ნობაში აღვიქვათ ფურცელზე მინდვრების ზომები, აგრეთვე ძირითადი ტექ- 
სტის, მისი სათაურების, ცხრილების, გრაფიკული ობიექტებისა და სხვათა 
ურთიერთგანლაგება, გამოიყენება წინასწარი დათვალიერების რეჟიმი. 

წინასწარი დათვალიერების რეჟიმში გადასასვლელად დავაწკაპუნოთ 

სტანდარტული ინსტრუმენტების პანელში მოთავსებულ (ბ ნოიL LXCCVI6V 

ღილაკზე ან შევასრულოთ მენიუს ბრძანება LI16 / წCLი( 0XCVI6CVV. 
დოკუმენტის ფანჯარა სახეს შეიცვლის – დოკუმენტი მასში გამო- 

ჩნდება შემცირებული მასშტაბით, შეიცვლება აგრეთვე საბრძანებო ლლა- 
კები: არსებული ინსტრუმენტული პანელები ეკრანიდან გაქრება და მათ 

ნაცვლად გამოჩნდება ინსტრუმენტული პანელი ნი! -CVICV. 

Iრ რფ 88) +  - | რ | 8 | =) | თი | M? _ 
დოკუმენტის ქაღალდზე დაბეჭდვა აქედანვე შეიძლება სოი! რ 

ღილაკზე დაწკაპუნებით. 

თუ წინასწარი დათვალიერების რეჟიმში ჩართულია Mმყი106» წს ლი- 
ლაკი, მაუსის მაჩვენებელს დოკუმენტის არეში მოძრაობისას ლუპის ფორმა 

აქვს: 

მასშტაბით, ხოლო ლუპაში „+“-ის ნაცვლად „--“ ნიშანი გამოჩნდება: CL. 
განმეორებითი დაწკაპუნებით წინა მდგომარეობაში დავბრუნდებით. ტექ- 

· დაწკაჰუნების შედეგად დოკუმენტი გამოჩნდება 100%-ის ტოლი 

სტის რედაქტირებისათვის უნდა გამოვრთოთ Mგ280ი1ჩ6L წწ ლილაკი. 

Mს19იI6 ნგილ§ წმ. ღილაკის საშუალებით დათვალიერების რეჟიმში 

შეიძლება ერთდროულად რამდენიმე გვერდის გამოჩენა, ხოლო 006 (286 (წ) 
ღილაკის საშუალებით კვლავ ერთ გვერდს დავუბრუნდებით. 

(52%. I 
აქ მოთავსებული 700ი 5:26 _ _§) ღილაკი ანალოგიურია სტანდარ- 

ტული ინსტრუმენტების პანელზე მოთავსებული 7000 ინსტრუმენტისა. იგი 
დოკუმენტის ეკრანული მასშტაბის შესაცვლელად გამოიყენება. 

VI6V/ სსI6 (2.5 ლილაკი გამოაჩენს (დამალავს) ჰორიზონტალურ სახა- 
ზავს. 

ზჩოიX 10 IV % ღილაკს იყენებენ, როდესაც დოკუმენტში ტექსტის 
გადანაწილებაა საჭირო ისე, რომ ბოლო გვერდზე დარჩენილი ფრაგმენტი
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ჩაეტიოს წინა გვერდებში მათი შეკუმშვის ხარჯზე. ამ ღილაკზე დაწკაპუნება 
დოკუმენტის გვერდების რაოდენობას ერთით ამცირებს. 

LსII 5C/0ლი ღილაკი დამალავს მენიუსა და სათაურის ზოლს და 
დოკუმენტს ისე გვაჩვენებს მთელ ეკრანზე. 

CI0§ლ XCVICV 5090 ღილაკი პროგრამას გამოიყვანს წინასწარი დათვა- 
ლიერების რეჟიმიდან და დააბრუნებს რედაქტირების რეჟიმში. 

ბოლო ლილაკზე ·-- C0იM(CXI 56ი5ILIV6 IICIი M _ დაწკაპუნებით 
მაუსის მაჩვენებელს კუდზე კითხვის ნიშანი გაუჩნდება. დავაწკაპუნოთ ამის 
შემდეგ რომელიმე საბრძანებო ღილაკზე. ეკრანზე გამოჩნდება ამ ლილაკის 
დასახელება და მისი დანიშნულების მოკლე განმარტება ინგლისურ ენაზე. 
განმარტება გაქრება მაუსის ნებისმიერ ადგილზე დაწკაპუნებით. 

ბეჭდვის პარამეტრები 

როგორც ზემოთაც აღვნიშნეთ, სტანდარტული ინსტრუმენტების 

პანელზე ქაღალდზე საბეჭდად განკუთვნილია სპეციალური ღილაკი 68 
რომელზე დაწეკაპუნებითაც დაიწყება დოკუმენტის ბეჭდვა იმ პრინტერზე, 

რომელიც გულისხმობის პრინციპით არის VI0ძ0V5§ სისტემაში არჩეული 
მოცემულ კომპიუტერზე დაინსტალებულ პრინტერებს შორის. 

დოკუმენტის ქაღალდზე დასაბეჭდად გაცილებით მეტ შესაძლებლო- 
ბებს იძლევა მენიუს LII / იოი( ბრძანება, რომლის შედეგად ბეჭდვის 

დაწყებამდე საშუალედო დიალოგური ფანჯარა XIIიI გამოდის ეკრანზე. 

ი.ი ILVVI6C- განყოფილების Mმი1C ჩამონათვლის ველში მიეთითება იმ 
პრინტერის დასახელება, რომელზედაც დაიბეჭდება დოკუმენტი. 

« ჩეილC წმეი86 განყოფილების გადამრთველის პოზიციები განსაზღ- 
ვრავენ, თუ რა უნდა დაიბეჭდოს: 

#.II –– მთელი დოკუმენტი, 
Cსილი! ნიშნ -- აქტიური გვერდი, 
50)0CII0ი –-– მონიშნული ფრაგმენტი 
Lგ8965 –- იმ ნომრის გვერდები, რომლებიც გვერდით ველში 
მიეთითება, მაგალითად: 1I1,3,5-I2 –- დაიბეჭდება პირველი, 
მესამე და მეხუთედან მეთორმეტემდე გვერდები. 

0
0
0
0
 

ი C:00165 განყოფილების Mსჯიხირ( 0! C0016§ ველში მიეთ. თება საბეჭ- 
დი ასლების რაოდენობა, ხოლო C20II918 ჩამრთველი განსაზღვრავს
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თავი IV 

ბეჭდვის რიგს: მისი ჩართვის შემთხვევაში ჯერ დოკუმენტის ერთი 
ეგზემპლარი დაიბეჭდება მთლიანად, შემდეგ -–- მეორე და ა.შ., 

ხოლო როცა გამორთულია – ჯერ პირველი გვერდის ყველა ასლი 
დაიბეჭდება, შემდეგ -– მეორისა და ა. შ 

ქაღალდზე ბეჭდვისას 700ი) განყოფილებიდან შეიძლება დოკუ- 
მენტის ზომის მასშტაბირება 

იმ შემთხვევაში, თუ ჩავრთავთ LოიI L0 ჩIC ჩამრთველს, დოკუმენ- 
ტი ქაღალდზე კი არ დაიბეჭდება, არამედ დისკზე ჩაიწერება ფაი- 
ლის სახით. ამ ფაილის დაბეჭდვა შეიძლება სხვა კომპიუტერიდან, 

თუნდაც მასზე საერთოდ არ იყოს პროგრამა MIICI050IL VV0Iყძ. ამის 
გაკეთება, მაგალითად, შეიძლება LX05 სისტემაში 00ჩV წIი (ან 
C0ჩV 1იL1) ბრძანებით. 

  

  

  

  

  

      

   

22 

ცაოტ: | ფ5LC Lა§C16L 6L ჩCL (5ლიი) =-. ნ/00Cხ653 1 

5გხყ5: 196 
| IV06: #დ L856(1C 6L ჩCL 

"| Vრთი: LიI2: L ჩიიხხი MI6 
“| CიოორიL: = 

· “0ა06/ბი06 „C00%65 
შრ“ Mსთხი! 0 C0015: 

'| C- Cსინისიაი6 C 5+0CMი 

“| C იალლი: | IM CიIახი 

“| ნM6 იტ06 ისოხრ%§ ბიძ/X 
I გაცაუასიხნოთან "წი, თბოტი, 12 1,3,5-12 

! 
ხი”სობის >») | ჩა065იC/ 5066L: ართი წ 2) 

|6I იალ6§ Iი/აიიი ა 9C26 ხ0 იბი6/ 526: IM0 5Cპსი0 I" 
32 „” I 

23200. C= 1 თი | 
      

აქ საყურადღებოა აგრეთვე IXX090C6III6§ საბრძანებო ღილაკი, რომლის 
საშუალებითაც პრინტერის პარამეტრების რეგულირება ხდება. ქვემოთ 

მოყვანილია შესაბამისი დიალოგური ფანჯრის CIმიჩი1C§ ჩანართის გამოსა- 

ხულება, რომელიც მნიშვნელოვანია, როდესაც დოკუმენტი გრაფიკულ 
ობიექტებს შეიცავს, მათი ბეჭდვის ხარისხის დასარეგულირებლად. 

L6501ს00ი ველში განისაზლვრება გარჩევადობა, ანუ წერტილების 
რაოდენობა ფართობის ერთეულზე; 

LIIნგოიდ განყოფილებაში ხდება ტონის განსაზღვრა:
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    შავით 5 #6 LI8§6I6L 6L ჩCL"(5სიიი) 0ი LIII2:C/80 

  

ჩკგილ ნI8ი%%C§ | ნიის | 099 0იხიი: | 

86ჯისხიი: | L118– 3) ჯ 

„- 0Mხნიიძ   
(411) 
რ Cიპ(56 

C წინ 

C” Lინა 

C” ნიი! ძ/ყდიი 
  

    

ნ80%-65! მ5ნ55-->= –- იხ 

“ Cყირისთ'ნი! 100 
  

(C ც6(ტი1!C5 იი0ძ6 –- 
| 56იძ #ა9ი+6VCI 0ხ|CLა (I 6#პოი16, 00M000%) L0 იიო!% 

| XC” (VI56 (8§IC/ 0(ტიხX§ რ” II56C V»6CL0I 0(80ჩXC§ 

8590/6 003 | 

(0 | თოძ | რ» | 

  
    
    

ი C00I56 -- უხეში; 

L შიც -- ზუსტი; 

«ი ILIილმ.L-- კონტრასტული; 

ი Lო0”ძI”ს§I0ი -- დიფუზიური. 

ნაბეჭდის ინტენსივობის განსასაზღვრად საჭიროა IიI6ი5ILV განყოფი- 

ლებაში განათებულობის მაჩვენებლის მაუსით გადაწევა მარჯვნივ ან 

მარცხნივ. უკიდურესი პოზიციებია: 

ი I)მIL65( –– ყველაზე ბნელი; 

«ი LICჩხI(65( -- ყველაზე ნათელი. 

CსონიL 1IიI16ი5Iს/ გვიჩვენებს განათებულობის შესაბამის რიცხვით 

მნიშვნელობას. 
პრინტერის პარამეტრების შეცვლა შეიძლება აგრეთვე უშუალოდ 

VVI0ძ0V/§ პროგრამის მართვის პანელიდან.



ნაწილი!!I 

MVIICI0§0LLL VVიXძ მოყვარულთათვის: 

დაფორმატების ეფექტური 

საშუალებები 

მეორე ნაწილის საკითხები: 

> მართლწერის შემოწმება 
> სიტყვების გადატანა 

> მრავალდონიანი დანომრვა და მარკირება 
> ცხრილებთან მუშაობა 

> სახატავი ინსტრუმენტები 
> გრაფიკული ობიექტების დამუშავება 

>» ასლის გადაღება სკანერის საშუალებით 
> ინტერნეტის საკუთარი VM6ხ-კვანძის შექმნა 

» ინტერნეტში VV6ცხ-კვანძის გამოქვეყნება 
> მათემატიკურ ფორმულებთან მუშაობა 

> დოკუმენტზე პაროლის დადება 
> შრიფტების ინსტალაცია 
» პრინტერის ინსტალაცია
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მეორე ნაწილის ანოტაცია 

მეორე ნაწილის დაახლოებით ნახევარი პირველ ნაწილში განხი- 
ლული საკითხების გაღრმავებულ შესწავლას ემსახურება. ეს საკით- 
ხებია: ა 

=5 რედაქტირების დამატებითი ასპექტები, რომელიც მოიცავს 
მართლწერისა და გრამატიკის წესების დაცვის შემოწმების 
შესაძლებლობებს, აგრეთვე სიტყვების გადატანა და ამ 
პროცესის ავტომატიზაცია; 

=> მარკირებისა და დანომრვის მოდიფიცირებული ვარიანტები, 
აგრეთვე მრავალდონიანი მარკირება და დანომრვა; 

= წიგნის პირველ ნაწილში შეისწავლებოდა მარტივი ცხრილის 
შექმნა, მისი ავტომატური დაფორმატება, აგრეთვე ცხრი- 
ლის გარდაქმნა ტექსტად. ამჯერად განიხილება ცხრილებ- 
თან მუშაობის დამატებითი ასპექტები, როგორიცაა: ცხრი- 
ლის უჯრედების დაყოფა და გაერთიანება, ცხრილის ელე- 
მენტების წაშლა და ჩასმა ტცხრილში შეტანილ 
მონაცემებთან მუშაობა და ცხრილთან დაკავშირებული 
ყველა სხვა საკითხი, ცხრილის უჯრედში ფორმულების 
შეტანის ჩათვლით; 

= პირველ ნაწილში მხოლოდ რამდენიმე სახატავი ინსტრუმენ- 
ტი იყო განხილული. ამჟამად დაწვრილებით განვიხილავთ 
სახატავი ინსტრუმენტების მთელ პანელს: კადრებსა და 
მათთან მუშაობას, გეომეტრიული ფიგურების დახატვას, 
გრაფიკული ობიექტების კონტურისა და შიგა არის 
გაფორმებას, გრაფიკული ობიექტების ჯგუფთან მუშაობას. 

Vიილი 2000 ვერსიაში მნიშვნელოვნად არის სრულყოფილი 
ინტერნეტთან დაკავშირებული საკითხები, ასე, რომ ყოველგვარი 
დაპროგრამების გარეშე, მარტივად შეიძლება მისი საშუალებით ახა- 
ლი ინტერნეტ-გვერდების შექმნა და საკუთარ კომპიუტერზე ჩაწერა. 

მათი პუბლიკაცია ანუ ინტერნეტში გამოქვეყნება მას შემდეგ 
უნდა მოხდეს, როცა ინტერნეტ-გვერდები სათანადო დონეზე დამუ- 
შავდება და საბოლოო სსახეს მიიღებს. 

პუბლიკაციაშიც პროგრამა VVCყ დაგვეხმარება. ეს იმას ნიშნავს, 
რომ თავად VV9CIძ გადაიტანს მათ იმ სერვერზე, რომელსაც მომხმარე-
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ბელი მიუთითებს, რის შემდეგაც ახალი VV/ლიხ-კვანძი დედამიწის 
ნებისმიერი წერტილიდან გამოჩნდება ინტერნეტში. 

ასე, რომ მეორე ნაწილში განიხილება ინტერნეტთან დაკავშირე- 
ბული საკითხები: 

= ინტერნეტში გამოსაქვეყნებელი პერსონალური VMVიხ- 

კვანძის შექმნა Vიძ-ის სპეციალური პროგრამა-ოსტატის 
გამოყენებით; 

=> ინტერნეტის VVცხ-გვერდებისათვის დამახასიათებელი ელე- 
მენტების: მიმართვების, მორბენალი სტრიქონისა და სხვათა 

შექმნა VიIძ-ის საშუალებით; 

= შექმნილი V6ხ-კვანძის პუბლიკაცია ინტერნეტში პროგრამა 

V0I0-ის საშუალებით. 

გარდა ამისა, განიხილება უაღრესად საინტერესო და ისეთი მნი- 
შვნელოვანი საკითხები, როგორიცაა: 

=> VI0Iძ-ის დოკუმენტში სურათის ჩასმა სკანერიდან -- სკანი- 
რების პროცედურა და რედაქტირების ინსტრუმენტები; 

= VICI0I-ის დოკუმენტებთან ეფექტურად მუშაობის ხერხები: 

ი ავტოტექსტის ელემენტების გამოყენება, 
ი მათემატიკური ფორმულების ჩასაწერ სპეციალურ 

პროგრამასთან -–– MIC(030ჩ ნიყემ0ი 3.0 –– მუშაობა, 
ი მრავალდონიანი ბუფერი, 
ი დოკუმენტის დაცვა პაროლის საშუალებით; 

=> შრიფტების ინსტალაცია; 

= პრინტერის ლოკალური და ქსელური ინსტალაცია. 

ამ საკითხების დაუფლება მომხმარებელს მრავალმხრივ ცოდნას 
აძლევს და უზრუნველყოფს მის მაღალკვალიფიციურ მუშაობას 
თანამედროვე ოფისში.



რედაქრირებისა და 
დაფორმატების 
დამატებითი ასპექტები 

მარკირება და დანომრვა 

  

მარკირება და დანომრვა ბეჭდვის პროცესში 

პირველ ნაწილში გაკეთებულ სავარჯიშოებში დაბეჭდილ ტექსტს 
მოვნიშნავდით და ისე ვნომრავდით ან ვუსვამდით მარკერებს. აბზაცების 
მიმდევრობის დანომრვა და მარკირება ბეჭდვის პროცესშიც შეიძლება: 

,. დავდგეთ ცარიელ სტრიქონში; 

2. დავსვათ ამ სტრიქონში მარკერი (ან ნომერი) ზს!1615 მიძ Mსიხ6- 

LIი8 დიალოგური ფანჯრის 8ს11616ძ (ან Mსთხ6(6ძ) ჩანართიდან; 

3 ავკრიფოთ პირველი აბზაცის ტექსტი; 

4 დავაჭიროთ LიI0L კლავიშს. კურსორი გადახტება მეორე აბზაცის 
დასაწყისში, სადაც ავტომატურად დაჯდება პირველის მსგავსი 
მარკერი (ან ერთით გაზრდილი ნომერი); 

5. ავკრიფოთ მეორე აბზაცის ტექსტი, დავაჭიროთ L-VI161 კლავიშს ა.შ. 

ნ. ბოლო აბზაცის აკრეფის შემდეგ 89MI6L კლავიშს ორჯერ ზედიზედ 
დავაჭიროთ ხელი. მეორე დაჭერა პირველის შემდეგ გაჩენილ მარ- 
კერს (ან ნომერს) გააქრობს და ისე გადაგვიყვანს შემდეგ აბზაცზე. 

სავარჯიშო 1. მარკირება და დანომრვა ბეჭდეის პროცესში 

გამოვიყენოთ ბეჭდვის პროცესში მარკირებისა და დანომრვის ახლა- 

ხანს აღწერილი ხერხი და ავკრიფოთ ქვემოთმოყვანილიტექსტი: 

ვაშლი 

მსხალი 

ატამი 

სტაფილო 

კომბოსტო 

ჭარხალი V
V
V
 

IL 
ს
ს
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1. ქინძი 

2. კამა 

3. პიტნა 

#4. ალგებრა 

8. გეომეტრია 

C. ტრიგონომეტრია 

დანომრვის მოდიფიცირებული ვარიანტები 

თავი V 

ზემოთ განვიხილეთ ჩსIIლ(- მიძ Mსი)ხლსი- დიალოგური ფანჯარა, 

რომლის MსიხCI6ძ ჩანართიდან აირჩეოდა დანომრვის სხვადასხვა სტილი. 
დანომრვის მოდიფიცირებული ვარიანტების მისაღებად თავდაპირვე- 

ლად MსიხიIღCღCძ ჩანართში ავირჩიოთ დანომრვის ძირითადი სტილი, ხოლო 

არჩეული სტილის მოდიფიცირებისათვის ამავე Mსი)ხლI0ძ ჩანართში დავა- 

წკაპუნოთ ბრძანების CV§5I0VI76... ღილაკზე. 
მიიღება დამატებითი დიალოგური ფანჯარა CVხ5I00017C Mსიინ6010ძ LI5L, 

რომელსაც დანომრვის მოდიფიცირების სხვადასხვა შესაძლებლობა გააჩნია: 

5LაIხ ახ: 
   
     

· Mყოხტრ 5ხ/1ტ: 

' M2,3,.. 5) ჩ => 

  

( Mყოხი, 005M0ი. 

'|L6ჩ «| ტაიონძ ბ: 

  

1Cლ- 

  

·-_ 
    ჭიძიიხახ  |1,63Cი =1.     

  

  

  

ი Mსიხი (0იხიმ ველის საშუალებით შეიძლება ნომრებისათვის 
წერტილის დასმა, ან არსებული წერტილის შეცვლა დახურული 
ფრჩხილით (ან პირიქით) და ა. შ. ამისათვის საჭიროა ჩავაყენოთ 
კურსორი ველში და კლავიატურაზე ავკრიფოთ საჭირო სიმბოლო; 

.·« ანალოგიური ხერხით დაისმევა ნომრების წინ უცვლელი სიმბოლო; 

.·« I-0ი(! ღილაკის დახმარებით შეიძლება დასასმელი ნომრების შრიფ- 
ტის, მისი სტილის, ზომის, ფერისა და სხვა ატრიბუტების შერჩევა;
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ი.ი Mსი)ხლ §(VIC ველიდან შეიძლება დანომრვის ძირითადი სტილის 

შეცვლა; 
«ი 5IმC მI ველში მიეთითება ის რიცხვი, რომლიდანაც უნდა დაიწყოს 

აბზაცების დანომრვა; 

.ი Mხსიიხი: ი005II0ი განყოფილების მარცხენა ველი განსაზღვრავს 
ნომრების ერთმანეთის მიმართ გასწორების წესს –- მაგალითად, 
მეცხრეს შემდეგი აბზაცი მეათე ნომერია და ორნიშნა რიცხვს 
წარმოადგენს. აქ მათი ერთმანეთის ქვეშ განთავსების სამი 
ვარიანტი გვაქვს: 

L6L –– მარცხენა კიდის მიმართ გასწორება: 

9 
10 

C6იL -- ცენტრის მიმართ გასწორება: 

9 
10 

MI8ML –– მარჯვენა კიდის მიმართ გასწორება: 

9 
10 

ი /#Iყილძ 2: ველში მიეთითება ნომრების დაშორება საბეჭდი არის 

მარცხენა კიდიდან; 

«ი ”ICXL 005I(10ი განყოფილების #11წი6ძ /#L ველში მიეთითება ძირი- 
თადი ტექსტის დაშორება საბეჭდი არის მარცხენა კიდიდან. 

გარდა ამისა, თვით 8ს116L გიძ Mსთხტიი” დიალოგურ ფანჯარაში LI5! 

ისიხბლი” გადამრთველი განსაზღვრავს, თავიდან დაიწყოს გადანომრვა 

(ბიმ ისოითხტიილ) თუ გაგრძელდეს დოკუმენტში კურსორის ზემოთ 
არსებული ბოლო გადანომრვის ნუმერაცია (C0ინის6 0ICVI00§ 1150). 

სავარჯიშო 2. დანომრეის მოდიფიკაციები 

გამოვიყენოთ დანომრვის მოდიფიცირების აღწერილი ხერხები და 
მივიღოთ დანომრვის შემდეგი ვარიანტები:
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#1. ქიმია 
81. ფიზიკა 

C1. მათემატიკა 

#1) ქართული 

#2) რუსული 

#3) ინგლისური 

ნ. ფიზკულტურა 
7. შრომა 

8. სიმლერა 

I. ბიოლოგია 

II. ისტორია 

III. გეოგრაფია 

ბოლო ვარიანტი წითელი ფერის შრიფტით გადავნომროთ. 

მრავალდონიანი დანომრვა და მარკირება 

ჩს!I6I§ გიძ Mსთხნსიი 

      

  

  
  

      

  

          
    

  

_ 1 52 –_–_ 

§60M0ი 1.01 - 44 21.9Mაურიი 2- 

(0) 1414 ' 211.– 

ს<ხისოხ პლია 

” რმიარიისაო _ რ თისისი ირათთ XL მხო... | 

წ=03 1 =>”   
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8სII6(§9 მიძ Mსთხიით დიალოგურ ფანჯარაში განსახილველი დარჩა 
ერთი ჩანართი: 0სIIIიC Mსიხ9I6ძ, რომელიც მრავალდონიანი დანომრვისა 
და მარკირებისთვის გამოიყენება. 

იმ შემთხვევაში, როდესაც მისაღებია ამ ფანჯარაში არსებული რომე- 

ლიმე ვარიანტი, მოვნიშნოთ იგი და დავაწკაპუნოთ 0 ღილაკზე. 
ამის შემდეგ მონიშნული აბზაცები პირველი დონის შესაბამისი 

ნუმერაციით გადაინომრება. მეორე დონის შესაბამისი აბზაცის დასაწყისში 
დავაჭიროთ I მხ კლავიშს. მესამე დონის აბზაცის მისაღებად მხ კლავიშს 
კიდევ ერთხელ უნდა დავაჭიროთ დაა. შ. 

საზოგადოდ, აბზაცის გადანომრვის დონის შესაცვლელად დავდგეთ ამ 
აბზაცში და დავაწკაპუნოთ დაფორმატების ინსტრუმენტების პანელზე 

მოთავსებულ ს00(CეყC Iიძ6ი! +“ (დონის შემცირება) ან IიCICმ% 1Iიძხი( 9> 
(დონის გაზრდა) საბრძანებო ღილაკებზე. 

იმ შემთხვევაში, როდესაც 8ს116(§ გიძ Mსიიხბიი§ დიალოგური ფან- 
ჯრის ვარიანტები მიუღებელია, ავირჩიოთ აქ საბაზო სტილი და დავაწკაპუ- 

ნოთ Cს5I09I7C ლილაკზე. ეკრანზე გამოვა დამატებითი დიალოგური ფანჯა- 

რა Cს510ი017C 00III0C Mსიიხლ060 LI5,, რომელიც მრავალდონიანი გადანომ- 
რვის პარამეტრების დეტალურად შერჩევის საშუალებას იძლევა. 

(აი ფა1 1001 ე 

      

  

  
  

ამ დიალოგის L6VCI განყოფილებიდან ჩანს, რომ გადანომრვის ცხრა 

დონეა შესაძლებელი. LICVI6CV/ ველში ჩანს გადანომრვის სქემა. · 
LCVCI განყოფილებაში რიგ-რიგობით მოინიშნება ცალკეული დონეები 

და შეირჩევა მათი დანომრვის სტილის პარამეტრები. ასეთი პარამეტრების 

შერჩევა განვიხილეთ Cს§I0%I722 Mსიხ6:(60 LI5 დიალოგური ფანჯრის 
აღწერის დროს, ამიტომ აქ აღარ გავიმეორებთ.
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სავარჯიშო 3. მრავალდონიანი დანომრვა და მარკირება 

გამოვიყენოთ მრავალდონიანი დანომრვის აღწერილი ხერხები და 
მივიღოთ დანომრვის შემდეგი ვარიანტები: 

1. ხელოვნება 
1.1. მუსიკა 

« ჯაზი 

« ქანთრი 
1.2. ცეკვა 

« ხორუმი 

« ვალსი 

« ტვისტი 

2. მეცნიერე ბა 

2... საბუნებისმეტყველო 

« მათემატიკა 

« ფიზიკა 

« ქიმია 

22. ჰუმანიტარული 

« ფილოსოფია 

92 ისტორია 

1. ავსტრალია 
2. ამერიკა 

ა) აშშ 
(1) ნიუ-იორკი 
(2) სან-ფრანცისკო 
(3) ატლანტა 

ბ) ბრაზილია 
(1) სან-პაულუ 
(2) რიო-დე-ჟანეირო 

3. ევროპა 
ა) ინგლისი 

(1) ლონდონი 
(2) მანჩესტერი 

(3) ლივერპული 
ბ) საფრანგეთი 

(1) პარიზი 
(2) მარსელი
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მართლწერის შემოწმება 

ინგლისურ ენაზე შედგენილი დოკუმენტის მართლწერის შემოწმება 
#M 

შეიძლება 5ილ0IIი მიძ C)მიიიამL V საბრძანებო ღილაკის გამოყენებით 

მიღებული 51XIIIიდ მიძ CღILმიიი1მL დიალოგური ფანჯრის დახმარებით: 

    
  

  

5იწIსი0 პიძ ნ(,გოთე(: ნიძიIჯჩ (V'5.). 8) დირ 

M0LIი 0«ხიიბVV: 2 , 

1იხმIIა) 4 L ლი (| 
(4 10იCV8 #4 

5ყ0055ხ005: 3 
- , 

III< სასა რებილშ%. | 9 

12M5 Cხპიძა 
IM _ თათ. | 
1015 

8626 . 2I განიCიდიCL 

CICნიიბIV Iპინსშ06: |წითი (9.5.) წ 

M Cხ6თთგოობ 

ICI) თიხიი+... _ | სიძ | ლილ I | 
    
  

Vი0Iძ დოკუმენტში მიმდევრობით პოულობს იმ სიტყვებს, რომლებსაც 

მისი ლექსიკონი არ შეიცავს და გვიჩვენებს მათ M0! Iი LICხიიმიო/ ველში. 

გარდა ამისა, 5ს990500ი5 ველში გამოაქვს ნაპოვნი სიტყვის მსგავსი სიტყვე- 
ბი, რომლებსაც მისი ლექსიკონი შეიცავს. 

ამ სიტყვებს შორის თითქმის ყოველთვის მოიძებნება სწორი ვარიანტი. 

მოვნიშნოთ იგი და ჩასანაცვლებლად დავაწკაპუნოთ Cხმი86 ღილაკზე. 

Cხეიდტ #II ღილაკი ამ სიტყვებს მთელ დოკუმენტში ჩაანაცვლებს. 
ზემოთა ნახატზე მოყვანილ შემთხვევაში V0Iძ-მა ვერ გაიგო სიტყვა 

1ხIII591, რადგან მის ლექსიკონში არ აღმოჩნდა. ეს არ ნიშნავს, რომ სიტყვა 
არასწორად არის დაწერილი. ასეთ შემთხვევაში დავაწკაპუნოთ 1I<დი0L6 ღი- 

ლაკზე და VV90Iძ დოკუმენტის დარჩენილი ნაწილის შემოწმებას განაგრძობს. 
#ძძ ღილაკის საშუალებით M0( Iი LIC00იმს ველში მოთავსებული 

სიტყვა ჩაიწერება VV0Iმძ-ის ლექსიკონში და სხვა დროს მართლწერის შემო- 
წმებისას ამ სიტყვის შესახებ იგი შეტყობინებას აღარ გამოიტანს. 

#ს(0იC00-09ლ: ლილაკზე დაწკაპუნებით მოცემული ჩანაცვლების ვარი- 

ანტს V90Iძ დაიმახსოვრებს და აღნიშნული სიტყვის განმეორებით არასწორი 
სახით აკრეფის შემთხვევაში მას ავტომატურად გაასწორებს.
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სIC00იმIV Lმიყსმ96 ჩამონათვლის ერთსტრიქონიან ველში მიეთითება 
ენა, რომლის მიხედვითაც ხდება მართლწერის შემოწმება. 

მართლწერისა და გრამატიკის წესების შემოწმების 
ზოგიერთი ეფექტი 

ქვემოთ განვიხილავთ რამდენიმე ტიპიურ შემთხვევას, როდესაც 
მართლწერისა და გრამატიკის წესების შემოწმება არაბუნებრივ ეფექტებს 
იწვევს ქართულ ტექსტთან მიმართებაში: 

  

· ით Cხაილ5ი | ს5V IიჩიობხილC” | CიოიახხMხ | ნიი Lილახიი: . | 
' VიV | ლითა | წძ. | იიL | 5ხ 5ი00ი086იბოია: 

„ 5იხწი9 
„ IV Cი6ძ-506სი9 25 ჯის ხნ) 

IL ძი ვინსი0 CIIთ5 რ ხV§ ძლ-სონიL 

MX #M6V5 5ს0065L C0ი6Cხ0ი5 
+ IL. 5ყ906%წჩ0თ დგ ძიხიიბVV 0იI” 

1. I I0ით6 რძე ი ხიინიC45C 

“. IV I0ით0 «Xძ5 ხი ისოხრ5 
I 10ითრ IიLნიიზ პიძ 16 3ძძ(65<05 

“ Cყვხიო თCხიიგი/: 

    

“ წსთიოC >) _ 0რყიიბით.... | 

1, IL თით თბოთპ 25 Vის ხ/იზ ხე Vიხი0 5/6: 

'. IM 906 თ ბისიაი! =(-C5 (ი 05 ძალსონიL |ზაიძა/ძ ა 

II Cი6%«თბოიბ Vი45ი6ი0...... > 
“  ფასასაინი ს თრი. I 

    

  
  

1. შეიძლება ისე მოხდეს, რომ ბეჭდვის პროცესში ქართულ ენაზე 
აკრეფილ ტექსტს ქვეშ წითელი კლაკნილი ხაზი ესმებოდეს. ეს 
ნიშნავს რომ ჩართულია ბეჭდვის პროცესში მართლწერის 
შემოწმების რეჟიმი. მის გამოსართავად მენიუს I0015 / 0ღიLM00ი§... 

ბრძანებით უნდა გამოვიძახოთ 0000ი§ დიალოგური ფანჯარა, 
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გავააქტიუროთ მასში 5ი0IIი- მიძ CIმთიომ” ჩანართი და 
გამოვრთოთ C90I00L §00IIIი8 მ5 V0ს LV06 ჩამრთველი. 

2. შეიძლება ისე მოხდეს, რომ ბეჭდვის პროცესში ქართულ ენაზე 
აკრეფილ ტექსტს ქვეშ მწვანე კლაკნილი ხაზი ესმებოდეს. ეს 
ნიშნავს რომ ჩართულია ბეჭდვის პროცესში გრამატიკის 

შემოწმების რეჟიმი. მის გამოსართავად 0იVI0ი–§ დიალოგური 

ფანჯრის 5ილIIილ მიძ CIმოთი1მL ჩანართში გამოვრთოთ Cჩ00L 
ლწ/მწიიემL მ§ V0ს IVიC ჩამრთველი. 

  

ი0Mხ3ჩ ((I:5:) 

ტსხირიოთL | #ს:ინთითას #5 #0 X/0C | ტს:ი16X | #სხინიითა! | 

M Cი(/6-L IVI0 IMI8I C#იიL2I5 · ნXCნიხიიდ... | 

> 6 ნია თასი გინა 
MI Cალსგს20 იპო65 0! ძ3V5 IL  Cი-%L Lნყხიბ!ძ 56(ხი0 

MV Cი/(6C პ”ღძაისაI ს5806 0 C#05 LCCX I-V 

(“I  06015CC LიXL პ5 V0ს ხ/ი6 2 

მრიი!ალ6: VI, რ იდი, XC” ნწხისანაძ 6 

  

'(
9C
6:
     

  

  

  

  

3. ხანდახან ბეჭდვის პროცესში ქართულ ენაზე აკრეფილი ზოგიერ- 

თი სიტყვის პირველი ასო იკარგება. ეს ნიშნავს, რომ ჩართულია 
წინადადებების პატარა ასოთი დაწყების შემთხვევაში მათი დიდი 
ასოებით ავტომატურად შეცვლის რეჟიმი, ქართულ შრიფტს კი 
შესაბამისი დიდი ასო არ გააჩნია. რეჟიმის გამოსართავად მენიუს 
100) / #ს(0C00%6C(. ბრძანებით გამოვიძახოთ #ს!0C00:60L 
დიალოგური ფანჯარა და მის #სI0C0L9%C( ჩანართში გამოვრთოთ 

CეიIL01I7C III5( 1C(I(CL 0 §6ი(60C0§ ჩამრთველი.
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აბზაცის პარამეტრები 

ტექსტის დაშორება კიდეებიდან და სტრიქონთაშორისი 
ინტერვალები 

აქამდე სახაზავით ვაყენებდით აბზაცის გარკვეულ პარამეტრებს. 

ამჯერად განვიხილოთ LმIმწ-მიჩ დიალოგური ფანჯარა, რომელიც აბზაცის 
პარამეტრების სრულყოფილად დაყენების საშუალებას იძლევა. 

წგ-მყიმიჩ დიალოგური ფანჯარა მენიუს 0ოიმ! / ჩი-მყმის... ბრძანე- 
ბით მიიღება. იგი ორი ჩანართისაგან შედგება: Iიძლი(§ მიძ §იმCIიდ და LIი6 

მიძ Lმ=6 ცI6მM§. 
განვიხილოთ ცალ-ცალკე თითოეული მათგანი: 

-?7IXI 

  

1Iიძიტისი გიძ 5იპCიძ. | წილ შიძ ჩა0C 8-C8M5 | 

ჩIიიიიდიL სოლ >) 0ყხწირ ICVCI: |8იძ» LCX 2) 

IიძიისიLიი 

LLC ევო 2 5ილCI81: 8»: 

მიხ წი =1 |რონსიC >) 100  =1 

5იპდიძ 

ნიწიIC: Iი ი; 21 Lიხ 5იპიიძ: #L 

_. > I9 იხ. " |ზიძIC ა | = 

  

  

  

  

ნორი მ ნარ მრეი #1 ნორმალი, მ ხრ მარეი ი ნაომი ა მ ოთმაოთს წოაშაირიი წიშაო ა 
I გოლები მოლითი მეეერეთები წიალნთოები (იეო, დროდ მღბოოჯ ე წოვა. 

იიი... "თთოთ. ა: მყორდ?ა მ ხორნეიი I ლი>ითა წილი? 

    
    
       

სიძბი(§ მიძ §იგმCIი§ ჩანართის ველებს შემდეგი დანიშნულება აქვთ: 

ი #Iფინი! -–- ტექსტს განათავსებს:
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0
0
 

0
0
 LCLI –- სტრიქონის მარცხენა ბოლოში, 

C06ი166ძ -–- სტრიქონის ცენტრში, 

იჩ –- სტრიქონის მარჯვენა ბოლოში და 

)ს50ჩ6ძ –– სტრიქონების ბოლოებს გაუსწორებს ერთმანეთს. 

ი CსIIIიC LCVCI -- ადგენს ტექსტის დონეს სარჩევისათვის; 

.· IოიძლისმII0ი –– ტექსტის დაშორება: 

C 

CC 

C 

LCIL -- მარცხენა მინდვრიდან, 
IიჩL –- მარჯვენა მინდვრიდან. 
5ი006CIმ0) -- ადგენს აბზაცის პირველი სტრიქონის შეწევის ან 
გამოწევის ზომას. 

.·ჭძ 50მCIი8 –- ადგენს აბზაცის დაშორებას: 

ლი 

C 

801006 -- წინა აბზაციდან, 

ტწი ––- მომდევნო აბზაციდან. 

.· LIიტ5ემCIიდ -- სტრიქონთაშორისი ინტერვალი: 

ლ 

C 

ლ 

C 

ი 

ი 

აბზაცების 

აIი”I6 -- 1 ინტერვალი, 

1,5IIი6§ –- 1,5 ინტერვალი, 

Lსისხ16 –- 2 ინტერვალი, 

#LC 1625%L -- ინტერვალის მინიმალური ზომა –- მიეთითება #! 
ველში – (ზოგ შემთხვევაში, მაგალითად, ინდექსების ან 
გრაფიკული ელემენტების გამოყენებისას, V0II დამატებით 
ადგილს გამოყოფს) 

LX2CIIV – #L ველში ზუსტად მიეთითება სტრიქონებს შორის 
დაშორება, 

MსI0018 –– სამმაგი, ოთხმაგი და ა. შ. ინტერვალები. 

გახლეჩვის მართვა 

ახლა განვიხილოთ სმ.-გფდმიხჩ დიალოგური ფანჯრის LIი6 ვიძ IX20C 
8(CმX§ ჩანართი. აქედან იმართება აბზაცის გახლეჩვის პარამეტრები ახალ 

ფურცელზე გადასვლის ადგილას. 
საქმე იმაშია, რომ ფურცლის შევსებისას ტექსტი ახალ გვერდზე 

გადაინაცვლებს, მაგრამ ზოგიერთ შემთხვევაში შეიძლება არ იყოს სასურვე-
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ლი ფურცლის ბოლოში ან თავში აბზაცის განმხოლოებული სტრიქონის 
დატოვება, ან საერთოდ აბზაცის გახლეჩა და ა. შ. 

ეს საკითხები რეგულირდება LIი6 მიძ Lმ896 8ICმL§5 ჩანართის ჩამრთვე- 
ლების საშუალებით: 

     
(ეე    -2IXI 

I 

(5 (1იძრი§ შიძ5იპCთიძ ჩიC ბიძ ნ8ძC 8-C9%, | 

  _ ჩათიბხიი 

:. M Mძიი/0”იჩპი CიიLიI! L " MCი8ი VIILხ იი»L 

". | IL. ხCCი IIი65 Lიც6ხჩი+ LI იპიC ხ+CპX ნიწი(C ა 

  

ს I '5სიიX655IIიC ისიონი5 

IL ნიი ჩჯიჩხიპLხდ 

  

  

მრა ნირი მოგმრით ა წამო, ნ რანაათ . მ ტირით ა მორსი ა მ ნაოთალ ი. 
აეეე სასუ 
ლი თ.“ ,.'. 

    
        

  

  

.ი VVIძ0V/0Iიხმი ლ0იV0I -- მონიშნული აბზაცის განმხოლოებული 
სტრიქონი არ შეიძლება დარჩეს გვერდის ბოლოში ან ახალი გვერ- 
დის დასაწყისში; 

ი MLC60IIი65 108606 -– არ შეიძლება აბზაცის გახლეჩა: თუ აბზაცი 
არ ეტევა ფურცელზე, იგი მთლიანად გადაინაცვლებს შემდეგ 

გვერდზე; 
.· L66ი VII ი6XL –– ეს აბზაცი და მისი მომდევნო ერთ გვერდზე 

უნდა იყვნენ: თუ ისინი ერთად არ ეტევა ფურცელზე, ორივე გადა- 

ინაცვლებს შემდეგ გვერდზე; 
«ი )მეი6 ხICმX ხCM0I6 –– მონიშნული აბზაცით დაიწყება ახალი გვერ- 

დი.
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სიტყვების გადატანა 

სიტყვების გადატანა რედაქტირების განუყოფელი ატრიბუტია. იგი 
აუმჯობესებს დოკუმენტის გარეგნულ სახეს. გადატანისას სიტყვა დეფისით 

ორ ნაწილად იყოფა. VVიIძ-ში სამნაირი დეფისი არსებობს: 

1. ზოგადი. აიკრიფება კლავიატურის კლავიშით, რომელზედაც დე- 
ფისის ნიშანია დახატული. იგი გამოიყენება შედგენილი სიტყვების 
დასაწერად და მუდმივად ჩანს ეკრანზე -– მაშინაც, როცა სიტყვა 
ამ ადგილზე გადატანილია შემდეგ სტრიქონზე და მაშინაც, როცა 
იგი ერთ სტრიქონშია ჩაწერილი; 

გადატანის ნიშანი. დეფისისნიშნიანი კლავიში CVI კლავიშთან 
კომბინაციაში. იხმარება სიტყვის გადასატანად. თუ, მაგალითად, 
სტრიქონში ჩაემატა ტექსტი და გადატანილი სიტყვა მთლიანად 
შემდეგ სტრიქონზე გადავიდა, დეფისი ავტომატურად დაიმალება 
და არ აისახება ეკრანზე; 

უწყვეტი. CსI + 5ხIL + დეფისი. გამოიყენება ისეთ ტექსტში, 
რომლის ამ ადგილზე გახლეჩა და გადატანა არ შეიძლება. მუდმი- 
ვად ჩანს ეკრანზე. 

სიტყვების ავტომატური გადატანა 

V0Iძ-ს შეუძლია თვითონ დასვას გადატანის ნიშნები მთელ დოკუ- 
მენტში. ამისათვის საჭიროა: 

IL შევასრულით მენიუს ბრძანება I9001§ / Lმიყსმ986 / ხსVნხფხიმძძი... 

ეკრანზე გამოვა IIVიხბიმ00ი დიალოგური ფანჯარა. 

(იექ ე/ი) 
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2 ჩავრთოთ ამ ფანჯარაში #ს!ითმCმIIV ჩ/იჩგიმ16 ძიCხოლი! ჩა- 
მრთველი; 

31 ILIVნიბიმ(9ი 20ი6 ველში მივუთითოთ ცარიელი ინტერვალის ის 
მაქსიმალური ზომა, რომელიც შეიძლება დარჩეს სტრიქონის 
მარჯვენა ბოლოში; 

4 საჭიროების შემთხვევაში LIთII C0ი56Cს(IVC ჩVლ0ხლი§ (0 ველში 
მივუთითოთ მაქსიმალური რაოდენობა იმ მიმდევრობითი სტრი- 
ქონებისა, რომლებიც გადატანილ სიტყვას შეიცავენ. 

5. დავაწკაპუნოთ CI ღილაკზე. 

არასტანდარტული ქართული შრიფტების გამოყენებისას სიტყვების 

ავტომატური გადატანა ტექსტში კარგ ეფექტს იძლევა. 
მართალია, გადატანისას პროგრამა VV”9Iმ ხელმძლვანელობს ინგლისუ- 

რი სინტაქსის წესებით, მაგრამ ისინი ძირითადად ემთხვევა ქართულს და, თუ 
გავითვალისწინებთ, რომ ასოების კოდებიც ერთმანეთს ემთხვევა, აღმოვა- 
ჩენთ, რომ ქართული ტექსტი დოკუმენტში პრაქტიკულად გადატანის წესების 
მიხედვით არის გადატანილი. 

თუმცა გარკვეული ადგილების გასწორება მინც არის საჭირო. 

სიტყვების გადატანა ხელით 

შეიძლება არ ვენდოთ პროგრამას და საკუთარი ხელით გავწყვიტოთ 
თითოეული გადასატანი სიტყვა იქ, სადაც საჭიროა, თუმცა, ამის გაკეთებაც 

ზემოთაღწერილი IIVნიფიმ10ი ფანჯრიდან ჯობია: 

ს. გავიმეოროთ წინა პუნქტში ალწერილი მოქმედებების პირველი 
ოთხი ეტაპი; 

2. დავაწკაპუნოთ M8გისმI.. ლილაკზე. ეკრანზე გამოვა Mმიყსმ! 
LIVიჩბიგწიი დიალოგური ფანჯარა, რომელიც თავად შემო- 
გვთავაზებს გადატანის ვარიანტებს. 

ჩვენ ისღა დაგვრჩენია, ან პირდაპირ დავეთანხმოთ მას V6§5 ღილაკზე 
დაწკაპუნებით, ან გადავიტანოთ დეფისი მაუსის ან კლავიატურის კურსორის 
გადაადგილების კლავიშების გამოყენებით საჭირო ადგილზე და ისე 

დავაწკაპუნოთ V6§ ღილაკზე, რაც შემდეგი გადასატანი სიტყეის შემოწმე- 
ბაზე გადაგვიყვანს. 

M0 ღილაკზე მაშინ უნდა დავაწკაპუნოთ, როდესაც საერთოდ უარს 
ვამბობთ მოცემული სიტყვის გახლეჩვაზე.
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სიტყვების გადატანის ანულირება 

ავტომატურად ჩასმული გადატანის ნიშნების ანულირებისათვის 

საჭიროა LსVინაიმსიი დიალოგურ ფანჯარაში გამოვრთოთ #ს!0იიმICმIIV 
ხVიხხლიმ1(C ძილსი16ი! ჩამრთველი. 

ხელით ჩასმული გადატანის ნიშნების ანულირებისათვის საჭიროა (არ 
დაგვავიწყდეს, რომ რედაქტირების პროცესში სიტყვები გადაადგილდა და 
ზოგიერთი ასეთი ნიშანი აღარ ჩანს ეკრანზე): 

ს”. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება L9ძI! / IM6ი1806...;. ... 
26 MიI> ღილაკზე დაწკაპუნებით გავაფართოვოთ ILIMძ მიძ Iბ6ი1მC6 

დიალოგური ფანჯარა; 

წიძაიძ ჩ5018C6. 

ჩი ჩრIXC | 6010 | 

ჩწლძ თხაL: 

ჩიი!ა:6 Vჩჩ: 

56MCხ Cიხიიდ – 

5065Cჩ; 

LI MარCვი 
L რიშ იხ ძე იი 

IL 50 MMძლა/ძი 

I 5ისიძყ» 

IL წიძამ აXძ!იიი« 

L21>) 

  

I : 2 
  

I : 2 

–.._-_-_  _-_-  '– „მ. 
== 

  ირისC6   ჩიითაL = | 5ი609 » | _ ას წითახივ |     

3 ჩავაყენოთ კურსორი )იძ VVხმI ველში; 

დავაწკაპუნოთ 500018) ღილაკზე და მიღებული მენიუდან ავირჩი- 
ოთ 0იM0იმ! LIVიჩხი პუნქტი; 

5. Iბ6ი1მ06 VIIIნ ველი დავტოვოთ ცარიელი; 

ნ დავაწკაპუნოთ Iბ6ი1მ06C #II ღილაკზე. 

დოკუმენტში ყველა გადატანის ნიშანი წაიშლება –- ხილულიც და 
უხილავიც.
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მარტივი ცხრილის შექმნა, მისი ავტომატური დაფორმატება, აგრეთვე 

ცხრილის გარდაქმნა ტექსტად შევისწავლეთ წიგნის პირველ ნანილში. ამჯე- 
რად განვიხილოთ ცხრილებთან მუშაობის დამატებითი შესაძლებლობები. 

ცხრილისათვის განკუთვნილი ბრძანებები ერთად არის თავმოყრილი 

1გხ16 მენიუსა და 1მხ165 მიძ 80-ძ0L5 ინსტრუმენტულ პანელში. 

ქვემოთ განვიხილავთ I2ხI6 მენიუს ბრძანებებს. პანელზე შესაბამისი 

ღილაკების მითითებით თხრობას არ გადავტვირთავთ. მათი მოძებნა 120105 

გიძ 80-ძ%§ ინსტრუმენტულ პანელზე არ იქნება ძნელი, მითუმეტეს, რომ 
მაუსის მაჩვენებლის ღილაკთან მიტანისას მის კუდზე წანაწერი გამოჩნდება, 
რომელიც მენიუს ანალოგიური პუნქტის წარწერას შეესაბამება. 

ცხრილის ელემენტების ჩასმა, წაშლა და მონიშნვა 

ცხრილის ელემენტების ჩასმა 

ცხრილის ელემენტების ჩასმა მენიუს L2გხIV / Iი§0IL ბრძანებით ხდება. 
მის ქვეპუნქტებს შემდეგი დანიშნულება აქვთ: 

«ი თCი0)სთია 10 106 1XII -- ჩაჯდება ახალი სვეტი აქტიური უჯრედის 
შესაბამისი სვეტის მარცხნივ. თუ მონიშნულია ცხრილის რამდენი- 
მე უჯრედი, მაშინ ჩასმული სვეტების რაოდენობა ტოლი იქნება 
სვეტების რაოდენობისა უჯრედთა წინასწარ მონიშნულ სიმრავ- 

ლეში; 
.ირ CიI!სიIი§ 10 (MC II-III ·– ჩაჯდება ახალი სვეტი აქტიური უჯრედის 

შესაბამისი სვეტის მარჯვნივ. თუ მონიშნულია ცხრილის რამდენი- 
მე უჯრედი, მაშინ ჩასმული სვეტების რაოდენობა ტოლი იქნება 
სვეტების რაოდენობისა უჯრედთა წინასწარ მონიშნულ სიმრავ- 

ლეში; 
ი LC0V5 #ხ0V6 – ჩაჯდება ახალი სტრიქონი აქტიური უჯრედის 

შესაბამისი სტრიქონის ზემოთ. თუ მონიშნულია ცხრილის რამდე- 
ნიმე უჯრედი, მაშინ ჩასმული სტრიქონების რაოდენობა ტოლი იქ- 
ნება სტრიქონების რაოდენობისა უჯრედთა წინასწარ მონიშნულ 
სიმრავლეში;
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«ი I:0V5 8ზლIიV - ჩაჯდება ახალი სტრიქონი აქტიური უჯრედის 
შესაბამისი სტრიქონის ქვემოთ. თუ მონიშნულია ცხრილის რამდე- 
ნიმე უჯრედი, მაშინ ჩასმული სტრიქონების რაოდენობა ტოლი იქ- 
ნება სტრიქონების რაოდენობისა უჯრედთა წინასწარ მონიშნულ 
სიმრავლეში; 

«ი CXCII§5...- · ამ ბრძანებით ხდება ცხრილში უჯრედის ჩასმა. ეკრანზე 
გამოვა დიალოგური ფანჯარა Iი56IL CC6II§, რომლის გადამრთვე- 
ლის პოზიციებს შემდეგი დანიშნულება აქვთ: 

Iი§CL C6II§...· ' ყ 8:21 XI 

  

C” 5ხIML Cტმ5 იI#L 

C ” 1ო56IL6იხ,ნ (ი 

C ” II566იხ/0 C0Mთი  . 

ააა ალ. 
ი 50!II C011§ MI9ჩ1 –– ახალი უჯრედი ჩაჯდება აქტიური უჯრე- 

დის ადგილზე. ამ სტრიქონში მის მარჯვნივ მოთავსებული 
მონაცემები თითო უჯრედით მარჯვნივ წაინაცვლებენ. ამ 
სტრიქონის უჯრედთა რაოდენობა ერთით გაიზრდება. თუ 
წინასწარ მოვნიშნავთ რამდენიმე უჯრედს, ჩაემატება მონიშ- 
ნული რაოდენობის უჯრედები; 

ი უ5MჩII/I CCII5 ძლიMVი -- ახალი უჯრედი ჩაჯდება აქტიური უჯრე- 
დის ადგილზე. ამ სვეტში მის ქვემოთ მოთავსებული მონაცე- 
მები თითო უჯრედით ქვემოთ წაინაცვლებენ. ამ სვეტის უჯ- 
რედთა რაოდენობა ერთით გაიზრდება, ხოლო სხვა სვეტებს 
ბოლოში თითო ცარიელი უჯრედი დაემატება. თუ წინასწარ 
მოვნიშნავთ რამდენიმე უჯრედს, ჩაემატება მონიშნული 
რაოდენობის უჯრედები; , 

ი 105 6ი'I6 IV – აქტიური უჯრედის ზემოთ დაემატება 
ერთი ახალი სტრიქონი. თუ წინასწარ მოვნიშნავთ რამდენიმე 

უჯრედს, დაემატება იმდენი სტრიქონი, რამდენ სტრიქონსაც 
შეიცავს წინასწარ მონიშნული უჯრედები; 

ი 1036 6იII6 C0)სიი -- აქტიური უჯრედის მარცხნივ დაემა- 
ტება ერთი ახალი სვეტი. თუ წინასწარ მოვნიშნავთ რამდენი- 
მე უჯრედს, დაემატება იმდენი სვეტი, რამდენ სეეტსაც შეი- 
ცავს წინასწარ მონიშნული უჯრედები. 
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ცხრილის ელემენტების წაშლა 

ცხრილის ელემენტების წაშლა ხდება მენიუს I8მხ10 / ILXCI6IC ბრძანებით. 
მის ქვეპუნქტებს შემდეგი დანიშნულება აქვთ: 

1 2გხ16 –– წაშლის აქტიურ ცხრილს; 

C0Iსთი§ -- წაშლის აქტიურ (ან მონიშნული უჯრედების შესაბა- 

მის) სვეტს (სვეტებს); 
Iბ0V§ –-– წაშლის აქტიურ (ან მონიშნული უჯრედების შესაბამის) 
სტრიქონს (სტრიქონებს); 

C0I1§.. -- ამ ბრძანებით ხდება ცხრილში უჯრედების წაშლა. 

ეკრანზე გამოვა დიალოგური ფანჯარა 10ი50II CXII§, რომლის გადა- 
მრთველის პოზიციებს შემდეგი დანიშნულება აქვთ: 

    
    

C” ცი ხხ 6იხI6 IC" 

(C' 086ხ6 6იხI6 C0Iყთი 

ით 5LMII CCII§5 LCI –- წაიშლება აქტიური უჯრედი. ამ სტრიქონ- 
ში მის მარჯვნივ მოთავსებული მონაცემები თითო უჯრედით 
მარცხნივ წაინაცვლებენ. ამ სტრიქონის უჯრედთა რაოდე- 
ნობა ერთით შემცირდება. თუ წინასწარ მოვნიშნავთ რამდე- 
ნიმე უჯრედს, წაიშლება ყველა მონიშნული უჯრედი; 

ით 5IIIL C011§ სი -– წაიშლება აქტიური უჯრედი. ამ სვეტში მის 
ქვემოთ მოთავსებული მონაცემები თითო უჯრედით ზემოთ 
წაინაცვლებენ. „ხრილის უჯრედთა რაოდენობა არ შეიცვლე- 
ბა, ამ სვეტის აოლო უჯრედი ცარიელი დარჩება. თუ წინას- 
წარ მოვნიშნავთ რამდენიმე უჯრედს, წაიშლება მონიშნული 

უჯრედები; 
თ IL000CLC6C ლ6იIIC IV - წაიშლება აქტიური (ან მონიშნული 

უჯრედების შესაბამისი) სტრიქონი (სტრიქონები); 
თ ILXICL6 6ი(II6 ლ01სიIი –- წაიშლება აქტიური (ან მონიშნული 

უჯრედების შესაბამისი) სვეტი (სვეტები).
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ცხრილის ელემენტების მონიშნვა 

ცხრილის ელემენტების მონიშნვა მენიუდან Iგხ1I6 / 561 ბრძანებით 
ხდება. მისი ქვეპუნქტები მონიშნავენ: 

«ი #2მ2ხIC-- მთელ ცხრილს; 

«ი Cი0Iსიი – აქტიური (მონიშნული) უჯრედის შესაბამის სვეტს 
(სვეტებს); 

.· IXCიV -– აქტიური (მონიშნული) უჯრედის შესაბამის სტრიქონს 
(სტრიქონებს); 

.· C0II-- აქტიურ უჯრედს. 

ცხრილის ელემენტების მოსანიშნად უმჯობესია უშუალოდ მაუსით 
მონიშნვის ხერხები გამოვიყენოთ. 

ბადის ჩართვა და გამორთვა 

ცხრილებთან მუშაობისას უნდა განვასხვავოთ მისი ბადე და ამ ბადეზე 
გავლებული ჩარჩოს ხაზები. 

MIC2050IL V0იIM 2000 პროგრამაში ცხრილის შექმნისას ბადეზე უკვე 
ავტომატურად გადასმულია ჩარჩოს ხაზები. 

გავაქროთ ეს ხაზები IმხI6§ მიძ 80ძის ინსტრუმენტული პანელის 

80+ძC(5 ინსტრუმენტის საშუალებით. თუ ბადე ჩართულია, ცხრილის ადგილ- 
ზე მქრალი ხაზები დარჩება, თუ გამორთულია – ხაზები არ გამოჩნდება, 
თუმცა ცხრილი არ წაშლილა! 

ბადის ჩართვა ხდება "გხ16 მენიუს 5ჩ0V 6MძIIი6§ ბრძანებით, ხოლო 

გამორთვა –- ამავე მენიუს IIIძ6 C.ძI1ი6§ ბრძანებით. 

სავარჯიშო 1. ცხრილის უჯრედების წაშლა და დამატება 

დავხაზოთ ცხრილი ზომით 4X4, ხოლო შემდეგ წავშალოთ მისი 
უჯრედები ისე, რომ ცხრილმა მიიღოს შემდეგი სახე: 

  

ამის შემდეგ ბოლოში დაგუმატოთ ერთი სტრიქონი, ხოლო შემდეგ – 
მიღებულ სტრიქონში –– ერთი უჯრედი, ისე, რომ ცხრილმა მიიღოს სახე:
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ცხრილის უჯრედების გაერთიანება და დაყოფა. 
ცხრილის გახლეჩა 

ცხრილის უჯრედების გასაერთიანებლად მოვნიშნოთ ისინი და შევა- 

სრულოთ მენიუს ბრძანება ჩმხ16 / MCC CXII§. 
ცხრილის უჯრედების დასაყოფად მოვნიშნოთ საჭირო უჯრედები და 

შევასრულოთ მენიუს ბრძანება ”Iმხ16 / 50IIL C011§... ეკრანზე გამოვა 5წIIL 
C%CII5§ დიალოგური ფანჯარა. 

.« Mსიხ6L 0! 001სი1ი§ ველში მივუთითოთ დაყოფის შემდეგ საჭირო 
სვეტების რაოდენობა; 

ი Mსიხი 0( I0CV§5 ველში მივუთითოთ დაყოფის შემდეგ საჭირო 
სტრიქონების რაოდენობა; 

«·« ჩართვის შემთხვევაში M6I96 CCI1§ ხ6L0!C0 §იIII ჩამრთველი გახლეჩს 

არა ცალკეულ უჯრედებს, არამედ ჯერ გააერთიანებს ყველა 
მონიშნულ უჯრედს, ხოლო შემდეგ დაყოფს მათ ზემოთ მითითე- 
ბული რაოდენობის უჯრედებად. 

ეცოუუვლთუფი --  ?IXI 
' Mსიიხ6” 0ჩ C0Iსოი§: 8- <1 

'წსოხ6 0” /0M5 I2_ ი 51 

IM V M6-0C ააქ. ხიჩი8 2იL 

L > II Cგიინ! | 

მთლიანი ცხრილის ორ ნაწილად გასახლეჩად საჭიროა მენიუს 1=8მხ16 / 

5იIIL შგხI- ბრძანების შესრულება. ცხრილი გაიხლიჩება აქტიური ან 
მონიშნული უჯრედების ზედა საზღვარზე.
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სავარჯიშო 2. ცხრილის უჯრედების დაყოფა და 
გაერთიანება 

შევქმნათ ცხრილი ზომით 95Xქ, შემდეგ გავაერთიანოთ პირველი სტრი- 
ქონის სამივე უჯრედი, მეორე სტრიქონის უჯრედები დავყოთ ორ-ორ ნაწი- 
ლად, ხოლო ბოლო სტრიქონისა –– ოთხ-ოთხ ნაწილად. 

  

ცხრილის ზომების ავტომატური რეგულაცია 

ცხრილის ზომები ავტომატურად რეგულირდება მენიუს”8ხ16 / #ს10LVL 
ბრძანებით. მის ქვეპუნქტებს შემდეგი დანიშნულება გააჩნიათ: 

#ტს(0LIL (0 C0იი!1ბი§ –- ამ ბრძანების გარეშე ცხრილის უჯრედში 
აკრეფილი ტექსტი, რომელიც სტრიქონში არ ეტევა, უჯრედსშიგ- 
ნით შემდეგ სტრიქონზე გადაიტანება, მისი შესრულების შემთხვე- 
ვაში კი უჯრედის ზომა გაფართოედება და ტექსტი მხოლოდ იმ 
შემთხვევაში გადაინაცვლებს შემდეგ სტრიქონზე, თუ იგი მთლია- 
ნად შეავსებს საბეჭდი არის სიგანეს (უჯრედი მეტად აღარ ფარ- 
თოვდება), ან თუ მომხმარებელი Cი16L კლავიშს დააჭერს ხელს; 

#ტს!00ნI( 10 VVIIძ0V –- ცხრილს გააფართოვებს საბეჭდი არის სიგა- 

ნემდე; 
LIX6ძ Cი)სთი VVIძ(ხნ -- ფიქსირდება სვეტების არსებული სიგანე- 
ები, რის შედეგად ცხრილის უჯრედში აკრეფილი დიდი ზომის 
ტექსტი უჯრედსშიგნით რამდენიმე სტრიქონად წარმოიდგინება; 

სIახს( IL0V5ა სCVბიI - ცხრილის სტრიქონები ერთნაირი 
სიმაღლისა ხდებიან, ისე, რომ ცხრილის საერთო სიმაღლე არ 

იცვლება; 
სIაოხსსნ Cისთი- LV6იI -– ცხრილის სვეტები ერთნაირი 
სიგანისა ხდებიან, ისე, რომ ცხრილის საერთო სიგანე არ იცვლება.
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ცხრილში შეტანილ მონაცემებთან მუშაობა 

ცხრილის სათაურის შექმნა 

იმ შემთხვევაში, როდესაც ცხრილი დიდია და რამდენიმე გვერდს მოი- 
ცავს, მიზანშეწონილია, რომ ცხრილის პირველი სტრიქონი, რომელსაც სათა- 
ურის დანიშნულება გააჩნია, ყველა გვერდზე გამოჩნდეს ცხრილის თავში. 

ამის გაკეთება შეიძლება მენიუს I8მხ16 / LI6ეძ1იდ I+0VV§ Iბ6ილმ! ბრძანებით. 
ამის შემდეგ სათაურში შეტანილი ცვლილება ყველა გვერდზე აისახება. 

ცხრილის მონაცემების დალაგება 

ცხრილის მონაცემები დალაგდება მენიუს ”L8მხ16 / 50L... ბრძანებით. 
მონაცემთა დალაგება შეიძლება როგორც ზრდადობის, ისე კლებადო- 

ბის მიხედვით. დალაგება შეეხება როგორც რიცხვებს, ისე ტექსტურ და 
თარიღის ტიპის მონაცემებს. 

გარდა ამისა, სვეტში ერთნაირი მონაცემების არსებობის შემთხვევაში 
გათვალისწინებულია მათი დალაგება სხვა სვეტის მონაცემთა მიხედვით. 

შევასრულოთ მენიუს ”I2მხ16 / 50L... ბრძანება. ეკრანზე გამოვა 50IL 
დიალოგური ფანჯარა. 

  

  

  

  

  

– 958 

' 59Lხ» 
! შა რია 12, I)  “ რ9Cნიძიძ 

“ა” იაა) იX XC” 065-6იძიძ 

'1ინიხ» : > 

· 18 =I თი: IX. >) წა ავვილ5 
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' M/ IL 25 - 
-.· C" I5ხ6535 ი»     

  

50IL ხV ველები შეიცავენ ცხრილის სვეტების ჩამონათვალს. სვეტების 

სახელებად VV0CIძ იღებს ცხრილის პირველ სტრიქონში ჩაწერილ მონაცემებს.
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ზედა 50II ხV ველში მივუთითოთ ის სვეტი, რომლის მონაცემთა მიხედ- 

ვითაც მოხდება დალაგება. მის გვერდით მოთავსებულ IV6 ველში ვუჩვე- 
ნოთ მონაცემთა ტიპი -- რიცხვითი, ტექსტური თუ თარიღის. მარჯვნივ 

მოთავსებული გადამრთველი განსაზღვრავს დალაგების წესს: #506იძIი8 – 

ზრდადობით და 00ალ0ი0)იი -- კლებადობით. 
თუ 50LL ფანჯრის ზედა სტრიქონში მითითებული სვეტის მონაცემები 

ერთნაირია, მონაცემები დალაგდება შემდეგ სტრიქონში მითითებული 
სვეტის მიხედვით, თუ აქაც ერთნაირია – მესამე სტრიქონში მითითებული 
სვეტის მიხედვით. 

ხშირად ცხრილის პირველი სტრიქონი სვეტების სათაურებს შეიცავს. 
ამ შემთხვევაში სტრიქონების გადანაცვლებისას პირველი სტრიქონი თავის 

'დგილზე უნდა დარჩეს და მონაცემთა დალაგებაში მონაწილეობა არ უნდა 
იიღოს. 

ამისათვის საჭიროა მოვნიშნოთ ცხრილი პირველი სტრიქონის გარეშე 

და მხოლოდ ამის შემდეგ შევასრულოთ მენიუს 1I8მხ16 / 50LL... ბრძანება. ამ 

შემთხვევაში გააქტიურდება MV II%L ჩმ§ გადამრთველი, რომელსაც გადა- 
ვრთავთ საჭირო პოზიციაში: 

«ი IხეძლLI0V -- თუ პირველმა სტრიქონმა არ უნდა მიიღოს მონაწი- 
ლეობა დალაგებაში და 

«ი M0 ხიმძლიLIL0VV -- წინააღმდეგ შემთხვევაში. 

ცხრილის მონაცემთა დაკავშირება ფორმულების 
საშუალებით 
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V0Iძ-ს გააჩნია ცხრილის მონაცემთა ერთმანეთთან ფორმულებით 

დაკავშირების საშუალება, რაც მენიუს ”მხ16 / წიჯთს)მ... ბრძანებით ხორცი- 

ელდება. შედაგად მიიღება წიწთს1მ დიალოგური ფანჯარა, რომლის წიოთსI1გ8 
ველში იწერება უჯრედის მონაცემის გამოსათვლელი ფორმულა. 

ფორმულის წერა, ისევე როგორც M1IC+050”L -XCC) პროგრამაში, აქაც 
ტოლობის ნიშნით იწყება ფორმულებთან დაკავშირებით განვიხილოთ 
ოპერატორები, ფუნქციები და მიმართვები. 

ოპერატორები. პროგრამა აღიქვამს შემდეგ მათემატიკურ და შედარე- 
ბის ოპერატორებს: 

ოპერატორი | განსაზღვრება 

  

პროგრამას შეუძლია მუშაობა შემდეგ ფუნქციებთან: 

  

  

  

  

      

ფუნქცია ფუნქციის მნიშვნელობა 

#ტ85(0) აბსოლუტური მნიშვნელობა 

#MLX X,») ფუნქციის მნიშვნელობაა 1, თუ ლოგიკური X და » 
ცვლადები ჭეშმარიტია, და 0, თუ ერთი მათგანი მაინც 

ყალბია 
#VLCIL#CLX) მისი არგუმენტების საშუალო არითმეტიკული 
CCXIMIX) რიცხვითი სიდიდეების რაოდენობა მისი არგუმენ-    
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ტების სიაში 

სსყასხია მისი მნიშვნელობაა 1, თუ არგუმენტი X განსაზ- 

ღვრულია, და 0, თუ მისი გამოთვლა შეუძლებელია 
ნ#L5L 0 

MIX) არგუმენტის მთელი ნაწილი 
MIMC) უმცირესი მნიშვნელობა მის არგუმენტებს შორის 

M4XC0) “უდიდესი მნიშვნელობა მის არგუმენტებს შორის 

M0LVC.V) X-ის V-ზე გაყოფის შედეგად მიღებული ნაშთი 
M01(X) ლოგიკური უარყოფა: 0, თუ ფუნქციის ლოგიკური 

არგუმენტი X ჭეშმარიტია და 1 –– თუ იგი ყალბია 

0ILCX.V) ფუნქციის მნიშვნელობაა 1, თუ ლოგიკური X და წ” 

ცვლადებიდან ერთი მაინც ჭეშმარიტია, და 0, თუ ორი- 
ვე მათგანი ყალბია 

ნენსნსყCIთო არგუმენტების ნამრავლი 

ჯლეVIნC ა) X მნიშვნელობა მრგვალდება X სიზუსტით. X შეიძ- 
ლება იყოს რიცხვი ან ფორმულით გამოთქლის შედეგი 

5ICMი0ი X-ის ნიშანი: მისი მნიშვნელობაა I, თუ X დადებითია, 
0, თუ X»X ნოლია და – I, თუ X უარყოფითია 

5VსMო არგუმენტების ჯამი 
1-0ც 1     
  

რაც შეეხება მიმართვებს, ცხრილის უჯრედები LXC6) პროგრამის 

უჯრედების მსგავსად დაინომრება: #1, #2, 81, 82 და ა. შ. XC61-საგან 

განსხვავებით აქ ყოველთვის აბსოლუტური მისამართი იგულისხმება, ე. ი.#1 

მისამართი აქ იგივეა, რაც 54#%1 CXC6I-ში. 
ცხრილის უჯრედებზე მიმართვებს აღიქვამენ შემდეგი ფუნქციები: 

#V6Cს660 
C0თ10 
M4X0 
MIMM0 
ს-00V0CI10 
§8VMი. 

ფუნქციის არგუმენტები შეიძლება იყოს რიცხვები ან ფორმულები. 
არგუმენტები ერთმანეთისაგან მძიმით ან წერტილ-მძიმით გამოიყოფა, 
ხოლო დიაპაზონის აღსანიშნად ორწერტილი იხმარება. 

არგუმენტებად შეიძლება აგრეთვე ინგლისური ტერმინების ხმარება: 
L6II (მარცხნივ), M#I9ს1 (მარჯვნივ), #4ხ0V6 (ზემოთ), )86I0CVV (ქვემოთ) – ამ
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შემთხვევაში იგულისხმება ყველა უჯრედი ალნიშნული მიმართულებით, 

მაგალითად, ფორმულა =5VM(L8LI) მიუთითებს, რომ აქტიურ უჯრედში 
ჩაიწერება იმავე სტრიქონში მის მარცხნივ მდებარე უჯრედებში მოთავ- 
სებულ რიცხვით მონაცემთა ჯამი. 

წიის!გ· დიალოგური ფანჯრის Mსოთხბ, ჩილიმ? ველში იწერება 
რიცხვითი ფორმატი, რომელიც MICI050!II CXC6) პროგრამის რიცხვითი 
ფორმატის ანალოგიურია და აქ დაწვრილებით არ განვიხილავთ. 

საერთოდ, ფორმულებიანი ცხრილების გასაკეთებლად “ემჯობესია 

სტანდარტული ინსტრუმენტების პანელის Iი56IL MICI0§0I( CXC6I V0IX5ი66! 
საბრძანებო ღილაკი გამოვიყენოთ ან, უფრო უკეთესი, ვისარგებლოთ თავად 

MICI050II 8XC6) პროგრამით. 

სავარჯიშო 3. ფორმულების შეტანა ცხრილში 

შევადგინოთ შემდეგი ცხრილი: 

  

ბოლო სვეტის უჯრედებში ცალ-ცალკე შევიტანოთ ხელფასისა და 
პრემიის ჯამის ფორმულები. 

ამის შემდეგ დავალაგოთ ცხრილი ხელფასის სიდიდის მიხედვით. 
ცხრილი მიიღებს სახეს: 

  

მიღებულ ცხრილში პირველი ორი პრემია შევცვალოთ ქ00-ით, შემდეგ 
მოვნიშნოთ შესაბამისი ჯამის მონაცემები და დავაჭიროთ L9 კლავიშს. ჯამი 
თავიდან გამოითვლება და ცხრილი მიიღებს სახეს:
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შევცვალოთ პირველი ხელფასი 300-ით, ხოლო შესაბამისი პრემია –– 
200-ით. განვაახლოთ ჯამური მონაცემები. დავალაგოთ ცხრილი ისე, რომ 
ხელფასის ტოლობის შემთხვევაში დალაგება პრემიის სიდიდის მიხედვით 
მოხდეს. სათაურის შემდეგი პირველი და მეორე სტრიქონები გადანაცელდება 
და ცხრილი მიიღებს სახეს: 

  

ცხრილის პარამეტრების განმსაზღვრელი 
დიალოგური ფანჯარა 

I ეხ!C მენიუს ბოლო პუნქტია ჩეხ16 IX006III65..., რომლის საშუალები- 

თაც ზუსტად შეიძლება განისაზღვროს მთელი ცხრილის ან მისი ცალკეული 
ელემენტების ზომები, ტექსტის განლაგების ადგილი ცხრილის უჯრედებში, 
ცხრილისა და მისი გარემომცველი ტექსტის ურთიერთგანლაგების სტილი 
დოკუმენტში და სხვა პარამეტრები. 

1ეხI1- სV0C06III6§5.. ბრძანებით ეკრანზე გამოდის 12ხ1C IX00CLII65 
დიალოგური ფანჯარა, რომელიც ოთხი ჩანართისაგან შედგება: 1გხI6, LL0V, 
Cი)სიი და C0II. 

განვიხილოთ ამ დიალოგური ფანჯრის 12გხ16 ჩანართი: 

5I26 განყოფილებაში ზუსტად შეიძლება მთელი ცხრილის სიგანის 
მითითება. 

ტალიაბი, განყოფილებაში განისაზღვრება ცხრილის განლაგების 
ადგილი საბეჭდი არის სიგანის მიმართ, ხოლო 16XI VIIმხიIიდ განყოფილე- 
ბაში –- მისი და გარემომცველი ტექსტის ურთიერთგანლაგება, რომელთა 
გარიანტებს ადვილად გავარჩევთ შესაბამისი ნახატების მიხედვით.
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Iწ მე-12) 8. ხა + '?IXI 

ახი | წი“ | Cთყოი | CV. | 
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I თიჩხი6ძ იძი: I9 ით = M6ი25V6 თ: |C6ი"ი6:6/ ა 

  

  

     

  

  

  

  

  

        

1იძიის ჩიო IL: 

0 ააა 

C6იხი” ჩაძხL 

16X 

წ98 წ== 

Vიინ #ტ/ისიძ ნითხიოი9 

      

  

  

I0V და C0!სიი ჩანართები ერთმანეთის მსგავსია. განვიხილოთ ერთ- 
ერთი მათგანი: 

  

"წ წხლავეი L3, 76 Cთ 21 Mტ6ადალნ ი: |Cიინო 9. 

44 0/6/0Vს5 Cძყოი | M6X Cძხრთი „·» | 

  

  
IV C-X-1 _ ლით |  
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C0Iსთი ჩანართს ორი საბრძანებო ღილაკი გააჩნია: LI6VI0ს§ C01სთი 

და M6XL C01სიი. მათი საშუალებით ყველა სვეტზე შეიძლება სათითაოდ 
გადასვლა და ამავე ჩანართიდან ყველა სვეტის სიგანის სათითაოდ მითითება. 

C0II ჩანართში დამატებით შეიძლება უჯრედსშიგნით ვერტიკალური 
მიმართულების მიმართ ტექსტის განლაგების განსაზღვრა: 

ი.ი "I00-- უჯრედის ზედა კიდესთან; 
«ი Cლ0იCL -- უჯრედის ცენტრში ვერტიკალური მიმართულების 

მიმართ; 

«ი ს80L(0%) -- უჯრედის ქვედა კიდესთან. 

   
119012190 9301. > 

  

_ 9XI 
„. > –.. 
  

  

        

5C6 – – _ააუ 

M რი,0წ6ი6ძ VIძხი: I3,76 თ=1 M6გCX6 ი:  Cიიხოლი წ 

Vტ/ხCმI უხეითტის –-----=------–--–-–--–-“ –– 

190 Cტიხი/ 8იხიო 

      L -%--I _ თ” | 
  

სავარჯიშო 4. ცხრილის პარამეტრების დაყენება მენიუდან 

შევქმნათ ცხრილი ზომით 4X2. მოვნიშნოთ ეს ცხრილი და "IგხL6 IXX0- 
·ჩ%II6§ დიალოგური ფანჯრიდან პირველი სვეტის სიგანე განვსაზღვროთ ! 
სმ-ის, ხოლო მეორე სვეტისა – 5 სმ-ის ტოლი. შევიტანოთ ტექსტი ისე, 
როგორც ქვედა სურათზეა ნაჩვენები
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დავაწკაპუნოთ პირველი სტრიქონის მარჯვენა უჯრედში, ტექსტის 

ბოლოს და დავაჭიროთ Cი(6L კლავიშს. პირველი სტრიქონი გაფართოვდება, 
რადგან მისი მეორე უჯრედის მონაცემი უკვე ორ სტრიქონად არის 
ჩაწერილი. 

ააააა 

  

მოვნიშნოთ პირველი სტრიქონი და "2ხ16 CI000III65 დიალოგური ფან- 
ჯრის CXCII% ჩანართიდან ტექსტის ვერტიკალური მიმართულების მიმართ 
განლაგებად ავირჩიოთ C6%16„. 

ერთიანი პირველ უჯრედში ქვემოთ ჩამოიწევს, ხოლო „ააააა" მეორე 

უჯრედში თავის ადგილზე დარჩება, რადგან ეს უჯრედი სინამდვილეში ორ 
სტრიქონად დაწერილ მონაცემს შეიცავს. 

1 ააააა 

  

1405 40 801L0ILIL5 ინსტრუმენტული პანელის 
დამატებითი შესაძლებლობები 

12გხ16§ გიძ 80-ძ6ლ§ ინსტრუმენტული პანელის ღილაკები იმეორებენ 

I2გხI6 მენიუს ბრძანებათა დიდ ნაწილს. გარდა ამისა, აქ მოთავსებულია 
რამდენიპე ღილაკი, რომელთა შესაბამისი ბრძანებებიც მენიუში არ გვქონდა: 

რ _ +256 –– ცხრილის საშლელი;
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ი აა LIი6 5016 –– ცხრილის ჩარჩოს სტილი; 

I. # ს _ LIი6 VV616MI -- ხაზის სისქე; 
88 ' - 8მი”იძნი -- ჩარჩოების გასაკეთებელი ინსტრუმენტი; 

2 ი აჩეძIიფ C010L -- ფონის ფერი; 
> 

IM – Cჩეიზნ 16XL LII6CI0ი – ტექსტის მიმართულების შეცვლა 

უჯრედში. 
ტექსტის მიმართულების შეცვლა ცხრილის უჯრედში შეიძლება 

აგრეთვე მენიუს L0წიი! / I6XL LII6CII0ი ბრძანებით. 
ეს ბრძანება არ არის მოთავსებული ”8ხ16 მენიუში იმიტომ, რომ იგი 

მხოლოდ ცხრილებისათვის განკუთვნილ ბრძანებას არ წარმოადგენს. ასე, 

მაგალითად, მისი საშუალებით შეიძლება აგრეთვე კადრში (I6XL 80X) 

ჩაწერილი ტექსტის მიმართულების შეცვლა. 
ამ და სხვა სახატავ ინსტრუმენტებთან მუშაობის ხერხებს ქვემოთ 

განვიხილავთ. 

სავარჯიშო 5. ცხრილის გაფორმება ტექსტით, ჩარჩოთი და 

ფონით 

შევქმნათ ცხრილი და გავაფორმოთ ტექსტით, ჩარჩოთი და ფონით ისე, 
როგორც ქვემოთ არის ნაჩვენები. 

ცხრილის გასაფორმებლად დაგვჭირდება როგორც I2ხI65 მიძ 80865 

ინსტრუმენტული პანელის ღილაკები, ისე 80-ძ6(§ მიძ 5ხმძIი8 დიალოგური 

ფანჯრის 80Iძ0+§ და 5ჩმძ1იწ ჩანართები. 

  

  

        

% % %« 
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სახატავი ინსტრუმენტების პანელი, როგორც წესი, მოთავსებულია 

Vი0Iძ-ის ეკრანის ქვედა ნაწილში და სტანდარტულ და დაფორმატების 
ინსტრუმენტებთან ერთად გულისხმობის პრინციპით გამოდის ეკრანზე. 

1ხი- ს დ ე რაილი ა X C1C 6) 4 I0)I თ-.4- 4 - = >: = ფშ #. 
  

ამ ღილაკებიდან ზოგიერთი, მაგალითად, მხატვრული ტექსტი (V9Iძ- 

' · 1 
#I) 4, ნახატების გალერეა (CII6/4LI) (9) , სივრცული ეფექტი (3-I)) დ – 
პირველ ნაწილში შეგვხვდა. განვიხილოთ სხვა ღილაკების დანიშნულება. 

კადრი (IIXI 80X) 

დოკუმენტის დაფორმატებისას გარკვეული ინფორმაცია შეიძლება 
მოთავსდეს მართკუთხა ფორმის ავტომატურ კონტეინერში. ამ კონტეინერის 
გადატანა შეიძლება დოკუმენტის ნებისმიერ ადგილას. ასეთ კონტეინერს 
კადრს უწოდებენ. 

კადრების გამოყენება აუმჯობესებს დოკუმენტის გარეგნულ სახეს და 

საშუალებას აძლევს მკითხველს, დოკუმენტის გარკვეულ ფრაგმენტზე 
გაამახვილოს ყურადღება. 

იგი გამოიყენება იმ შემთხვევებში, როდესაც საჭიროა არასტანდარტუ- 
ლი კომპოზიციის მქონე გვერდის გაფორმება. მისი საშუალებით შეიძლება, 
მაგალითად, რაიმე ციტატის, ან ნახატის განთავსება დოკუმენტში ისე, რომ 
დანარჩენი ტექსტი მას გარს უვლიდეს. შეიძლება ფრაგმენტი დავამაგროთ 

უძრავად გვერდის გარკვეულ ადგილზე, განვათავსოთ მინდორზე და ა. შ. 
ხაზი გავუსვათ იმ ფაქტს, რომ მართკუთხედში, ელიფსში თუ სხვა 

გეომეტრიულ ფიგურებში, რომლებიც დოკუმენტში შეიძლება სახატავი 
ინსტრუმენტებით ჩაიხატოს, ტექსტი არ იწერება. ტექსტის მოთავსება მხო- 
ლოდ კადრში შეიძლება. 

= 5 კადრი არ შეიძლება გადადიოდეს გვერდიდან გვერდზე. იგი 
მთლიანად ერთ გვერდზე უნდა მოთავსდეს. 

= არ შეიძლება კადრის შიგთავსის სვეტებად დაფორმატება.



სახატავი ინსტრუმენტები 157 

კადრებთან სამუშაოდ სახატავი ინსტრუმენტების პანელზე მოთავსე- 

ბულია 1IC6XI 830X წ3 ლილაკი. ეს ღილაკი ერთხელ უკვე გამოვიყენეთ პირველ 
ნაწილში. ახლა განვიხილოთ მასთან მუშაობის დამატებითი ასპექტები. 

კადრებთან მუშაობა 

კადრის შექმნის ორი მეთოდი არსებობს: 

1. მოვნიშნოთ რაიმე ფრაგმენტი და შევქმნათ მისთვის კადრი; 

2. შევქმნათ ცარიელი მართკუთხა არე -–– კადრი და შემდეგ შევავსოთ 
იგი ტექსტით, ნახატითა თუ სხვა შიგთავსით (შეიძლება 

შეუვსებელიც დავტოვოთ, თუ დოკუმენტის გარკვეულ ადგილზე 
ცარიელი სივრცე გვჭირდება). 

როგორც ერთი, ისე მეორე მეთოდით კადრი შეიქმნება მენიუდან I956LL 

/ I6XL 80X ბრძანებით, ან კიდევ სახატავი ინსტრუმენტების პანელის 16XI 

80X ღილაკით. ქვემოთ მხოლოდ ღილაკის შესახებ ვისაუბრებთ. 

პირველი ხერხი: 

1. მოვნიშნოთ კადრში მოსათავსებელი ტექსტი; 

2 დავაწკაპუნოთ სახატავი პანელის I6XL 80X ღილაკზე. 

ტექსტის კადრში მოთავსების მეორე ხერხი: 

! დავაწკაპუნოთ სახატავი პანელის I6XL 80X ღილაკზე. მაუსის 

მაჩვენებელს დოკუმენტის არეში გადაადგილებისას ასეთი 
ჯვრის ფორმა ექნება; 

2. მივიტანოთ მაჩვენებელი დასახაზი მართკუთხედის ერთ-ერთ წვე- 
როსთან, დავაფიქსიროთ მაუსის მარცხენა კლავიში და გადავიტა- 
ნოთ. კლავიშს ხელი ავუშვათ მაშინ, როდესაც მაჩვენებელს მართ- 
კუთხედის დიაგონალურად საპირისპირო წვეროსთან მივიტანთ. 

3. მილებულ კადრში ჩავბეჭდოთ ტექსტი. 

საჭიროა განვასხვავოთ ერთმანეთისაგან კადრის გააქტიურება და მისი 
მონიშნვა. 

აქტიური კადრი ნიშნავს, რომ მის შიგნით ციმციმებს კურსორი და 
აკრეფილი ტექსტი მასში იბეჭდება. კადრის გასააქტიურებლად მაუსი დავა- 
წკაპუნოთ ნებისმიერ ადგილას მის შიგა არეში. აქტიურ კადრში შეიძლება
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შევცვალოთ მისი შიგთავსი რედაქტირებისა და დაფორმატების ხერხების 

გამოყენებით ისევე, როგორც V90Iყძ-ის ნებისმიერი სხვა ფრაგმენტისა. 
კადრის მოსანიშნად საჭიროა მაუსი მივიტანოთ მის საზღვართან ისე, 

რომ მაჩვენებელს კუდზე ისრებიანი ჯვარი გაუჩნდეს და დავაწკაპუნოთ. ამ 
შემთხვევაში კადრის არეში კურსორი არა ჩანს. 

თუ კადრის შიგა არეში ციმციმებს კურსორი, კლავიატურის 800500866 

და IXICIL6 კლავიშები შლიან აქ ჩაწერილ ტექსტს. თვით კადრის წასაშლელად 
კადრი უნდა მოინიშნოს მის საზღვარზე დანკაპუნებით. კურსორი გაქრება 

კადრიდან. ამ შემთხვევაში 828CL5ი2Cთ და L016(C კლავიშები თავად კადრს 
წაშლიან მასში მოთავსებულ ინფორმაციასთან ერთად. 

გრაფიკული ობიექტის კადრში მოსათავსებლად საჭიროა: 

1. შევქმნათ ცარიელი კადრი; 
2 გადავიტანოთ გრაფიკული ობიექტი ბუფერში; 

3. მოვნიშნოთ კადრი და შევასრულოთ L99%(6 ბრძანება. 

კადრს შეიძლება შევუცვალოთ ზომები მონიშნვის მარკერების საშუა- 
ლებით, აგრეთვე შეიძლება გადავიტანოთ და დავსვათ დოკუმენტის ნებისმი- 
ერ ადგილზე. 

კადრის გადასატანად დოკუმენტის სხვა ადგილზე მაუსი მას საზღვარ- 

ზე უნდა ჩავავლოთ, როდესაც მაჩვენებელს ოთხმხრივ მიმართული ისრის +” 
ფორმა აქვს, და ისე გადავიტანოთ. 

კადრის ზომის შესაცვლელად განვიხილოთ რამდენიმე ვარიანტი: 

= მაუსის მაჩვენებელი მივიტანოთ მონიშნული კადრის რომელიმე 
მარკერთან ისე, რომ მაჩვენებელმა წვრილი ორმხრივი ისრის 
ფორმა მიიღოს. დავაჭიროთ მაუსის მარცხენა ღილაკს თითი, კად- 
რი თითის აუღებლად გადავიტანოთ საჭირო მიმართულებით და 
მხოლოდ ამის შემდეგ გავუშვათ ხელი მაუსს. 

თუ კადრის ზომის შესაცვლელად მარკერის გადატანისას დავა- 

ფიქსირებთ /"IL კლავიშს, კადრის საზღვარი უხილავი ბადის კვან- 
ძებზე მიმაგრდება და ნახტომებით შეიცვლება. კადრი ამ ბადის 
უხილავ კვანძებზე დარჩება მოჭიმული. 

= ა5%II კლავიშთან ერთად წვეროს მარკერის გადაადგილებისას კად- 
რის სიგანე და სიმაღლე პროპორციულად იცვლება. 

= CIVI კლავიშთან ერთად მარკერის გადაადგილებისას კადრის ზომა 
მოპირდაპირე მხარესაც იცვლება, ე. ი. საწყის და მიღებულ მართ- 
ჰუთხედებს ცენტრი (დიაგონალების გადაკვეთის წერტილი) ერთი 
და იგივე ექნებათ. 

=> 5MIII, #II და CVI კლავიშების ერთმანეთთან კომბინაციებში გამო- 
ყენება შესაბამის ეფექტებს ერთდროულად მოგვცემს.
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დოკუმენტში კადრის ჩასმის შემდეგ შეიძლება მისი საზღვარი გავხა- 
დოთ უხილავი, გავაფორმოთ სხვა სისქის ან სტილის (ორმაგი, წყვეტილი) 
ხაზით, კადრს გავუკეთოთ ჩრდილი, კადრის ფონს შევუქმნათ გარკვეული 
იერსახე, შევარჩიოთ მის ირგვლივ ტექსტის განლაგება, კონტურისა და 
შიგთავსის ფერები და სხვა პარამეტრები. ამისათვის გამოიყენება სახატავი 
პანელის შემდგომ პარაგრაფებში აღწერილი ინსტრუმენტები. 

იგივე მოქმედებები შეიძლება შესრულდეს წიდი2გ! 19XI 80X დიალოგუ- 
რი ფანჯრიდან, რომელიც გამოიძახება ანალოგიური დასახელების ბრძანე- 
ბით კადრის ჩარჩოს კონტექსტური მენიუდან ან – მონიშნული კადრის 

შემთხვევაში -- მენიუს Lიიიმ! / L6XL 80X... ბრძანებით. 
კადრი ყოველთვის დამაგრებულია რომელიმე აბზაცზე მის გარეთ 

მდებარე ტექსტში. დამაგრება გამოჩნდება სტანდარტული ინსტრუმენტებს 

პანელზე 5ჩCVV / IIIძი % ღილაკის ჩართვის შემდეგ. კადრის გააქტიურების ან 
მონიშნვის შემთხვევაში დამაგრების აბზაცთან დავინახავთ დამაგრების სიმ- 

ბოლოს –- ღუზის გამოსახულებას. 
ღუზის გამოსახულება ყოველთვის დამაგრების აბზაცის სიმბოლოს 

გვერდით არის მოთავსებული, იმის მიუხედავად, თუ სად განვათავსებთ 
კადრს დოკუმენტში. 

მაუსის საშუალებით კადრის გადასაადგილებლად შეიძლება გამოვიყე- 
ნოთ დამაგრების სიმბოლო. დამაგრების სიმბოლოს გადატანის შემთხვევაში 
თავად კადრი არ გადაადგილდება, თუ დამაგრების სიმბოლო სხვა გვერდზე 
არ გადავიდა. 

გეომეტრიული ფიგურების დახატვა 

სწორი ხაზის მონაკვეთი 

დავიწყოთ უმარტივესით – სწორი ხაზით. სწორი ხაზის მონაკვეთის 

გასავლებად დავაწკაპუნოთ LIიCლ ს საბრძანებო ღილაკზე. მაუსის მაჩვენე- 

ბელს დოკუმენტის არეში გადაადგილებისას ასეთი ჯვრის ფორმა ექნება. 
მივიტანოთ მაჩვენებელი დასახაზი მონაკვეთის ერთ-ერთ ბოლოში, 

დავაფიქსიროთ მაუსის მარცხენა კლავიში და გადავიტანოთ. კლავიშს ხელი 
ავუშვათ მაშინ, როდესაც მონაკვეთს საჭირო ორიენტაცია და სიგრძე ექნება. 

დახაზული მონაკვეთი მონიშნულია, რაც იმით გამოიხატება, რომ მას 
ბოლოებში კვადრატული მარკერები აქვს. დოკუმენტის არეში მონაკვეთის 
გარეთ დაწკაპუნებისას ეს მარკერები გაქრება, ხოლო თუ ისევ მონაკვეთზე 
დავაწკაპუნებთ (მაუსის მაჩვენებელს ამ მომენტში ოთხმხრივ მიმართული 

ისრის +” ფორმა უნდა ჰქონდეს), მონაკვეთს მარკერები კვლავ გაუჩნდება.
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მონაკვეთის დახაზვისას სიზუსტეზე ზრუნვა აუცილებელი არ არის, 
რადგან დახაზვის შემდეგაც შეიძლება მისი სიგრძისა და დახრის კუთხის 
შეცვლა, აგრეთვე გადატანა ერთი ადგილიდან მეორეზე. 

მონაკვეთის სიგრძის ან ორიენტაციის შესაცვლელად მაუსი რომელიმე 
მარკერში ჩავავლოთ (როდესაც მაჩვენებელს ორმხრივ მიმართული ისრის 
ფორმა აქვს) და გავწიოთ, ხოლო მის სხვა ადგილზე პარალელურად გადა- 
სატანად მაუსი ზედ მონაკვეთზე უნდა ჩავავლოთ, როდესაც მაუსის მაჩვენე- 

ბელს ოთხმხრივ მიმართული ისრის “+” ფორმა აქვს. 
მონაკვეთის გადაადგილება კლავიატურითაც შეიძლება. ამისათვის 

მოვნიშნოთ მონაკვეთი და დავაჭიროთ ხელი კურსორის გადაადგილების 

კლავიშებს. თუ კურსორის გადაადგილების კლავიშებს CIII კლავიშთან კომ- 
ბინაციაში ვიხმართ, მონაკვეთი მცირე ბიჯით გადაადგილდება. 

მონაკვეთის წასაშლელად იგი მოვნიშნოთ და დავაჭიროთ კლავიატუ- 
რის ILX616C16 კლავიშს. 

ისარი 

ისრის დასახატად დავაწკაპუნოთ #I-0M/ - საბრძანებო ღილაკზე. 

მაუსის მაჩვენებელს დოკუმენტის არეში გადაადგილებისას ასეთი ჯვრის 
ფორმა ექნება. 

მივიტანოთ მაჩვენებელი დასახაზი ისრის თავში, დავაფიქსიროთ მაუ- 
სის მარცხენა კლავიში და გადავიტანოთ. კლავიშს ხელი ავუშვათ მაშინ, 
როდესაც ისარს საჭირო სიგრძე და მიმართულება ექნება. 

დახაზული ისარი მონიშნულია, რაც იმით გამოიხატება, რომ მას თავსა 
და ბოლოში კვადრატული მარკერები აქვს. დოკუმენტის არეში ისრის გარეთ 
დაწკაპუნებისას ეს მარკერები გაქრება, ხოლო თუ ისევ ისარზე დავაწკაპუ- 

ნებთ (მაუსის მაჩვენებელს ამ მომენტში ოთხმხრივ მიმართული ისრის “+” 
ფორმა უნდა ჰქონდეს), ისარს მარკერები კვლავ გაუჩნდება. 

ისრის სიგრძის ან ორიენტაციის შესაცვლელად, მონაკვეთის მსგავსად, 
მაუსი რომელიმე მარკერში უზოა ჩავავლოთ და გავწიოთ, ხოლო მის სხვა 
ადგილზე პარალელურად გადასატანად მაუსი ისრის ტანზე უნდა ჩავავლოთ. 

ისრის გადაადგილება კლავიატურითაც შეიძლება. ამისათვის მოვნიშ- 
ნოთ ისარი და დავაჭიროთ ხელი კურსორის გადაადგილების კლავიშებს. თუ 
კურსორის გადაადგილების კლავიშებს CI) კლავიშთან კომბინაციაში 
ვიხმართ, ისარი მცირე ბიჯით გადაადგილდება. 

ისრის ფორმის შესარჩევად სახატავი ინსტრუმენტების პანელზე 
ჯ_ 

ცალკე ღილაკია გამოყოფილი. ეს არის ღილაკი #ოი0V 5LVI6 “+·+. მასზე 
დაწკაპუნებით აღიმართება ისრების სტილთა ვარიანტების შემცველი მენიუ, 
საიდანაც შეიძლება ისრის საჭირო ფორმის შერჩევა.
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თუ აქ დავაწკაპუნებთ M0L6 #=0MV/§... წარწერაზე, ეკრანზე გამოვა 

ჩიოიმ! #ტს(05ხიმ06 დიალოგური ფანჯარა, საიდანაც გამოწვლილვით შეიძლე- 
ბა ისრის ფორმის, ფერის, ზომის, ტექსტში განთავსების პარამეტრებისა და 

სხვათა შერჩევა. 
ისევე, როგორც სწორი ხაზისა და სხვა გეომეტრიული ფიგურების, 

ისრის სტილის შესარჩევი ინსტრუმენტებია აგრეთვე LIი6 5(0VI6 და L25ჩ 

5M6 ღილაკები, რომლებზედაც ქვემოთ გვექნება საუბარი გრაფიკული 

ობიექტების დამუშავების ხერხების განხილვის დროს. 
ისრის წასაშლელად იგი მოვნიშნოთ და დავაჭიროთ კლავიატურის 

ILX)IC16 კლავიშს. 

მართკუთხედი და კვადრატი 

მართკუთხედის დასახაზად დავაწკაპუნოთ IL6C(მი89)C ღილაკზე. 

მაუსის მაჩვენებელს დოკუმენტის არეში გადაადგილებისას ასეთი ! ჯვრის 
ფორმა ექნება. 

მივიტანოთ მაჩვენებელი დასახაზი მართკუთხედის ერთ-ერთ წვეროს- 
თან, დავაფიქსიროთ მაუსის მარცხენა კლავიში, გადავიტანოთ მაჩვენებელი 
დიაგონალურად საპირისპირო წვეროს მიმართულებით და ავუშვათ კლავიშს 
ხელი. 

#სიCIმი716 ინსტრუმენტით დახატული მართკუთხედის გვერდები ჰორი- 
ზონტალური და ვერტიკალურია. მათი დახრის – ანუ მართკუთხედის შემო- 
ტრიალების ხერხს ქვემოთ განვიხილავთ
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ისევე, როგორც მონაკვეთის შემთხვევაში, დახაზული მართკუთხედი 
მონიშნულია, რაც იმით გამოიხატება, რომ მას წვეროებსა და გვერდების 
შუაწერტილებში კვადრატული მარკერები ექნება –– სულ 8 ცალი. დოკუმენ- 
ტის არეში მართკუთხედის გარეთ დაწკაპუნებისას ისინი გაქრება, ხოლო თუ 
ისევ ფიგურაზე დავაწკაპუნებთ (მაუსის მაჩვენებელს ამ მომენტში ოთხმხრივ 

მიმართული ისრის + ფორმა უნდა ჰქონდეს), მართკუთხედს მარკერები 

კვლავ გაუჩნდება. 
ამ მარკერების საშუალებით შეიძლება მართკუთხედის ზომების 

შეცვლა. (მაუსის მაჩვენებელს მარკერში ჩავლებისას ორმხრივ მიმართული 
ისრის ფორმა უნდა ჰქონდეს). წვეროს მარკერებით ერთდროულად შეიძლება 
სიგრძისა და სიგანის შეცვლა. 

გარდა ამისა, მართკუთხედის ზომების შეცვლის რამდენიმე ვარიანტი 
შეიძლება განვიხილოთ: 

.· თუ მართკუთხედის ზომების შესაცვლელად მარკერის გადატანი- 

სას დავაფიქსირებთ #II კლავიშს, მართკუთხედის საზღვარი უხი- 
ლავი ბადის კვანძებზე მიმაგრდება და ნახტომებით შეიცვლება. 
მართკუთხედი ამ ბადის უხილავ კვანძებზე დარჩება მოჭიმული; 

.« 5ჩხII კლავიშთან ერთად წვეროს მარკერის გადაადგილებისას 
მართკუთხედის სიგანე და სიმაღლე პროპორციულად იცვლება; 

.« CLVI კლავიშთან ერთად მარკერის გადაადგილებისას მართკუთხე- 
დის ზომა მოპირდაპირე მხარესაც იცვლება, ე. ი. საწყის და 
მიღებულ მართკუთხედებს ცენტრი (დიაგონალების გადაკვეთის 
წერტილი) ერთი და იგივე ექნებათ; 

. 5ხII, #ტI და CI კლავიშების ერთმანეთთან კომბინაციებში 
გამოყენება შესაბამის ეფექტებს ერთდროულად მოგვცემს. 

მართკუთხედის ერთი ადგილიდან მეორეზე გადასაადგილებლად მაუსი 
მივიტანოთ მის არეზე და ჩავავლოთ მაშინ, როდესაც მის მაჩვენებელს ოთხ- 

მხრივ მიმართული ისრის #” ფორმა ექნება. 
მართკუთხედის გადაადგილება კლავიატურითაც შეიძლება. ამისათვის 

მოვნიშნოთ მართკუთხედი და დავაჭიროთ ხელი კურსორის გადაადგილების 

კლავიშებს. თუ კურსორის გადაადგილების კლავიშებს CV) კლავიშთან 
კომბინაციაში ვიხმართ, მართკუთხედი მცირე ბიჯით გადაადგილდება. 

კვადრატის დასახაზად იგივე IM#6C(მი9)16 ღილაკი გამოიყენება, მხოლოდ 

ამ შემთხვევაში ხაზვის მომენტში 5LIIL კლავიში უნდა იყოს დაფიქსირებული. 
მართკუთხედის წასაშლელად იგი მოვნიშნოთ და დავაჭიროთ კლავია- 

ტურის LXI1CLC კლავიშს.
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ელიფსი და წრეწირი 

C8 
ელიფსის დასახაზად დავაწკაპუნოთ 0CVM21! რქ საბრძანებო ღილაკზე. 

მაუსის მაჩვენებელს დოკუმენტის არეში გადაადგილებისას ასეთი ს! ჯვრის 
ფორმა ექნება. 

მივიტანოთ მაჩვენებელი დოკუმენტში საჭირო ადგილას, დავაფიქსი- 
როთ მაუსის მარცხენა კლავიში და გადავიტანოთ. კლავიშს ხელი ავუშვათ 
მაშინ, როდესაც ელიფსი საჭირო სახეს მიიღებს. 

დოკუმენტში მაუსის დაფიქსირების წერტილი ელიფსზე შემოხაზული 
მართკუთხედის ერთ-ერთ წვეროს წარმოადგენს, ხოლო კლავიშზე ხელის 
აშვების მომენტში ფიქსირდება მისი დიაგონალურად მოპირდაპირე წვერო. 

იმ შემთხვევაში, თუ ელიფსს დავხატავთ CLII კლავიშთან კომბინაცია- 
ში, მაშინ მაუსის კლავიშის დაფიქსირების წერტილი მიღებული ელიფსის 

ცენტრი (უდიდესი და უმცირესი ქორდების გადაკვეთის წერტილი) იქნება. 

C0Vმ1) ინსტრუმენტით დახატული ელიფსის ღერძები ჰორიზონტალური 
და ვერტიკალურია. მათი დახრის – ანუ ელიფსის შემოტრიალების ხერხს 

ქვემოთ განვიხილავთ. 
ისევე, როგორც მართკუთხედის შემთხვევაში, დახაზული ელიფსი მო- 

ნიშნულია, რაც იმით გამოიხატება, რომ მას გარშემო ზ ცალი კვადრატული 

მარკერი აკრავს. დოკუმენტის არეში ელიფსის გარეთ დაწკაპუნებისას ეს 

მარკერები გაქრება, ხოლო თუ ისევ ელიფსზე დავაწკაპუნებთ (მაუსის მაჩვე- 

ნებელს ამ მომენტში ოთხმსრივ მიმართული ისრის + ფორმა უნდა 
ჰქონდეს), ელიფსს მარკერები კვლავ გაუჩნდება. 

ამ მარკერების საშუალებით შეიძლება ელიფსის ფორმის შეცვლა. 
(მაუსის მაჩვენებელს მარკერში ჩავლებისას ორმხრივ მიმართული ისრის 
ფორმა უნდა ჰქონდეს). წვეროს მარკერებით ერთდროულად შეიძლება 
ელიფსის ღერძების სიგრძეთა შეცვლა. · 

გარდა ამისა, ელიფსის ზომების შეცვლის რამდენიმე ვარიანტი შეი- 

ძლება განვიხილოთ: 

«ი თუ ელიფსის ზომების შესაცვლელად მარკერის გადატანისას 

დავაფიქსირებთ #II კლავიშს, ელიფხის საზღვარი უხილავი ბადის 
კვანძებზე მიმაგრდება და ნახტომებით შეიცვლება. ელიფსი ამ 
ბადის უხილავ კვანძებზე დარჩება მოჭიმული. 

« 50MII( კლავიშთან ერთად წვეროს მარკერის გადაადგილებისას ელი- 
ფსის ღერძების სიგანე და სიმაღლე პროპორციულად იცვლება. 

.·ი CI კლავიშთან ერთად მარკერის გადაადგილებისას ელიფსის 
ზომა მოპირდაპირე მხარესაც იცვლება, ე. ი. საწყის და მიღებულ 
ელიფსებს ცენტრი (უდიდესი და უმცირესი ქორდების გადაკვეთის 
წერტილი) ერთი და იგივე ექნებათ.
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.· 5ჩIIს #I და CCI კლავიშების ერთმანეთთან კომბინაციებში 
გამოყენება შესაბამის ეფექტებს ერთდროულად მოგგცემს. 

ფორმის შეუცვლელად ელიფსის ერთი ადგილიდან მეორეზე გადასაად- 
გილებლად მაუსი მივიტანოთ მის არეზე და ჩავავლოთ მაშინ, როდესაც 

მაჩვენებელს ოთხმხრივ მიმართული ისრის +? ფორმა აქვს. 
ელიფსის გადაადგილება კლავიატურითაც შეიძლება. ამისათვის მოვ- 

ნიშნოთ ელიფსი და დავაჭიროთ კურსორის გადაადგილების კლავიშებს. 

თუ კურსორის გადაადგილების კლავიშებს CI კლავიშთან კომბინაცი- 
აში ვიხმართ, ელიფსი მცირე ბიჯით გადაადგილდება. 

წრეწირის დასახაზად იგივე 0VმI ლილაკი გამოიყენება, მხოლოდ ამ 

შემთხვევაში ხაზვის მომენტში 511: კლავიში უნდა იყოს დაფიქსირებული. 
ელიფსის წასაშლელად იგი მოვნიშნოთ და დავაჭიროთ კლავიატურის 

IX)C(6 კლავიშს. 

სავარჯიშო 1. ისრის, ელიფსისა და კადრის გამოყენება 

ისრის, ელიფსისა და კადრის გამოყენებით შევადგინოთ შემდეგი სქემა: 

მანჩესტერ იუნაიტედი “–““· 

მადრ ს რ 

სქემის შედგენისას შევქმნათ კადრი და ჩავნეროთ მასში ტექსტი 
„მანჩესტერ იუნაიტედი". კადრის ზომა შევარჩიოთ ისე, რომ ტექსტი ერთ 
სტრიქონში ჩაეტიოს. გარდა ამისა, დაფორმატების ინსტრუმენტული პანე- 
ლის C69I6LC ლილაკზე დაწკაპუნებით ტექსტი დავაყენოთ კადრის ცენტრში 
ჰორიზონტალური მიმართულების მიმართ. 

მოვნიშნოთ კადრი და სამჯერ ავკრიფოთ კლავიშთა კომბინაცია CVCI + 

ს. ეკრანზე გაჩნდება კადრის ასლები. მათ ერთნაირი ზომა აქვთ, ასე, რომ 

საკმარისია ისინი გადავიტანოთ თავ-თავის ადგილზე და შევცვალოთ 
წარწერები. 
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მზა ფიგურები 

ზემოთ განხილული მარტივი გეომეტრიული ფიგურების გარდა სახა- 

ტავი ინსტრუმენტების პანელის ტ#ს!05ჩგიეტ§ :'2792%%0-%% ინსტრუმენტის 
საშუალებით უამრავი მზა ფიგურის დახატვა შეიძლება. მის მარჯვენა ბოლო- 
ში მოთავსებულ ისრის ბუნიკზე დაწკაპუნებით აღიმართება ფიგურათა 
ჯგუფების შემცველი მენიუ, რომლშიც შემდეგი ჯგუფებია ჩამოთვლილი: 

  

.· LIი65- წირები, 

ი მეა) 5ჩეიფ5 -- ძირითადი ფორმები, 

.·ი 1810CL ტ--0V/5 -- ისრების ბლოკი, 

.·ი LI0VICჩმIMI –- ბლოკ-სქემის ელემენტები, 

«ი უა” მიძ ნსმიი6L5 -- ვარსკვლავები და ბანერები, 

.·ი C2)10ს15 -–– ილუსტრაციის ელემენტები. 

თითოეულ ჯგუფთან მაჩვენებლის მიტანისას გამოჩნდება შესაბამისი 

ფიგურების ჩამონათვალი ნახატების სახით, ხოლო კონკრეტულ ნახატზე 
მაჩვენებლის დაყენებისას -–– მაჩვენებლის კუდზე -–– ფიგურის სახელწოდება. 

ფიგურათა ჯგუფების ჩამონათვლის ქვემოთ მოთავსებულ M0C #ს1ი- 

აიმ005... წარწერაზე დაწკაპუნებით ეკრანზე გამოვა M0C „ტს!ი5ნეილ5... 

ფანჯარა, რომელიც პირველ ნაწილში განხილული ნახატების გალერეის 
სტილშია მოწყობილი და საიდანაც დამატებით უამრავი ფიგურისა და 
ნახატის არჩევა შეიძლება. 

სავარჯიშო 2. LICCCLIL0CIIM ინსტრუმენტის გამოყენება 

სახატავი ინსტრუმენტების პანელის #ს!05ჩხმი6§ / LIი6§ სექციაში 

მოთავსებული IM66წ0Lი) 5; ინსტრუმენტის საშუალებით დავხატოთ 
სამკუთხედი, პარალელოგრამი, ტრაპეცია და ვარსკვლავისებრი ფორმის 

ფიგურა ქვემოთ მოყვანილი ნიმუშის მიხედვით: 

თუ მაუსს ვამოძრავებთ დაფიქსირებული მარცხენა კლავიშით, IVC6- 

ჩითი ინსტრუმენტი ნებისმიერ წირს დახატავს მაჩვენებლის გადაადგილების 
შესაბამისად. ასე სწორ ხაზს ვერ გავავლებთ და ზემოთმოყვანილ ფიგურებს 
ვერ დავხატავთ. 

ლიტილი ინსტრუმენტის აღების შემდეგ, ხატვის დაწყების წინ, ჯერ 
უნდა დავაწკაპუნოთ საწყის წერტილში. ამის შემდეგ ავუშვათ თითი და მაუსი 
ავამოძრავოთ. დავინახავთ, რომ მონაკვეთის ერთი ბოლო დაფიქსირდა 
საწყის წერტილში, ხოლო მეორე თან დაჰყვება მაუსის მაჩვენებელს.
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მეორე ბოლოს ასევე დავაფიქსირებთ დაწკაპუნებით და გადავალთ 
შემდეგი მონაკვეთის დახაზვაზე. ინსტრუმენტი მუშაობას დაამთავრებს 
მხოლოდ ორჯერადი დაწკაპუნების შემდეგ. 

(29 

გრაფიკული ობიექტების დამუშავება 

გრაფიკული ობიექტების კონტურის სტილი 

  

  
გრაფიკული ობიექტების კონტურის სტილის შესარჩევად სახატავი 

ისი პანელზე ცალკე ღილაკია გამოყოფილი. ეს არის ღილაკი 

LIი6 5LV1IC „ მასზე დაწკაპუნებით აღიმართება გრაფიკული ობიექტების 
კონტურის სტილთა ვარიანტების შემცველი მენიუ, საიდანაც შეიძლება 
საჭირო სტილის შერჩევა.



სახატავი ინსტრუმენტები 167 

Mი0+6 LIიძ§... წარწერაზე დაწკაპუნებით ეკრანზე გამოვა ჩწ0იიმ! #ტ.V10- 
5ჩ006 დიალოგური ფანჯარა, საიდანაც გამოწვლილვით შეიძლება გრაფიკუ- 
ლი ობიექტების კონტურის ფორმის, ფერის, ზუსტი ზომის, ტექსტში განთავ- 
სების პარამეტრებისა და სხვათა შერჩევა. 

გრაფიკული ობიექტების კონტურისათვის წყვეტილი ხაზის სტილის 

შერჩევა შეიძლება ILX25ჩ 51VI6 ==, ღილაკის საშუალებით. 

სავარჯიშო 3. კონტურის სტილის შეცვლა 

მეორე სავარჯიშოში დახატულ ობიექტებს შევუცვალოთ კონტურის 
სტილი ქვემოთ მოყვანილი ნიმუშის მიხედვით: 

ფერის შერჩევა გრაფიკული ობიექტების საზღვრის 
კონტურისა და შიგა არისათვის 

გრაფიკული ობიექტები, როგორც წესი, შედგება კონტურისა და შიგა 
არისაგან, თუმცა მათ ნაწილს (მაგ. სწორი ხაზის მონაკვეთი, ისარი) შიგა არე 
არ გააჩნია. ღილაკები კონტურისა და შიგა არისათვის სახატავი ინსტრუმენ- 
ტების პანელზე ცალ-ცალკეა გამოყოფილი. 

კონტურისათვის ფერის შერჩევა ხდება LIი6 C0IიL 59%. ინსტრუმენ- 
ტის საშუალებით. მის მარჯვენა ბოლოში მოთავსებულ ისრის ბუნიკზე 
დაწკაპუნებით აღიმართება ფერთა პალიტრის შემცველი მენიუ, საიდანაც 
შეიძლება საჭირო ფერის შერჩევა.
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CI6 LIი6 C0I0L5... 

ჩახხნინძ LIი89.., 

  

იმ შემთხვევაში, თუ აქ მოთავსებული 40 ფერიდან სასურველი არც 

ერთი არ აღმოჩნდა, დავაწკაპუნოთ M0X6 LIი6 C010L§... წარწერაზე. ეკრანზე 

გამოვა C010-§ დიალოგური ფანჯარა, რომლის 5LმიძმIძ ჩანართიდან შეი- 
ძლება დამატებითი ფერების შერჩევა. 

  

IX 

 9%გიძა/ძ | Cყყხით L. 

  
  

  

§(მიძმძ ჩანართის მარჯვენა ქვედა კუთხეში მოთავსებულია 
კვადრატი-ნიმუში, რომელიც ზედა და ქვედა ნახევრებად იყოფა: ქვედა 

(Cსიბის გვიჩვენებს გრაფიკული ობიექტის მიმდინარე ფერს, ხოლო ზედა 

(M6V/) –– ამ დიალოგურ ფანჯარაში შერჩეულ ახალ ფერს. 
§56-იიIV-მი§იმგი( ჩამრთველი ფიგურას ნახევრად გამჭვირვალეს ხდის.
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წევ ი >    

    

5აიძაძ Cსიო | 

    

C010- დიალოგური ფანჯრის Cს§I0ი ჩანართიდან შეიძლება ფერის 
შერჩევა 256? რაოდენობის ფერებიდან. 

იძ, CICღდი და ს8Iსთ ველებში შეირჩევა რიცხვები 0-დან 255-ის 
ჩათვლით. ეს რიცხვები აღნიშნავს, შესაბამისად, წითელი, მწვანე და ლურჯი 
ფერების წილს კომპლექსური ფერის მისაღებად. · 

გარდა ამისა, აქ შეიძლება შევარჩიოთ ტონი (LIს0), ინტენსივობა (580) 

და განათებულობა (L სი). 

ფერის შერჩევა შეიძლება რყვი Cს§(0ი ჩანართის C0101§5 განყოფი- 

ლებაში სპეციალური მაჩვენებლის გადაადგილებით. მისი ჰორიზონტა- 

ლური მიმართულებით გადაადგილებისას იცვლება ტონი, ვერტიკალური 
მიმართულებით გადაადგილებისას -– ინტენსივობა. რაც შეეხება განათებუ- 

ლობას, მის დასარეგულირებლად უნდა ავამოძრავოთ C010C§ განყოფილების 
მარჯვნივ მოთავსებული სამკუთხა მარკერი. 

LIიC C010L ინსტრუმენტის ფერთა მენიუში დავაწკაპუნოთ მLI6იი6ძ 
LIილჯა... წარწერაზე. ეკრანზე გამოვა LმII6იი6ძ LIი6§ დიალოგური ფანჯარა, 
რომელშიც შეირჩევა ნაქარგი ქსოვილისტიპის სტილი კონტურისათვის. 

Lიხთისიძ და 8მCXთ”ისიძ ველებში შეირჩევა, შესაბამისად, ქსოვილის 
ხაზისა და ფონის ფერები. 

იმისათვის, რომ გრაფიკული ობიექტის კონტური საერთოდ არ 

გამოჩნდეს ეკრანზე, მოვნიშნოთ ეს ობიექტი და LIი6 C010L ინსტრუმენტის 
შესაბამის ფერთა მენიუში დავაწკაპუნოთ M0 LIი6 წარწერაზე.
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რაც შეეხება გრაფიკული ობიექტის შიგა არის ფერის შერჩევას, აქ 

გამოიყენება სახატავი პანელის III C010L ჯა ინსტრუმენტი. მასთან მუშა- 
ობა ისევე ხდება, როგორც ზემოთ აღწერილ LIიXC C010L ინსტრუმენტთან. 

აქვეა შრიფტის ფერის შეცვლის ღილაკი 0იL C010L L ”, რომელიც 
იგივეა, რაც პირველ ნაწილში განხილული დაფორმატების ინსტრუმენტების 
ამავე სახელწოდების ლილაკი. ფერებთან მუშაობის ზემოთ ალღწერილი 
ხერხები მთლიანად მოიცავს ამ ინსტრუმენტის აღწერასაც. 

სავარჯიშო 4. კონტურისა და შიგა არის ფერების შეცვლა 

მესამე სავარჯიშოში დახატულ ობიექტებს შევუცვალოთ კონტურისა 
და შიგა არის ფერები ქვემოთ მოყვანილი ნიმუშის მიხედვით: კონტური – 
მუქი ლურჯი, ხოლო შიგა არე -–– ყვითელი: 

==” ი... 
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ამის შემდეგ პარალელოგრამის კონტურს შევუცვალოთ სტილი ILმL6L- 

იხძ LIი6§ დიალოგური ფანჯრის გამოყენებით, ისე, როგორც ზემოთ არის 
ნაჩვენები. 

სავარჯიშო 5. გარდამავალი ფერი 

კლავიშთა CLII + L) კომბინაციით შევქმნათ მეოთხე სავარჯიშოს ვარ- 
სკვლავისებრი გამოსახულების ასლი და შევავსოთ იგი გარდამავალი ფერით. 

გარდამავალი ფერით შესავსებად მოვნიშნოთ ფიგურა და ILIII C010L 
ინსტრუმენტიდან გამოვიძახოთILIII CIICCL§ დიალოგური ფანჯარა. 

C010:§ გადამრთველი გადავრთოთ IIV0 C010L§ პოზიციაში, C010L 1 
ველში ავირჩიოთ ყვითელი ფერი, ხოლოლC900ი: 2 ველში -– მუქი ლურჯი. 

ფუშე ს» 

  

  
§ხმძ)იდ §LV16§ გადამრთველი გადავრთოთ ბოლო -–– II0C C6ი16L პოზი- 

ციაში. VმIIმიL§ გადამრთველი დავტოვოთ პირველ ვარიანტზე და დავაწკაპუ- 

ნოთ 0. ღილაკზე. მივიღებთ ქვედა ნახატის მარცხენა ფიგურას:
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შევქმნათ მიღებული ფიგურის მეორე ეგზემპლარი კლავიშთა CLII + LV 
კომბინაციით და გავიმეოროთ მისთვის იგივე პროცედურა იმ განსხვავებით, 

რომ L9II CIILCCL§§ დიალოგურ ფანჯარაში VმIIმი(§ გადამრთველი გადავრთოთ 
მეორე ვარიანტზე. მივიღებთ ზედა ნახატის მარჯვენა ფიგურას. 

სავარჯიშო 6. ფიგურების გაფორმება ტექსტურით და 
სურათის ჩასმა 

| თუ) ველო 

          :) თაძიიL. (X6Xსრ) | ჩახთი | თრი |. 

  

C3იC6! | 

    

  

      
              

ამ სავარჯიშოსათვის წინასწარ უნდა შევიგულოთ ჩვენს კომპიუტერში 
ფაილის სახით ჩაწერილი ფოტოსურათი.
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გავაფორმოთ მეოთხე სავარჯიშოში მიღებული ფიგურები ტექსტური- 
თა და სურათით. 

ტექსტურით გასაფორმებლად გამოვიყენოთ IIII CIICC§8 დიალოგური 
ფანჯრის 'ICXLსIC ჩანართი, ხოლო ფიგურაში სურათის ჩასასმელად -– XICLსIC 
ჩანართი. 

LICLსIC ჩანართში 5010C( XICLსI6... საბრძანებო ღილაკი 8+0V/§6 ღილა- 

კის მსგავსად მუშაობს. მისი საშუალებით შევარჩევთ სურათის შესაბამის 
ფაილს. 

ყი ___ 
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გრაფიკული ობიექტის დამუშავება ჩრდილისა და სივრცული 
ეფექტის საშუალებით 

გრაფიკული ობიექტისათვის ჩრდილის გაკეთება შეიძლება სახატავი 

პანელის 5ჩხმძიV ი· ღილაკის საშუალებით. 
მოვნიშნოთ გრაფიკული ობიექტი და დავაწკაპუნოთ 5ხეძი" საბრძა- 

ნებო ღილაკზე. 
ღილაკის თავზე აღიმართება ჩრდილის სხვადასხვა ვარიანტის შემცვე- 

ლი მენიუ. შესაბამისი ნახატებიდან ძნელი არ არის იმის მიხვედრა, თუ როგო- 
რი სტილის ჩრდილი შეიძლება ჰქონდეს მონიშნულ ობიექტს. 

IL ალ5იაძიი | 

  

M0 5ჩმძიV წარწერაზე დაწკაპუნებით ობიექტს ჩრდილი გაუქრება. 

რაც შეეხება 5ჩმძიV 56(ი8§... წარწერას, მასზე დაწკაპუნება გვაძ- 
ლევს ჩრდილებთან სამუშაო ინსტრუმენტების ჩამონათვალს, რომელთა 
საშუალებით დეტალურად შეირჩევა ჩრდილის ფერი და სხვა პარამეტრები. 

სივრცული ეფექტის შექმნა გრაფიკული ობიექტისათვის შეიძლება 

სახატავი ინსტრუმენტების პანელის 3-0 დი. ღილაკის საშუალებით, 
რომელიც უკვე გამოვიყენეთ პირველი ნაწილის სავარჯიშოში. 

მოვნიშნოთ გრაფიკული ობიექტი და დავაწკაპუნოთ 3-L საბრძანებო 
ღილაკზე. ღილაკის თავზე აღიმართება სივრცული ეფექტის ვარიანტების 
შემცველი მენიუ. შესაბამისი ნახატებიდან ძნელი არ არის იმის მიხვედრა, თუ 

როგორი სტილის სივრცული ეფექტი შეიძლება ჰქონდეს მონიშნულ ობიექტს. 
#0 3-ს წარწერაზე დაწკაპუნებით ობიექტს სივრცული ეფექტი 

გაუქრება. 

რაც შეეხება 3-0 5060იყთ§ა... წარწერას, მასზე დაწკაპუნება გვაძლევს 
სივრცულ ეფექტებთან სამუშაო ინსტრუმენტების ჩამონათვალს, რომელთა 
საშუალებით შეიძლება დეტალურად შევარჩიოთ სივრცული ეფექტის ფერი,
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ზედაპირის ფაქტურა, განფენილობის მიმართულება, ობიექტის განათების 
წერტილი და სხვა პარამეტრები. 
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9   
სავარჯიშო 7. ჩრდილის შექმნა 

მეოთხე სავარჯიშოში მიღებული ფიგურები გავაფორმოთ ჩრდილის 
საშუალებით ისე, როგორც ქვემოთ მოყვანილ ნახატზეა ნაჩვენები: 
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ფიგურების მობრუნება 

ფიგურის მოსაბრუნებლად სპეციალური ინსტრუმენტი არსებობს 

სახატავი ინსტრუმენტების პანელზე. ეს არის ღილაკი IX0C ILL0CL1გ1C 7 
მოვნიშნოთ მოსატრიალებელი ფიგურა. ამ შემთხვევაში II66 I%0LმI6 

ღილაკი გააქტიურდება. მასზე დაწკაპუნებისას მონიშნული ფიგურის მარკე- 
რები ფორმას შეიცვლიან: კვადრატების ნაცვლად მრგვალი ფორმის მარკე- 
რები გაჩნდება მწვანე ფერის შიგთავსით. 

,· 

  ””შ?'?”წ””''””წ/'თწ5''' 
ასეთ მარკერთან მაუსის მაჩვენებლის მიტანისას იგი ისეთი ფორმას 

მიიღებს, როგორც ეს ნახატზეა ნაჩვენები მარცხენა ქვედა კუთხესთან. 
დავაფიქსიროთ ამ მომენტში მაუსის მარცხენა კლავიში და გადავაად- 

გილოთ მაუსი. ფიგურა მობრუნდება მისი ცენტრის მიმართ. მაუსს ავუშვათ 
მაშინ, როდესაც ფიგურა საჭირო მდებარეობას მიიღებს. დოკუმენტის ნების- 
მიერ სხვა ადგილზე დაწკაპუნებით ფიგურის მონიშნვა გაუქმდება. 

სავარჯიშო 8. ფიგურების მობრუნება 

მეოთხე სავარჯიშოში მიღებული ფიგურები მოვაბრუნოთ ცალ-ცალკე 
ისე, როგორც ქვემოთ მოყვანილ ნახატზეა ნაჩვენები: 
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გრაფიკული ობიექტის დამუშავების ზოგიერთი ხერხი 

გრაფიკული ობიექტის დასამუშავებლად ეკრანზე შეიძლება სპეცია– 
ლური ბადის გამოტანა, რომელიც მომხმარებელს ეხმარება ზომების რეგუ- 
ლირებაში. 

ბადის ეკრანზე გამოსატანად ან მისი პარამეტრების შესაცვლელად 

შევასრულოთ სახატავი ინსტრუმენტების პანელის LIმV / CILძ ბრძანება. 

მიიღება დიალოგური ფანჯარა LX8მVVIიყ CMძ. 
აქ შერჩეული პარამეტრების მიხედვით იცვლება მონიშნული ობიექტის 

როგორც მაუსით, ისე კურსორის გადაადგილების კლავიშებით გადატანის, 
აგრეთვე მისი ზომის შესაცვლელი ბიჯი. 

  

  

  

-?IX 
§იბპიხ0 -– 2-5 

M ფიგი 0ხ)ნდი ხი 00ძ 

IL  5იბი 0ხ)ნისი ხი იხინ/ 0ხ)6C§ 

როქდლისილ§ -- ---- ი“ აოფვი 

#MიიჯიისაI <იბთი9: I0,32 თ <1 

V6IხCაI <იპთი0: I9,32 «იი =) 

Cიძ იძი _ეეეეეეელ 

L 56 თა/თძი5 

ჩMი/20ისბ იიი: 3-0 = 

VCხC2I იძი: |35თ  =1 

MX 0რიმV0Iმილ§0ი5თნნი ––_“ 

M VC/ხC8I 6V6(V: “”“ - 

ყი! ლის! 6VCV: I L ა. 2 

§იმი 0ხ)6ლ(§ (0 9Iძ ჩამრთველი უზრუნველყოფს გრაფიკული ობიექ- 
ტის გადაადგილებას ბადის კვანძითი წერტილების მიხედვით. 

Cო.ძ 56(109§ განყოფილებაში მიეთითება ბადის უჯრედის ჰორიზონტა- 
ლური და ვერტიკალური ზომა. 

LI501მV ლოძIIი6§ 0ი §CL66ი ჩამრთველი ეკრანზე გამოაჩენს / დამალავს 
ბადეს. 

V6IIICმ) CVCIV და IMI0I20ი(მI CVC ველებში მითითებული რიცხვი 
გვიჩვენებს ბიჯების რაოდენობას გრაფიკული ობიექტის მეზობელ კვანძში 
გადაადგილებისას. 
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გრაფიკული ობიექტის დამუშავებისს სასარგებლოა სახატავი 

ინსტრუმენტების პანელის LXმM/ / LძIL სი0IიL ბრძანების გამოყენება. მისი 
შესრულებისას გრაფიკულ ობიექტს კვანძით წერტილებში უჩნდება შავი 
კვადრატული მარკერები, რომელთა მაუსით გადატანით ობიექტის ფორმის 
კორექცია მოხდება. 

სახატავი ინსტრუმენტების პანელის LX8მV/ / IL0LმLC 0L LIIი ბრძანებით 
შეიძლება მონიშნული ობიექტის მობრუნება: 

ი IL0Lმ(6 L6CწL –– 90 გრადუსით საათის ისრის მოძრაობის საწინაალღ- 
მდეგო მიმართულებით, 

ი IM0Iმ(6 IMI9სL -–– 90 გრადუსით საათის ისრის მოძრაობის მიმართუ- 
ლებით, 

.« LIიII0ოი70ი:მ) –– 180 გრადუსით ვერტიკალური ღერძის მიმართ, 

. LIIი VCIIICმ1I -–– 180 გრადუსით ჰორიზონტალური ღერძის მიმართ. 

სავარჯიშო 9. ფიგურების კორექცია 

მეექვსე სავარჯიშოს სურათჩასმული გრაფიკული ობიექტი სახატავი 

ინსტრუმენტების პანელის ILXმV / სLძI ნ0Iი( ბრძანების გამოიყენებით 
შევასწორით ისე, რომ დავამსგავსოთ წესიერ მრავალკუთხედს: 
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გრაფიკული ობიექტების ჯგუფთან მუშაობა 

ფიგურათა ჯგუფის მონიშნვა 

რამდენიმე ფიგურის მოსანიშნად საჭიროა დავაფიქსიროთ 50II კლა- 
ვიში და რიგ-რიგობით დავაწკაპუნოთ თითოეულ ამ ფიგურაზე. 

დიდი რაოდენობის ფიგურების შემთხვევაში ეს ხერხი არცთუ ისე 
მოსახერხებელია. ამ შემთხვევაში უმჯობესია ფიგურათა ჯგუფის მოსანიშნი 
სპეციალური ინსტრუმენტის გამოყენება სახატავი ინსტრუმენტების 

პანელიდან. ეს არის ღილაკი 5016C( 0ხ|6C15 
დავაწკაპუნოთ 5010C( Cხ|6CL5 ღილაკზე, ხოლო შემდეგ -–– დოკუმენტში 

მაუსის მარცხენა კლავიშის დაფიქსირებითა და მაუსის გადატანით -– მოვჭი- 
მოთ მართკუთხედი ისე, რომ ყველა მოსანიშნი ობიექტი მთლიანად მოექცეს 
ამ მართკუთხედის შიგნით, რომელიც წყვეტილით იქნება გამოსახული. 

ავუშვათ ხელი დაფიქსირებულ კლავიშს. ყველა ობიექტი საკუთარი 

მარკერებით მოინიშნება. 

  

      

ფიგურათა დაჯგუფება 

ხშირად საჭირო ხდება რამდენიმე ფიგურისაგან შემდგარი სქემის ან 
რაიმე სხვა გრაფიკული ბლოკის განხილვა, როგორც ერთი მთლიანი ელემენ- 
ტისა. 

ფიგურათა დაჯგუფების შემთხვევაში დაჯგუფებულ ფიგურებს V/0II 
განიხილავს, როგორც ერთ გრაფიკულ ობიექტს. ეს ნიშნავს, მაგალითად, 
რომ დაჯგუფებული ობიექტის გადატანისას ან შემობრუნებისას მის ელმენ- 
ტებს შორის ურთიერთგანლაგება არ იცვლება. ზემოთმოყვანილ მაგალითში 
ერთად მონიშნულ სამ ობიექტს შემდეგი სახე აქვს:
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0 

დაჯგუფებულ ამ ობიექტებს მხოლოდ ოთთთთო მარკერები ექნებათ: 

“თლე 
ლი 

ლი 
  

      

გრაფიკული ობიექტების დასაჯგუფებლად მოვნიშნოთ ეს ობიექტები 

და სახატავი პანელიდან შევასრულოთ IX8მV / C+0სი ბრძანება. 
ჯგუფის გასაუქმებლად მოვნიშნოთ ობიექტების ეს ჯგუფი და სახატა- 

ვი პანელიდან შევასრულოთ LX8მV / სიდ-0სი ბრძანება. 
IX8გV / I6თისდნ ბრძანება გაუქმებულ ჯგუფებს კვლავ დააჯგუფებს. 

ამისათვის ჯგუფის ელემენტების მონიშნვაც არ არის აუცილებელი. 

ერთმანეთზე დადებული გრაფიკული ობიექტების 
მიმდევრობის რეგულირება 

როდესაც რამდენიმე გრაფიკული ობიექტი ან მათი ნაწილები 
ერთმანეთს ფარავს, შეიძლება მათი თანმიმდევრობის შეცვლა, ე. ი. წინ 
წამოწევა ან უკანა პლანზე გადატანა. 

გრაფიკული ობიექტების მიმდევრობა რეგულირდება სახატავი ინ- 

სტრუმენტების პანელის LXგV/ / C+ძ6L ბრძანებით. ამ ბრძანების ქვეპუნქტები 
ერთ-ერთ -– მონიშნულ – ობიექტზე შემდეგ მოქმედებებს ასრულებენ: 

ი სოიი10IX0ი1 -- გადმოიტანს წინა პლანზე; 

56ი0ძ 10 8მCX –– გადაიტანს უკანა პლანზე; 

8ღ.იჯდ L0IVგIძ -- გადმოიტანს ერთი ბიჯით წინ; 
§6იძ 82CMM/მ2I1ძ –– გადაიტანს ერთი ბიჯით უკან;
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.« მოიიყფI1ი II0ი! იI I6XL –– ზემოდან დაედება ტექსტს, 

«ი უ56იძ 86ჩIიძ 16XI –– ობიექტი გადავა ტექსტის უკან. 

სავარჯიშო 10. ფიგურათა მიმდევრობის შეცვლა 

დავხაზოთ ელიფსი, მართკუთხედი და ისარი ჩამოთვლილი თანმიმდევ- 
რობით. ფიგურები ერთმანეთს დავადოთ ისე, როგორც ნახატზეა ნაჩვენები. 

=> 
შევცვალოთ ფიგურების მიმდევრობა: ელიფსი წინა ჰლანზე წამოვი- 

ღოთ, მის უკან მართკუთხედი მოვათავსოთ, ხოლო ბოლოს -–– ისარი: 
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სკანერი ასლის გადამღები მოწყობილობაა. იგი ასლს გადაიღებს ნა- 

ბეჭდი ფურცლიდან ეკრანზე. 
აქედან გამომდინარე, მისი საშუალებით შეიძლება კომპიუტერში ტექ- 

სტური და გრაფიკული ინფორმაციის შეტანა. 
სკანერში იდება ფურცელი, ხოლო ასლი შესაბამისი კომპიუტერული 

ბრძანების შესრულების შემდეგ გამოჩნდება ეკრანზე. რასაკვირველია, 
საჭიროა, რომ კომპიუტერში ჩაწერილი იყოს სათანადო პროგრამა. 

სკანირების პროცედურა 

პროგრამა VVიIძ-ის საშუალებით შეიძლება სკანერთან მუშაობა. VV0Iძ- 
ის საშუალებით ტექსტური ან გრაფიკული ინფორმაციის სკანირების პრო- 
ცესი შემდეგი ნაბიჯებისაგან შედგება: 

1. გავხსნათ სკანერი და მის მარჯვენა ზედა კუთხეში ჩავდოთ სურა- 
თი ან სხვა ფურცელი, რომლის სკანირებასაც ვახდენთ. 

2. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება Iი§6L(! / XICLსIC / II0%ი 50მიი68L 0L 
Cმიი6Lმ... ეკრანზე გამოვა Iი§6LL ILICIსI6 LMი0იი 5Cმიი6L 0L Cმიი6Iმ 
დიალოგური ფანჯარა. 

  

სა. 01.) ე... 

  

   
        

   

  

6C ყრის... 
C წინის 

_ 1:9+L _ | = თანიითრ |. “ თ | 
  

3 დავაწკაპუნოთ Cსწ§I0-ი Iი§6ILL ღილაკზე. დაიწყება წინასწარი სკა- 
ნირების პროცესი, რომლის დროსაც ეკრანზე ჩანს 50CმიიIიდ (ი 

0I6VI6VV 1იემ986 დიალოგური ფანჯარა.
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4. წინასწარი სკანირების დამთავრების შემდეგ ეს ფანჯარა ავტომა- 

ტურად გაქრება ეკრანიდან და დარჩება L695L5Cმი II დიალოგური 
ფანჯარა. 

56. ხ0ლ5L5ლმიი II დიალოგური ფანჯრის მარჯვენა ნახევარში ჩანს 
წინასწარი სკანირების შედეგად მიღებული გამოსახულება. 

ნ ILIიმI ღილაკზე დაწკაპუნებით სკანირება დამთავრდება და ობიექ- 
ტი ჩაჯდება დოკუმენტში იმ ადგილას, სადაც მანამდე კურსორი 
იდგა. 

  

883- 
ნ ნძ! Cსმბო' 1001 ყძი. აკ 
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წინასწარი სკანირებით მილებული ობიექტის ნაწილის გადასაღებად 
საჭიროა მოინიშნოს ეს ნაწილი. მონიშვნის მომენტში მაუსის მაჩვენებელს 

55 ასეთი L-IIL.I ჯვრის ფორმა უნდა ჰქონდეს.
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მონიშნვის გასაუქმებლად უნდა დავაწკაპუნოთ მონიშნული არის 
გარეთ. 

მონიშნვის ჩარჩოს გადატანა შეიძლება მის არეში მაუსის მარცხენა 
კლავიშის დაფიქსირებისა და ჩარჩოს წაღების გზით. ამ შემთხვევაში მაჩვე- 

ნებელს ასეთი ფორმა ექნება: «7. 

70600 საბრძანებო ღილაკის საშუალებით მონიშნული არე გამოჩნდება 

ILX2§M5Cმი II დიალოგური ფანჯრის მარჯვენა ნახევარში გადიდებული სახით, 
რაც გამოიყენება მცირე ზომის ობიექტების მეტი სიზუსტით მონიშნვისა და 
რედაქტირებისათვის. 

გამოსახულების რედაქტირების ინსტრუმენტები 

IX§M5Cგი II დიალოგური ფანჯრის მარცხენა ნახევარში მოთავსებუ- 
ლია სამუშაო ინსტრუმენტები, რომელთა საშუალებით ხდება გამოსახულე- 
ბის რედაქტირება. 

რედაქტირების სამუშაოები სრულდება წინასწარი სკანირების შემდეგ, 

LIი2|I ღილაკზე დაწკაპუნებამდე. 
აქ მოთავსებულ ინსტრუმენტებს შემდეგი დანიშნულება აქვთ: 

«ი “IV06 ჩამონათვლის ველში მიეთითება გრაფიკული ობიექტის ტიპი 
ფერების რაოდენობისა და ნახევარტონების მიხედვით. 

.« 2! ჩამონათვლის ველი გამოიყენება გრაფიკული ობიექტის 
გარჩევადობის მისათითებლად. გარჩევადობა – ეს არის წერტი- 
ლების რაოდენობა ფურცელზე დაბეჭდილი გრაფიკული ობიექტის 
ფართობის ერთეულზე. მისი საზომი ერთეულია – ძი! (ძი0(§ 0CI 

1იCი) –– წერტილების რაოდენობა კვადრატულ დუიმზე. ჩმ1ჩ ჩამო- 
ნათვლის ველში შეიძლება მივუთითოთ უშუალოდ წერტილების 
რაოდენობა, ან ჩავსვათ პუნქტი 5C-%66ი, ან კიდევ პრინტერის 
დასახელება. ამ ბოლო შემთხვევებში წერტილების რაოდენობა 
განისაზღვრება წინასწარ დაყენებული პარამეტრების მიხედვით, 
ხოლო ამ პარამეტრების დაყენება კი შეიძლება მენიუს Cს§0თ / 

ჯოი! Mგსხ... ბრძანებით. 

«·« მსოიდხ!იბ55 ინსტუმენტის საშუალებით რეგულირდება გრაფიკული 
ობიექტის განათებულობა. მასზე მოთავსებული რბიას მარჯვნივ 
გადაწევით განათებულობა მატულიბს, ხოლო მარცხნივ გადაწე- 
ვით –– კლებულობს. 

.·« Cი0იის25, ინსტუმენტის საშუალებით რეგულირდება გრაფიკული 
ობიექტის გამოსახულების კონტრასტულობა. მასზე მოთავსებული
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რბიას მარჯვნივ გადაწევით კონტრასტულობა მატულობს, ხოლო 
მარცხნივ გადაწევით -–- კლებულობს. 

8სზიყხ'ილლა და C0იLმ§( ინსტუმენტებს ქვემოთ მოთავსებული 
რიცხვითი მნიშვნელობები წარმოადგენენ, შესაბამისად, განათე- 
ბულობისა და კონტრასტულობის რიცხვით გამოხატულებებს. მათ 

შორის მოთავსებულ ღილაკზე დაწკაპუნებით 8იყჩLი6§5 და 
C0ისმ0§L ინსტუმენტებს დაუბრუნდებათ თავდაპირველი ოპტიმა- 
ლური რიცხვითი მნიშვნელობები, რომელიც პროგრამამ შემო- 

გვთავაზა წინასწარი სკანირებისას. 

შემდეგ განყოფილებაში – 5CმIIIიყ –- მიეთითება გრაფიკული 

  

' 1§ % 50მსიძ: 10( 

VIხI: _ 4.9ნ1ი LI6I0MC.     

  

  
    

გამოსახულების მასშტაბი რეალურთან (რეალური – 100%) 
შედარებით. მასშტაბის ცვლილება ხდება რბიას გადაწევით. ამავე 
განყოფილებაში ჩანს ობიექტის სიგანისა (VVI0Iს) და სიმაღლის 

(§I0I9ჩ0 რიცხვითი მნიშვნელობები. 

შემდეგ განყოფილებაში მითითებულია გამოსახულების ზომა 
კილობაიტებში. აქ მოთავსებულ ღილაკებს შემდეგი დანიშნულება 
აქვთ: 

– გრაფიკულ ობიექტს გადააბრუნეს !8მი გრადუსით 
ვერტიკალური ღერძის მიმართ; 

–- იძლევა გამოსახულების ნეგატივს; 

– ამ ღილაკზე დაწკაპუნების შემდეგ შესაძლებელი ხდება 
გრაფიკული ობიექტის სიგრძისა და სიგანის ერთმანეთისაგან 

დამოუკიდებლად შეცვლა, რაც ხორციელდება ზედა – 5CმIIIიდ 
განყოფილებიდან, რომელსაც ამ შემთხვევაში შეცვლილი სახე აქვს: 

   VII 10226. I I0 I მ; ი 

  

–– ეს არის სურათის ზომის დასაბლოკი ღილაკი.



186 თავი VIII 

ი.·ი 5CმII1ი8 განყოფილებიდან ზომების შეცვლისას – ამ ლღილაკის 
ჩაურთველად – მონიშნული არის ზომის შეცვლასთან ერთად 
იცვლება მონიშნულ არეში მოთავსებული სურათის ზომებიც. 

«·« მისი ჩართვის შემთხვევაში მონიშნული არის ზომები ფიქსირდება 
და იცვლება სურათის ზომა. 

უფრო გასაგები რომ იყოს ზემოთთქმული, დავუკვირდეთ შემდეგ 
სურათებს: 

წიგნს ერთვის 

სარე ე 
სასწავლო 

ფაილებით 

  

– ეს არის გრაფიკული გამოსახულების ელემენტი, 
რომელიც სკანირებულია 100%-ის ტოლი მასშტაბით. 

  

– ეს არის იგივე ელემენტი, სკანირებული 50%-ის ტოლი 
მასშტაბით დაბლოკვის გარეშე. 

    
8. 1 -- ეს არის იგივე ელემენტი, სკანირებული 50%-ის 

ტოლი მასშტაბით დაბლოკვით. 

სავარჯიშო 1 

გადავიღოთ სკანერის საშუალებით საკუთარი ფოტოსურათი და 
შევინახოთ დისკზე ფაილის სახით. 

ეს ფაილი გამოგვადგება შემდეგ თავში, პერსონალური MVტხ-კვანძის 
შესაქმნელად.
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ზოგადი მიმოხილვა 

MIML ენა 

ინტერნეტში განსათავსებელი V6ხ-გვერდების შესაქმნელად არსე- 

ბობს სპეციალური პროგრამული ენა ”LIIML (IIVი6II6XL Mვმიოი Lმიყსმ86). 

IIML – ეს ტექსტური დოკუმენტია, რომელიც სპეციალურ ბრძანებებს 

შეიცავს. 
LILIIML ენაზე V%ხ-გვერდების შედგენა, ცხადია, სპეციფიკურ ცოდნას 

მოითხოვს. ამის გარდა არსებობს პროგრამები, რომლებიც გაცილებით მარ- 

ტივად ახერხებენ VVიხ-გვერდის შედგენას, მათ შორის ყველაზე გავრცელე- 

ბულია MIC#X050”' LL0ი(ნიფტ. 

თუმცა, ყველა შემთხვევაში საბოლოოდ IIIML ენაზე შედგენილი 

დოკუმენტი მიიღება. 

VI8-გვერდების შექმნა V0IXC0-ის საშუალებით 

V86ხ-გვერდების შექმნა V9Iძ-ის საშუალებითაც შეიძლება. თანაც ისე, 

რომ დაპროგრამებასთან და მასთან დაკავშირებულ რთულ ოპერაციებთან 

მომხმარებელს კავშირი არ ექნება. 

გარდა ამისა, V0Iძ-ის საშუალებით შექმნილი V86ხ-გვერდი არაფრით 

განსხვავდება სხვა პროგრამული პროდუქტებით შექმნილი ანალოგიური 

დოკუმენტებისაგან. თუ იმასაც დავუმატებთ, რომ V0Vყ-ში ეს პროცესი 

მარტივია, ამ თავის გაცნობა მომხმარებლისათვის სასარგებლო იქნება. 

შევნიშნოთ, რომ ჩვენს მიერ შექმნილი VIგხ-გვერდები ჩვენსავე 

კომპიუტერში იქნება განთავსებული და შესაძლებელი იქნება მათ შორის 

გადასვლები, ხოლო ინტერნეტში ისინი თავისით არ ჩაერთვება. 

იმისათვის, რომ მათ საკუთარი მისამართი გააჩნდეთ ინტერნეტში და 

გამოჩნდნენ ნებისმიერი კომპიუტერიდან, საკმარისი იქნება მიღებული 
ფაილების გადაწერა ინტერნეტის რომელიმე სერვერზე. ამ პროცესს 

დოკუმენტების პუბლიკაციას უწოდებენ და მისი განხორციელება მარტივად 

შეიძლება უშუალოდ VV0Iყძ-დან.
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ბრაუზერები 

ერთია V6ხ-გვერდების შესაქმნელი პროგრამები, და სხვაა პროგრა- 
მები, რომელთა საშუალებით ამ V6ხ-გვერდების დათვალიერება ხდება. ასეთ 
პროგრამებს ბრაუზერებს უწოდებენ. 

ბრაუზერებს შორის ყველაზე ცნობილია ორი პროგრამა: 

ი M6(5Cმი6 Cი0იიი)სი1Cმ10L და 
.« Iი60ი6C LXიI0ICI. 

ინტერნეტში ნავიგაცია სწორედ ამ პროგრამების საშუალებით 
წარმოებს. ასე, რომ V0Iძ-ის საშუალებით შექმნილ VCხ-გვერდებს უცხო 
მომხმარებელი ინტერნეტში ბრაუზერების საშუალებით დაათვალიერებს. 

დოკუმენტის შენახვა IIML ფორმატით 

V6ხ-დოკუმენტის შესაქმნელად იგი თავიდანვე უნდა გავხსნათ LIIML 
ფორმატში, ან კიდევ V0Iყ ს00ლCსი16ი, ფორმატში გახსნილი დოკუმენტი 
შევინახოთ LIIML, ფორმატით. 

განვიხილოთ ორივე ვარიანტი: 

დოკუმენტის LILIIML ფორმატში გასახსნელად შევასრულოთ მოქმედე- 
ბათა შემდეგი მიმდევრობა: 
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ს. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება LII6 / M6V'... 
2. მიღებულ MC6V დიალოგური ფანჯრის C6ი61+მ! ჩანართში მოვნიშ- 

ნოთ VVლხ ჩმ90 პიქტოგრამა. 

31 დავაწკაპუნოთ CI ღილაკზე. 

Vი0Iძ ხილსილიL! ფორმატში გახსნილი დოკუმენტის IIIML ფორმატში 
შესანახად შევასრულოთ მოქმედებათა შემდეგი მიმდევრობა: 

!. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება ILII6 / 58V6 #5... 

2. მიღებულ 5მ8V6 #5 დიალოგური ფანჯრის 58V6 Iი ველში მივუთი- 
თოთ ის საქაღალდე, რომელშიც ვაპირებთ დოკუმენტის შენახვას.    
  

” ჩი ხითორი 

6 
იე 

8 

  

3. 58V6C 25 LV0C ველში გამოვაჩინოთ წარწერა: VV6ხ წმ86. 

4 II6 იმი6 ველში შევიტანოთ ფაილის დასახელება და დავაწკაპუ- 

ნოთ 58V6 ღილაკზე. 

ორივე შემთხვევაში ინსტრუმენტების პანელებს დაემატება VV6ხ პანე- 

ლი, ხოლო დოკუმენტი ეკრანზე გამოჩნდება VV6ხ LმV0ს! რეჟიმში. 
საზოგადოდ, ამ რეჟიმში გადასვლა შეიძლება ნებისმიერ დოკუმენტთან 

მუშაობისას მენიუს VI6CV / V6Cხ LმXV0სL ბრძანებით ან V6ხ LმV0ს( VICV/ 
ღილაკზე დაწკაპუნებით ჰორიზონტალური დათვალიერების ბილიკის მარ- 
ცხნივ განთავსებული ღილაკებიდან.
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სავარჯიშო 1. ფაილის შენახვა MIIML ფორმატით 

ჩავწეროთ ავტობიოგრაფია ქართულ ან ინგლისურ ენაზე (CსიIისIსით 

VIIმ6) და შევინახოთ IIIML ფორმატით. ფაილს სახელად დავარქვათ CV. 
ეს ფაილი გამოგვადგება შემდეგ სავარჯიშოში, პერსონალური VV6ხ- 

კვანძის შესაქმნელად. 

VII8-გვერდის შექმნა შაბლონის საფუძველზე 

ზემოთ ალწერილი ხერხებით შეიქმნება ცარიელი VV6ხ-დოკუმენტი. 

მარტივი VV/6ხ-გვერდების შექმნა შეიძლება V0Iძ-ში არსებული სპეციალური 
შაბლონების საფუძველზე. 

შაბლონის საფუძველზე VMცხ-გვერდის შესაქმნელად ასე მოვიქცეთ: 

1. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება LII6 / M6V... 

2. გავააქტიუროთ MC6V დიალოგური ფანჯრის VV6ხ Lმ965 ჩანართი; 

3. აქ მოცემულია VV6ხ-გვერდების შაბლონების პიქტოგრამები. 

მოვნიშნოთ ერთ-ერთი მათგანი (გარდა VV0Cხ ჩეყ9C VVI7იIძ-ისა). 

4 დავაწკაპუნოთ 0I ღილაკზე. 

  

  

  

წელთ 2IXI 

Cიი131> (609 ჩCაძილ. | სახი56წაX%« | M=% | CC ხიისობი“ ) ჩსხ%ახლი« | 
“ მითს . MMნჩალ< | CIX971Cოი%XC | 502000 | ი2000 | 52000 | 5-2000 | 

რ) 86 რ. 6. I9C1CI მაისის ლერი 2 

Cთორი ნ არალიიიი საღი» ' 
CთიLC#§« ) 

' 6) C) რ) | 
“ | ჩთV+-ასლთიძ 5ოიი(ა/თC, Lახა“ ./ Vლრ ჩაცი რჯიტარრი ილ! 8VტMახი. | 

Cთთი CიIC2> VCMXძ 

| 

L | 
რესი მედეა აალებაბშლ ვნ 22: 

ჯუ რთთიოი«” #1C მხოძაა | 

: L %« | _ ლ |   
  

მიღებულ VV6ხ-გვერდში შევიტანოთ საჭირო ცვლილებები.
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პერსონალური VVL8-კვანძის შექმნა სპეციალური 
ოსტატის გამოყენებით 

წინასწარი სამუშაო 

Vიხ-კვანძი V6ხ-გვერდების ერთობლიობას წარმოადგენს. 

Vცხ-კეანძის შესაქმნელად საჭიროა გარკვეული წინასწარი სამუშაოს 

ჩატარება: კომპიუტერთან დაჯდომამდე მოვიფიქროთ VV6ხ-კვანძის სტრუქ- 

ტურა – რამდენი Vსხ-გვერდისაგან იქნება იგი შედგენილი და რა ინფორმა- 
ცია იქნება თითოეულ გვერდზე გამოტანილი. 

კარგი იქნება, თუ წინასწარ დავხაზავთ ფურცელზე თითოეული V/6ხ- 

გვერდის ელემენტებს გარკვეული სქემის სახით – სად რა წარწერა იქნება 
განლაგებული, სად იქნება სურათი, მიმართვები, მოვიფიქროთ, თუ როგორ 
გამოვიყენოთ ანიმაციის შესაძლებლობები, საჭიროების შემთხვევაში 
მოვამზადოთ ხმოვანი, გრაფიკული ან სხვა სახის ფაილები და ა. შ. 

ამ შემთხევევაში წინასწარი სამუშაოები დავიყვანოთ მინიმუმამდე და 
მოვამზადოთ (ან გამოვიყენოთ ზემოთ სავარჯიშოების სახით შექმნილი) ორი 
ფაილი: 

1 გადავილოთ სკანერის საშუალებით კომპიუტერში სურათი და 
შევინახოთ გრაფიკული ფაილის სახით. 

2 "MV0Iძ-ის საშუალებით ჩავწეროთ ავტობიოგრაფია და შევინახოთ 

დისკზე IIIML, ფორმატით. 

გავხსნათ ახალი საქაღალდე და ეს ფაილები ამ საქაღალდეში ჩავწე- 
როთ. საერთოდ, MM6ხ-კვანძის შემადგენელი ყველა ფაილი ერთ საქაღალდეში 
მოთავსდება. კონკრეტულობისთვის ვიგულისხმოთ, რომ ამ საქალალდის 

დასახელებად შევარჩიეთ საკუთარი სახელი და გვარი, მაგალითად, M6LV 
L0I2ძ26. 

V6ხ-კვანძი შევადგინოთ სამ ენაზე – ქართულ, რუსულ და ინგლისურ 

ენებზე. ამისათვის დაგვჭირდება ოთხი M6ხ-გვერდი: სამი –– ერთნაირად 
გაფორმებული, მხოლოდ სხვადასხვა ენაზე, და ერთიც – ავტობიოგრაფიი- 
სათვის. სურათს სათითაოდ ჩავსვამთ პირველ სამ გვერდზე. 

ტექსტის განლაგებას, მის შინაარსს და გარეგნულ სახეს თავად VV0II- 
ის სპეციალური ოსტატი შემოგვთავაზებს.
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პროგრამა-ოსტატის საშუალებით VVLL8-კვანძის შექმნის 
პროცესის აღწერა 

|. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება IIIC / MCV... და ისევე, როგორც 

შაბლონის საფუძველზე VV6ხ-გვერდის შექმნის შემთხვევაში, MCM/ 

დიალოგურ ფანჯარაში გავააქტიუროთ VVლხ Lმ905 ჩანართი; 

2. მოვნიშნოთ VVცხ ჩემიც VVI70Iძ პიქტოგრამა და დავაწკაპუნოთ 0# 
ღილაკზე. 

3. ეკრანზე გამოვა VიCხ მ96 VVI7მIძ - ოსტატის პირველი დიალო- 
გური ფანჯარა. ამ ფანჯრის მარცხენა ნაწილში სქემატურად 

მოცემულია ის საფეხურები, რომლებიც უნდა გავიაროთ VV6ხ- 
გვერდის შესაქმნელად. მწვანე ფერით არის შეფერილი პირველი 

პუნქტის -- 5:მIL-ის პიქტოგრამა. ეს იმას მიშნავს, რომ ამჟამად 
პირველ საფეხურზე ვიმყოფებით. 

V/6ხ ჩაცი VVI72Iძ9 შ –>–>„–>–>_–_–>–_-– XI 

5LეIL 

    
     MM გიძ L%ახიი 165 Vი?8(0 ჩ+%5 V0ს C6აL6 ა «ისა 

Cიინახი MVIჩ იპV09პხიი პიძ 3 070165: 
სა«ეირძ VI5V3I (ჩნ! · ოილ. ძა<იეირძ VI5V! წოC 

“ო 
წ 

(ი.ს 1212 

II 3 
„ ს” 

წირი 28, 

  

323 C5იC0 | . ნათ | => || წინ 3)     

4 დავაწკაპუნოთ MCXL ღილაკზე. მწვანედ ამჯერად შემდეგი პუნ- 

ქტის პიქტოგრამა შეიფერება -– IIII6 მიძ L0Cმი0ი. 
5. ამ დიალოგურ ფანჯარაში შევარჩიოთ VV6ხ-კვანძის სათაური (VV6ხ 

§5IIC IIIIღ ველში) და მივუთითოთ კატალოგი (VV6ცხ §IIC 10CმV0ი 
ველში), რომელშიც ჩვენი ფაილები განთავსდება. სათაურად ისევ 
საკუთარი სახელი და გვარი გამოვიყენოთ, ხოლო კატალოგად
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მივუთითოთ იმ საქაღალდის მისამართი, რომელშიც სურათი და 

ავტობიოგრაფია გვაქვს შენახული: C:Vის ძ0Cსი06ი(§VMC6ს/ L0Iმძ26. 

რა (5 ხიC სVIC ი( 70 V/Cხ §ILC? 
24% ჯავ. (572 „ა 7, 

ირე V/0ხ 516 ხყი: 
MCხ/ Lთ85ძ76 

Vხ6-C ძი ჯის #პიL L0 §8VC #0ს V/Cხ §#C? 

V/თხ 516 M-იიი: · 

  

  

ი დავაწკაპუნოთ MCXL ღილაკზე. მიიღება MმVI§მII0ი -- ნავიგაციის 

სტილის შესარჩევი ფანჯარა. აქ გვაქვს სამი ვარიანტი: 

სარამ სიე) 

სპამ ნა) აას 
8 ეეე ეებელა სს§6 მ ჩაოლ წ იპიეახიი 50 0600% Cში 566 

| Cდიხბი: ა: ხი «ბორ ხორ. C00056 ხ% 5 
| ევი ელე) ხილი5C5 ხხაL ძი ით §სიითს ჩბორ5. · 

' | "3 

    
დC/0გიI26 3065 

            | I საი)         
წირხ 
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ი VCIIICმ1 IIმიი6 –– ვერტიკალური კადრი; 

ით II0ო70იLმ1 ჩმიი6 -- ჰორიზონტალური კადრი და 

ით 56იმIმ(6 9მ96 –– დამოუკიდებელი გვერდი. 

აქ ცოტაოდენი ახსნა-განმარტება იქნება საჭირო: 

ერთი V6ხ-გვერდი სტრუქტურულად შეიძლება ორ ან სამ ნაწილად 
იყოს დაყოფილი. ამ ნაწილებს კადრებს უწოდებენ. 

ასეთი დაყოფის მიზანია ის, რომ ერთ-ერთ ნაწილში მოთავსდეს ძირი- 
თადი მიმართვები ან მათი შესაბამისი ღილაკები, რათა მათზე დაწკაპუნებით 
მეორე ნაწილში ახალი კადრი გამოჩნდეს, პირველი ნაწილი კი უცვლელად 
დარჩეს ეკრანზე, რათა შევინარჩუნოთ მოცემულ კვანძზე ნავიგაციის 
შესაძლებლობა. 

ამ დიალოგურ ფანჯარაში სწორედ უცვლელი კადრის განლაგების 

შესახებ გვეკითხებიან: V6IIICმI -- სვეტის სახით V6ხ-გვერდის მარცხენა 

ნაწილში, თუ ILI0ფ70%1მI –– სტრიქონის სახით VV6ხ-გვერდის ზედა ნაწილში. 

ხანდახან VV6ხ-გვერდი არ არის დაყოფილი ნაწილებად და სტრუქტუ- 
რულად ერთ მთლიანს წარმოადგენს. ასეთ შემთხვევაში ახალ გვერდზე 
გადასვლისას ძველი მთლიანად შეიცვლება. ამ შემთხვევას დიალოგურ ფან- 

ჯარაში შეესაბამება მესამე ვარიანტი -–– 560მIმL6 წმ90. 

      
   

  

უაუასაუაოოუ XI 

· C ლი #ძძ ი09C5 0 „0 V/Cხ 5#C 

წე ლუეიე Vის Cგი ტძძ ით ხIაი%ალ5, 05065 ხა56ძ იი 50904 L6ოია#65, 
«% ლოლ ძიხონილ. #0ძ 55 თბი” 05005 25 VCV იხიძ Iი „ი 
V6ხ #6... : სლეუე 

1 ჩძძ იაილ5 78 ქა “ თსინისაძი5 ი VV6ხ 5Lი:    
ორორეო 06ჯ50ი2! V6ხ ჩალეC 

  
7 დავტოვოთ გადამრთველი V6IIICმ1 წ-მი1C პოზიციაში და დავაწკა- 

პუნოთ M6XL ღილაკზე. მიიღება #ძძ 008965 –– კვანძზე ფაილების, 
შაბლონებისა და ცარიელი გვერდების დასამატებელი ფანჯარა. აქ
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Vიხ-კვანძისათვის გათვალისწინებულია სამი V/6ხ-გვერდი: ერთი 

მთავარი -–- –ლ+50იმ!I VV6ხ სგთ6 და ორი დამხმარე: 818იX 286 1 და 

81მი% ჩხეფც 2. 

ცარიელი V6ხ-გვერდები არ გვჭირდება. რიგ-რიგობით მოვნიშნოთ 
8IგიX ნივით 1 და სI8იL მილ 2 სათაურები და დავაწკაპუნოთ M600V6 ჩმ9C 
ღილაკზე. ეს გვერდები წაიშლება. 

ჩვენ გვჭირდება ჩ0-ა0იმI Vიხ ხმ26 ტიპის სამი გვერდი. ამისათვის 
დავაწკაპუნოთ #ძძ 16იი1მ(C 0296... ლილაკზე, მიღებული დიალოგური 
ფანჯრიდან მოვნიშნოთ შაბლონი L6იძ0იმ! VV6ხ Lმ96 და დავაწკაპუნოთ 0M 
ღილაკზე. 

ბოლო პროცედურა კიდევ ერთხელ გავიმეოროთ და Cსიტი! ჩხმ865 1ი 

V6ხ 5ILC სიაში სამი გვერდი აღმოჩნდება: ქართული, რუსული და ინგლისური 
ენებისათვის. 

დასამატებელი დაგვრჩა ავტობიოგრაფიის ფაილი. ამისათვის დავაწკა- 

პუნოთ #ძძ CXI5Vი დ ILIIC... ღილაკზე, მიღებულ 0წ6ი ფანჯარაში მოვნიშნოთ 

ავტობიოგრაფიის ფაილის დასახელება და დავაწკაპუნოთ 0# ღილაკზე. 

ფაილის დასახელება დაემატება Cსოხი( ხმ80§ 1ი V/6ხ §II6 სიაში. 

ბ დავაწკაპუნოთ M0CXL ღილაკზე. მიიღება შემდეგი საფეხურის დია- 

ლოგური ფანჯარა -–– 089 8ი176 წმძ865. აქ I6იმიი6 ღილაკის გამო- 

საე.) 

LX 43 

"ეეე ვე 

თ, ოი 

ჟშ აძძინალნ§ 

0/ძიგო!?C ჩა0C5 

| L-  სლთ 

: წონ  
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L06I50იმI V6ხ ხგ96 –ს CMCLI5LI; 

66I50იმ! VV6ხ წმ96 1 –> CC0IICIტM; 

ჩიჯალიმგI) Vცხ ხმ90 2 –3 Iც551#ტM; 

ავტობიოგრაფიის ფაილს –3 CV. 0 
0 
0
 0
 

MCLI5I, CC0ILCI#M, IIV0V5514M, CV -- ეს სახელები გამოჩნდება 

შემდგომში VV6ხ-გვერდების უცვლელ ნაწილზე. M0VC LI და M0V6 00Mი 
ღილაკებით აქვე შეიძლება შეიცვალოს მათი თანმიმდევრობა. 

მ დავაწკაპუნოთ M0XL ღილაკზე. მიიღება შემდეგი საფეხურის დია- 

ლოგური ფანჯარა -- VI§სმI (ხხიი6. აქ შეიძლება V6Cხ-გვერდის 
გარეგნული სახის შერჩევა. 

V/6ხ ჩაფი VII>იIძ > მ 24) 9.29: დი წ. 23» ა XI 

| == 0 V/ნალნ «+საI ხლიიC ძი წის «გი წიC 70 V/Cხ MC? 

წ 7 IM6აიძLი-ახიი რ” ძძ 5 5) ხიხორ) 

9. #Mძძიი გ წხნოტ 0V65 VC 5#6 8 ო6V M0LხV Cდაითი0 #5 
დ პკვისევვვ წიიხ, ხსჩიL5, ბიძ ხა(Mთისიძ. 

4 1 ტძძიალ55 წ+იძ 8(0#56 1ჩწხო6%5... | 

გ. 3 L 1) თძაი?6 ჩალ55 
C Mი არრსპI ხხხო6 

„3 VI§სგI 1ჩCიან ტ ისი Vრჯ6 ხაძიისიძ VII ხC აძძიძ L0 „CV V/6ხ 5-6, 

(1+.)) 

  

  

| „ა 9 | ი | _ <ნა%. | Mთ4> | წი |   
  

დავაწკაპუნოთ -18I0MV/§6 I ხხიი6§... ლილაკზე. მიიღება 1ჩ6ი6 დიალო- 
გური ფანჯარა, რომლის მარცხენა ნაწილში -– C%00§6 მ (ი6ი6 –– რიგრიგო- 
ბით მოვნიშნოთ თემების დასახელებები და მარჯვენა ნაწილში დავათვალიე- 
როთ მათი გაფორმების სახე. 

ავირჩიოთ ერთ-ერთი თემა, მაგალითად, 816იძ5 და დავაწკაპუნოთ 0 
ღილაკზე. 

შიხბი6 ფანჯარა დაიხურება და დავბრუნდებით ოსტატის VI5ს8გI 1 ი6- 

ჩსი6 ფანჯარაში, სადაც დავაწკაპუნოთ M6XL ღილაკზე, ხოლო შემდეგ -– IIიI5ი 

ღილაკზე (შეიძლება პირდაპირ LIი15ჩ ღილაკზე დაწკაპუნებაც).
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9 რითი მდი«: C?X. L. 

LI0მძ1იძ 1 5LVI6 

თ გაი. 

თ ზი 

#0I70იზ! LIი6C: 
ურ–_-_ 

LI6301ი9 2 5LVIC 
მიდაIვ ICXI 5ვოლ!C 
წ+რთ)!ბ” +. -ძსიL 

წნ01(0MI60 Lი6!I!ი+ L 

  რვგეგევ == 1 არააბი 
  

პროგრამა-ოსტატი რამდენიმე წამს იმუშავებს და V/6ხ-კვანძის პირვე– 
ლი ვარიანტიც მზად არის. აი, როგორ გამოიყურება იგი: 

    

CI ძი(ასI! - MICI030ILV/0(0 

16% 68 «CM I ჩთო' 1Cის ახი Mიძიი ხის. 
ჰო=ლ9ცრიათ=). იდ“ 5. 
ს|- +Iფ I1რრტ ჩთრინC > | 60" | I21| CV ძითსორისV2ხ, Lისაძაი 92156. 45 

სალა ა მოთხუტთი თ 2 > 8 ” ს =< #99): თ9%0-26-ტ-. _ 

M06LV LCL8ძ76 

    

Mმ1ი LMI6მძ1ი9 C005 LICIC 

  

ნMCLI5L I 
22 ! 

C0ნ006I4M რ ხ 
0იL8იL5 

–”)055I#M I M VI თI IიწინთმV0ი I 
83 _ MM წ9VიII6LIი§ I 
<5 ! M=M C§ი!მCLIი/იითმV09ი 

| M Cყინიირ1%ის 
| M 8Iითგიხ!Cმ! Iი(იითვIიი 

ს #8 ილიიიმ!Iი(6(65C 
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შეგვიძლია დავხუროთ პროგრამა VV0Iძი და C:VიV ძისო6ი!5§VX6L/ 

L0I8ძ76 საქალალდეში დავაწკაპუნოთ ძიჩვს!! პიქტოგრამაზე. 
ამით დავიწყებთ ჩვენს მიერ შექმნილი V6ხ-გვერდების თვალიერებას 

ჩვენს კომპიუტერში დაყენებული პროგრამა-ბრაუზერის, მაგალითად, IიLC6C- 

ი6( CXCI0ICL-ის საშუალებით. ' 

ბრაუზერის ფანჯარაში V6ხ-გვერდებს ისეთივე სახე აქვთ, როგორც 

VVიIძ-ის ფანჯარაში, რომელიც ზემოთა სურათზეა გამოტანილი. 

მიღებული VVIL8-კეანძის ზოგადი აღწერა 

ფანჯარაში V6ხ-გვერდი ორ ნაწილად არის გაყოფილი: მარცხენა 
ნაწილში მოთავსებულია მიმართვები, რომელთა საშუალებითაც მარჯვენა 
ნაწილში კადრები იცვლება. 

ამჯერად ჩვენს ეკრანზე გამოტანილია პერსონალური VV6ხ-გვერდის 
ინგლისური ვარიანტი, თუმცა, ჯერ-ჯერობით, სამივე ენის შესაბამისი 
ვარიანტები ერთნაირია და ნებისმიერი ენის მიმართვაზე დაწკაპუნებით 
ფანჯრის მარჯვენა ნაწილში ერთნაირი კადრები მიიღება. განსხვავებული 
კადრი მხოლოდ CV მიმართვაზე დაწკაპუნებით გამოჩნდება, როდესაც 
მარჯვენა ნაწილში ავტობიოგრაფიის ტექსტი გამოდის. 

დავუბრუნდეთ ზედა სურათს, სადაც ფანჯრის მარჯვენა ნაწილში 

პერსინალური V6ხ-გვერდის სტანდარტული ვარიანტია გამოტანილი. აქ 
ერთ გვერდზეა ჩამოწერილი მთელი პერსონალური ინფორმაცია: 

.ი VV0IX Iიწითიმწ0იი -– სამსახურებრივი ინფორმაცია; 

. IL2გVC0IIC6 LIMX5 -- მიმართვები რჩეულ VV6ხ-გვერდებზე; 

.· ”C0XLმCI Iი/იოიმIM0ი –- საკონტაქტო ინფორმაცია; 

ი Cსილტი(IX0)6C(§5 -- მიმდინარე საქმიანობა; 
810წ8იიICმI სიწიოიმსი0ი –– ბიოგრაფიული მონაცემები; 

96+5§0იმ! Iი16I65(§ -- პირადი ინტერესები. 

სურათზე ჩანს მხოლოდ სარჩევი (C0M%1%ი15), დანარჩენი ინფორმაცია 
ფანჯრის ქვედა ნაწილში იმალება და მის სანახავად დათვალიერების 
ვერტიკალური ბილიკის გამოყენებაა საჭირო. 

თუმცა ამის გაკეთება კიდევ უფრო მარტივად შეიძლება: სარჩევის 
თითოეული პუნქტი მიმართვას წარმოადგენს. ამ მიმართვებს ამავე გვერდის 
ქვედა ნაწილში მოთავსებულ შესაბამის ინფორმაციაზე გადავყავართ, 

საიდანაც უკან დაბრუნება 83CM 10 100 მიმართვაზე დაწკაპუნებით ხდება.
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საზოგადოდ, ტექსტი ამ გვერდზე შედგება სათაურებისაგან (168ძ1ი85) 
და ჩვეულებრივი ტექსტისაგან (M0028მ1). დავაყენოთ კურსორი ტექსტში რიგ- 
რიგობით სხვადასხვა ადგილას და წავიკითხოთ სტილის დასახელება, 
რომელიც გამოჩნდება დაფორმატების ინსტრუმენტული პანელის მარცხენა 

ბოლოში მოთავსებულ 5VVI8 ველში (სტილებსა და მათთან დაკავშირებულ 
საკითხებს შემდგომში დაწვრილებით განვიხილავთ). 

სათაურებზე დადგომისას 5IVI ველში გამოჩნდება წარწერები: IMI6მ- 

ძIინ I, II6მძIიდ 2, 1I6ეძIიდ 3, რაც სხვადასხვა დონის სათაურების სტილებს 

შეესაბამება, ხოლო მიმდინარე ტექსზე კურსორის დაყენებისას 5016 ველში 
დავინახავთ M0Lი)ე) წარწერას, რაც ტექსტის ჩვეულებრივი სტილია. 

სტილებზე ამ შემთხვევაში იმიტომ გავამახვილეთ ყურადღება, რომ 
მათი საშუალებით ხდება სარჩევიდან მიმართვის საშუალებით გარკვეულ 

ადგილზე გადასელა, რასაც შემდგომ პუნქტში განვიხილავთ. 

ახლა ისლა დარჩა, რომ 1056 / IXICLსLC / LC0%0 LII6.., ბრძანებით ჩავსვათ 
სურათი საჭირო ადგილას, იმ ადგილებში, სადაც წერია IVიტ 5006 1CXI, 

შევიტანოთ საკუთარი ინფორმაცია, საჭიროების შემთხვევაში შევასწოროთ 

სათაურები, დავამატოთ სარჩევში მოტანილ სიას ახალი პუნქტი ან 

წავშალოთ რომელიმე მათგანი, მაგალითად, ამ შემთხვევაში მიზანშეწონილი 
იქნება ბიოგრაფიული მონაცემების შესაბამისი პუნქტის ამოღება, რადგან 
გამეორება აღარ არის საჭირო: ავტობიოგრაფია ცალკე გვაქვს დაწერილი და 

იგი მარცხენა კადრის CV მიმართვაზე დაწკაპუნებით გამოდის ეკრანზე. 

მიმართვების შექმნა 

VII პროგრამაში გახსნილი VI6ხ-გვერდის რედაქტირება დოკუმენ- 
ტის რედაქტირების მსგავსად შეიძლება. 

ახალი აქ იქნება მიმართვების გაკეთების პროცედურა, რომელიც აქა- 

მდე არ შეგვხვედრია. , 
მიმართვები შეიქმნება მენიუს I0§6L / IMMV0CIIIX.. ბრძანებით ან 

კლავიშთა CCI + # კომბინაციით მიღებული დიალოგური ფანჯრიდან 1956 

LIV06IIIიM. 

ამ დიალოგურ ფანჯარას ოთხი ჩანართი გააჩნია, რომლებიც იმართე- 
ბიან მარცხენა სვეტში გამოტანილი ღილაკების საშუალებით: 

«ი 8XI5წ იწ LII6C 0L VVტხ Iგ86 -- შექმნის მიმართვას არსებულ ფაილზე 
ან ინტერნეტის რომელიმე მისამართზე; 

.« ILIგი61ი ”III5 0იძსიბი! –– შექმნის მიმართვას ამავე გვერდის სხვა 

ადგილზე;
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«ი CVCმ(6 MCV IL)0ლსთ6ი -- შექმნის ახალ ფაილს დისკზე, ხოლო 

მოცემულ VM6ხ-გვერდზე -– მიმართვას ახალ დოკუმენტზე; 

.« )1-იიმ!! #ძძI6§5 -- გაიხსნება წერილის გასაგზავნი ფანჯარა მასში 
ჩაწერილი ჩვენი ელექტრონული ფოსტის მისამართით, საიდანაც 
ნებისმიერ მომხმარებელს შეეძლება წერილის გამოგზავნა. 

>>>>>>>>>»..>>” _ 5ლლითი.. | 
“ % სარ - 2 

წაი. 

  “ Cხთხნიბობ «რლთნ წის V2იL ხია.” 
ძიიკობის დ ბიილაი ს 

        

  

ოთხივე ჩანართისათვის საერთოა ”I6XL L0 ძ150ი1მV ტექსტური ველი და 

მის გასწვრივ მოთავსებული კომენტარის 500ლ6ი "I... ღილაკი. 

ი "ICXLI0ძ!I§ი1მX ველში იწერება მიმართვის შესაბამისი ტექსტი, რო- 
მელზე დაყენებითაც მაუსის მაჩვენებელი ხელის ფორმას იღებს. 

«ი 50C%66ი ”IIი.. ღილაკზე დაწკაპუნებით მიილება 56 IIVი6IIIVX 

5C0-66ი II0 ფანჯარა, რომელშიც აკრეფილი ტექსტი გამოჩნდება 
მაუსის მაჩვენებლის კუდზე კომენტარის სახით იმ მომენტში, 
როდესაც მაჩვენებელს მოცემულ მიმართვაზე დავაყენებთ. 
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ასევე საერთოა პირველი სამი ჩანართისათვის CII0C%L (ხ6 წიგნ Vხ6< 
V0ის Vმგი! (ი ძილსი6ი! 10 20062C ველი. აქ უნდა დავაყენოთ ის კადრი, 
რომელშიც გამოჩნდება მიმართვის შესაბამისი გადასვლის ობიექტი. 

ამის გაკეთება შეიძლება როგორც ველის მარცხნივ მოთავსებულ 
სქემაზე დაწკაპუნებით, ისე ველის შესაბამისი სიის ჩამოშლითა და საჭირო 
პუნქტის არჩევით. 

ამ სიაში ყურადღება მივაქციოთ M6V V/IიძიV პუნქტს. მისი დაყენებით 

ნავიგაციისას უზრუნველყოფილი იქნება მოცემული მიმართვის შესაბამისი 

V6ხ-გვერდის ახალ ფანჯარაში გახსნა. 

განვიხილოთ ILი5CLL LIV06IIIიX დიალოგური ფანჯრის ჩანართები ცალ- 

ცალკე. 

მიმართვა არსებულ ფაილზე ან ინტერნეტის მისამართზე 

იმისათვის, რომ დოკუმენტში მიმართვამ რომელიმე ფაილი ან ინტერ- 

ნეტის რაიმე VV6ხ-გვერდი გამოიძახოს, ზემოთმოყვანილი I9I56C MIM06IIIVIX 
ფანჯრის IV9C (ი%6 ჩ)16 0 VV6ხ 0286 იმIი6 ველში ჩავწეროთ ამ ფაილის სრული 
მისამართი ან V6ხ-გვერდის ინტერნეტ-მისამართი. 

ამ მისამართების აკრეფა ხელითაც შეიძლება, მაგრამ გაცილებით 

მოსახერხებელია მათი ჩასმა ტექსტურ ველში §016CL წ0#ი MI§5L სიიდან 

არჩევით, ან III6... ან VV6ხ ჩგ96... ღილაკების დახმარებით. 

მიმართვა იშავე გვერდის სხვა ადგილზე 

ზემოთმოყვანილი 1956 IIV0CCIIIXX ფანჯრის 800M0თ2I... ღილაკის 

გამოყენებით ან IMI266 Iი 1ხ15§ სიისინი! ჩანართის გააქტიურებით ხდება 
ისეთი მიმართვის შექმნა, რომელიც მოცემული M/6ხ-გვერდის სხვა ადგილზე 
გადაგვიყვანს. 

ეს „სხვა ადგილი“ განისაზღვრება სათაურების (96მ01ი9§) მიხედვით, 
რომელთაც პროგრამა V0IV მათთვის მინიჭებული სტილების მიხედვით 

ასხვავებს სხვა ტექსტისაგან, აგრეთვე სანიშნეების (800Mთ89C) მიხედვით. 
სანიშნე წინასწარ უნდა იყოს გაკეთებული ამ დიალოგური ფანჯრის 

გამოძახებამდე დოკუმენტის იმ ადგილას, სადაც საჭირო იქნება მიმართვის 

შედეგად გადასვლა. 
სანიშნის გასაკეთებლად საჭიროა:
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თ ფინთი 02 
ოძით:| ს. : 5თლი!6,.. | 
  
    

      

  

    

8) CითLაიC 1იწითთახიი 

, Cყიონი( #0)CC§ 

80თ ტი#ICტI 1იჩიითგხიოი 

ჩC4%0ი„ა! 1იLC65L 33 
ლ ზითოაL§   - 

L------ 0 -ლლლლლლლლვავუეღეუეუღუეაეაასასაეად„ა_-„ა–ეეეუეუღ. 
(ოლ–ს– მანა ბალთთლლიბიდ 
(ოეე   CLსVXხიტ ჩწაოტ ითი V0ს Vტი: '5C 

        
    L0 პიინი:: 

შაი, L, ნალი CCIასს (ითიი ) >I 

ნ-თა1 #08 5 |! ჯ > I - ლ29+ 

  
!. დავაყენოთ კურსორი დოკუმენტში სანიშნის ჩასასმელ ადგილზე; 
2. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება Iი0§6LL / 800LმIL.. ეკრანზე 

გამოვა 800LთმIL დიალოგური ფანჯარა: 

  

  

  
  

3. ამ ფანჯრის 800MVიმIL იმიი6 ველში ავკრიფოთ სანიშნის სახელი; 

4 დავაწკაპუნოთ #ძძ ღილაკზე.
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მიმართვა ახალ დოკუმენტზე 

V6ხ დოკუმენტზე მუშაობის პროცესში შეიძლება საჭირო გახდეს ისეთ 
დოკუმენტზე გადასვლა, რომელიც წინასწარ არ არის მომზადებული. ამ 
შემთხვევაში შეიძლება ვისარგებლოთ CI6მI6 M6V/ 00Cსიი6ი( ჩანართით: 

ამ ჩანართიდან ერთდროულად ორისაქმე გაკეთდება: 

1. არსებულ დოკუმენტში შეიქმნება მიმართვა იმ ტექსტით, რაც 

წერია 'CXLI0 ძI§5ი1მV ველში, და 

2. შეიქმნება ამ მიმართვის შესაბამისი ახალი ობიექტი, რომლის 

დასახელება უნდა მივუთითოთ Mმიი6 0I ი6VV ძ0Cსჯინი! ველში. 

Iიჯი ჯინი“ 

  

      

  

VVხლი 10 0ძI( გადამრთველს ორი პოზიცია აქვს: 

. ILძI (ხ6 ი6V ძიისი6ი(! 12(%C პოზიციაში გადართვით მიმართვაც 
შეიქმნება და ახალი დოკუმენტიც, მაგრამ 0M. ღილაკზე დაწკაპუ- 
ნების შემდეგ ამავე დოკუმენტში დავრჩებით; 

.· LძII (66 ი6VV ძილსიინი( ი0V პოზიციაში დატოვებით 0M ღილაკზე 
დაწკაპუნების შემდეგ აა დოკუმენტი გამოვა ეკრანზე სარე- 

დაქციოდ.
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მიმართვა V68-კვანძის ავტორის ელექტრონულ ფოსტაზე 

ინტერნეტში V6ხ-კვანძის მომზადებისა და გარკვეული ინფორმაციის 
განთავსებისას ინფორმაციის ავტორისათვის ძალზე მნიშვნელოვანია ამ 

ინფორმაციით დაინტერესებულ პირებთან კონტაქტის დამყარება. VV6ხ- 
კვანძზე შემოსულ მომხმარებელს აუცილებლად უნდა ჰქონდეს ინფორმა- 
ციის ავტორთან კონტაქტის მარტივად დამყარების საშუალება. 

ასეთი საშუალებაა მიმართვის გაკეთება, რომელზე დაწკაპუნების შე- 
დეგად ამუშავდება ელექტრონულ ფოსტასთან სამუშაო პროგრამა და ეკრან- 
ზე გაიხსნება წერილის გასაგზავნი ფანჯარა, რომელშიც უკვე შევსებული 

იქნება V6ხ-კვანძის ავტორის ელექტრონული ფოსტის მისამართი ”L0 ველში. 

ამის გასაკეთებლად გამოიყენება C-ი)მ!! #4ძძLXC55 ჩანართი: 

      

საუ ოუუ : ააა ი _?IXI 

“| Iრიხი ძრია»: MM ხრალი, 5თიCი!დ... | 

ნ-ოტშ ტძძი655: 
  
  

  

    

C-იიმ!! #4ძძI6§§ ველში მიეთითება ავტორის ელექტრონული ფოსტის 

მისამართი, ხოლო 5სხI6CI ველში –– თემის დასახელება, რომელიც ასევე ავ- 
ტომატურად ჩაიწერება უცხო მომხმარებლის მიერ გამოგზავნილ წერილში. 

VL86-გვერდის ელემენტების შექმნა 

V6ხ-გვერდის ელემენტების შექმნა და რედაქტირება, წინა ვერსიები- 

საგან განსხვავებით, M5 VVიIძ 2000-ში პრაქტიკულად არ განსხვავდება
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V0Iმ-ის დოკუმენტის დამუშავების ხერხებისაგან. ეს შეეხება ტექსტის 
გაფორმებას, მარკირებასა და დანომრვას, ცხრილებს, სურათებსა და ა. შ. 

ახლა განვიხილოთ VV6ხ-გვერდისათვის სპეციფიკური ზოგიერთი 
ელემენტის დამუშავების ხერხები. 

ფონის შექმნა VILL8-გვერდის კადრისათვის 

!. დავაყენოთ კურსორი იმ კადრის ნებისმიერ ადგილას, რომლის- 
თვისაც ფონის შექმნას ვაპირებთ; : 

2. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება წილიმ( / 8მი«ფისიძ და ფერთა 
მიღებული პალიტრიდან შევარჩიოთ საჭირო ფერი. 

  ვეება იიი 

  

M0C C005... 

“ წნილი... 52      
ფერთა პალიტრაში M0LC C010L§... და LIII CIICCL§... ბრძანებებით 

მიღებული დიალოგური ფანჯრები დაწვრილებით განვიხილეთ გრაფიკულ 

ობიექტებთან მუშაობის გადმოცემისას, ამიტომ აქ აღარ გავიმეორებთ. 
გავიხსენოთ მხოლოდ, რომ მათი საშუალებით შეიძლება გარდამავალ 

ფერებში ფონის შექმნა, ტექსტურის შერჩევა ფონისათვის, სურათის ჩასმა 
ფონის სახით და სხვა. , 

მორბენალი სტრიქონის ჩასმა 

მორბენალი სტრიქონი –-.ეს არის მოძრავი ტექსტი. იგი დამთვალიე- 
რებლის ყურადლებას იპყრობს და მისი ჩასმა VI6ხ-გვერდის ელემენტად 

ეფექტურია. 
VV6ხ-გვერდისათვის მორბენალი სტრიქონის გასაკეთებლად საჭიროა:
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ს) გამოვიტანოთ ეკრანზე VV6ხ 10015 ინსტრუმენტული პანელი; 
· დავაყენოთ კურსორი ცარიელ სტრიქონში; 

3 დავაწკაპუნოთ V6ხ 10015 ინსტრუმენტული პანელის 500108 

1I6XC =>“: საბრძანებო ლილაკზე. ეკრანზე გამოვა 5010IIIიფ8 16XL 
დიალოგური ფანჯარა. 

   

  

| საბაბით) 16M 

  

  

  
  

  

  

5თიIსიძ 1CX. 

_ ლი | 

4 ”IV066 (ხ6 5C0L0IIIიდ (6XL 666 ველში ჩავწეროთ მორბენალი სტრიქო- 
ნის ტექსტი; 

56. დავაწკაპუნოთ 0 ღილაკზე. 

  
  

5010IIIი წ I1CXL დიალოგურ ფანჯარაში შეირჩევა აგრეთვე მორბენალი 
სტრიქონის პარამეტრები: 

.« ჰსცხმVI0I –– ამ ველში სამი ვარიანტი შეიძლება გამოჩნდეს: 

ით 5CL0I1 –– ცალმხრივ მოძრავი სტრიქონი; 

ი 5IMძლ -- სტრიქონი შემოვა ეკრანზე და მეორე კიდესთან 
მისვლისას გაჩერდება; 

ი #IIხიიმ(6 –– ორმხრივ მოძრავი სტრიქონი.



VსCს8-გვერდების შექმნა 207 

LXIC6CII0ი -–– განსაზღვრავს ტექსტის მოძრაობის მიმართულებას: 

ი L6IL -- მარჯვნიდან მარცხნივ, 

ი IMI9ხL-- მარცხნიდან მარჯვნივ. 

.· სვმიLლოისიძ C010L –– განსაზღვრავს ფონის ფერს; 
«ი Lი00ი- განსაზღვრავს მოძრავი სტრიქონის გამოჩენათა რაოდე- 

ნობას,. აქ IიწIიIL6 პუნქტი უზრუმველყოფს სტრიქონის მუდმივად 
მოძრაობას; 

.· 5060ძ ინსტრუმენტით რეგულირდება ტექსტის მოძრაობის სი- 
სწრაფე. აქ მოთავსებული სიჩქარის მაჩვენებელი მაუსით უნდა 
გადავწიოთ ერთ-ერთი ბოლოსაკენ: 

ი 5)10V -–- სიჩქარე შემცირდება და 
ით I 25 -- სიჩქარე მოიმატებს. 

VIC8-გვერდის ელემენტების ჩასმა სურათების გალერეიდან 

სახატავი ინსტრუმენტების პანელიდან ან მენიუს I956LL / XICსIC / 

CIIიმL... ბრძანებით გამოვიძახოთ Iი§6VL CII0/44II დიალოგური ფანჯარა. 

გადავახვიოთ ფანჯრის შიგთავსი და დავუკვირდეთ ბოლოში მოთავსე- 

ბულ კატეგორიებს. აქ ვნახავთ V/6ხ-გვერდების გასაფორმებელ ელემენტებს: 

Vიხ სმიMთისიძ§ –- მზა ელემენტები MV6ხ-გვერდის ფონისათვის; 
Vიხ 8გიიილ5 -- მზა ელემენტები V6ხ-გვერდის სარეკლამო ბანე- 
რებისათვის; 

ი VVლხ 8ს11115 # ცს(0ი§ –– მხატვრულად გაფორმებული მარკერები 
და ღილაკები; 

.« VVლხ ILIVIძლლ -- VV/Cხ-გვერდის გამყოფები: V6ხ-გვერდის ფორ- 
მირებისას შეიძლება საჭირო გახდეს ტექსტის სტრუქტურიზაცია 
–– მისი ნაწილებად დაყოფა ინფორმაციის აღქმის გაუმჯობესების 
მიზნით. ასეთ შემთხვევაში ხშირად იყენებენ ამ კატეგორიაში მო- 
თავსებულ მხატვრულად გაფორმებულ ჰორიზონტალურ ხაზებს; 

.« VVლხ LCI6იაCი(5 -- V6ხ-გვერდების სხვა ელემენტები. 

მათი ჩასმა V6ხ-დოკუმენტში ზუსტად ისევე ხდება, როგორც ჩვეუ- 
· ლებრივ დოკუმენტთან მუშაობის დროს.
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დოკუმენტების პუბლიკაცია 

იმისათვის, რომ ჩვენს მიერ შექმნილ VM6ცხ-კვანძს საკუთარი მისამართი 
გააჩნდეს ინტერნეტში და გამოჩნდეს ნებისმიერი კომპიუტერიდან, საჭიროა 
იქნება შექმნილი ფაილების ჩაწერა ინტერნეტის რომელიმე სერვერზე. 

ამისათვის საჭიროა შეთანხმება ინტერნეტ-პროვაიდერთან (ხშირად 

ასეთი მომსახურება ფასიანია) ან ინტერნეტში მოძებნა VV6ხ-კვანძის განსა- 
თავსებელი ადგილისა. ეს მომსახურებაც შეიძლება იყოს როგორც ფასიანი, 
ისე უფასო. 

ყველა შემთხვევაში წინასწარ უნდა იყოს გამოყოფილი ადგილი სერ- 
ვერზე, რომელზე შესასვლელადაც საჭიროა სახელისა და პაროლის აკრეფა. 

V6ხ-დოკუმენტების სერვერზე გადატანის პროცესს დოკუმენტების 
პუბლიკაციას უწოდებენ და მისი განხორციელება მარტივად შეიძლება 

უშუალოდ VV0Iყძ-დან III6 / §8V6 #§ ბრძანებით, თუმცა სერვერზე პირველად 
შესვლისას მოგვიწევს ჩვენს კომპიუტერში შესაბამისი ობიექტის შექმნა 
სახელისა და პაროლის დაფიქსირებით: 

1. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება LIIC / 5მVC /#§... 

2. ეკრანზე გამოსული 5მV6 #§ დიალოგური ფანჯრის 54V6 Iი ველში 
დავაყენოთ ILIILC L90Cმ00ი§ პუნქტი; 

  

  

  

     

  

  

     

  

_ თი 9) – 0))C »X თ წ). (თ. 

ხი: (იიი. ხა საორიL.06 

წევით > 

ს ეუ 

29% შს (ძა | 
CXCრ6 81% => 55>> 

        

3. #ძძ / M0ძIჩ II Lილმსიი§ პუნქტზე ორჯერადი დაწკაპუნებით 
ეკრანზე გამოვიტანოთ #სძძ / M0ძIწM LუIV L0Cმ00ი§ ფანჯარა. 

4 შევიტანოთ ამ ფანჯარაში საჭირო მონაცემები:
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#9ძ/M0ძIი IC LიCისიიჯ 

  

Mგიი 0 წI 5L6: 

Iსრი.იპიბორი.06 ჯ I 

000ი 35: 

C” ჩიიიჯო0ყ5 

| C ყა 9ზოძი : 2 (13+-5+ 

სარლ ოტეთრე აბასი. 6081) 

_ მიოთო | 

  
0გ55V0Iძ: 
(I-ი : 

წI 5165: 

  

  

  

ით Mმი:60ILIVL §I(6 ველში ჩავწეროთ სერვერის დასახელება; 
თ გადამრთველი გადავრთოთ VL§CI პოზიციაში და მის გასწვრივ 

ველში ავკრიფოთ სახელი; 

ით Lმ55V0Lძ ველში ავკრიფოთ პაროლი. 

ე. დავაწკაპუნოთ #ძძ ღილაკზე. სერვერის სახელწოდება გადმოიწე- 

რება LL 5165 ველში; 
ნ დავაწკაპუნოთ 0 ღილაკზე. #ძძ / M0ძ1ჩ/ LIIC L0Cმ00ი5 დიალო- 

გური ფანჯარა გაქრება და დავბრუნდებით 52V6 #§ დიალოგურ 

ფანჯარაში, სადაც #ძძ / M0ძ1ჩ LIL Lი=თმი0ი§ წარწერის ქვეშ 
გაჩნდება პუნქტი სერვერის სახელწოდებით. 

7 დავაწკაპუნოთ სერვერის სახელწოდებაზე. აღმოვჩნდებით სერ- 
ვერზე ჩვენთვის გამოყოფილ კატალოგში. 

ამის შემდეგ აღწერილი პროცედურის გამეორება აღარ დაგვჭირდება: 

5მ8VC #5 დიალოგური ფანჯრის ყოველი გამოძახებისას ჩვენი სერვერის 
შესაბამისი ობიექტი დაგვხვდება ფანჯარაში და მისი მონიშნვით უშუალოდ 
სერვერზე გადავალთ ჩვენთვის გამოყოფილ კატალოგში.
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საშუალება 

  

ავტოტექსტი 

ავტოტექსტის ჩასმა დოკუმენტში 

იმ შემთხვევაში, როდესაც დოკუმენტში ხშირად გვხვდება განმეორება- 

დი ტექსტი ან გრაფიკული ობიექტი, VV0Iყ9ყ-ში რეალიზებულია შესაძლებლო- 
ბა, დავარქვათ მას შემოკლებული სახელწოდება და მისი აკრეფით 
მოვათავსოთ მთელი ობიექტი დოკუმენტში სასურველ ადგილას. 

ასეთი ტექსტი შეიძლება იყოს, მაგალითად, ორგანიზაციის სახელწო- 
დება, იურიდიული, სამედიცინო თუ სხვა დარგის ხშირად განმეორებადი 

ფრაზები და სხვა. 

რამდენიმე ათეული ასეთი ფრაზა ინგლისურ ენაზე VV0Iყძ-ში წინასწარ 

არის რეალიზებული. მათი დათვალიერება შეიძლება მენიუს Iი§6(I / #ს!016XL 
პუნქტზე მაუსით მითითებით. მის გვერდით გამოვა გარკვეული კატეგორიე- 

ბის ჩამონათვალი, რომელთაგან თითოეული კონკრეტული სახის ავტოტექ- 
სტებს შეიცავს. 

09 გა'ი16XL.. 
..– –“– 
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გადავიტანოთ მაუსის მაჩვენებელი საჭირო კატეგორიაზე, ხოლო 
შემდეგ -–– ამ კატეგორიაში შემავალ ერთ-ერთ ელემენტზე და დავაწკაპუნოთ. 
ამ ელემენტის შესაბამისი ტექსტი ჩაჯდება დოკუმენტში იმ ადგილას, სადაც 
მანამდე კურსორი იყო დაყენებული. 

არ არის აუცილებელი, რომ ელემენტის დასახელება და დოკუმენტში 
ჩასმული ტექსტი ემთხვეოდეს ერთმანეთს. როგორც წესი, დასახელება 
უფრო მოკლეა. თავად მოგვიხდება ავტოტექსტის ელემენტების შექმნა და 
სასურველია დასახელება ისე შევარჩიოთ, რომ შემდგომში ადვილად გავიხსე- 
ნოთ, თუ რომელი ტექსტი შეესაბამება მას. 

იმ შემთხვევაში, თუ ზეპირად გვახსოვს ავტოტექსტის ელემენტის 
დასახელება, ავკრიფოთ იგი დოკუმენტში და დავაჭიროთ L3 კლავიშს. ამ 
ელემენტის შესაბამისი ტექსტი ჩაჯდება დოკუმენტში. 

ავტოტექსტის ელემენტის შექმნა და წაშლა 

ავტოტექსტის ელემენტის შესაქმნელად საჭიროა: 

)!. დოკუმენტში მოვნიშნოთ ის ტექსტი, რომლის შესაბამისი ელემენ- 

ტის დამატებასაც ვაპირებთ ავტოტექსტის ელემენტთა სიაში; 
2. ავკრიფოთ კლავიშთა კომბინაცია #IL + L3 ან შევასრულოთ 

მენიუს ბრძანება Iი950LL / #ს(0116XL / MCV... ეკრანზე გამოვა CVCმI6 

#ს!0ICXL დიალოგური ფანჯარა, რომლის ტექსტურ ველში უკვე 
მოჩანს მონიშნული ტექსტი ან მისი ნაწილი; 

  

3. დავტოვოთ ამ ველში ტექსტი უცვლელად ან შევიტანოთ ავტოტექ- 
სტის ელემენტის ახალი სახელწოდება; 

4 დავაწკაპუნოთ 0X ღილაკზე. 

თუ იგივე სახელწოდების ავტოტექსტის ელემენტი VV0I9-ში დარეგის– 
ტრებულია, პროგრამა გამაფრთხილებელ შეტყობინებას გამოიტანს. ა
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ახლად შექმნილი ელემენტი, როგორც წესი, გამოჩნდება ავტოტექსტის 

ელემენტების M0%იმI კატეგორიაში. სხვა შემთხვევებს ქვემოთ განვიხილავთ, 
როდესაც შაბლონებზე გვექნება საუბარი. 

ავტოტექსტის ელემენტის წასაშლელად საჭიროა: 

     #ს!იCიI(6C! 

    

  

  

    
  

    
    

    

       

· წ. .-?IXI 

'. #ახიCიოლCL |" გსხინთოიპL #5 V0ს Iი6 #სხი!6XL | ტასხიწითიაL I 

_ X 5ხი0რ ტსხიCიოისნხი ხი 0, #სL0IC6X გიძ ძაL6§ 

" 10 პCC6იL იხ ტსსიCიოი!ხხი ხდ, 0(655 ნიი, 

' «ნიხ% ტი 6იხI6<5 ჩ6(6: | 
18 :უჟ!ჯ!''!'_“” იძმ. |! 
MM) 2 

- ტCნ - 2 05106 
| | /· <3C5ჩ6ძ MIC-050IL CICC LI56 | 1056/L ! | 

/. ჯ 5ჩი"! I90ისა! | ! 

წ.) | 
LC ჩიIIM: I 
1 ჩსხი,, 0806 #, ნა; _ _ · '>I | 

ოო | 
წ ' საქართველო პარლამენტის · 

I ინფორმატიკის დეპარტამენტი 

.." 
I , 

.. "იი: #II 8CLV6 L6ოიI8L6§ +“ 

      
    
  

)!. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება Iი§6L / #ს(016XL / #ს(016XL... 
ეკრანზე გამოვა #ს:0C006ლ. დიალოგური ფანჯარა აქტიური 

#ს1016XI ჩანართით; 
2. მოვნიშნოთ ავტოტექსტის ელემენტების ჩამონათვალში საჭირო 

სახელწოდება და დავაწკაპუნოთ IXI6CI6 ღილაკზე. 

ამ დიალოგური ფანჯრიდან შეიძლება აგრეთვე ზემოთ განხილული 

მოქმედებების შესრულება: ავტოტექსტის ელემენტის დამატება (Mძძ სა- 

ბრძანებო ღილაკი), ავტოტექსტის ელემენტის დოკუმენტში ჩასმა ((ი56L 
ღილაკი), აგრეთვე ავტოტექსტებთან სამუშაო ინსტრუმენტული პანელის 

გამოძახება (5%0M/ 1001ხმI ღილაკი), რომელსაც ქვემოთ განვიხილავთ.
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ტე010ILXI ინსტრუმენტული პანელი 

ტს!016XL ინსტრუმენტული პანელი შეიძლება ეკრანზე გამოვიტანოთ 

აგრეთვე მენიუს VI6V / 1%90!ხმი / #)(016XL ბრძანებით ან #ს(016XL 
ბრძანებით ინსტრუმენტული პანელების კონტექსტური მენიუდან: 

(ლ) “ათად ა 9 ათ ე 
  

აქ ახალი და მნიშვნელოვანი ბევრი არაფერია: 

(ეფ) 
.ი #ას010XL საბრძანებო ლილაკი ყე ეკრანზე გამოიტანს #VL0- 

C0L6CI დიალოგურ ფანჯარას აქტიური #ს101CXI ჩანართით; 
. II CიII6§ საბრძანებო ღილაკის საშუალებით მივიღებთ ავტო- 

ტექსტის კატეგორიებისა და მათში შემავალი ელემენტების 

ზემოთგანხილულ სიას. აქედან ადვილია ავტოტექსტის ელემენტის 

ჩასმა დოკუმენტში; 

.·ი CC ტს(0ICXL საბრძანებო ლილაკის 89% საშუალებით 
შეიქმნება ავტოტექსტის ახალი ელემენტი. ეს საკითხიც ზემოთ 

გვქონდა განხილული. 

მათემატიკურ ფორმულებთან მუშაობა 

მათემატიკურ ფორმულებთან მუშაობა –- წილადების, ჯამების, ინტეგ- 
რალების, მატრიცებისა და სხვათა ჩაწერა, მათემატიკური სიმბოლოებისა და 
ოპერატორების გამოსახვა აქამდე აღწერილი ხერხებითა და მეთოდებით 

საკმაოდ რთულია. 

მათემატიკურ ფორმულებთან სამუშაოდ VV0Iყ9-ს გააჩნია სპეციალური 

დამატება –– პროგრამა MICი0§50ჩ ნცსგიძი 3.0. 
ამ პროგრამის ასამუშავებლად საჭიროა: 

I. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება Iი§56(( / 0ხ)6CL... მიიღება დიალო- 

გური ფანჯარა 0ხ|)6CL. 

2 C006I)%-I დიალოგური ფანჯრის CCC816 M6V ჩანართში მოვნიშნოთ 
MI0C:050ჩ C0ს2V90ი 3.0 პუნქტი. 

3 დავაწკაპუნოთ CI ღილაკზე.
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-?2I XI 

„ C/6გ6M6V | C/6აL6 ჩიოთ 66 I 

6XCCI V/C(M5ჩ66L 
C720ხ 2000 CჩხპიL L C5იLM 55 ICიი 
Mაი 
ჩხCL0 ნძMი! 3.0 ჩჩიLსი 2I 

5 '65LIL როთრვდფ ი 264. ვი ღლ რროა“ ფი წი: | 

L 10565 8 ონ ჩნC050ჩL ნისახიი 3.0 იხ)C. 
(>) MX#0 V0ს ძიCყონის, ' 

== 

: XI 

1გხ“ 

  

  

"<> XV 8 | +-C 3=L%) ..V3) 6იC | მიინ | 200 |4ირ 
| ლ) § #9 | # 9 I>02ი 1 

პროგრამის ამუშავება იმით გამოიხატება, რომ ეკრანზე გამოჩნდება 

Cძსმ00ი ინსტრუმენტული პანელი, და, ამასთან ერთად, იმ ადგილზე, სადაც 
კურსორი იდგა, ფორმულების ჩასაწერად გაჩნდება მართკუთხა ფორმის 

სპეციალური სეგმენტი –- ველი, რომელშიც პროგრამა MIC0§0IL ძსმV0ი 

3.0-ის საშუალებით ვმუშაობთ. 

          

  

სხე
 

  

>>__ 
“ა 

ამ ველში უნდა შევიტანოთ ფორმულები. ფორმულის აკრეფის შემდეგ 
დავაწკაპუნოთ ველის გარეთ დოკუმენტის არეში. ფორმულა დოკუმენტში 

დაფიქსირდება, ხოლო VV0იI9ძ კვლავ დაბრუნდება დოკუმენტის ჩვეულებრივი 
რედაქტირების რეჟიმში. 

დაფიქსირებული ფორმულის რედაქტირებისათვის საჭიროა ფორმუ- 

ლის არეში ორჯერადი დაწკაპუნება. ისევ ამუშავდება MICI0§0,L 8ძსმსი0ი 3.0 

პროგრამა, ეკრანზე გამოჩნდება სLიძსმსიი ინსტრუმენტული პანელი და 
შესაძლებელი გახდება გააქტიურებული ფორმულის უშუალო რედაქტირება.



V0ILL-თან მუშაობის ზოგიერთი ეფექტური საშუალება 215 
  

სისეიIის ინსტრუმენტული პანელის საშუალებით შესაძლებელია 
ფორმულათა შაბლონების, ცალკეული მათემატიკური სიმბოლოებისა და 
სპეციალური აქცენტების ჩასმა. 

ფორმულების წერისათვის დამახასიათებელია ის, რომ სიმბოლოები 
ერთ სტრიქონში კი არ იკრიფება, არამედ განსხვავებულ დონეებზე – ეს 
არის ზედა და ქვედა ინდექსები, წილადის მრიცხველი და მნიშვნელი, 
ინტეგრალის ზედა და ქვედა საზღვრები თუ სხვა. 

თითოეულ ასეთ დონეს თავისი ველი გააჩნია. ველებს შორის კურსო- 

რის გადასანაცვლებლად უმჯობესია მაუსი ან I მხ კლავიში გამოვიყენოთ, 
თუმცა ამისათვის კურსორის გადაადგილების კლავიშებიც გამოდგება. 

MICI0§0( სისი იი 3.0 პროგრამას საკუთარი მენიუ გააჩნია, რომელ- 
შიც უამრავი წვრილმანია გათვალისწინებული და რომელსაც აქ დაწვრილე- 
ბით არ განვიხილავთ. მკითხველისთვის არ იქნება ძნელი მათი დამოუკიდებ- 
ლად გარჩევა. 

სავარჯიშო 1. აჯამვის ფორმულა 

  

დავწეროთ ფორმულა: 
CC 

3 ბ 1 
X(CX)=X 

უX1+2 

M= 

შენიშვნა: სიმბოლოთა ზომები დავარეგულიროთ მენიუს 517 / 006... 
ბრძანებით. 

სავარჯიშო 2. ინტეგრალი 

დავწეროთ ფორმულა: 

1 

I-> =6XIL=6-1 

ი 

შენიშვნა: ვერტიკალური ხაზის შესაბამისი სიმბოლო ავკრიფოთ კლა- 
ვიატურიდან.
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სავარჯიშო 3. მატრიცა 

შევადგინოთ მატრიცა: 

1 

1 

1 ა
 
უ
ლ
 3 

I 

I ია 
ღ
ე
 

>
 

რ
 

– 

ა
 

ს
უ
 

თ
 

შენიშვნა: სძსგ20ი ინსტრუმენტული პანელის ბოლო ინსტრუმენტის – 

Mმ2(იX 16იი0Iმ16§ –- ჩამონათვალში ავირჩიოთ ნებისმიერი შაბლონი ქვედა 

რიგიდან, ხოლო მიღებულ MიმსსX დიალოგურ ფანჯარაში მივუთითოთ 
სვეტებისა და სტრიქონების საჭირო რაოდენობა. 

მრავალდონიანი ბუფერი 

წინა ვერსიებისაგან განსხვავებით, VიIძ9 2000-ში და სხვა საოფისე 
პროგრამებში რეალიზებულია მრავალდონიანი ბუფერი. 

ბუფერთან მუშაობის გაფართოებული შესაძლებლობები მხოლოდ M5 

C#IC6 2000-ში გამოიყენება. სხვა VI0იძ0V§-პროგრამებისათვის ასეთი შესაძ- 
ლებლობები რეალიზებული არ არის. 

VიIძ 2000 ინფორმაციის 12 ბლოკის პარალელურად დამახსოვრების 
საშუალებას იძლევა. ბუფერთან სამუშაოდ სპეციალური ინსტრუმენტული 

პანელია გამოყოფილი, რომლის ეკრანზე გამოტანა VI6V / ”00)ხმ+§ / 

CIIიხიმIძ ბრძანებით (ან CIIხხი2Iძ ბრძანებით ინსტრუმენტული პანელების 
კონტექსტური მენიუდან) შეიძლება. 

აუოუოე ი ლუ XI 

  
მას სულ რამდენიმე ღილაკი აქვს:
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C00ნV ღილაკი მაშინ გააქტიურდება, როდესაც ტექსტის 
ფრაგმენტს ან რაიმე სხვა ობიექტს მოვნიშნავთ. მისი საშუალებით 

მონიშნული ობიექტის ასლი ბუფერში გადავა და CIIიხიმ+ძ პანე- 

ლის ქვედა ნაწილში კიდევ ერთი პიქტოგრამა დაემატება ახალი 
ასლის შესაბამისი გამოსახულებით. 

ჩე§L6 /!I (წ8 ნათ M ღილაკზე დაწკაპუნებით ბუფერში არსებული 
ყველა ასლი ერთდროულად ჩაჯდება დოკუმენტში იმ ადგილას, 
სადაც კურსორია მოთავსებული. 

CI6მI CIIიხიმ-ძ %-. ღილაკი ბუფერს მთლიანად გაასუფთავებს. 

მეცამეტე ობიექტის ბუფერში კოპირების შემთხვევაში არსებული 
თორმეტი თითო ბიჯით წინა განყოფილებაში გადაინაცვლებს, პირველი კი 

დაიკარგება, მხოლოდ პროგრამა ჯერ დაგვეკითხება ამის შესახებ. 

პაროლის დადება დოკუმენტზე 

პაროლის დადება დოკუმენტის დაცვის ეფექტური და ერთ-ერთი ყვე- 
ლაზე გავრცელებული საშუალებაა. 

დოკუმენტზე პაროლის დადება მისი დისკზე შენახვის მომენტში ხდება. 

პაროლის დასადებად საჭიროა შევასრულოთ მოქმედებათა შემდეგი მიმდევ- 
რობა: 

შევასრულოთ მენიუს ბრძანება III6 / 5მV6 #5... ეკრანზე გამოვა 

58მV6 #45 დიალოგური ფანჯარა. 
ამ ფანჯრის ანსტრუმენტების ბოლოში მოთავსებულია 19015 

X9X > ენსტრუმენტი. ამ ინსტრუმენტის შესაბამის მენიუში 
შევასრულოთ C6ი6Mმ1 0ყ(0იწ... ბრძანება. ეკ6რანზე გამოვა ახალი 

დიალოგური ფანჯარა 58M6. 
52V6 ფანჯრის ქვედა ნაწილში მოთავსებულია ორი ველი: 

ა IC025§5V/CI9 10 006ი –– დოკუმენტის გახსნის პაროლი; 

ი #25§9V/0I9ძ 10 Iი001ჩწ/ –– დოკუმენტის რედაქტირების პაროლი. 

ავკრიფოთ ერთ-ერთ მათგანში პაროლი. კლავიატურაზე სხვადა- 
სხვა სიმბოლოების აკრეფისას ტექსტურ ველში სიმბოლოების 
ნაცვლად ვარსკვლავები ჩანს. ეს ხდება გარეშე თვალისაგან 
პაროლის დასაცავად.
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სიმის ნიიხ6ძ 00%80605)ი ს56 თის, 

L” | "53V6ძპაLგ იის, ”C წიიი§. I ის 
ს IX ტჰიტხაძოისიძ 5<3V»65. · 

+. X 539 ტსხიიCCCV% 0 6V6ი/: · II0 2 თIისხ0§ 

(I ლლღებებორ“' _IM/ი(ძ 0ითსონი! (“.ძიC) (2) 

LI I _ 0დახI6 წიახსი65 იის <სიიიიხ6ძ ხV V/იIძ 97 

355V0Iძ L0 თ0ძIV:   
    C == 1 თოი | 

  

თავი X 

0 ღილაკზე დაწკაპუნების შემდეგ ეკრანზე გამოდის დამატები- 

თი ფანჯარა C0იჩი 0მ§§V0ILძ, რომელშიც იგივე პაროლი განმეო- 
რებით უნდა აიკრიფოს. ეს კი საჭიროა პირველი აკრეფის დროს 
შეცდომისაგან თავის დასაზლვევად. წინააღმდეგ შემთხვევაში 
შეიძლება ისე მოხდეს, რომ მომხმარებელმა თავად ვეღარ გახსნას 
საკუთარი დოკუმენტი. თუ ორჯერ აკრეფილი პაროლის სიმბოლო- 

ები სრულად არ დაემთხვა ერთმანეთს, Vი0IV მომხმარებელს 
პაროლის შეტანის პროცესის თავიდან გამეორებას მოსთხოვს. 

I CიიIIი ჩპ5§§5V0ი!ძ      
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ნ პაროლის სწორად აკრეფის შემთხვევაში დავბრუნდებით 58V6 #5 

დიალოგურ ფანჯარაში, სადაც LII8 იმიო6 ველში ჩავწეროთ ფაი- 

ლის სახელი და დავაწკაპუნოთ 58V6 ღილაკზე. 

ჩნე§§5VM0I”ძ (0 ისლი პაროლის დადების შემთხვევაში დოკუმენტის ხელა- 

ხალი გახსნისას Vი0Iძ მომხმარებელს პაროლს მოსთხოვს: 

· :2IXI 
CიხიI იCტ55VV0ძ0 ხი იეტი ჩწ.ტ 
C:VMV 00Cსოლის9სნძაCგLიიVV/07(02000VMMVჩM.ძ9% 

    

ნე55V/0III 10 I0ი091IV პაროლის დადების შემთხვევაში ნებისმიერ მომხმა- 
რებელს საშუალება აქვს გახსნას ფაილი წაკითხვის რეჟიმში. ეს გაკეთდება 

დოკუმენტის ხელახალი გახსნისას, როდესაც M090VIძ მომხმარებელს პაროლის 

შეტანას მოსთხოვს: აქ უნდა დავაწკაპუნოთ IL62ძ 0იI/ საბრძანებო 
ღილაკზე. 

  

     
   

(261134501 161(XI 

XIX 6 -65%V6ძ ხ/ 5თიი ჩგუიმძ:ტ – 

  

მხოლოდ წაკითხვის რეჟიმი არ კრძალავს დოკუმენტის რედაქტირე- 
ბასა და მისი ახალი სახელით ჩაწერას. ერთადერთი, რაც არ შეიძლება, 
რედაქტირებული დოკუმენტის იგივე სახელით ჩაწერა.



შრიფტებისა და 
პრინტერის ინსტალაცია 

  

შრიფტების ინსტალაცია 

იმისათვის რომ VMVIი9ძ0M/5-პროგრამებმა შეძლონ კონკრეტული 
შრიფტით ბეჭდვა, ეს შრიფტი დაინსტალებული უნდა იყოს კომპიუტერზე. 

VVIიძ0V§ პროგრამის ინსტალაციის შემდეგ მასზე ნებისმიერ დროს შეიძლება 
დამატებითი შრიფტების დაინსტალება, მათ შორის –– ქართულის. 

დაინსტალებულ შრიფტთა სიის ნახვა შეიძლება VVIიძ0MV§ / L0ღიI§ (V/0იL 
– შრიფტი) საქაღალდეში. სწორედ ამ ჩამონათვლიდან ხდება საბეჭდი 

შრიფტის შერჩევა სხვადასხვა VVIიძ0V§5-პროგრამის საშუალებით ტექსტის 
ბეჭდვის დროს. 

განვიხილოთ ახალი შრიფტის ინსტალაციის პროცესი. შრიფტის საინ- 
სტალაციოდ, პირველ რიგში, საჭიროა ამ შრიფტის შესაბამისი ფაილი. იგი 
შეიძლება ჩაწერილი იყოს როგორც დისკეტაზე, ისე დისკზე, ნებისმიერ 
საქაღალდეში. 

შრიფტის ინსტალაციისათვის საჭიროა მოქმედებათა შემდეგი მიმდევ- 
რობის შესრულება: 

|. MXV C0ოდს!6 / C0იV01 იხმი61 ან 51მ0LL / 56III095 / C0იწ0I ჩხმი6I! 

ბრძანებით ეკრანზე გამოვიძახოთ C0იL0I იმი6) ფანჯარა; 

2 C0ის0) ნმი6|, ფანჯარაში მოთავსებულ V0ისს, პიქტოგრამაზე 
ორჯერადი დაწკაპუნებით მიიღება იი! ფანჯარა, რომელიც 

შეიცავს უკვე დაინსტალებულ შრიფტთა სიას; 

3. ამ სიაში ახალი შრიფტის დასამატებლად შევასრულოთ მენიუს ILII6 

/ Lი§(მII M6V 0ოCიL ბრძანება. შედეგად ეკრანზე გამოჩნდება #ძძ 

L0ი15 დიალოგური ფანჯარა; 

4 IXIV65 და L0Iძ6(§ ველების საშუალებით გავხსნათ ის საქაღალდე, 
რომელშიც ახალი შრიფტის (ან შრიფტების) ფაილებია ჩაწერილი. 

VIი0ძ0V§5 სისტემა გახსნილი საქაღალდის ფაილებიდან გაფართო- 
ების მიხედვით თვითონ „იცნობს“ შრიფტის ფაილებს და მათ სიას 

ავტომატურად გამოაჩენს LI§! 0 წ0ი15 ველში; 

5. მოვნიშნოთ სიაში იმ შრიფტთა სახელები, რომელთა დაყენებასაც 

ვაპირებთ. ყველას ერთად მოსანიშნად შეიძლება 5016C! #II ღილა- 

კის გამოყენება. ბრძანების M6(V0IL.. ღილაკი იმ შემთხვევაში
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იქნება საჭირო, როცა შრიფტები ლოკალური ქსელის სხვა კომპიუ- 
ტერშია ჩაწერილი; 

     
   

იის 703 

LI§LCI (0იL§: 

უუუ 

ნ0Iძ6(§: 

C:MMი90#3 „ ხიV»63: 

CC) 8 ლ ==  _ 
  

C=, V/IM00V/5 
(Cე პოიმ5 
Cე) 4#II§6(5 
(C) ტიის-გსიი 0პIგ 

ა. ა (>. 6იი (იის LC ნიის  I0IC :     
  

ნ. CI ღილაკზე დაწკაპუნების შემდეგ VVIიძ0V§ სისტემა თვითონ 
დააყენებს მონიშნულ შრიფტებს და ინსტალაცია დამთავრდება. 

იმ შემთხვევაში, თუ ალნიშნული სახელწოდების შრიფტი უკვე იყო 
დაინსტალებული მოცემულ კომპიუტერზე, ინსტალაცია არ შესრულდება. 

ასეთი შრიფტის შესაბამისი ფაილი L0ი(§ საქალალდეში წინასწარ უნდა 
წავშალოთ და შემდეგ დავიწყოთ ინსტალაციის პროცესი. 

ახალი შრიფტების სახელები გამოჩნდება 0იI§ ფანჯარაში –- დაინ- 

სტალებულ შრიფტთა სიაში, გარდა ამისა, როგორც VV0Iძ-ის, ისე სხვა 
VVIიძ0V/§-პროგრამების შრიფტთა სიაში. 

პრინტერის ინსტალაცია 

პრინტერის ფიზიკური მიერთება არ არის საკმარისი, რათა პროგრამა 

VიV0-მა ან სხვა VI0ძ0V§-პროგრამებმა შეძლონ დოკუმენტის ქაღალდზე 

დაბეჭდვა. საჭიროა VVI0ძ0V§ სისტემამ „იცოდეს“, თუ რომელ საბეჭდ 

მოწყობილობასთან აქვს საქმე. ამისათვის წინასწარ საჭიროა კომპიუტერზე 

პრინტერის ინსტალაცია.



222. თავი XI 

პრინტერის ინსტალაცია სპეციალური პროცედურაა, რომელიც 

სწორედ VVIიძ0V§ პროგრამის მიერ პრინტერის სახელისა და, შესაბამისად, 
პარამეტრების დამახსოვრებას გულისხმობს. მხოლოდ ამის შემდეგ შეუძლია 
მას ბეჭდვის პროცესის სწორად წარმართვა. 

საბეჭდი მოწყობილობისა და მისი პარამეტრების დაყენება კომპიუ- 

ტერზე ხდება სასტარტო მენიუს 56LLი§5 / ჩ.ი(6I§5 ქვეპუნქტის საშუალებით. 
ამ ბრძანების შესრულების შედეგად ეკრანზე გამოვა ჩოIიICL§ ფანჯარა. იგივე 

ფანჯრის გამოძახება შეიძლება MV C0ი)ის16I / C0იL0I LმილI / LოიI(ლI§ გზით. 

  

“იშ 

  

| წი წი VI ჩირით 10 იი _ _ 
| «0აX » 5 · CI) შმყათ Cყწიძი C8ხით, | 8 ა X” 
  

  
  

    
  

ს ტძძი= >) ჩიი!%5 " §- 

-“ ,. 8 „4 . <2 

- ....... 
ჩიიLიI§ : 6200» ძნწძძი ტენ. 

14 წძრ CლიLტი5 C/თთახიი დ (9    გხთ იიიLC5 (ხაL ტ(6 ისირიLMV > 
სოჯწაზიძ, ბიძ გ VMM>2ა/ძ L0 ჩი 70) "I მნ IMM0I4 ყა. 0 Lა:“IC 
იამ ით იიი%5, ნL ჩLL I§. ნჩ 

" 

100 Vწიიობხიი ახი ბ LC. II 
სხა: 6 თსიტისე ი%ა10ძ, იძაძი | _ 

  

  

  

სიი(%8 ფანჯარაში მოცემულია ამ კომპიუტერზე დაინსტალებული 
პრინტერების ჩამონათვალი. თითოეული პრინტერისგამოსახულებიანი 

პიქტოგრამა (გარდა პირველისა – #ძძ LიიIC.) ცალკეულ პრინტერს შეესა- 
ბამება. ეს ნიშნავს, რომ მოცემულ კომპიუტერს ამჯერად მხოლოდ აქ 
ჩამოთვლილ პრინტერებზე შეუძლია ბეჭდვა. 

იმისათვის, რომ კომპიუტერმა სხვა ტიპის პრინტერზე დაბეჭდოს, 
საჭიროა ახალი დასახელების პრინტერის ინსტალაცია. ინსტალაციის შემდეგ 

ახალი პრინტერის დასახელებაც გამოჩნდება LIIი(6L§ ფანჯრის ჩამონათვალ- 
ში. 

კონკრეტული დოკუმენტის ქაღალდზე ბეჭდვისას საჭიროა პრინტერის 
მითითება. კომპიუტერზე არსებული რომელი პროგრამიდანაც არ უნდა 
ხდებოდეს ბეჭდვა, დაბეჭდვის წინ პრინტერების ერთი და იგივე სია გამო- 
იძახება. ეს არის სწორედ დაინსტალებულ პრინტერთა სია.
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ინსტალაციის პროცესი 

ახლა ვნახოთ, თუ როგორ მიმდინარეობს პრინტერის ინსტალაცია. 
საინსტალაციოდ არ არის აუცილებელი პრინტერის კომპიუტერზე მი- 

ერთება. ინსტალაციის დასაწყებად საჭიროა LIIიI6I§ ფანჯარაში #ძძ ნოი(6 
პიქტოგრამაზე ორჯერადი დაწკაპუნება. 

ეკრანზე გამოჩნდება პრინტერის საინსტალაციო „ოსტატის“ – #ძძ 
ნოი! VIIIმIძ -- პირველი დიალოგური ფანჯარა, რომელიც, უბრალოდ, 
გვეუბნება, რომ „ოსტატი“ დაგვეხმარება პრინტერის სწრაფად და ადვილად 
დაინსტალებაში. 

M6XL ღილაკზე დაწკაპუნებით მიიღება „ოსტატის“ მეორე დიალოგური 

ფანჯარა, რომელსაც ორი პოზიციის მქონე გადამრთველი გააჩნია: 

« Lი0ლCლმI ხსი(ს -- თუ პრინტერი მოცემული კომპიუტერისათვის 
არის გათვალისწინებული, გადამრთველი უნდა დარჩეს ამ პოზი- 
ციაში; 

ი MICCVII იIი(6L -- როდესაც პრინტერი მიერთებულია ლოკალური 
ქსელის სხვა კომპიუტერზე, საჭიროა გადამრთველის გადართვა ამ 

პოზიციაში. 

როგორც ვხედავთ, ლოკალური ქსელის პირობებში მოცემული 
კომპიუტერიდან ბეჭდვა შეიძლება ლოკალური ქსელის სხვა კომპიუტერზე 
მიერთებულ პრინტერზეც. განვიხილოთ ცალ-ცალკე ორივე შემთხვევა. 

#ტძძ ჩიი!6! M/I22!ძ 
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პრინტერის ლოკალური ინსტალაცია 

გადამრთველის L9CმI იIIიI6L პოზიციაში დატოვებისა და M6XL ღილაკ- 
ზე დაწკაპუნების შემდეგ მიიღება „ოსტატის“ მესამე დიალოგური ფანჯარა. 

იგი ორი ნაწილისაგან შედგება. მარცხენა განყოფილება -– MმისIმCLს- 

IXCLC§ა -- შეიცავს პრინტერების მწარმოებელი ფირმების ჩამონათვალს. 
მოვნიშნოთ ჩამონათვალში იმ ფირმის სახელწოდება, რომელსაც ეკუთვნის 
დასაინსტალებელი საბეჭდი მოწყობილობა. შედეგად ფანჯრის მარჯვენა -– 

სIიI6L§ განყოფილებაში გამოჩნდება იმ პრინტერების დასახელებათა სია, 
რომელსაც უშვებს აღნიშნული ფირმა. 

  დაავა      

  

#ძმ ჩიი!8 9230“ | 
+. | 

გ»  CნCM სენ ჯიბის გCLVI6 გიძ თ0ძი! CI #0 იიიLდ. II #0 იიო16( ვონ MVIი ბი. | 
M§IგIგხიი 015, C§CX LI8V/6 0!9C II -0VI იიი(6| I§ ი0! M§16ძ, C0ი§VII #0LI 0II0IC( 
ძიCსიონისვნიი I0I 3 CითიბICI6 იიი!6 | 

| 

  

    

      

    

· Mპის8CLI6§: ჩნიი!6(§ 

ცრჯ!6სი6( 2 LI6 L8გ596I)16! 55! M00%I 65 -–| 
Mთო6§ „' III? L856)16L 6L ჩCL ' 

== LI L8:-%IC! 6M/> | 

· |I8M ', |M0 L35666ჩ თ 
M0ძ3X« LIC L856I)16! 6ი/6Mრ - ჩ–ი:'5Cიი" 
MVX9C6(8 ', IM Lპ566LIII 
| გი%იM2გლი წ.2)   ხ9I გა%MIიIIII 65 Cგიიძირ | 

ბ 93V6 0IV... , 
  

«83% L Mთ4> | CგიC0 | 

ჩსიი(ზ§ განყოფილებაში მოვნიშნოთ დასაინსტალებელი პრინტერის 

სახელწოდება და დავაწკაპუნოთ M6XL ღილაკზე. 

  

  

  

' Iი§6(L იხ6 ი იიორ )იზგIგხიი თ5% IიL0 
'“ C=9 სიტძიV6 5616016ძ, გიძ (:6ი CICL 0L. 

C00იV თგიVI8CILI6I% II65 I(0თ: 
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იმ შემთხვევაში, როდესაც აღნიშნული პრინტერის სახელწოდება სიაში 
არ არის, საჭიროა პრინტერის საფირმო საინსტალაციო დისკეტის გამოყენე- 
ბა, რომელიც მას მოჰყვება ყიდვის დროს. ჩავდოთ საინსტალაციო დისკეტა 
სისტემურ ბლოკის მისთვის განკუთვნილ ბუდეში, ხოლო დიალოგურ ფანჯა- 

რაში დავაწკაპუნოთ II9V6 LI5L საბრძანებო ღილაკზე. შედეგად მიიღება 
1ი§(მ11 LI0ი) LXI5L დიალოგური ფანჯარა. 

მას შემდეგ, რაც VVI0ძ0V/§ სისტემა დისკეტიდან გადაიწერს პრინტე- 
რის დასახელებასა და საჭირო პარამეტრებს, კვლავ დაუბრუნდება „ოსტა- 

ტის“ მესამე დიალოგურ ფანჯარას. M6XL ღილაკზე დაწკაპუნებით მიიღება 
„ოსტატის“ მეოთხე დიალოგური ფანჯარა. : 

    

     
   

     

  

      

#ძძ ხიი!6( V/I25I9 

სითთ/ი I0C2I 00!! 
CიოოსთოCგპხიი§ ჩ0(1 
CიოოყოCგსიი§ ჩი! ' 
CიოოთVყოCგსიი§ ჩ0/! ' 
CიოთხყოCგსიი§ ჩ0II წ 
C(62!65 გ II6 იო 0I5X. 

      

ამ ფანჯარაში მიეთითება სისტემური ბლოკის ის პორტი, რომელზედაც 

პრინტერია მიერთებული. როგორც წესი, აქ საჭიროა LLIL1 პორტის მონიშნვა 

და M6XL ღილაკზე დაწკაპუნება. მიიღება „ოსტატის“ მეხუთე დიალოგური 
ფანჯარა. 

მეხუთე დიალოგური ფანჯრის LIოიI6L Mმი6 ველში საჭიროა პრინტე- 
რის სახელის ჩაწერა. აქ ჩაწერილი სახელი გამოჩნდება სხვადასხვა VVI0ძ0V/§- 
პროგრამიდან, მათ შორის VVიIძ-დან კონკრეტული ფაილების ბეჭდვის წინ 
ეკრანზე გამოტანილ პრინტერთა სიაში. არ არის აუცილებელი, რომ სახელი 
ემთხვეოდეს საკუთრივ პრინტერის დასახელებას. ეს სახელი მომხმარებლის- 
თვის არის განკუთვნილი. იგი ისე უნდა შეირჩეს, რომ მომმარებელი ადვი- 
ლად მიხვდეს, რომელ პრინტერზეა საუბარი. 

სხვადასხვა პროგრამიდან ქაღალდზე ბეჭდვა შეიძლება პრინტერის 
მიუთითებლადაც.
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იმ შემთხვევაში, როდესაც პრინტერი არ არის მითითებული, VVIი090MV/§ 
სისტემა, გულისხმობის პრინციპით, ბეჭდავს პრიორიტეტულ პრინტერზე, 

რომელსაც L068გსIL LოიI6I ეწოდება. 

Vის Cგი ს/06 მ იმიინ ICI 5 იითCV, 0I V0ს Cმი V50C 
8 იბო6 ჯსიინიძ ხი“. ააეიააისთენ ნომხიძ, 

CXX Mთ4. 

წი იპონ 

_ თითიც ს 

00 ის «გი! V0VI V/ ოძიV§-ხპ§0ძ ი(00(ბ0§ 10 I55 III 
იიი! #5 იხ ძ-(ბს ი(თIC2 
თაი 

ი რ M0ი 

  

„  =–=„„«„. 

  

    

პრიორიტეტის მინიჭება ხდება L0 V0ს Vმი! V0ს. VVI0ძ0VV§-ხმ50ძ0 
ხIიფიმიი§ 10 0§6 LხM15 ილოი16L მ5 (ი6 ძტმსIL იIIი(6C გადამრთველის გადართვით 
%65 პოზიციაში. ამ შემთხვევაში სხვა პრინტერს, რომელსაც ამ მომენტისა- 
თვის ჰქონდა პრიორიტეტი, იგი ავტომატურად გაუქრება, რადგან L0მსIL 

ნოი16. მხოლოდ ერთი შეიძლება იყოს. 

M6XL ღილაკზე დაწკაპუნებით მიიღება „ოსტატის“ ბოლო -–– მეექვსე 

დიალოგური ფანჯარა. 

ამ ფანჯარაში VVIიძ0V§ გვთავაზობს ტესტური ფურცლის დაბეჭდვას. 
თუ პრინტერი მიერთებულია კომპიუტერზე, უმჯობესია გადამრთველის V6§ 

პოზიციაში დაყენება და ბრძანების LIიI5სნ ღილაკზე ისე დაწკაპუნება. 
პრინტერის ინსტალაცია დასრულდება და მაშინვე დაიბეჭდება ტესტური 
ფურცელი, რომელიც ინსტალაციის პროცესის წარმატებით დასრულებისა 
და ბეჭდვის ხარისხის შეფასების შესაძლებლობას იძლევა. 

გადამრთველის M0 პოზიციაში გადართვითა და ILIიI§ჩ ღილაკზე დაწკა- 
პუნებით პრინტერის ინსტალაცია დასრულდება ტესტური ფურცლის დაუ- 

ბეჭდავად. 
ინსტალაციის დამთავრების შემდეგ Lოი16I5 ფანჯარაში გაჩნდება 

ახლად დაინსტალებული პრინტერის პიქტოგრამა.
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ტმძ ნიი VI28I9 

  

   
    

IL CV ი(ო16 L5 Iი5'086ძ, V/ ოძიV§ Cბი იი პ LC9%I 
ი406 §0 V0ს Cგი Cიიწიი თა სი6 ი(ოI6( 6 56! ს0 (X0060V, 

V/0XLმძ V0V IX6 I0 ლიიL გ (65! 0806? 

რ X65 (6Cხთონიძიძ) 
C Mი 
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იმისათვის, რომ მოცემული კომპიუტერიდან შესაძლებელი იყოს 
ლოკალური ქსელის სხვა კომპიუტერზე მიერთებულ პრინტერზე ბეჭდვა, 
საჭიროა პრინტერის ქსელური ინსტალაცია. 

ქსელური ინსტალაცია უნდა განხორციელდეს მოცემულ კომპიუტერ- 
ზე, საიდანაც ბეჭდვა ხდება, ხოლო იმ კომპიუტერზე, რომელზედაც პრინტე- 
რია მიერთებული, იგი წინასწარ ლოკალურად უნდა იყოს დაინსტალებული. 

  

წას იეეციააფვეე) 

  
IM06 Iი6 ი6LMCXIX იგი CI (606 0ს6ყ6 იმო6 0! MX ხიი!C. 
II ჯის ძიიჯი0V #§ იგო6, რაა მიდიაი სიპი ფაპენი 
ი6IVX იიო!8%§. 

M6LV0IM იპი CI 0ყ6ყ6 იპო6: 

საშა 

მ0იჯის ხწიLჩ0თ M5-005-ხა+6ძ CX00I3თჯ? 

(C V§ 

C M0 

  

«89+ | M» |. 6 |   
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გარდა ამისა, ამ უკანასკნელ კომპიუტერს პრინტერის 5ჩხმწიფ ოპცია 
ისე უნდა ჰქონდეს დაყენებული, რომ ლოკალური ქსელის სხვა კომპიუტე- 

რებს მასზე მიმართვის უფლება გააჩნდეთ. მხოლოდ ამის შემდეგ შეიძლება 
პრინტერის ქსელური ინსტალაცია. 

ქსელური ინსტალაცია ლოკალურის მსგავსად იწყება, რომელიც ზე- 
მოთ არის აღწერილი -–– პრინტერის საინსტალაციო „ოსტატის“ ამუშავებით. 
„ოსტატის“ პირველი ორი დიალოგური ფანჯარა ერთნაირია. მეორე ფანჯა- 

რაში გადამრთველის M6LV0IL იIიI(6L პოზიციაში გადართვითა და M0CXL ღი- 
ლაკზე დაწკაპუნებით მიიღება განსხვავებული მესამე დიალოგური ფანჯარა. 

M6CLV0IX იმი 0L ძსნხი6 იმი16 ველში ჩაიწერება მისამართი: პრინტერისა 
და ლოკალური ქსელის იმ კომპიუტერის სახელი, რომელზედაც მოცემული 

პრინტერია დაინსტალებული. ამ შემთხვევაში #I6-ს არის კომპიუტერის 

სახელი, ხოლო ჩი -– მასზე დაინსტალებული ერთ-ერთი პრინტერის სახელი. 
ველში მისამართის უშუალოდ კლავიატურიდან აკრეფის გარდა შეიძ- 

ლება აგრეთვე ბრძანების ,18L0V/5C ღილაკის გამოყენება. მასზე დაწკაპუნებით 

მიიღება ,8I0V§56 (0. წიი(ხL დიალოგური ფანჯარა, რომელშიც აირჩევა 
საჭირო კომპიუტერი და საჭირო პრინტერი. 

  

(100230100) 

  

506! სე6 ი6VMIL იიიL6V ხია! სის V8ი! IC პძძ. 
· Mძ6: ჩიი!%§ ბ(6 ყჯცგს) გI8Cჩ0ძ (0 CიოიVL6(5. 

ჩხი -2I 
ჩტ/ა0ინIძ6ი 

ჩყხIC(I6Iძ6ი 
ჩცხსჯი§6(VIC6 

1 პMი60ო6Cი! 
_ IIგIოIიძ 0! 

| I =9L.! ტის 

  

ო-
 9
-9
. 
თ-
თ 

თ 

I IC.) §Iოძი 
“-4+8 მიძვ?პ იი 6050 
:-C8 ძპ!ი§ იი 6159 

Iი§IმII იი ჩგ(გონი!1 
II» იი. ი12(41 (2)   

  

  

მესამე დიალოგური ფანჯრის L0 V0ს ილი ჩითი M5-005 ხმ§6ძ 

იიეყმი§ გადამრთველი ჩავრთოთ %6§ ან M0 პოზიციაში იმის მიხედვით, 
დაგვჭირდება თუ არა მომავალში M5-005 ოპერაციულ სისტემაზე დაფუძ- 

ნებული პროგრამებიდან ბეჭდვა. M6XL ლილაკზე დაწკაპუნებით მიიღება 
„ოსტატის“ მეოთხე დიალოგური ფანჯარა.
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ამ ფანჯრის LIIიICI MმიX ველში ჩავწეროთ პრინტერის სახელი. 
აქ ჩაწერილი სახელი გამოჩნდება LIIიI6IL§ ფანჯარაში, აგრეთვე სხვა- 

დასხვა VVIი0ძ0V§-პროგრამიდან კონკრეტული ფაილების ბეჭდვისას ეკრანზე 
გამოტანილ პრინტერთა სიაში. 

არ არის აუცილებელი, რომ სახელი ემთხვეოდეს საკუთრივ პრინტერის 
დასახელებას. ეს სახელი მომხმარებლისთვის არის განკუთვნილი და ისე 
უნდა შეირჩეს, რომ იგი ადვილად მიხვდეს, რომელ პრინტერზეა საუბარი. 

გამოდის, რომ ერთსა და იმავე პრინტერს სხვადასხვა კომპიუტერში 
სხვადასხვა სახელი ერქმევა. ლოკალურ ქსელში სხვა კომპიუტერზე მიერთე- 
ბულ პრინტერს ხშირად მისი მფლობელის სახელს არქმევენ, რაც რამდენიმე 
პრინტერის არსებობის შემთხვევაში აადვილებს მათს ერთმანეთისაგან გარ- 

ჩევას. მაგალითად, ჩვენს შემთხვევაში პრინტერს საკუთარ კომპიუტერზე ჩი 
ჰქვია, ხოლო ჩვენსაზე ერქმევა IIC Lმ50II0( 6L /"IIX0. 

  

(არენას ანე ნიის თათი ილინი იი 
'”. ““ ““ Vისიაისი6 3 იპი6I0( ყM§ ჩიიL, X X0ს Cმი ყ§6 

ა ა.ა კაბო (01 იპო, ჯყიდლსბძ ხ610V V/ხტი ჯის ჩაV6 ჩოჯირძ, 
L CICM M6XL 

ჩნიი!6(/ იპო6: 

Iყჩ L256(16! ნL #0 
  

00Vჯ0ს VIპი! V0სI V/ოძ0V§-ხპ§6ძ ი(0თ8ო L0 V56 VI5 
იიი!6( შ5 Iი6 ძინვს! იიი? 

  

    

  

XC” V% 

რ Mი 

_ «85% _ 1 C 
  

ისევე, როგორც ლოკალური ინსტალაციის შემთხვევაში, 00 V0ს VმიL 

V0ს. VIიძლ0V§-ხმა5ლძ ი”იფიეი)§ (0 V§6 (ხI§ ილი!6C მ§ (ხ6 ძტწმსII ილი! 
გადამრთველის საჭირო პოზიციაში გადართვით განისაზღვრება პრინტერის 
პრიორიტეტი გულისხმობის პრინციპით. 

ამის შემდეგ MCXL ღილაკზე დაწკაპუნებით მიიღება ლოკალური ინსტა- 
ლაციის ბოლო დიალოგური ფანჯრის იდენტური დიალოგური ფანჯარა, 

რომელშიც მიეთითება, საჭიროა თუ არა ტესტური გვერდის დაბეჭდვა. LIი1§ხ 

ღილაკზე დაწკაპუნების შემდეგ ინსტალაცია დამთავრდება. 

ინსტალაციის დამთავრების შემდეგ იოი16C5 ფანჯარაში გამოჩნდება 

ახლად დაინსტალებული პრინტერის პიქტოგრამა.



ნაწილი!!!I 

MVIICX0§01( VVი0Lძ პროფესიონალთათვის: 

დიდი დოკუმენტების 

დამუშავება 

მესამე ნაწილის საკითხები: 

> სტილი 

” _ ველი 
> კოლონტიტულების შექმნა 

> ჯვარედინი მიმართვების ორგანიზაცია 

» სარჩევის შექმნა 

> ტერმინოლოგიური საძიებლის შექმნა 

> შაბლონი 

> მაკროსი 

> სექცია 

> სტრუქტურულ რეჟიმში მუშაობა 

> დიდი მოცულობის დოკუმენტის აკინძვა 

> კომბინირებული დოკუმენტების შექმნა
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მესამე ნაწილის ანოტაცია 

პირველ და მეორე ნაწილებში გადმოცემულ მასალაზე 
დაყრდნობით შეიძლება ოფისისათვის საჭირო მცირე მოცულობის 
(ერთი ან რამდენიმე გვერდი) წერილებისა და სხვა დოკუმენტების 
გაფორმება. 

მესამე ნაწილში აქცენტი გაკეთებულია დიდი მოცულობის ტექ- 
სტის მომზადებაზე, როგორიცაა: ოფისში წლიური და სხვა ანგარიშე- 
ბის გაფორმება, წიგნის დაკაბადონება და სხვა. 

ეს პროცესი არსებითად განსხვავდება მცირე მოცულობის ტევ- 
სტის გაფორმებისაგან: 

= თუ აქამდე სტილის საშუალებით მუშაობა სასიცოცხლო 
აუცილებლობას არ წარმოადგენდა, ამჯერად სახაზავისა და 
დაფორმატების გარკვეული მოქმედებების ნაცვლად სტი- 
ლის გამოყენება მნიშვნელოვნად შეამსუბუქებს ხელით 
შესასრულებელ სამუშაოს. 

=5 დიდი მოცულობის მქონე ტექსტს სჭირდება სარჩევი, 
რომლის ხელით შექმნა გამოიწვევს გარკვეულ უხერხულო- 
ბას, რადგანაც დოკუმენტის ყოველი შესწორების შემდეგ 
თვალყური უნდა ვადევნოთ, რომ სარჩევში გვერდების 
ნომრები სწორად აღმოჩნდეს მითითებული. სარჩევის 
შექმნა Vი-ძ-ს ავტომატურად შეუძლია და თანაც ისე, რომ 
დოკუმენტის შემდგომი რედაქტირებისს სარჩევში 
გვერდების ნომრები ავტომატურად განახლდეს. 

= ავტომატიზებულია VIV0Iყ9ყ-ში ჯვარედინი მიმართვების ორგა- 
ნიზაცია, რომელიც ასევე დიდი მოცულობის ტექსტების- 
თვის არის დამახასიათებელი. ჯვარედინი მიმართვები – ეს 
არის დოკუმენტში ჩართული მიმართვები ტექსტის სხვადა- 
სხვა ნაწილზე, ლიტერატურაზე, გრაფიკებზე, ილუსტრაცი- 
ებზე, ცხრილებსა და სხვა ელემენტებზე. VიIძ ჯვარედინი 
მიმართვების არა მხოლოდ ტექსტში ჩასმის პროცესის 
ავტომატიზაციის საშუალებას იძლევა, არამედ ავტომატუ- 
რად განაახლებს მათ დოკუმენტში ცვლილებების მოხდენის 
შემთხვევაში. 

= დიდი მოცულობის ტექსტებისთვის დამახასიათებელია აგ- 

რეთვე წანაწერების გაკეთება ნახატების, ცხრილებისა და
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ფორმულებისათვის, ლიტერატურის, ილუსტრაციების სიისა 
და ტერმინოლოგიური საძიებლის შექმნა და ბევრი სხვა 
ასპექტი, რომელთა ავტომატიზაცია მნიშვნელოვნად ამსუ- 
ბუქებს ხელით შესასრულებელ სამუშაოს. 

მესამე ნაწილში გავეცნობით შაბლონის საფუძველზე დოკუ- 

მენტის შექმნის პროცესს, როდესაც MVM-9იIძ წინასწარ გვიმზა- 
დებს ტექსტის გაფორმების გარკვეულ პარამეტრებს, 
სტილს, მაკროსებს, მოდიფიცირებულ მენიუსა და ინსტრუ- 
მენტების მოდიფიცირებულ პანელს, ავტოტექსტის ელემენ- 
ტებსა და სხვა. 

ჩვენ შეგვეძლება VCIძ-ის ახალი ბრძანებების შექმნა, ხოლო 
შემდეგ – მათი მინიჭება მენიუს საკუთარი პუნქტის, 

ინსტრუმენტთა პანელზე განთავსებული ღილაკის ან აქტი- 

ური კლავიშისათვის. ეს ყველაფერი მაკროსების საშუალე- 

ბით განხორციელდება. 

შეგვეძლება დოკუმენტის სხვადასხვა ნაწილის სხვადასხვა- 
გვარად გაფორმება მისი ნაწილებად დაყოფის გზით, მაგა- 
ლითად, იმისათვის, რომ სხვადასხვა გვერდს სხვადასხვა 
ზომის მინდორი ან სხვადასხვა კოლონტიტული გააჩნდეს. 

შეგვეძლება აგრეთვე კომბინირებული დოკუმენტების შე- 
ქმნა –- დოკუმენტისა, რომელიც სხვა პროგრამების მიერ 
შექმნილ ობიექტებს შეიცავს. დოკუმენტში შეიძლება მოვა- 
თავსოთ დიაგრამები და გრაფიკები, ილუსტრაციები და 
ელექტრონული ცხრილები, მათემატიკური ფორმულები და 

ტექსტური ეფექტები და სხვა. ეს ყველაფერი დაგვეხმარება 
ტექსტის პროფესიულ და თანამედროვე დონეზე გაფორ- 
მებაში.



სტილი 

  

სტილის საფუძვლები 

სტილი ეს არის დაფორმატების პარამეტრების ერთობლიობა, რო- 
მელსაც თავისი სახელი გააჩნია. სტილის მინიჭება გარკვეული ტექსტისა- 
თვის –- ნიშნავს, რომ ეს ტექსტი ერთბაშად გაფორმდება დაფორმატების 
ყველა იმ პარამეტრის მიხედვით, რომელიც მინიჭებულ სტილს ახასიათებს. 

ასე, რომ აღარ მოგვიხდება ტექსტის ფრაგმენტის დაფორმატების 
მოქმედებათა გრძელი მიმდევრობის შესრულება: ეს ყველაფერი ერთი ხელის 
მოსმით განხორციელდება მას შემდეგ, რაც ტექსტის ფრაგმენტს მივანიჭებთ 
მისთვის განკუთვნილ სტილს. მთავარია, სტილი შევარჩიოთ ისე, რომ მისი 
პარამეტრები ტექსტისათვის მიზანშეწონილად მივიჩნიოთ. 

სტილების გამოყენება მომხმარებელს თავიდან აცილებს ყოველი სიმ- 
ბოლოსა და აბზაცის გაფორმების რუტინულ სამუშაოს, რაც განსაკუთრებით 
დამღლელია დიდი მოცულობის დოკუმენტების გაფორმების დროს და 
გამორიცხავს შემთხვევით შეცდომებს, რომლებიც შეიძლება გაიპაროს 
ხელით დაფორმატების შემთხვევაში. 

აღარ იქნება საჭირო, მაგალითად, ცალკეული აბზაცების რეგულირება 
სახაზავის საშუალებით, ტექსტის გაფორმება განსაზღვრული ზომისა და 
სტილის შრიფტით და დაფორმატების მრავალი სხვა სამუშაოს ჩატარება, 
ვინაიდან ყველა აბზაცის პირველი სტრიქონი ავტომატურად დაიწყება იმ 
პოზიციიდან, რაც არის გათვალისწინებული მოცემული სტილის მიხედვით, 
ყველა დიდი სათაური (პირველი დონისა) დაიწერება იმ შრიფტით (ზომის, 
სიმუქის, დახრილობისა და სხვა პარამეტრების გათვალისწინებით), რაც 
მითითებულია მის შესაბამის სტილში, მეორე დონის სათაურები გაფორმდება 
ერთნაირად მათთვის გათვალისწინებული სტილის პარამეტრების მიხედვით 
და ა. შ. 

სტილების საშუალებით მუშაობა მომხმარებელს არ ზღუდავს: თუ 
სტილის რომელიმე პარამეტრი არ გვაკმაყოფილებს, იგი შეიძლება ტექსტში 
შევცვალოთ მისთვის სტილის მინიჭების შემდეგ. 

შეიძლება აგრეთვე ამ პარამეტრის სტილში შეცვლა, რაც გამოიწვევს 
დოკუმენტში მოცემული სტილით გაფორმებული ტექსტის ფორმატის შესა- 
ბამის ცვლილებებს.
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სტილის მინიჭება ტექსტისათვის 

როგორ გავიგოთ, თუ რომელი სტილი აქვს მინიჭებული დოკუმენტის 
ფრაგმენტს? მოვათავსოთ კურსორი ამ ფრაგმენტის შიგნით და დაფორმატე- 
ბის პანელის მარცხენა ბოლოში განთავსებული სტილებისათვის განკუთვნილ 

5CI86 ველში წი» თ წავიკითხოთ სტილის სახელი. 

საზოგადოდ, V/0იIყძ 2000 შეიცავს ასზე მეტ სხვადასხვა მზა სტილს. მათ 
შემდგომში ჩართული სტილების სახელით მოვიხსენიებთ. გარდა ამისა, 
მომხმარებელს თავად შეუძლია შექმნას საკუთარი სტილები. მათ მომხმარებ- 
ლის მიერ შექმნილ სტილებს ვუწოდებთ. 

ახალი დოკუმენტის შექმნისას 5C6 ინსტრუმენტი შეიცავს ხუთი 
ყველაზე ხშირად გამოსაყენებელი სტილისაგან შემდგარ სიას. ესენია: 

«ი Mიდლოიმ!-– ჩვეულებრივი; 
.· IIიმძ!ი§8 1 –– პირველი დონის სათაური; 

.· II6მძ!იყ 2 –– მეორე დონის სათაური; 

ი II6მძ)ი8 3 -–- მესამე დონის სათაური; 

ი ILX06წმსI! წგ-ითმიხ ჩიი1 –- ეს არის სიმბოლური სტილი, რომელიც 
განსაზღვრავს აბზაცის შრიფტს გულისხმობის პრინციპით და 
რომელსაც ქვემოთ განვიხილავთ. 

სხვა სტილები ამ სიაში არ გამოჩნდება მანამდე, სანამ რომელიმე მათ- 
განს დოკუმენტში არ გამოვიყენებთ. 

მიუხედავად ამისა, მომხმარებელს შეუძლია 5IVI8 ინსტრუმენტის 

საშუალებით ყველა სტილის სია გამოაჩინოს, რისთვისაც საჭიროა 5LII 
კლავიშის დაფიქსირება და სიის ისე ჩამოშლა. 

ტექსტის ფრაგმენტისათვის სტილის შეცვლა შეიძლება როგორც ინს- 
ტრუმენტული პანელიდან, ისე მენიუდან. 

ინსტრუმენტული პანელიდან სტილის შესაცვლელად მოვნიშნოთ ტექ- 
სტის ფრაგმენტი და დავაყენოთ საჭირო სტილი დაფორმატების ინსტრუმენ- 

ტების პანელის 5LVI6 ველში. 

მენიუდან ტექსტის ფრაგმენტისათვის სტილის მისანიჭებლად: 

I. მოვნიშნოთ ფრაგმენტი; 

2. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება წ0ლიმ! / 5LVI6. ეკრანზე გამოვა 
5CVI8 დიალოგური ფანჯარა; 

3 მიღებული დიალოგური ფანჯრის 5LVI-- ველში ავირჩიოთ 
სათანადო სტილი; 

4 დავაწკაპუნოთ ბრძანების #09ნIX ღილაკზე.
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% M855306 LI6აძი, > 
9 MიოპI! ========ლ=ლოლოლო=ლ= 
9 Mი/იიპI (V6ხ) 2 
ი M9ოთპI 1იძიის 
წ M0CIM63ძი9 
მ ჩპი6 MIსთხ6/ 
ფთ ჩIკი I6X 
თ 5პIყხვხიი 7 8 5ხ7I011 Cჩხა/პCხ6I იI6VI6V, 

დ 5(0ივLს6 

  

  

შწსო65 MC Iბ0XI2X 
მ 5ხიი9 8)     
  5ხ/I61 

9 5ხ/I62 065C-დხიი 
” 9 5063 XI  0იასხია/ათგინ წიიL+ ნიის “65 M66 ჩიობი, 10. 

ხხ. იხ 80ძ 
IM 5LVI65 « | 

C70>XI26... | უბან | ევერი 2 

5016 დიალოგური ფანჯრის 5LVI6§ ველში ყველა სტილის სახელის 

გამოსაჩენად ჩამონათვლის LI§5I ველში დავაყენოთ #I! 5CV165 პუნქტი. 

იგივე დიალოგური ფანჯარა 5LMI6 შეიძლება გამოვიყენოთ სტილის პა- 

რამეტრების გასაცნობად. 
ამ ფანჯარას ქვემოთ დაწვრილებით განვიხილავთ, ახლა კი დავუბრუნ- 

დეთ დოკუმენტის ტექსტს და შევასრულოთ მენიუს IM6Iი / VIხიმV§ "915? 

ბრძანება, ან, რაც იგივეა, ავკრიფოთ კლავიშთა კომბინაცია 5ხIL + LI. 
მაუსის მაჩვენებელი მიიღებს კითხვისნიშნიანი ისრის ფორმას. ეს ისარი და- 
ვაწკაპუნოთ ფრაგმენტის ტექსტზე. ეკრანზე გამოჩნდება შემდეგი სურათი, 
რომელიც შეიცავს ინფორმაციას მოცემული ფრაგმენტის სტილის შესახებ. 

  

  

    

    
   

  

თონიძლვის წითიმნნიფ ს 

ნაე”აილ”გლხჩ 5ხVIC: ML 0 თი ჩწI05ნ ICIL 

ხიხინი 1იძძის: L6ჩ 2,06Cი. _ 

წიისწნწინიპსხიძ 

სა-”გ9-8იჩ 5VI6: ჩიიხ შო MM იიიგი,, „ნოხი C.5).. 
სანე 1 5VI6:. 2 : 

ხMCინ მაა: _წიიხ. (6 რ 8იძ 

  

  

  
  

ამ სურათის გასაქრობად დავაჭიროთ L5C კლავიშს.
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აბზაცის სტილი და სიმბოლური სტილი 

VV0Iძ-ს ორი ტიპის სტილი გააჩნია: აბზაცისა და სიმბოლური. 
სიმბოლური სტილი განსაზღვრავს სიმბოლოთა დაფორმატების პარა- 

მეტრებს. 
აბზაცის სტილი ადგენს მთელი აბზაცის გარეგნულ სახეს და მათ 

შორის მისი შემადგენელი სიმბოლოებისასაც, მაგრამ თუ აბზაცს ან მის 
ნაწილს მინიჭებული აქვს სიმბოლოების გარკვეული სტილი, მაშინ აბზაცის 
სტილი ამ სიმბოლოებს სახეს არ შეუცვლის, რადგან სიმბოლოების სტილს 
აბზაცის სტილთან პრიორიტეტი გააჩნია. 

სიმბოლოების სტილის გასაუქმებლად გამოიყენება კლავიშთა კომბი- 

ნაცია CIII + ჰარი. 

სიმბოლური სტილის სახელები აღინიშნება მ , ხოლო აბზაცის სტილისა 

– # სიმბოლოებით. ეს სიმბოლოები შეიძლება ვნახოთ დაფორმატების ინს- 

ტრუმენტების პანელის 5IMVI6 ინსტრუმენტის სიის ელემენტების გასწვრივ ან 

5(V18 დიალოგური ფანჯრის 5LV16§ ველში. 
საზოგადოდ, სიმბოლური სტილის გამოყენება მიზანშეწონილია ტექ- 

სტის განსაკუთრებული ფრაგმენტების, მაგალითად, სქოლიოს, ან გვერდე- 
ბის ნომრებისათვის, აგრეთვე სპეციალური ტერმინების გამოსაყოფად. 

ძირითადი სიმბოლური სტილია L6წისII სე(გყეის L0VL. 
ნბჩგსII ჩმიგფიიიჩ L0ი! –– აბზაცის შრიფტი გულისხმობის პრინციპით 

– პრაქტიკულად შრიფტის სტილის არარსებობას მოასწავებს. იგი მაშინ 
უნდა გამოვიყენოთ, როდესაც ტექსტში ყოველგვარი დაფორმატების 
გაუქმებას ვაპირებთ. 

სტილის კოპირება ერთი აბზაციდან მეორეზე შეიძლება სტანდარტულ 

პანელზე მოთავსებული ჩწიოთმ1 ჩგIი(6L ღილაკის დახმარებით. 

ახალი სტილის დამუშავება 

ახალი სტილის შექმნა, საზოგადოდ, წარმოადგენს სტილის შემადგენე- 
ლი ისეთი პარამეტრების შერჩევის პროცესს, რომელიც მომხმარებლის მი- 
თხოვნებს დააკმაყოფილებს. საჭიროა ასეთი პარამეტრების ერთობლიობის 
ახალი სახელით დაფიქსირება. 

ამის შემდეგ შეიძლება მისი მისადაგება სხვადასხვა ტექსტთან. 
ახალი სტილის შექმნა ორი ხერხით შეიძლება: 

პირველი. კონკრეტულ ტექსტს შევუცვალოთ სიმბოლოებისა და აბზა- 
ცების დაფორმატების პარამეტრები და პარამეტრების მიღებულ ერთობლი- 
ობას მივანიჭოთ რაიმე სახელი. ამ შემთხვევაში სტილის ნიმუში წინასწარ 
გვექნება ეკრანზე ნანახი.
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ასეთი ხერხით აბზაცის სტილის შესაქმნელად კურსორი უნდა მოვა- 
თავსოთ შესაბამისი ტექსტის შიგნით, დავაწკაპუნოთ დაფორმატების პანელ- 
ში სტილის ველზე და კლავიატურიდან ავკრიფოთ სახელი. 

მეორე. სტილის აგება დავიწყოთ „ნულიდან“: M6V 5CVI6C დიალოგურ 

ფანჯარაში პირდაპირ მივანიჭოთ სტილის პარამეტრებს მნიშვნელობები. 
ასეთი ხერხით ცხრილის შექმნას გარკვეული გამოცდილება სჭირდება, 

რადგან პარამეტრების მინიჭებისას იძულებული ვართ, გონებაში წარმოვიდ- 
გინოთ ტექსტზე მათი ზემოქმედების შედეგი. სტილის „ნულიდან“ ასაგებად: 

1. მენიუს LI0IიმL / 5(VI6 ბრძანებით გამოვიძახოთ დიალოგური ფან- 

    

  

  
  

  

    
  
  

    
  

ჯარა 5CI0C; 

2. დავაწკაპუნოთ ბრძანების M6MV... ლილაკზე, რის შედეგადაც ეკ- 

რანზე გამოვა დიალოგი M6V/ 5LVI6; 

ა (ვოსო!3_ მაიერი 

Mგო6: 5/I6 ხ/ი6: 

|56464 
8350ძ 0ი: 5/I6 წ0I ჩ0I0Vი00 0ი3(8V8გიჩ: 

| 95-63 > ს IIძო 
?6VI6VI = == =-> 

_-“- 
–. «ღხრშპალ 

პალე თხო ვპლ 

ნ65თიხძიი - – - = ი 

5ხ/I63 + წ0იL: _! M0ი6ხ/, 11 იხ, 1იძნიხ: ჩX5L 1.Cი 

LI გტძძხისნოლ!ვს6 IL  ტსხიოპყიCპIV სიძახC 

„| % |) Cაი" "| ვეღეუეღეღენ- 1 ვი სუთეს. | 

3 Mმიხ06 ტექსტურ ველში შევიტანოთ სტილის სახელი; 

4 56016 IIV06 ველში დავაყენოთ CჩმIმCL6I ან წმIმყიმნჩ პუნქტი იმის 
მიხედვით, სიმბოლური სტილის შექმნას ვაპირებთ თუ აბზაცისა; 

8250ძ 0ი ველში ჩავსვათ ის სტილი, რომელსაც უნდა დაეფუძნოს 
ახლად შექმნილი სტილი. ეს ნიშნავს, რომ დაფორმატების ის 
პარამეტრები, რომელთაც ახალი სტილისთვის არ მივუთითებთ, 

აიღება ფუძე სტილის შესაბამისად;
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ნ დავანკაპუნოთ ბრძანების L0იითე! ღილაკზე. მიღებული ჩამონა- 
თვლიდან ავირჩიოთ ერთ-ერთი პუნქტი და დავაყენოთ დაფორმა- 
ტების საჭირო პარამეტრები; 

7 დავაყენოთ დაფორმატების პარამეტრები რიგ-რიგობით 0”იმ! 
ღილაკით მიღებული ჩამონათვლის სხვა პუნქტებისათვის; 

ბზ M6VV 5LVI6 დიალოგურ ფანჯარაში დავაწკაპუნოთ 0# ღილაკზე; 

ი 5(VI6 დიალოგურ ფანჯარაში დავაწკაპუნოთ #ინIV ღილაკზე. 

სავარჯიშო 1. აბზაცის სტილის შექმნა 

შევქმნათ Mი”იმ! სტილზე დაფუძნებული აბზაცის საკუთარი სტილი 
შემდეგი პარამეტრების მიხედვით: 

« შრიფტი CLMV6სI; 

.·ი შრიფტის ზომა 14; 

.· აბზაცის პირველისაზის პოზიცია (IიძლCი:) -– 1 სმ. 

დავარქვათ სახელად 511. 

სავარჯიშო 2. სიმბოლური სტილის შექმნა 

შევქმნათ ს6გ8)I ნე-ითიიჩ წ0იL-ზე დაფუძნებული საკუთარი სიმბო- 
ლური სტილი შემდეგი პარამეტრების მიხედვით: 

.·ი შრიფტი III65 M6V L0იმი; 
«·« შრიფტის ზომა 14 

.·« შრიფტის სტილი -–– გამოკვეთილი (8019ძ); 

დავარქვათ სახელად 5MIIIVI. 

სავარჯიშო 3. სიმბოლური სტილის უპირატესობა 

გავხსნათ ახალი დოკუმენტი და ავკრიფოთ ტექსტი: 

MICL0§0”L VV0CI0ძ პოპულარული საოფისე პროგრამაა. 

MICI0C50LL V0Iძ პოპულარული საოფისე პროგრამაა.
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ტექსტის ასაკრეფად გამოვიყენოთ შრიფტები: IIII65 M6CV #0”ომი და 

CMVგსI. 
მეორე სტრიქონში მოვნიშნოთ ლათინური ანბანით დაწერილი ტექსტი 

და მივანიჭოთ სიმბოლური სტილი აიხოICI. 

მოვნიშნოთ ორივე სტრიქონი და მივანიჭოთ აბზაცის სტილი 511. 
მივიღებთ ასეთ სურათს: 

იცროსოფტ ჭორდ პოპულარული საოფისე პროგრამაა. 

MIC0§0ჩ Vი00 პოპულარული საოფისე პროგრამაა. 

როგორც ვხედავთ, პირველ სტრიქონში ლათინური ტექსტიც შეიცვალა 

ქართული ანბანით 5(I სტილის შესაბამისად, ხოლო მეორე სტრიქონში 
გამოჩნდა სიმბოლური სტილის უპირატესობა აბზაცის სტილთან შედარებით 
და ლათინურმა ტექსტმა თავისი სახე შეინარჩუნა. 

სტილის ნიმუშები 

ქვემოთ მოყვანილია ერთი და იგივე ტექსტის სხვადასხვა სტილით 
გაფორმების რამდენიმე მაგალითი. 

ო რ ის მიერ ორ სტი: 

C0X)ისILIMIXC C0MIIVIILIL 
ტ იიიინყ(6I 15 გი C16C60ი1C IთმCჩIი6 

რ ლისიის(იL იივხ10§ 3 V50L (0 )ილს6 მიმი)ის12(6, ვიძ ისის! I1იჩილიი26000ი. 

LIტ0ILIVV ტIხLC IMICLV0I85: 
ი 5V51ILM LIMII5; 
ი MCMIIXCX?" 
ი MCV800ILI); 

50LIVI/ ტი 8: 
80”MV/#ტV8 2-6 )ი%(ი)6000§ 1ხ2( (CII (66 C0თის16L Vიმ( მიძ ი0V/ 

10 იტ-იILთ.
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ჩვეულებრივი სტილი (Mილით3!): 

C0MCსILMMIXC CCMLსIს8L 

# C0თის!6%L 15 მი 6C16CV0იIC თი მCჩIირ 

# ლ0ო)იVI6L ტიგხ165 2 056 L0 1იდს(, Iმი1ის1გL6C, მიძ 0V(ის! სIიI(ირიმ!0ი. 

II IV #ILნC IMCLV 065: 

5V5I6M VMII 5; 
M0MIXიX; 
#CVX804L; 

§0L”V/ გნ: 
50LXV#L8 2:6 Iი§სსიხ0ი5 (ჩი! (II (66 C0ი)ისI6L Mხე გიძ ილV/ (0 იხწირი. 

სტილი M/#CXIბხM0 1IICXI: 

C0CLIMIIM6ც C0Mხის0XIILIL 

#ჯ ლიოხსს6L 15 მი C16CLIX001C I8Cიხ1ი6 

ჯა ლიილხსLს8L 6ი85165 გ )ს5CL L0 1ინხ)სL, თოგი1ხს18LC6C, მ8იძ ლსLსსხსL 

1ინ0ჯოიმL10»ი. 

Lჩიხიასს IMCLVთ0IL:5 : 

5V5XILM VMIIXI5; 

M0MIX0LL; 
#CV80#LC; 

50LIVILL,: 
50-IIXXC 8X6 10ი5LXსCCს10ი5 სხ8ხ C611 ხხ ლითხსL6L Vი8ხ მიძ 

ილ” L0 XCL860XLით.
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სტილი 5ICს6 IC: 

C0MCნიIიაC C0CMნსIL 
ტ ი0იოის!6L 15 მი 616CC0ი1C 

იიმCჩIი6 

ტ ი0თის!6I ციმხ165 მ 056L (0 

1იისს, იიმი1ის1მ(6, მიძ 0სLისL 

1იწიოხიმწ0ი. · 

LLტI"LIMV გIხC IMCLVთ0LC5: 
5V506M VMIVI5§5; 
M0MV”ICIხ; 
MC Vც80#Lი; 

50LILV# ს: 
50LILVV ტIბნ, მ06 1ი§ხოსC00ი§ 
(ჩმ( (6II (66 ლი0სიისI(6L Vხმ! მიძ 

ხჩ0VV 10 ი6LL0MVი. 

სტილი ს0CVMIMI M24#: 

C0MCნCMIMC C0MნყეIნL 
(ICC. .IIIXC-2IC IC)” თ) I2)1| 1: 

იე შლი ნე ლე 

  

I15. 16 2L LCII Lი6C CიიიVLCI Vხვ2L გიძ თოი.  
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სტილი C#III0M: 

C0Mი0ნ”ინMIXC C0CMLდს I 
ტ ლთ0იინს!8L15 მი 616CL-Cი1IC იუმCჩ10C 

ტ ი0ხენს0%L გიმხ10§ მ ს56L (10 1იდსL თიმი1ის1მL6, 
მიძ ისდს(1იIიწიიმყი0ი. 

LI #ტILILIVV #ტ LL, IMCLVI0IILC5: 
5V5IIC.M 0VMI5; 

M0M1IL0L; 
LI X80#LLI; 

50LIVV #IბL: 
50ILVV ტIბნ, მI68 1ი§ნ00წ00ი5 (ხმ LCII Lი6 C0Iი0VI6L 

VხმL გიძ ხ0V/ (0 006LL0L-ი. 

ჩვეულებრივი სტილი 

V0Iძ-ის ძირითადი საბაზო სტილია ჩვეულებრივი სტილი -– M0Lიიმ!. ამ 

სტილს იყენებს პროგრამა V90Iძ გულისხმობის პრინციპით M0იიმ!.ძი! შაბ- 
ლონზე დაფუძნებული ყოველი ახალი დოკუმენტისთვის (შაბლონებს ქვემოთ 

ცალკე განვიხილავთ). 
· გარდა იმისა, რომ ჩველებრივი სტილი გამოიყენება დოკუმენტის 
ძირითადი ნაწილის გასაფორმებლად, ამ სტილის საფუძველზე იგება სხვა 
სტილების უმეტესობა. 

ისევე, როგორც სხვა სტილების, ჩვეულებრივი სტილის პარამეტრების 
შეცვლა შეიძლება მომხმარებლის შეხედულების მიხედვით. ქვემოთ მოყვანი- 
ლია ჩვეულებრივი სტილის ძირითადი პარამეტრები: 

« შრიფტი: II0065 M6V წ0იიმი (16 “IV06); 

აი შრიფტის ზომა: 10 (ზოგ ვერსიაში –– (2);



243 

შრიფტის სტილი: ნ ტწ"I1მ1; 

შრიფტის ფერი: #სI0 (ტექსტის ფერს განსაზღვრავს VVIიძ0VI/§-ის 
საშუალებით დაყენებული ფერი); 

ტექსტი გასწორებულია მარცხენა კიდესთან; 

სტრიქონებს შორის დაშორებაა ერთი ინტერვალი (იგი სტრიქონის 
ყველაზე მაღალი სიმბოლოს სიმაღლის ტოლია); 

თუ გვერდების გაყოფის ადგილი აბზაცის შიგნით მოხვდა, ტექსტი 
ისე გაიყოფა, რომ აბზაცის განმხოლოებული სტრივონი არც წინა 
გვერდის ბოლოში მოხედეს და არც მომდევნოს დასაწყისში; 

სტილის პარამეტრები 

ქვემოთ ჩამოთვლილია ის პარამეტრები, რომელთა შერჩევაც არის 
საჭირო გარკვეული სტილის მისაღებად: 

ა) ტექსტის დაფორმატების პარამეტრები: 

შრიფტის სახელწოდება; 

შრიფტის სტილი (გამოკვეთილი, დახრილი, ხაზგასმული); 

შრიფტის ზომა; 

შრიფტის ფერი, 

სპეციალური ეფექტები: ხაზის გადასმა, ზედა და ქვედა ინდექსები; 

ატრიბუტი „დამალული ტექსტი“, დიდი ასოების სტილი – 5·”იგI 

Cმ05 (პატარა ასოები დიდის ფორმით იწერება, თუმცა მათი ზომა 

განსხვავებულია), სტილი #"!1! Cმ0§ (აქ ზომაც ერთნაირია); 

მანძილი სიმბოლოთა შორის; 

ენა; · 

ბ) აბზაცის დაფორმატების პარამეტრები: 

დაშორებები (მარცხენა, მარჯვენა, პირველი სტრიქონის დაშორე- 
ბა, „დაკიდებული“ დაშორება გვერდების გაყოფისას, ვერტიკალუ- 
რი ინტერვალი აბზაცის წინ, ვერტიკალური ინტერვალი აბზაცის 

შემდეგ); 
ინტერვალი სტრიქონებს შორის; 

ტექსტის განთავსება: მარცხენა, მარჯვენა ან ორივე კიდესთან, ან 
კიდევ -–– სტრიქონის ცენტრის სიმეტრიულად; 

„დაკიდებული“ სტრიქონების კონტროლი;
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.· გვერდებად დაყოფა; 
.·« გვერდების საზღვარზე მდებარე აბზაცის განთავსება; 

« სტრიქონების დანომრვა; 

.· სიტყვის გადატანა სტრიქონიდან სტრიქონზე; 
.·« ტაბულაციის ინტერვალი; 

.· საბეჭდი გვერდის საზღვრები; 

.· სიის დანომრვა; 

. კადრი. 

სტილების საშუალებით დაფორმატების ძირითადი 

ხერხები 

სტილის პარამეტრების გაცნობა და მათი შეცვლა 

სტილის პარამეტრების გასაცნობად საჭიროა: 

1. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება IL0IIიმI / 5LVI6. ეკრანზე გამოვა 

5LV16 დიალოგური ფანჯარა. 

    

  

  

  

         
  

      

· 5L/65' იპ,პთვიხ ი(6VICV. – 
“1 89 M955306L163ძ6C - 1 

9 MI (V/6ხ) იიი 
ფთ MიIოთმI 1იძტიL თ 
ფზ M0CC6 L6აძი09 

:| 8 ჩაი06Mსოხი6, 
“| დიგაიო16X 
'| თი 5პგნიი ააა ს ფმოაბიაი # “| 8 5ხ/ხI1 რ) Cხა/ვCL6 0I6VI6V == =5-=-545. 

| 8). ეწIXIC§ M6M 1202 მაათრათთს 

9 5ხ/61 ე > 
„| 95ხ/62 ილო) ხიითიხიი --–- – _ –-––_– ბეილი 
»9ფ5V-3 _ 2» „ 06წგსL ჩგგთგინჩ წიიხ + ჩწიიხ: IIო65 M6ი ჩითგი, 10 

IL 3 %I ხხ 80ძ 
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2. ამ ფანჯრის L.I5I ველში დავაყენოთ წარწერა #II 5LV16§, რათა 5LVI65 
განყოფილებაში გამოჩნდეს ყველა შესაძლო სტილის დასახელება; 

3 5IVI6§ განყოფილებაში მოვნიშნოთ იმ სტილის დასახელება, რომ- 
ლის პარამეტრებიც გვაინტერესებს; 

4 ILX0ლ5CIიII0ოი განყოფილებაში წავიკითხოთ ინფორმაცია მონიშნული 
სტილის პარამეტრების შესახებ. 

სტილის პარამეტრების შეცვლისას დოკუმენტში ავტომატურად აისა- 
ხება ეს ცვლილებები სტილთან დაკავშირებულ ტექსტზე. 

სტილში ერთი ან რამდენიმე პარამეტრის შესაცვლელად ორი გზა არ- 

სებობს: დაფორმატების ინსტრუმენტთა პანელის სტილის ველიდან და 5LVI6 
დიალოგური ფანჯრიდან. განვიხილოთ თითოეული მათგანი ცალ-ცალკე. 

დაფორმატების ინსტრუმენტთა პანელის 56 ინსტრუმენტის საშუა- 
ლებით სტილის პარამეტრების შესაცვლელად საჭიროა: 

!. დავაყენოთ დაფორმატების საჭირო პარამეტრები რომელიმე აბ- 
ზაცში და კურსორი მოვათავსოთ ამ აბზაცის შიგნით; 

2 დავაწკაპუნოთ დაფორმატების ინსტრუმენტთა პანელის სტილის 

ველში, შემდეგ კი ხელი დავაჭიროთ 8იICL კლავიშს. ეკრანზე გამო- 

ჩნდება დიალოგური ფანჯარა M0ძ1ჩ 5LCVI6. 

  

5ხ/: 80ძV ICXL 

00 V70ს VპიL ხ0: 

რ ზიძან6 ხი6 2006 ხი <<8CC (CCნის ძიბიმი27| 
XC. ი6პიის ხ56 ჩიიიპხხიძ 0 8-6 56ქ6 ხი ხი6 §6C00ი? 

  

    

  

  

IL " ტსხიოპხCაV სიძახი 06 5ხ/6 ჩიო ილ 0ი. ა 

(თ I I 
3 გადამრთველი დავტოვოთ VVძიმL6 (#6 §LVI6C 10 LCI16C( L6C6ი! Cჩმი965 

პოზიციაში და დავაწკაპუნოთ 0XL ღილაკზე. 

  
  

სტილის პარამეტრები აბზაცში დაყენებული პარამეტრების შესაბამი- 
სად შეიცვლება. დოკუმენტში ანალოგიური სტილის მქონე ყველა აბზაცი 
შეიცვლის სახეს ახალი პარამეტრების მიხედვით. 

გადამრთველის Iბ?იმიიIV (66 წიიიმ!ყიყფ 0L (66 §LV16 (0 (ხC 5016C00ი? 
პოზიციაში გადართვით მოცემული აბზაცი გაფორმდება სტილის პარამეტ- 
რების მიხედვით. 

#ტს(0იამVCმIIV 0იძმ(6 (ი6C §016 ჩიი) ილV 0ი ჩამრთველის ჩართვის 
შემთხვევაში აბზაცების დაფორმატებისას მათი შესაბამისი სტილები ავტო-
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მატურად განახლდება დაფორმატების პარამეტრების შესაბამისად, ისე, რომ 

ეკრანზე არ გამოვა M09ძIIV 5LVI6 დიალოგური ფანჯარა. 
M0ძIწV 50/I- დიალოგური ფანჯრის ეკრანზე გამოტანის აკრძალვის 

გასაუქმებლად 5LVI6 ფანჯარაში დავაწკაპუნოთ M00IMV... ღილაკზე. მიიღება 

იგივე დასახელების –- M0ძIM 506 დიალოგური ფანჯარა, სადაც გამო- 

ვრთოთ #სI0MიMმMICმIIV ს0ძმIC ჩამრთველი. 

  

  

  

  

-?I XI 
| Mგი6: ' 5ლხ/8 ხ/ი6: 

, |სიიოპI |8პიფთ 3ინ 12 

' 825-ძ ხი: მაია 5LVI6 წ0I ჩ0I0VVი00 იბ/80-8ლიჩ: 

| I (ო9 56715). : 152) I 9 M0(ომ! (52, 

! იიი : > 
  

იტ ფრიტითი პტონეტეულრილებს რა 7ტაქა რნივდირი ეა შაი 
თუბუნე მი მარი-ა მეწრაატ ნ მინი აძის რილი” 28219 მატი (40 

  

სოიო მ ა) 

      
  , 085თფიხძი 

“. წიიL; IIო65 M6V ჩითი, 10 იხ, ნიძნი (ს. §. ), წIს§ნ I6წხ, LIი6 5ი8თიძ 
· “51096, VVIძ0VI/0/იჩგი Cიიხ, #ტსხითო3LხCმIIV ყიძვხC 

  

"IL" იძძნი ოი ხნ » )ტყხიოვნC8IV სი! 

I L CX |! წაუაუს 15) ჩი/თგს წ | 5ჩიV”ხCსLM6V... I   
  

5C/18 დიალოგური ფანჯრის საშუალებით სტილის პარამეტრების შესა- 
ცვლელად შევასრულოთ მოქმედებათა შემდეგი მიმდევრობა: 

1. 

2. 

მენიუს L0ლიმ! / 5CI6 ბრძანებით გამოვიძახოთ დიალოგური ფან- 

ჯარა 5LVI6; 

დავაწკაპუნოთ ბრძანების M0ძIწVV ღილაკზე, რის შედეგადაც ეკ- 

რანზე გამოვა დიალოგი M09ძ91)ჩ 5LVIC; 

დავაწკაპუნოთ ბრძანების L0ILიI2LI ღილაკზე, რათა მივიღოთ იმ 
პუნქტების სია, რომელთა საშუალებითაც დავაყენებთ დაფორმა- 
ტების საჭირო პარამეტრებს; 

M09ძ1ჩ 50/16 ფანჯარაში დავაწკაპუნოთ 0 ღილაკზე; 
§5(V16 ფანჯარაში დავაწკაპუნოთ #იწIV ღილაკზე.
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სავარჯიშო 4. სტილის პარამეტრების შეცვლა 5XVLL 
ინსტრუმენტის საშუალებით 

ვცადოთ M0ი»მ1 სტილში შრიფტის ზომის შეცვლა 5L6 ინსტრუმენ- 
ტით. იგი M0ლთიმI სტილში ცვლილებების შესატანად არ გამოდგება. ზემოთ- 
აღწერილი წესი სპეციალური სტილებისთვის არის სამართლიანი. 

შევცვალოთ შრიფტის ზომა Lმ86 Mსოთხბ! სტილში 5IVI6 ინსტრუმენტის 
საშუალებით. გავხადოთ იგი 14-ის ტოლი. 

სავარჯიშო 5. სტილის პარამეტრების შეცელა 5IVLL 
დიალოგური ფანჯრის საშუალებით 

შევცვალოთ Mი”ომ! სტილში შრიფტის ზომა 5IVI6 დიალოგური ფან- 
ჯრის საშუალებით. გავხადოთ იგი 20-ის ტოლი. 

შრიფტის 20-ის ტოლი ზომა M0”თმ1 სტილს მხოლოდ მოცემული დოკუ- 
მენტისათვის ექნება. 

დავაწკაპუნოთ M8V/ საბრძანებო ღილაკზე და გავხსნათ ახალი დოკუ- 

მენტი. ახალი დოკუმენტისათვის Mი0”იმ! სტილის შრიფტის ზომა კვლავ 

ძველი დარჩება. 

შრიფტის ზომის ისეთ შეცვლას, რომელიც აისახება M0ოთმ) სტილზე 
დაფუძნებულ ყოველ ახალ დოკუმენტში, ამ თავის მერვე სავარჯიშოში გან- 
ვიხილავთ. 

სტილის შეცვლა LLLL4CIL ბრძანებით 

ზემოთ განვიხილეთ მონიშნული ფრაგმენტისათვის სტილის შეცვლის 
ორი ხერხი -- დაფორმატების ინსტრუმენტული პანელიდან და მენიუდან 

მიღებული 5116 დიალოგური ფანჯრის საშუალებით. 
დიდი მოცულობის ტექსტებთან მუშაობის დროს ფრაგმენტების ცალ- 

ცალკე მონიშნვა და მათთვის სტილის შეცვლა დამღლელი სამუშაოა. ასეთ 

შემთხვევაში მიზანშეწონილია მენიუს 891! / IL6019C6 ბრძანების გამოყენება. 
CძI! / IL6იIმC6 –– მენიუს ბრძანების ამ პუნქტის საშუალებით შეიძლება 

ერთი სტილის მეორით შეცვლა დოკუმენტის დიდ ნაწილში ან მთლიანად 
დოკუმენტში. ამისათვის შევასრულოთ მოქმედებათა შემდეგი მიმდევრობა: 

« შევასრულოთ მენიუს ბრძანება L9ძIL / #6010C6. მიიღება წIიძ ეიძ 
I#6018C6 დიალოგური ფანჯარა.
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სულელ _?IXI 

' ნიძ ჩრმათ | 6010 | 

, ნიძიხა I = 

"მტისაC «ბი: I 2 

Mი06 # I ნაიი | გხლ ფლ ა | იძ MI. | CგიC! |   
  

  

I)იძ VნმI და IM6ი1მ06 VIIნ ტექსტურ ველებში წავშალოთ ყოველ- 

გვარი ტექსტი; 
დავაწკაპუნოთ ბრძანების M0IC ღილაკზე. ILIიძ მიძ Iბ6იIმCC დია- 
ლოგურ ფანჯარას დაემატება ქვედა ნაწილი. 

  

  

  

    

      

ლეოს ეეე -?IXI 

წიძ ჩრიI5C6 I 6010 | 

წიძარაL: I 

: ირიაინ «ბი; I · _ I 

| ( (M% + |  8იი%Xი | ჩია 61 | | წიძM9X | _ Cაილ! _ | 
ერიითრიიხიი - -– ---- --–- ლლ .-- –ი. 
560; " «I. 

I Mან CC დ 

LL ჩიძ ახა5 XC იი, 

_ I 0566 თმძიაიძი 
L 5თაიძიმთ 

IL სიძ ამტ9”იიი<§ 

: ჩიხია + > > 
' _ ჩწთოაL თ | 50603! ”. ჩი ნი #ხიე 

  

ამ დიალოგში დავაწკაპუნოთ ბრძანების ”0IთიმI ღილაკზე; 

  
“ ეკრანზე გამოტანილი ფორმატების სიიდან ავირჩიოთ 5016, რის 

შემდეგაც მიიღება დიალოგური ფანჯარა ILIიძ 5LVVI6. 

.·ი IIიძ 5(VI6 დიალოგურ ფანჯარაში ავირჩიოთ შესაცვლელი სტილი 

და დავაწკაპუნოთ ბრძანების CL ღილაკზე; 
« დავაწკაპუნოთ I#601მ8C6 დიალოგის Iბ601მC6 VVIIIი ტექსტურ ველში 

და გავიმეოროთ ზემოთ აღწერილი მოქმედებები იმ განსხვავებით, 
რომ ამჯერად ავირჩიოთ ახალი სტილი, რომლითაც ძველის შე- 

ცვლას ვაპირებთ;



სტილი 249 

  

წფიძ #ხპხ 5/I6: 

     
«8100 I6XL 
< 80ძV I6X 
9 80ძV I6X 2 
ფ 80ძV I6X3 : 
დ 80ძV I6XL წI5L 1იძტიL II 

იოოოაოაოუეუ----____<__-<. 

  C % >) 5 თლიში 
თ ამის შემდეგ ვიქცევით ისევე, როგორც ტექსტის ჩანაცვლების 

შემთხვევაში: ან ერთბაშად ჩავანაცვლებთ სტილს მთელ დოკუმენ- 

ტში (Lბ6იIმC6 /#II), ან ბრძანების IIიძ M6XL ღილაკის საშუალებით 
დავათვალიერებთ ტექსტის ძველი სტილით გაფორმებულ 
ნაწილებს, რათა ყოველი მათგანისათვის კონკრეტულად გადავ- 
წყვიტოთ, შევცვალოთ თუ არა ახალი სტილით. 

  

სტილების ზოლის გამოტანა ეკრანზე 

     
  

  

  

  

   

  

ალევი აიითიგიაბანიი ა აითი ფიალით >“ <IXI 
წაძ«ილაილ% | ს 1იჩითასიი | Cითლასხ#, | ნი Lიახიიი · 
ათ | ლიი | 54 | რო | 5 | 

ზით = ––_ 

M ხთაძ+ LX იითა'იძ ნი IL წიძოძლ 
I" მიძყოაიდ MM იიდიაჯითხ” 69 აძილ: _ 
MX <ახ5 ხი IM VნიხCაI 5თიმ ხა აა ა 
I 5თინიI%§ IL რიხVრ ისალხიძო§ წაა% „+: 

L თთV% 

L ახ თMათCთ§ I MძძაიხX 
I 50%5 I თხიიმ დირბი 

„ I ჩაათიალხდასა I 4 
ჩიიL ბოძ V/6ხ LტაისL იიხიი§ –_--- 
IX CთაMით IX Vრხლი! იბრ (ნიიხარი იის) 
IL ხთ აითთ+ 
L 16 ხიყიძაილ+ 

Cახიბ 

(I სდაინიიძი  52)/6 თხა აიძსი: 
- IL აზრი 2-9 ა   
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Vი0I0-ს აქვს საშუალება დოკუმენტში ყოველი აბზაცის გასწვრივ -–- 
მარცხენა მინდორში გვიჩვენოს ამ აბზაცის სტილის დასახელება. 

სტილების დასახელებების ასეთი ვერტიკალური ზოლის გამოტანა 

დოკუმენტის მარცხენა კიდეში შესაძლებელია ჩვეულებრივ (M0იიმI VI6V) ან 
სტრუქტურულ (0სIIIი6 VI6V/) რეჟიმში. 

დოკუმენტის გადაყვანა ამ რეჟიმებში ხდება VICV მენიუდან ან 
დოკუმენტის ფანჯრის ჰორიზონტალური დათვალიერების ბილიკის მარ- 
ცხნივ მოთავსებული შესაბამისი ღილაკების საშუალებით. 

სტილების ჩამონათვლის ეკრანზე გამოსატანად მენიუს 10015 / 0წნL- 

0ი§... ბრძანებით მიღებული 0ი00ი§ დიალოგური ფანჯრის VICV/ ჩანართის 

ქვედა ნაწილში მოვძებნოთ 5LVI6 მI6მ VII0Iს ველი და მასში მივუთითოთ 
სტილების ველის სიგანე. 

მიღებულ სურათს ქვემოთმოყვანილი სახე ექნება. 

  

      

    

      

  

==... :-7 - +. 9 ენ აბ:სს პხნრნ 
CCMCწM)0M0 CM” 8 
#C0)M0ს(CI ს < <=: თაი. 
4 C0ხსიდ რიახ!1Cრ 3 ILLC (0 წა, II 20ყაIIIMC, 200 0Iყას! სიწლომიი ნ იIL 

LI4ILნCVV /#Iბს IMCLVI0)I§: 

5V51VM VIMII5; 

M0M/0CVILII 
1XIX80.-VI%., 
§0”IVXL 

50ILIVV #ბს 216 I050-06ხ0ი5§ 10მ1 LCII 
(06 ლ001ი0ს16L Vიმ1 მიძ II0VV 10 (06LLCILII. 

   
სტილის ზოლის სიგანე შეიძლება შეიცვალოს მისი საზღვრის მაუსით 

გადაწევის საშუალებით. 
რომელიმე აბზაცის სტილის შესაცვლელად საჭიროა გამოვიძახოთ 

5016 დიალოგური ფანჯარა, რაც ადვილად ხორციელდება მის გასწვრივ სტი- 
ლის დასახელებაზე ორჯერადი დაწკაპუნებით. 

აქტიური კლავიშების განსაზღვრა სტილისათვის 

ხშირად გამოყენებადი სტილებისათვის VV0Iძ-ს განსაზლვრული აქვს 
აქტიური კლავიშები. მათი სია მოყვანილია შემდეგ ცხრილში:
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ავიშთა 

სტილი კრმშინაცია 
წI6მძიდთ 1 CCI+ #IL+ 1 

II6მძ)იდ 2 CLსI1+ #IL+ 2 
II6მძ1იდ 3 CVI+ #II+3 
LI5( 8სIICL CVI + 5%IIL + L 

M0”ი01მ1 CVCI + 5იIIL + M 

5(CVI6 ინსტრ ი იურ, ორმატების : თ გ ი რემენტოა პანე, ე ურება დაფორმატე CVI+ 5ხI- + 5 
  

სხვა სტილებს შეიძლება კლავიატურის აქტიური კლავიშები თავად 

განვუსაზლვროთ. ამისათვის საჭიროა: 

1. მენიუს L0იიიმL / 5016 ბრძანებით გამოვიძახოთ დიალოგური ფან- 

ჯარა 5LVIC; 
2. მოვნიშნოთ ამ ფანჯარაში საჭირო სტილი; 

3. დავაწკაპუნოთ ბრძანების M0ძI”IV ღილაკზე, რის შედეგადაც ეკ- 

რანზე გამოვა დიალოგი M00I”V 5VV16; 

4 დავაწკაპუნოთ ბრძანების 5ხ0MLCსL #6V... ღილაკზე. ეკრანზე 

გამოვა CV510M0176 #6Vხ0მIძ დიალოგური ფანჯარა; 

(ააა იუუოუბეის არააა 3 12I XI 

  

C2-60CIV-5: 

      

  

  

  

70655 06V/ <ხი(ხლს M6V: Cყონის 675: რი§იხ MM... | 

I MI 

00% · 7 ჯ. 
(53. ჰM5ოიი, 1იძიიL: წი%L 0,76 თი )ყხნიძ, | 52X6 0აპიძლ5 ი: 

| IMიითა! ა 
    
  

5. ჩავაყენოთ კურსორი IX03§§ ი6VV 5ი0IICსL XV6V ველში და ავკრიფოთ 

კლავიშთა რაიმე კომბინაცია. კლავიშთა კომბინაციის სახით შეიძ- 
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„ლება CVII, /##IL და 5ხIIL კლავიშების გამოყენება ასოებთან და ციფ- 
რებთან, აგრეთვე IL616CL6 და Iი§6IL კლავიშებთან კომბინაციაში. 

1I065§ ი6V/ 5ჩნ0ILCს( I6V ველში გამოჩნდება აკრეფილი კომბინაციის 
შესაბამისი ჩანაწერი. 

ნ დავაწკაპუნოთ #§§5Iფი საბრძანებო ღილაკზე. კლავიშთა კომბინა- 

· ცია გადაიწერება CსM6იL X6V5 ველში; 

7 დავხუროთ CV510იII26 M6Vხ0მIძ ფანჯარა CI0§C ლილაკზე დაწკა- 
პუნებით; 

ზ. დავხუროთ M0ძIჩV 5LVI6 ფანჯარა 0 ღილაკზე დაწკაპუნებით; 

მ. დავხუროთ 5LVI6 ფანჯარა C10§56 ღილაკზე დაწკაპუნებით. 

სავარჯიშო 6. კლავიშთა აქტიური კომბინაციის განსაზღვრა 
სტილისათვის 

პირველ სავარჯიშოში შექმნილ 5I1 სტილს განვუსაზლვროთ აქტიურ 

კლავიშთა კომბინაცია CLI + L12. 

ავტომატური დაფორმატება 

  

საე უუუ სხეედაოით= > <1CI>XI 
8 > ო I ჩი 1თს 1ახი იძი ხი _ 
959902907: # თ 5- „აცითა» I წ) 9 სთ · 
   

    

    

   

   

    

სასო   
  

    
   

0C0MCწს0M0 C0MნსIL9 
გირო საითი ასხია ომოთაი! 
/# «თთიVMC «6ახ1) ი სIMI LC სს თხის, «ი4 იხ ორორსიი. 
Mანნ9/#იინ VCLს05 
35184 VMია, 
M0CI10ჩ, 
X5XV80#M%0, 

(
ე
.
.
.
 

50წVტ88: 
50წIVV/ანნ ასი აიისიარათიი თ« #8 სხა CC თისბი თხას «ი4 M0V L6 წიძCთ. 
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მენიუს ბრძანება IიVიმL / #ს!0ი0”იმL.. –- საშუალებას გვაძლევს 
ტექსტის აბზაცებს ავტომატურად მივანიჭოთ სტილები: 

). ავკრიფოთ დოკუმენტში რაიმე ტექსტი, როგორც ზემოთ არის 
მოყვანილი. 

2. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება I0Mიიმ! / #ს(00ღიმL... შედეგად 

ეკრანზე გამოვა #ს(00ღიმ( დიალოგური ფანჯარა. 

     
     

      

    

იი შეა აჰ 

V/იCძ VI გსხიოგსCბჩ/ წი”თგL '/Cიძ2000-III", 

რ გყხინიიიბხილ“) 
C. ტსხიწიითბC ბიძ CC+M6 6500 ძიჟილ6 

მეეე მლელევლვველორ 
ხნტ წიიიპსხი იICC655: 

C6ი6/გ! ძიიყოტიL        

     

  

    

    

       

        

        
  

   

4)“ 

3. გადამრთველი დავტოვოთ #ს!0LიიიმL ი0V პოზიციაში და დავა- 
წკაპუნოთ CM ღილაკზე; 

4 ტექსტი ავტომატურად დაფორმატდება და მიიღებს ასეთ სახეს: 

C-ს 

(6985 8C 5). 
MM 

C0MCნCMIMC C0MნVI ნL 

   
#4 ინთიVCI/ /5 ვ!) 6I6CVCIIIC II3CM/ი6 
2 იძისასთ თვხ1რ: 3 ათ 10 ხი, Iს შისყისIXIC, %I0 სიის! თათისი3M0ი. 
1Lააია0M მის ხ+CLL90L§: 

5V5IIM სიაო, 

Mი!იი?ჩ?; 

სჯანVზ8იაის; 

50LIM 232 L 
§0VIVV მანეს + სახისC/ 10 (ს#I ICII 00C CიიყასIC VIIXI ჯიძ ხთV (0. 

I» 

  

  

თლ. სათ აეთლა- ა 0Cთ47 ა “- -2 
წთ! 1. . I IMაბპთ სს <9) “(ა 

    



254 თავი XII 

იმ შემთხვევაში, თუ გადამრთველს გადავრთავთ #ტსI0L/0წიმ( მიძ ICVI- 

6V 6მCჩ Cჩმი86 პოზიციაში, CM ღილაკზე დაწკაპუნების შედეგად ეკრანზე 
გამოვა დამატებითი დიალოგური ფანჯარა. 

აოუავლ I     
  

  

ნიწოპხყი90 CიიიI8ხიძ, V0ს Cგი ი0V: 

რ: ტ#CC6იLი0!I6)6CL პII თ-გი965, 2 | 
“- ი6VI6VI პოძI6)ნCIოძIVIძყგI Cჩმი065, 891004) 

_ % C50056 3 Cს5ხ0ო I00MVILი 5LVI6 C8II%V. 1   
ს. (135 Cჩპიძიი... | 1 9%/6 C216ი/... | 
  

  

ამ ფანჯრის საბრძანებო ღილაკებს შემდეგი დანიშნულება აქვთ: 

ი /#0C060, #II -–- დოკუმენტში შეტანილი ცვლილებების დაფიქსირება; 

ი I26)6CI #1) –- დოკუმენტში შეტანილი ცვლილებების ანულირება; 

ი I"CVICV Cხმი906§5... -- V0Iძ მომხმარებელს რიგ-რიგობით დაათვა- 
ლიერებინებს დოკუმენტში შეტანილ ცვლილებებს და საშუალებას 
მისცემს სათითაოდ დააფიქსიროს ან გააუქმოს ისინი; 

.«ი 5:06 CღმI16LV... –-– ეკრანზე გამოვა 5LVI6 CმII6CIV დიალოგური ფან- 
ჯარა, სადაც შეიძლება სტილების შერჩევა სხვა შაბლონებიდან. 
მას შემდეგ პუნქტში განვიხილავთ. 

ტს'იწ0ილიმL დიალოგური ფანჯრის 0იI0ი§.. საბრძანებო ლილაკის 

საშუალებით მიღებული #სI0C0L6CL ფანჯრის ჩანართებიდან ხდება ავტო- 
ფორმატის პარამეტრების დარეგულირება. ეს დიალოგური ფანჯარა მიიღება 

აგრეთვე მენიუს 10015 / #ს(0C0L6CL... ბრძანებით. 
მაგალითად, ტექსტის აკრეფის პროცესში ავტომატურად მოსახდენი 

ცვლილებების პარამეტრების · დასარეგულირებლად #სI0C0006ლ! ფანჯრის 

#ტს!0წილიმ! #4§ %წ0ს ”IV06 ჩანართში ჩავრთოთ საჭირო ჩამრთველები. 

თემა 

მენიუს L0ოიმ! / 1 ი8იი6... ბრძანებით მიიღება IL9I6016 ფანჯარა. 
C%ხ00§6 მ 1ხხი6 განყოფილებაში თემის არჩევისას 508016 0L (ხ0ი16 

ნაწილში დავინახავთ, თუ როგორი სახე ექნება დოკუმენტს. სათანადო 
შაბლონის შერჩევის შემდეგ მას მივუსადაგებთ დოკუმენტის ტექსტს.
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LC0თ0I0იძ | 5IVIლ 

« ზაI66! 
<4 ზა!I6! 

M0IVCCV10I სიო6: 

LCძ99)ი9 2 5IVIC 
ჩ6ფაI0! I9XI §0იოილI8 

–CფსICI MVC6IICI: 

ნ0II0CV59ძ #IMV66IICM 
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§LVI6 C8II6-V... ღილაკზე დაწკაპუნებით ეკრანზე გამოვა 5LI16 C82I16LV 

ფანჯარა, სადაც შეიძლება სტილების შერჩევა სხვა შაბლონებიდან. 

  
  

5VI6C 62II6V დიალოგური ფანჯრის საშუალებით ჩვენს დოკუმენტს 

მივუსადაგებთ სხვადასხვა შაბლონს და ვათვალიერებთ მიღებულ შედეგებს. 

სტილთა გალერეის საშუალებით შეგვიძლია ვნახოთ:
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ი თითოეული შაბლონის ჩვენს დოკუმენტზე ზემოქმედების შედეგი. 

ამ შემთხვევაში V6VI6V გადამრთველი უნდა იყოს ჩართული 

სილსოთბნი! პოზიციაში; 

«“ წინასწარ გამზადებული მაგალითი, რომელიც ყველაზე კარგად 

წარმოაჩენს კონკრეტული შაბლონის თვისებებს -- ICVICVV გადა- 

მრთველი უნდა იყოს ჩართული LXმ0-)016 პოზიციაში; 

ი თუ როგორ გამოიყურება არჩეულ შაბლონში შემავალი ყველა 

სტილი სხვადასხვა ტექსტის მაგალითზე. ამ შემთხვევაში IX6VICVV 

გადამრთველი უნდა იყოს ჩართული §5LVI6 590190105 პოზიციაში. 

სტილთა ერთობლივი გამოყენება 

შემდეგი აბზაცის სტილი 

იმისათვის, რომ მოცემული სტილით გაფორმებული ტექსტის შემდეგი 

აბზაცისათვის ავტომატურად განისაზღვროს სტილი, საჭიროა MCიCVV 51VI0 (ან 

M0ძIIV 5IVI6) დიალოგური ფანჯრის 5L)6 წიL LI0I10MIIC ნე”ელიიის ველში 
ავირჩიოთ მომდევნო აბზაცისათვის საჭირო სტილის სახელწოდება. 

დავუშვათ, ავკრიფეთ სათაური სათაურის სტილით. CიI0” კლავიშზე 
ხელის დაჭერის შემდეგ ახალ აბზაცში ავტომატურად დადგება მომდევნო 
აბზაცის სტილი. 

სავარჯიშო 7. შემდეგი აბზაცის სტილი 

შემდეგი პარამეტრებით შევცვალოთ სათაურის IIიიიIიდს სტილის 
შესაბამისი პარამეტრები: 

ი შრიფტი „ბლ0(IM0აჯ: 

«ი შრიფტის ზომა - IV; 

«· შრიფტის სტილი – 8010: 

ი განლაგება - CCი!CL: 

«ი დაშორება: წინა ტექსტიდან -- 181, მომდევნო ტექსტიდან -6/, 

· პირველი დონის სათაურები გადაინომროს. 

მომდევნო აბზაცის სტილი მივახიჭოთ ა5LI.
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ავკრიფოთ ტექსტი დოკუმენტში და მივანიჭოთ II6მძIი§1 სტილი. 

დავაყენოთ კურსორი ამ ტექსტის ბოლოში და დავაჭიროთ 8V916L კლა- 
ვიშს. 

მომდევნო აბზაცი აიკრიფება 511 სტილით: 

ი შრიფტი CხM6ს); 

«ი შრიფტის ზომა 14; 

.· აბზაცის პირველი ხაზის პოზიცია (Iძტის – | სმ. 

სტილის შექმნა სხვა სტილის ბაზაზე 

სტილის შექმნა სხვა სტილის ბაზაზე გულისხმობს, რომ სტილი მიიღე- 
ბა საბაზო სტილში გარკვეული პარამეტრების შეცვლის გზით. ამ შემთხვევა- 
ში ის პარამეტრები, რომლებიც ახალი სტილისათვის არ განისაზღვრება, 

აიღება საბაზო სტილიდან. 
ასეთი სტილის აღწერა შედგება საბაზო სტილის სახელს + შეცვლილი 

პარამეტრების ჩამონათვალი. 
იმისათვის, რომ სტილი შეიქმნას რაიმე სხვა სტილის ბაზაზე, საჭიროა 

M6V 5(VI6 (ან M0ძ!ჩ/ 5(VI6) დიალოგური ფანჯრის 8850ძ იი ველში ჩავსვათ 
საბაზო სტილის სახელწოდება. 

სტილის გამოყენება სხეა დოკუმენტში 

სტილის გამოყენება რომ შესაძლებელი გახდეს სხვადასხვა დოკუმენტ- 

ში, სტილი შექმნისას (ან მოდიფიცირებისას) უნდა ჩაიწეროს დოკუმენტის 

შაბლონში. 

ამისათვის საჭიროა M6V 50/16 (ან M0ძ1ჩ/ 5(/16) დიალოგურ ფანჯა- 

რაში ჩავრთოთ „ტძძ 10 160186 ჩამრთველი. 

სავარჯიშო 8. სტილის გამოყენება სხვა დოკუმენტში 

შევცვალოთ M0ითმ! სტილში შრიფტის ზომა 5LსI6 დიალოგური ფან- 

ჯრის საშუალებით. გავხადოთ იგი 16-ის ტოლი. შეცვლის პროცესში M09ძ) წ 
5016 დიალოგურ ფანჯარაში ჩავრთოთ #ძძ 10 1 601216 ჩამრთველი.
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შრიფტის 16-ის ტოლი ზომა M0იი”იმI სტილს ამჯერად არა მხოლოდ 
მოცემული დოკუმენტისათვის ექნება. 

დავაწკაპუნოთ M6V/ საბრძანებო ღილაკზე და გავხსნათ ახალი დოკუ- 

მენტი. ახალი დოკუმენტისათვის Mითლიმ! სტილის შრიფტის ზომა ასევე 16-ის 
ტოლი იქნება. 

დიალოგური ფანჯარა 0LC#MV7 

5VI დიალოგურ ფანჯარაში 0CX9მი120L.. ღილაკზე დაწკაპუნებით 
ეკრანზე გამოვა დიალოგური ფანჯარა 0X9%მი126L. 

0Iთ8ი176L დიალოგური ფანჯრის საშუალებით შეიძლება: 

.·« "სტილის სახელის შეცვლა; 

« "სტილისათვის დამატებითი სახელების მინიჭება; 

.· "სტილის წაშლა; 

« სტილის კოპირება დოკუმენტებსა და შაბლონებს შორის. 

  

სააბი : უო 

  

სა ბად” % 52 . 58405 უ/ემახრ ი: 
· I M/თძ2000-III (0ითსობი:) ა „|Mაიითა!.ძიL (თიხა! LCოდ!აL6C) ა 

83 %-ა >. აბასარ აკი => | 

სთა) + ნიის: 120, იძიის 6 მთიძ+ 3,24 თი Cიისიი0ძ, 80(ძC: ICX5ოშ06 50სძ სორ, #L0,. 
1 % იLსოი Mიძხი), ეეევევვოსრთეფრიიი იის ი მი აძიშიბ ისი 

გაცი ამბა), ჩაიხარი22 282, 

        

  

  
სტილის სახელის შესაცვლელად საჭიროა: 

1. ლ0V9მიI76 დიალოგურ ფანჯარაში ავირჩიოთ სტილი, რომლის 
სახელწოდების შეცვლასაც ვაპირებთ; 

2. დავაწკაპუნოთ ბრძანების Iბნიმი26... ღილაკზე;
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3. Iგიითი6 დიალოგურ ფანჯარაში ჩავწეროთ სტილის ახალი სახელი 

და დავაწკაპუნოთ ბრძანების 0M ღილაკზე; 

4 დავხუროთ 0V”9მიI26 დიალოგური ფანჯარა CI056 ლილაკზე 

დაწკაპუნებით. 

V90Iძ-ის ჩართული სტილებისათვის ძველი სახელი არ დაიკარგება, 
ახალი სახელი მას გვერდით მიეწერება და ისინი ერთმანეთისაგან წერტილ- 
მძიმით გამოიყოფა. 

სხვა სტილებსაც შეიძლება მივანიჭოთ რამდენიმე სახელი. სტილისა- 

თვის დამატებითი სახელის მისანიჭებლად საჭიროა: 

1. CXVდმი126 დიალოგურ ფანჯარაში ავირჩიოთ სტილი, რომლისთვი- 
საც დამატებითი სახელის მინიჭებას ვაპირებთ; 

2 დავაწკაპუნოთ ბრძანების L#6იმიი6 ღილაკზე; 

3. ნბიმი6 დიალოგური ფანჯარის ეკრანზე გამოჩენის შემდეგ დავა– 

ჭიროთ ხელი სიძ კლავიშს, რათა კურსორმა გადაინაცვლოს არსე- 
ბული სახელწოდების ბოლოს, დავსვათ მძიმე, ჩავწეროთ სტილის 

ახალი სახელი და დავაწკაპუნოთ 0M ღილაკზე; 
4 დავხუროთ 0X9მიI260, დიალოგური ფანჯარა CI056 ლილაკზე 

დაწკაპუნებით. 

სტილის ახალი და ძველი სახელები ერთმანეთს გვერდით მიეწერება და 
ერთმანეთისაგან წერტილ-მძიმით გამოიყოფა. 

V90Iძ9-ში ჩართული სტილების წაშლა არ შეიძლება, შეიძლება წაიშალოს 
მხოლოდ მომხმარებლის მიერ შექმნილი სტილი. 

მიუხედავად ამისა, ჩართული სტილების მიმართ წაშლის ოპერაციის 
გამოყენებას აზრი აქვს, რადგანაც ასეთ შემთხვევაში უქმდება ჩართულ 
სტილში შეტენილი ცვლილებები და სტილი თავის პირვანდელ სახეს იღებს. 

გარდა ამისა, იგი იშლება 5CVI6§ 1ი L§56 სიიდან, რომელიც 5116 დიალო- 

გური ფანჯრის LI15: ველში გამოჩნდება და რომელიც მოცემულ დოკუმენტში 

გამოყენებულ სტილების სიას იძლევა. 
სტილის წასაშლელად შევასრულოთ შემდეგი მოქმედებები: 

I. CXXVCმიI2%- დიალოგურ ფანჯარაში ავირჩიოთ სტილი, რომლის 

წაშლასც ვაპირებთ; 

2. დავანკაპუნოთ ბრძანების ILXI6(6 ღილაკზე; 

3. დამატებით შეკითხვაზე, ნამდვილად გვსურს თუ არა სტილის წა- 
შლა, დავადასტუროთ ჩვენი გადაწყვეტილება; 

4 დავხუროთ CXV-620იI726- დიალოგური ფანჯარა CI0§- ღილაკზე 
დაწკაპუნებით.
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დიალოგური ფანჯარა CXწმიI26C სტილის კოპირების საშუალებას 
იძლევა ნებისმიერი დოკუმენტიდან ან შაბლონიდან ნებისმიერ სხვა დოკუ- 
მენტსა თუ შაბლონში -–– იმისგან დამოუკიდებლად, აქტიურია თუ არა ისინი. 

“ სტილის კოპირებისათვის საჭიროა: 

I. გავხსნათ CX68ი126- დიალოგური ფანჯარა; 
2. CX8ი!7CC დიალოგურ ფანჯარას ორი სია გააჩნია: მარცხენა – I1ი 

ჩამონათვლის ველში, ხოლო მარჯვენა -–- 10 ჩამონათვლის ველში. 

დავხუროთ ორივე სია მათ ქვეშ განთავსებული ბრძანების C1056 
III ღილაკების მეშვეობით. ამ ღილაკებზე მაუსის დაწკაპუნების 

შემდეგ მათი წანაწერები შეიცვლება და დაიწერება 0იხი III6; 
3. რიგრიგობით დავაწკაპუნოთ ბრძანების 0(ლ6ი III ღილაკებზე და 

შევარჩიოთ: ერთ მხარეს -- ის ფაილი, საიდანაც კოპირებას 
ვახდენთ, ხოლო მეორე მხარეს –- სადაც უნდა მოხდეს სტილის 
კოპირება (არა აქვს მნიშვნელობა იმას, თუ რომელი ფაილი რომელ 

მხარეს აღმოჩნდება); 

4ტ. მოვნიშნოთ ერთ-ერთ სიაში ის სტილები, რომელთა კოპირებასაც 

ვახდენთ და დავაწკაპუნოთ ბრძანების C0იV ღილაკზე; 

5. დავხუროთ დიალოგური ფანჯარა 0Iყ90იI2CC CI05C ლილაკზე 
დაწკაპუნებით. 

დოკუმენტის ყველა სტილის დასახელებისა და აღწერის ქაღალდზე 
დასაბეჭდად საჭიროა: 

1. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება LII6 / ჩიიL; 

2 ნოი: VVხ21 ჩამონათვლის ველში დავაყენოთ პუნქტი 5LVI6§; 

3. შევამოწმოთ საბეჭდი მოწყობილობის მზადყოფნა და დავაწკაპუ- 

ნოთ 0# ღილაკზე. 

სავარჯიშო 9. სტილის კოპირება დოკუმენტში 

შევქმნათ ახალი დოკუმენტი და C0Xწმ09იI26L დიალოგური ფანჯრის 

დახმარებით გადავწეროთ მასში 511 და 5ჩIILI სტილები.



გელი 

  

ველი -–– დოკუმენტში ცვლადი სიდიდეების 
რეალიზაციის საშუალება 

მზა დოკუმენტი ფიქსირებული ტექსტია, უფრო სწორად, სიმბოლოთა 
ფიქსირებული მიმდევრობა, მაგრამ მომზადების პროცესში მრავალი სიდიდე 
იცვლება: გვერდების რაოდენობა, სიტყვებისა და სიმბოლოთა რაოდენობა, 
ოლო მოდიფიკაციის თარიღი, ჯვარედინ მიმართვათა მისამართები და სხვა- 

თუ ტექსტში სადმე გვაქვს, მაგალითად, მიმართვა: „იხ. გე. 77“, დოკუ- 

მენტის ცვლილების პროცესში შეიძლება აღმოჩნდეს, რომ 77-ე გვერდზე 

მოთავსებულმა მასალამ გადაინაცვლა სხვა, მაგ. მე-80 გვერდზე. ასეთ 
შემთხვევაში ყველა ტექსტი, რომელიც შეიცავს 77-ე გვერდზე მიმართვას, 
უნდა შეიცვალოს მე-80 გვერდზე მიმართვით. 

ველის გამოყენება ამ და მსგავსი პროცესების ავტომატიზაციის საშუა- 
ლებას იძლევა. 

სხვადასხვა ველს სხვადასხვა დანიშნულება შეიძლება ჰქონდეს: ზოგი 

გვერდებს ნომრავს, ზოგი დოკუმენტის სარჩევს ადგენს ავტომატურად, ზოგი 
მზა ობიექტს სვამს ტექსტში და ა.შ. 

საერთო მათ შორის ის არის, რომ ველი დოკუმენტში ცვლადი სიდიდე- 
ების რეალიზაციის საშუალებას იძლევა. 

განვიხილოთ ველის სხვადასხვა ტიპი ცალ-ცალკე. 

დოკუმენტის გვერდების გადანომრვა 

გვერდების ავტომატური გადანომრვა შეიძლება როგორც მენიუს LI56IL 

/ ჩმთთ MსოიხიI§ ბრძანებით, ისე კოლონტიტულების საშუალებით. ორივე 

შემთხვევაში ზედა ან ქვედა კოლონტიტულში იქმნება ველი წმფ6. 

შევასრულოთ მენიუს ბრძანება I056LL / –მ§6 Mს-იხ6LC§... ეკრანზე გამო- 

ვა ჩენ6 Mსთხ%-5 დიალოგური ფანჯარა. 
ჩნ05100ი ველში მივუთითოთ ნომრის განთავსების ადგილი: 

ჭძ “1000: ხი86(წI60ძ6L) -– ზედა კოლონტიტულში, 

.ძ სმიწილიი ი0მ86(-წ00(6L) –– ქვედა კოლონტიტულში.
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IV CVხ9ძბ – _ თI. 

ს«ღვებებიი ვ. 

>–>–>– 
            

  

# ფიზი! ველში მიეთითება ნომრის ადგილი კოლონტიტულში: 

«ი IL6IL-- მარცხენა კიდესთან, 

ი ხCლ0ის(L- ცენტრში, 
.« I"IინL-- მარჯვენა კიდესთან, 

ი I51ძ6 -– შიგა კიდეებთან (საჭიროა, მაგალითად, წიგნის ან ბროშუ- 
რის გვერდების გადანომრვის შემთხვევაში, სადაც ლუწი და კენტი 
გვერდების ნომრებს სხვადასხვა პოზიცია უნდა ეკავოთ), 

«ი CX0L51ძ6 -– გარე კიდეებთან. 

§ი0V/ ისიიხ6L იი ჩI§% 0096 ჩამრთველი უზრუნველყოფს ნომრის დაწე- 
რას პირველ გვერდზე. 

დავაწკაპუნოთ CX ღილაკზე. დოკუმენტი გადაინომრება. 

  

| ჩგიი Mსთხი( ოოო (ა 00. წ _?IXI 

; ჩსონბ წიითბხ: -|1,2, 3, .. = 

 თხითაათათვთთ 
"CC 5 ად. 596 ღლ. 1 ა. 

L 50 56იგიახC! 2 >> I- (ჩჯიჩნი) 9) 

წბოი65: 1-1, 1-8 

; ა_იწ 
, იფთგ: ა -. 

  

  

–_- > 
1296 Mსიიხ6Iს დიალოგური ფანჯრის L0ოთმL... ღილაკზე დაწკაპუნე- 

ბით მიიღება 0986 Mსსიხ6L L0IიიმL დიალოგური ფანჯარა, რომლის ატრიბუ- 

ტებსაც შემდეგი დანიშნულება აქვთ: 
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ი Mსი)ხლI წილიმL ველში შეირჩევა იმ შრიფტის ფორმატი, რომელიც 
გამოიყენება გვერდების გადასანომრად; 

ი IიCIსძლ Cხმი(6L ისიიხი%L ჩამრთველის ჩართვით გვერდის ნომრის 
წინ დაიწერება წიგნის თავის ნომერი (და არა დასახელება!)); 

ა შემდეგ ველებში – Cხმი(6L §(მIL§ VII §CVI და 56 56ი0მIმI0L –– 
მიეთითება, შესაბამისად, თუ რომელი სტილი ჩაითვლება თავის 
სათაურად და რომელი გამყოფი სიმბოლო გამოყოფს თავის 
ნომერსა და გვერდის ნომერს ერთმანეთისაგან; 

ი ეთლ ისიხ6IIი– გადამრთველი საშუალებას იძლევა განისაზღ- 
ვროს, თუ რომელი რიცხვიდან დაიწყება გვერდების გადანომრვა: 

Cიიხყმის ჩი0ი) იICVI0§ §6C00ი –- გააგრძელოს წინა სექციაში 
დაწყებული ნუმერაცია (სექციებს და მასთან დაკავშირებულ 

საკითხებს ქვემოთ განვიხილავთ) და 5IმL მ ––- კონკრეტულად 
მივუთითოთ პირველი გვერდის ნომერი. 

კოლონტიტულების შექმნა 

კოლონტიტულები -– ზედა და ქვედა –– ტექსტებია, რომელიც ყოველ 
გვერდზე მეორდება. მაგალითად, ზედა კოლონტიტული შეიძლება შეიცავდეს 
წიგნის თავის დასახელებას, ხოლო ქვედა –– გვერდის ნომერს. 

კოლონტიტული V/0Iძ-ის დოკუმენტში ერთხელ აიკრიფება, მაგრამ 
სხვადასახვა გვერდებზე გამოჩნდება. ამ ტექსტის რედაქტირებისა და და- 
ფორმატების ხერხები პრაქტიკულად იგივეა, რაც დოკუმენტის სხვა ტექსტი- 
სა. ზედა კოლონტიტული ზედა მინდორში განთავსდება, ქვედა -–– ქვედაში. 

კოლონტიტულის შესაქმნელად საჭიროა: 

      
LMC3ძC. პიძ წიიL (48 

   
   I> 

  

I. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება VICV/ / II6მძ6L მიძ L00(6L. დოკუ- 
მენტი გადავა კოლონტიტულის გაფორმების რეჟიმში, რაც იმას 
ნიშნავს, რომ გააქტიურდება ზედა კოლონტიტულის არე, ეკრანზე 

გამოჩნდება IM6მძ6L მიძ L00L6CL ინსტრუმენტული პანელი. კოლონ- 
ტიტულთან მუშაობის პროცესში დოკუმენტის ძირითადი ნაწილი 
მქრალია და მისი რედაქტირება არ შეიძლება. 

2. შევიტანოთ ზედა კოლონტიტულში სათანადო ინფორმაცია. ამის 

გაკეთებაში შეიძლება დაგვეხმაროს როგორც II6მძიL მიძ IL00LCV, 
ისე სხვა პანელების ინსტრუმენტებიც.
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3. საჭიროების შემთხვევაში გადავიდეთ ქვედა კოლონტიტულზე და 
იქაც შევიტანოთ სათანადო ინფორმაცია. ქვედა და ზედა კოლონ- 

ტიტულებს შორის გადართვა ხდება II6მძ6L მიძ L0016L ინსტრუმენ- 

ტული პანელის 5VM/IICჩ 86LMლ06ი ILI6მძლL მიძ L00(6L ღილაკის 
საშუალებით. 

4 დოკუმენტის არეში ორჯერადი დაწკაპუნებით ან IICმძლL მიძ 

L00(CL ინსტრუმენტული პანელის CI0%C ლილაკის საშუალებით 
დავბრუნდეთ დოკუმენტის რედაქტირების რეჟიმში. 

საბეჭდი არის კიდიდან კოლონტიტულების დაშორების განსაზღვრა 

1296 56:ს0 დიალოგური ფანჯრის MმI9Iი§ ჩანართიდან ხდება, რომელიც 
პირველ ნაწილში უკვე განვიხილეთ. ამ ფანჯრის გამოძახება კოლონტიტუ- 

ლების რედაქტირების რეჟიმშიც შეიძლება II6მძტ+» მიძ II/00(CL ინსტრუმენტუ- 

ლი პანელის Lმ96 561სი % ღილაკის საშუალებით. 

| ჩაით (120) 3 278 8. 003 -' CC. 22 2 -?IXI 

Mაიძი: I # ჩბი6( 5126 11 ნაით 50XC6 ამიესი : 

56Cყ0ი <ხა(L. ბ 0ი0VIC# 

  

    
  

  

  II -365ძ65 გიძ წ00L6/5-- 
II | L  0II%6იL0ძძ პიძ 6V6ი. 

' “I L ინი წ%L იგ086 ,           “ V6IხCგI გზყიორტიხ             

ჩიიVხი: |56I6CL6ძ <6Cხ0ი5 9, 

    
  

LC C- 1 თით | 
ცალკე განვიხილოთ ის შემთხვევა, როდესაც ერთი დოკუმენტის სხვა- 

დასხვა ნაწილში სხვადასხვა კოლონტიტულია ჩასასმელი, მაგალითად, წიგ- 
ნის დაფორმატების დროს, რომელსაც ყოველი ცალკეული თავისათვის ამ 
თავის დასახელება უნდა ჰქონდეს ჩართული კოლონტიტულის სახით. 

ამ შემთხვევაში დოკუმენტის სექციებად დაყოფა იქნება საჭირო (სექ- 
ციებს შემდგომ თავებში განვიხილავთ), ხოლო თითოეულ სექციას თავისი 

კოლონტიტული გაუკეთდება. 
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წიგნებისათვის, როგორც წესი, საჭიროა MIII0I თმI9Iი§ ჩამრთველის გზე ვ გოოცანე ველ 
ჩართვა Lმთ6 560000 დიალოგური ფანჯრის Mმ+წ10ი§ ჩანართში, გარდა ამისა, 
უნდა განისაზღვროს LიჯისL ჩანართის IICღმძ6ი§ მიძ I00(6(§§ ჩამრთველების 

პოზიცია: 

ი LIIC6ი( 0ძძ მიძ CV6ი -–– განსხვავებული კოლონტიტულები ლუწი 

და კენტი გვერდებისათვის და 

ი LI”ხ606ი II5L იმ96 -- განსხვავებული კოლონტიტული სექციის 

პირველი გვერდისათვის. 

თარიღისა და დროის ჩასმა დოკუმენტში 

დოკუმენტში ველის სახით თარილისა და დროის ჩასასმელად 

შევასრულოთ შემდეგი მოქმედებები: 

  
   

    

     

- ფია – –:=5L 

ნპ!ი პიძ IIო6 1?I>XL 

ეა 1. –“”"წწწ”წ >” ++ 1 

2) ს2090208:0%: 
5სიძპV, ჰსIV 08, 2001 ““.: იძი (V.5.) «I. 
ჰVMV 8, 2001 ას. ააა. ააა 
7/8/01 
2001-07-08 
8-ჰVI-01 
7.8.2001 
ჰსI, 8, 01 

  

  

  

  

|”. კურსორი დოკუმენტში მოვათავსოთ თარიღისა და დროის 
ჩასასმელ ადგილზე; 

2. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება Iი§6LI / 0მL6 მიძ 1Iიი6; 
3. ეკრანზე გამოსულ L9L6 მიძ IIIიი6 დიალოგში ავირჩიოთ თარიღის, 

დროის ან მათი ერთობლიობის ფორმატი;
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4 იმისათვის, რომ შესაძლებელი გახდეს მომავალში თარილის ან 
დროის ავტომატური განახლება, საჭიროა მათი ჩასმა ველის 

სახით, რისთვისაც ამავე დიალოგურ ფანჯარაში ჩავრთოთ სიძ216 

ტს!ითმIICმIIV ჩამრთველი; 

5. დავაწკაპუნოთ ბრძანების 0 ღილაკზე. 

თარიღის ან დროის ავტომატურად გასაახლებლად საჭიროა კურსორის 
ჩასმა ველში (ველის ფონი, როგორც წესი, ღია ნაცრისფერი ხდება) და შემდეგ 

L9 კლავიშზე ხელის დაჭერა. 

9/18/200 1 9:40 

გრაფიკული ობიექტის ჩასმა დოკუმენტში ველის სახით 

გრაფიკული ობიექტის დოკუმენტში ჩასმა უკვე გვქონდა განხილული 
პირველ ნაწილში. გრაფიკული ობიექტის დოკუმენტში ჩასმა შეიძლება სტა- 
ტიკურად ან ველის სახით. 

სტატიკურად ჩასმული ობიექტის რედაქტირება მხოლოდ VVიIძ-ის ინს- 

ტრუმენტების საშუალებით შეიძლება. 
ველის სახით ჩასმული გრაფიკული ობიექტი დაკავშირებულია საწყის 

ფაილთან და საწყის ფაილში მომხდარი ცვლილებები ავტომატურად აისახება 
დოკუმენტში განთავსებულ მის ასლზე. 

იმისათვის, რომ გრაფიკული გამოსახულება დოკუმენტში განვათავ- 
სოთ სტატიკურად, საჭიროა: 

|. კურსორი დოკუმენტში მოვათავსოთ ჩასასმელი გრაფიკული 
გამოსახულების ადგილზე; 

2. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება ILი§6ი / LICLს16 / II09I> ILII6, რის შე– 

დეგად ეკრანზე გამოჩნდება Iი§6L / CIC(სL8 დიალოგური ფანჯარა; 
3. I)16§ 0! IV06 ჩამონათვლის ველში ავირჩიოთ განსაზღერული ტი- 

პის ფორმატი შესაბამისი სიიდან, ხოლო საჭიროების შემთხვევაში 
გადავიდეთ სხვა საქაღალდეში; 

4 მოვნიშნოთ სიაში საჭირო ფაილი. მარჯვენა ნაწილში არსებულ 
ველში გამოჩნდება გამოსახულების სახე; 

56. დავაწკაპუნოთ ბრძანების L9§56L ღილაკზე. 

I0§6LL XICIს-6 დიალოგური ფანჯრის Iი§56I( საბრძანებო ღილაკის მარ- 
ჯვენა ბოლოში მოთავსებულა ისრის ბუნიკი, რომელზე დაწკაპუნებითაც 
ბრძანებათა სია ჩამოიშლება:
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   ყშფევვ 

'(CXთფლ-- 

  

   

  

  

1 რლ= 0 სდი: I ის _–_ 2) 

1ი§0L –– გრაფიკულ ობიექტს დოკუმენტში ჩასვამს სტატიკურად; 

LIVM (0 III6 –– დოკუმენტში ჩასმულ გრაფიკულ ობიექტს მუდმივი 

კავშირი ექნება ორიგინალის ფაილთან. ეს ნიშნავს, რომ V0Iძ-ის 

დოკუმენტის გახსნისას პროგრამა მიმართავს გრაფიკული ობიექ- 

ტის ორიგინალს და იქედან ასახავს მას დოკუმენტში. გახსნილ 

დოკუმენტში გრაფიკული ობიექტის გასაახლებლად მოვნიშნოთ ეს 

ობიექტი და დავაჭიროთ L9 კლავიშს. 

Iი§% მიძ LIიL –– ამ შემთხვევაში დოკუმენტის გახსნისას პროგ- 
რამა გრაფიკული ობიექტის ორიგინალს კი არ მიმართავს, არამედ 

დოკუმენტში შენახულ მის ასლს გამოაჩენს ეკრანზე. დოკუმენტში 

გრაფიკული ობიექტის გასაახლებლად მოვნიშნოთ ეს ობიექტი და 

დავაჭიროთ L99 კლავიშს. 

სავარჯიშო 1. დოკუმენტში გრაფიკული ობიექტის ველის 
სახით ჩასმის თავისებურებები 

ავამუშავოთ პროგრამა IL9IიL, დავხატოთ მართკუთხედი და მიღებული 

ნახატი ჩავწეროთ დისკზე. 

გავხსნათ პროგრამა V0Iძ-ში ახალი დოკუმენტი და მასში სამჯერ 

ჩავსვათ ახლახანს შექმნილი გრაფიკული ობიექტი: 

1. 1ი58LL,
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2. LIოიMX (0 ILII6 და 

3. I0ი5§6%L მიძ LIიM ბრძანებების გამოყენებით. 

მივიღებთ შემდეგ სურათს: 

1
1
 L 

დავუბრუნდეთ IმIიV( პროგრამას და მართკუთხედს ელიფსი მივახატოთ 
ყვითლად შეფერადებული შიგთავსით. რედაქტირებული ნახატი შევინახოთ 
დისკზე. 

Vმ-ის დოკუმენტში ჯერ ცვლილებები არ ჩანს. მოვნიშნოთ რიგ- 
რიგობით სამივე ნახატი და დავაჭიროთ L9 კლავიშს. მიღებულ სურათს 
შემდეგი სახე ექნება: 

L | 

“თ 
“თ 

კიდევ ერთხელ მოვახდინოთ ნახატის რედაქტირება: 219! პროგრამით 
არსებულ ნახატს მივახატოთ კიდეე ერთი მართკუთხედი მწვანედ შეფერადე- 
ბული შიგთავსით. რედაქტირებული ნახატი შევინახოთ დისკზე. 

შევინახოთ VV0Iმძ-ის დოკუმენტი დისკზე და დავხუროთ პროგრამა 

VVიIძ. 
კვლავ გავხსნათ ახლახანს შენახული VMV0I9ძ-ის დოკუმენტი. ეკრანზე 

შემდეგი გამოსახულება იქნება:
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= 

(რ # 
= 
იმისათვის, რომ მესამე ფიგურასაც გამოუჩნდეს მწვანე მართკუთხედი, 

მოვნიშნოთ იგი და დავაჭიროთ L9 კლავიშს. 

სქოლიო 

სქოლიო – ეს არის შენიშვნა ან განმარტება, რომელიც დოკუმენტში 
გარკვეულ ტექსტთან არის დაკავშირებული, მაგრამ ჩაწერილია სხვა ადგი- 
ლას: იმავე გვერდის, მთელი დოკუმენტის ან მისი ნაწილის (მაგალთად, 

თავის) ბოლოში. 
იმ ადგილას, რომელსაც სქოლიო უკავშირდება, გარკვეული სიმბოლო 

უნდა იყოს მოთავსებული (მაგალითად, რიცხვი ან ვარსკვლავი), რომელსაც 

სქოლიოს სიმბოლოს უწოდებენ, ხოლო თავად სქოლიო ძირითადი ტექსტისა- 
გან ჰორიზონტალური ხაზით გამოიყოფა. 

ყოველი სქოლიოს შესაბამისი ტექსტის წინ ასევე სქოლიოს სიმბოლო 

უნდა იდგეს, რათა გასაგები იყოს, თუ ძირითადი ტექსტის რომელ ადგილს 

შეესაბამება მოცემული სქოლიო. 

ამ ყველაფერზე ცალ-ცალკე ზრუნვა არ არის საჭირო. VV0CIV თვითონ 

იზრუნებს ჰორიზონტალური ხაზის გასმაზეც, სიმბოლოთა შესაბამისობა- 

ზეც, სქოლიოთა სწორად გადანომრვაზეც. ჩვენი მოვალეობაა მხოლოდ ის, 

რომ მივუთითოთ, რომელ ადგილთან არის დაკავშირებული მოცემული სქო- 

ლიო და ჩავწეროთმმისი ტექსტი. 
სქოლიოს ჩასასმელად შევასრულოთ შემდეგი მოქმედებები: 

ს). დავაყენოთ კურსორი დოკუმენტში იმ ადგილას, სადაც უნდა 

ჩაჯდეს სქოლიოს სიმბოლო; 

2. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება Iი§6I( / 00Lი0L6... ეკრანზე გამოვა 

Lილ(ი0ლL68 მიძ ნიძი0(C დიალოგური ფანჯარა; 

3. აქ გვაქვს ორი გადამრთველი:
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ი I9056L გადამრთველი L0010016 პოზიციაში სქოლიოს განა- 
თავსებს გვერდის ბოლოს, ხოლო Lიძი0(6 პოზიციაში -–- 
დოკუმენტის ან სექციის ბოლოს; 

ი MVსიოხიიყ გადამრთველი #სI0Mსიხ6L პოზიციაში სქოლიო- 

ებს გადანომრავს, ხოლო CV§5I0Mი MმIL პოზიციაში -- დაუს- 
ვამს სიმბოლოს, რომელიც 5Vი)ხიI!... ღილაკის დახმარებით 
შეირჩევა 

საოფლე ფებლეთ     
' C იძხით6) ” ნიLიი0იპი6 

: C” ნიძით8...· · წიძ 0ჩ ძიCსონიL 

რ ტსიზსიოხი, - შე2,8, _ 
“C Cსთით ობით IL. "ს" 

წიამეს იაა 423 8-) · 5ეთხძ.+ | 

6-1 თი | თათ. | 
4 დავტოვოთ გადამრთველები L00Lი016 და #0I0Mსი1ხ0I პოზიციებში 

და დავაწკაპუნოთ 0# ღილაკზე. 

  

ძირითად ტექსტში იმ ადგილას, სადაც კურსორი იყო მოთავსებული, 
გაჩნდება სქოლიოს ნომრის სიმბოლო, თავად კურსორი კი გადახტება გვერ- 
დის ბოლოში, სადაც უკვე გასმულია ჰორიზონტალური ხაზი, დასმულია 
იგივე სქოლიოს სიმბოლო და საჭიროა სქოლიოს ტექსტის აკრეფა. 

ავკრიფოთ სქოლიოს ტექსტი. 

= თუ მაუსის მაჩვენებელს მივიტანთ ძირითად ტექსტში სქოლიოს 
სიმბოლოსთან, მაჩვენებლის კუდზე შესაბამისი სქოლიოს შინაარ- 
სი გამოჩნდება. 

= თუ დავაწკაპუნებთ ძირითად ტექსტში სქოლიოს სიმბოლოზე, 
ავტომატურად გადავინაცვლებთ გვერდის ბოლოში შესაბამისი 
სქოლიოს ტექსტზე. 

= თუ დავაწკაპუნებთ სქოლიოს ტექსტის წინ მოთავსებულ სქოლიოს 
სიმბოლოზე, ავტომატურად გადავინაცვლებთ შესაბამის ადგილას 
ძირითად ტექსტში. 

= ახალი სქოლიოს შექმნისთანავე მისი მომდევნო სქოლიოების ნომ- 
რები ავტომატურად ერთით გაიზრდება.
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სქოლიოს წაშლისთანავე მისი მომდევნო სქოლიოების ნომრები 
ავტომატურად ერთით შემცირდება. 

სქოლიოში შეიძლება ცხრილების, ნახატებისა და სხვა ობიექტების 
განთავსება. 

სქოლიოს წასაშლელად უნდა მოვნიშნოთ მისი სიმბოლო ძირითად 
ტექსტში და წავშალოთ (თავად სქოლიოს წაშლა ამ სიმბოლოსა და 
ჰორიზონტალურსხაზს არ წაშლის!). 

L00(ი0(- მიძ სიძილ ს დიალოგური ფანჯრის 0%VM0ი5.. ღილაკზე 
დაწკაპუნებით მიიღება პარამეტრების შესარჩევი M0I(6 0იV0ი§ დიალოგური 
ფანჯარა, რომელიც ორი ჩანართისაგან შედგება: 

        

ს 12511) 1CIIII> 

  

(681 -ი0იიLCC | იIნიძით% I... 

ნI2C6 გხ: 7 |8იდით 0წ 0806 შ 3 

Mსოხი წი/ომL: II, 289. 2) 

5ხმხ გხ: I 21 : 

Mყხოხნიიძ: “ Cიიხიძიც5 : · 

C” ჩ8იხგIL 68Cხ §6Cყ00ი 

  

  

  

ტII 0ილწი0(6§ –- განსაზღვრავს გვერდის ბოლოს მოთავსებული 
სქოლიოს პარამეტრებს, ხოლო 

#I ციძი0(6§ -- განსაზღვრავს დოკუმენტის ან სექციის ბოლოს 
მოთავსებული სქოლიოს პარამეტრებს. 

ეს ჩანართები ერთმანეთის მსგავსი ველებისაგან შედგება: 

XI206 მL-–– აზუსტებს სქოლიოს განთავსების ადგილს; 
#სიიხი წ0”იიმ( –– განსაზღვრავს სქოლიოს გადასანომრი სიმბო- 
ლოს ფორმატს; 

5(0LL მს –– რიცხვი, რომლიდანაც დაიწყება სქოლიოთა გადანომ- 

რვა; 
Mსოთხტლიდ:
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ი 0C0ისისის§ –- გააგრძელებს წინა განყოფილებაში (თავში, 
სექციაში) დაწყებულ დანომრვას; 

ი I2?65(მIL 6მCჩ §6CI0ი –– ყოველ სექციაში თავიდან დაიწყებს 
სქოლიოთა დანომრვას; 

ი I>65(მL 6მCნ იმძ6 ––- ყოველ გვერდზე თავიდან დაიწყებს 
სქოლიოთა დანომრვას. 

C0იV6L... ღილაკის საშუალებით შეიძლება ILI00Iი016 ტიპის სქოლიო 

გადაკეთდეს Lსიძი016 ტიპის სქოლიოდ და პირიქით. ამის გაკეთება შეიძლება 
როგორც ერთობლივად, ისე ამორჩევით. 

წანაწერების გაკეთება 

ნახატებს, ცხრილებსა და ფორმულებს ხშირად გააჩნიათ წანაწერები, 
რომლებშიც მითითებულია მათი რიგითი ნომერი და მოკლე განმარტება. 
ასეთი წანაწერის გასაკეთებლად საჭიროა:       

     

  

  

  

  

  

  

-?I XI 

| 

,' = 

! |რისრ _ _. 2) ” 6 გხი!... | 

' |8თი» 56I6CL0ძ #6თ +“ | იაI6>15ხ-CI 

6 134 ბანს ი: Mყოხნიიძ... | 

'. Cმილი! 58) 
  

  

1. მოვნიშნოთ ობიექტი, რომელსაც წანაწერი უნდა გაუკეთდეს; 

2. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება Iი§6LL / Cმის0ი, რის შედეგადაც 

ეკრანზე გამოჩნდება დიალოგური ფანჯარა Cმწი'0ი. 
3. Lმხ6I ჩამონათვლის ველში დავაყენოთ იმ ობიექტის ტიპი, რომელ- 

საც წანაწერი უკეთდება. შესაძლო ვარიანტებია: 80სმ00ი -–– ფორ- 

მულა, LI8სI6 –– ნახატი და IმხI6 –– ცხრილი; 

4ჭ Cმ0ი00ი ტექსტურ ველში ჩავწეროთ წანაწერის ტექსტი;
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05I010ი ველში დავაყენოთ წანაწერის განსათავსებელი ადგილი: 

800 5C10CICძ II6ი - მონიშნული ობიექტის ქვეშ და #ხ0V86 

5CI6CI6ძ II6ო –– მონიშნული ობიექტის ზემოთ; 

დავაწკაპუნოთ 0 ღილაკზე. 

თუ მომავალში კიდევ შევქმნით ან წავშლით იგივე ტიპის წანაწერებს, 

V0Iძ0 მათ ავტომატურად გადანომრავს. 

Cმისიი დიალოგური ფანჯარა ბრძანების კიდევ რამდენიმე ღილაკს 
შეიცავს, რომელთაც შემდეგი დანიშნულება გააჩნიათ: 

M0VV LეხიI... –– წანაწერებისათვის ქმნის მუდმივ ნაწილს; 

L0I6(C Lიხლი) -- ნაშლის მომხმარებლის მიერ შექმნილ მუდმივ 

ნაწილს წანაწერისა. ეს მუდმივი ნაწილი ინახება Cმ0L0ი დიალო- 
გური ფანჯრის LგხCI ჩამონათვლის ველში. ჯერ ავირჩევთ საჭირო 
ელემენტს ამ სიიდან, ხოლო შემდეგ დავაწკაპუნებთ მაუსს ბრძანე- 

ბის LIXI6(6 Lმხ6) ღილაკზე; 

ჩწითხიიიზ -- საშუალებას იძლევა გამოიცვალოს ნომრის ფორმა- 
ტი წანაწერში, დაემატოს ამ ნომერს მიმდინარე თავის ნომერი და 
შეირჩეს სიმბოლო, რომელიც თავისა და წანაწერის ნომრებს გამო- 
ჰყოფს ერთმანეთისაგან; 
#ს'იCმინიი.. – დოკუმენტში ჩასმის მომენტში ავტომატურად 
გაუკეთებს წანაწერებს იმ ტიპის ობიექტებს, რომელსაც დამატე- 

ბით #ტ0(0Cმ0-I0ი დიალოგურ ფანჯარაში მოვნიშნავთ. 

ჯვარედინი მიმართვების ორგანიზაცია 

ჯვარედინი მიმართვები –- ეს არის დოკუმენტში ჩართული მიმართვები 
ტექსტის სხვადასხვა ნაწილზე, ლიტერატურაზე, გრაფიკებზე, ილუსტრა- 
ციებზე, ცხრილებსა და სხვა ელემენტებზე. 

ველების გამოყენება ჯვარედინი მიმართვების არა მარტო ტექსტში 
ჩასმის ავტომატიზაციის საშუალებას იძლევა, არამედ ავტომატურად განაახ- 
ლებს მათ დოკუმენტში ცვლილებების მოხდენის შემთხვევაში, თუმცა 
ამისათვის სპეციალური ბრძანების შესრულება იქნება საჭირო. 

ჯვარედინი მიმართვის ტექსტში ჩასასმელად საჭიროა: 

1. 

2. 

დავაყენოთ კურსორი იმ ადგილას, სადაც მიმართვა უნდა ჩაჯდეს; 

შევასრულოთ მენიუს ბრძანება 195611 / CL0§§-(6I6(6იC6... შედეგად 

ეკრანზე გამოჩნდება დიალოგური ფანჯარა CX0§§-I616(6ი66.
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4. 

თავი XIII 

IMM6I6I6იC6 IV0C ჩამონათვალში მოვნიშნოთ იმ ობიექტის ტიპი, 
რომელზედაც მიმართვას ვაპირებთ. ამის მიხედვით შეიცვლება 

ობიექტის ელემენტების ტიპისა (Iი§6LL ICICI6იC6 10) და თვით ამ 

ელემენტების (L0L VხICნ...) ჩამონათვალი; 

     C(0§§-(6I6(6იC6 

?იტწხიხილნ ხ/ი6: . ” 1056 ჯ6წ6(6იC6 ხი: 

|ნა-ათ ბინ იხოხი/ # | 

_ IX 106 85 ხყინიX.. I 1ითსძი 3ხ0%6/ხC10V) 
“წი დჩICხ ისოხC/6ძ #6; ა ჯ 

  

   2. 59ს 
2.1, §LI5 <გწს2VI6ხ! 
2.2. §LI6ხI5§ §35საI6ხ!! ძაწი/ოგხ6ხ!§ 7VII80I X6IX6ხ! 

L |1. 56V85IVI0I თ6იIV5 ხ(2გიტხპ ითა / 5LVI6, 6M/გი26 ... 
'|2. პო ჩგი)II5 LI§L V615I ძპV3V6ი01 VI8IVI6I8 #II 5LVI65, I8I 

:+I3, 5ხ/I85 0პი/0წI6ხ35! ო0Vი(5ი01 Iთ 5LII5 ძპ53X6CI6ხ2, I... 
“ |4. 065ღიხიი 083იV70წI6ხპ5! V3VIM9IIX01 IოჩიწოპCპ თიVI5... 
” |1. ძპVპ/6ი01 ძაწი/ოკაLტხI§ 53VIV0 იპ(პონხ6ხ!/(0ონსო6.. თ 

ს ( IX%. | _ ლო. |     

მოვნიშნოთ საჭირო პუნქტები Iი§6LL I6ICL6ი06 10 და II0L VVჩICხ... 
ჩამონათვალში და დავაწკაპუნოთ ბრძანების Iი50LL ღილაკზე. 

იმ ადგილას, სადაც კურსორი იდგა, ჩაჯდება ჯვარედინი მიმართვა. 
მასზე დაწკაპუნებით დოკუმენტში გადავალთ მიმართვის ადგილზე. 

ჯვარედინი მიმართვის ავტომატურად გასაახლებლად საჭიროა მისი 

მონიშნვა შემდეგ L9 კლავიშზე ხელის დაჭერა. 

ფაილის ჩასმა დოკუმენტში 

დოკუმენტში ველის სახით ფაილის ჩასასმელად საჭიროა: 

1. 

თე 

3. 

კურსორი დოკუმენტში მოვათავსოთ საჭირო ადგილზე; 

შევასრულოთ მენიუს ბრძანება I9ი56LI / LII6. ეკრანზე გამოჩნდება 
10§6LL LI16 დიალოგური ფანჯარა. 

მოვძებნოთ საჭირო საქაღალდე და მოვნიშნოთ დოკუმენტში 
ჩასასმელი ფაილის დასახელება; 
1ი§6LL LII6 დიალოგური ფანჯრის Iი§56II საბრძანებო ღილაკის მარ- 
ჯვენა ბოლოში მოთავსებულა ისრის ბუნიკი, რომელზე დაწკაპუ- 
ნებითაც ბრძანებათა სია ჩამოიშლება:
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    + 9 | 

ი I0§560( –– ფაილს დოკუმენტში ჩასვამს სტატიკურად და მისი 
რედაქტირება მხოლოდ VVიIყძ-ის საშუალებით შეიძლება 
1ი§0IL მ§ LIიL -- უზრუნველყოფს დოკუმენტში ფაილის ვე- 
ლის სახით განთავსებას. 

0 

ჩასმული ფაილის ორიგინალის ბოლო ვერსიის დოკუმენტში ავტომა- 

ტურად გადმოსატანად საჭიროა მისი მონიშნვა და L9 კლავიშზე დაჭერა. 
შესაძლებელია აგრეთვე დოკუმენტში გადმოტანილ ფაილში მომხდარი 

შესწორებების ასახვა საწყის ფაილში. ამისათვის გამოიყენება კლავიშთა 
კომბინაცია CLII + 50ხIIL+ L7. 

ერთი სიტყვით, ჩვენს დოკუმენტსა და საწყის ფაილს შორის კავშირი 
ორმხრივია. 

ველის სახით დოკუმენტში შეიძლება არა მხოლოდ ფაილის, არამედ 

მისი ნაწილის ჩასმაც. ამ შემთხვევაში საჭიროა I0ი56L ILII დიალოგური 
ფანჯრის Iმიყ» ღილაკზე დაწკაპუნებით მილებული ფანჯრის Iბმიყ6 
ტექსტურ ველში მივუთითოთ ჩასასმელი ნაწილის სახელი ან დიაპაზონი 

(6XC01-ის ცხრილებისათვის). 

ობიექტის ჩასმა 

სხვა პროგრამის საშუალებით შექმნილი ობიექტის დოკუმენტში ველის 
სახით ჩასასმელად შევასრულოთ შემდეგი მოქმედებები:
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1. კურსორი დოკუმენტში მოვათავსოთ საჭირო ადგილზე; 

2. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება Iი§56LL / Cხ)ლCL... ეკრანზე გამო- 
ჩნდება დიალოგური ფანჯარა 0ხ|6CL, რომელშიც გავააქტიუროთ 

CX6მ16 წ-0სი III6 ჩანართი. 

          
    

      

  

წედისი (ლაახიCI 
__ _ ნთი9ნ... | 

LI IXL0M6 
I 0CM50MV პ5M0ი 

ძიღსოთტის §0 ხა ჯის Cგი 6ძV # I3L6V ს<ი0 | 
= 105605 ხი6 Cიიხიის§ CL ხი (16 Xიხი V0V. 

MI+) ხიტ ტიისახიი VI თტახიძ (06 <0VC6 (16. 

  

  

"IC-თ- | თ. | 
3 ILII6C Mმთ6 ტექსტურ ველში ჩავწეროთ ჩასასმელი ფაილის სრული 

სახელი, რისთვისაც შეიძლება გამოვიყენოთ კლავიატურა ან 

ბრძანების 8:0V5§6 ღილაკით მიღებული დამატებითი დიალოგური 

ფანჯარა; 

4 ჩავრთოთ ჩამრთველი LIიL 10 ჩ16. ეს უზრუნველყოფს დოკუმენტ- 
ში ობიექტის ველის სახით განთავსებას და მასთან კავშირს. წინა- 
აღმდეგ შემთხვევაში ჩასმულ ობიექტს სტატიკური სახე ექნება და 

მისი რედაქტირება მხოლოდ VMV0Iყძ-ის ინსტრუმენტების საშუალე- 

ბით შეიძლება; 

5. თუ ჩავრთავთ LI§5ი1მXV მ§ 1C0ი ჩამრთველს, ობიექტი დოკუმენტში 
განთავსდება იმ პროგრამის პიქტოგრამის სახით, რომელშიც შე- 
ქმნილია იგი; 

ნ დავაწკაპუნოთ ბრძანების CM. ღილაკზე. 

  

იმისათვის, რომ ჩასმული ფაილის ორიგინალის ბოლო ვერსია ავტომ- 
ატურად გადმოვიტანოთ დოკუმენტში, საჭიროა მისი ასლის მონიშნვა 

დოკუმენტში და შემდეგ L9 კლავიშზე დაჭერა.
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სარჩევის გაკეთება 

სანამ დოკუმენტის სარჩევს შევქმნიდეთ, მანამდე სხვადასხვა დონის 
სათაურებს ტექსტში უნდა მივანიჭოთ შესაბამისი დონის სათაურის სტილი. 
თვით ”. შექმნის პროცესი არ არის რთული: 

კურსორი დოკუმენტში მოვათავსოთ სარჩევის ადგილზე; 
> შევასრულოთ მენიუს ბრძანება Iი§6LI / Iიძ6X მიძ "Iმხ16§... ეკრანზე 

გამოჩნდება Iიძ6X მიძ წ მხ16§ დიალოგური ფანჯარა, რომელშიც 

გავააქტიუროთ I8მხ16 0! C0ი16ი5 ჩანართი; 
3 “”მ0ხ16 0! C0ი(6ი§ ჩანართის L0Iიიმ(§ ველში ჩამოთვლილია სარჩე- 

ვის გაფორმების ექვსი ჩართული და ერთიც – მომხმარებლის 

ფორმატი. აქ მონიშნული ფორმატის სახეს ნოი XXCVI6V და VV6ხ 

ს-CVICV ველები გვიჩვენებენ, შესაბამისად, ჩვეულებრივ და VV6ხ- 
დოკუმენტის ვარიანტებში. ავირჩიოთ L0IიიმL§ ველში ფორმატი და 

დავაწკაპუნოთ 0M ღილაკზე. V0I თვითონ შექმნის მთელი 
დოკუმენტის სარჩევს. 

      

        
   

   

   

IიძიX პიძ I კხ!6§ ) 

ჰიძიჯ.  1ახ6 თ CიიხიიC§ | #ახ6 9 6» L მახ 9 ტამითიხC | 

· ჩიიLჩნჩიგთV 

· #0C40IMC 1 

1ICტ00X0 2.... 

#M)X00>ძი18 3. 

  

    
  

  

      
სარჩევის არეში გადაადგილებისას მაუსს ხელის ფორმა აქვს. რომელი- 

მე პუნქტზე დაწკაპუნება მყისიერად გადაგვიყვანს შესაბამის გვერდზე.
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სარჩევის მთლიანად მოსანიშნად უნდა დავაწკაპუნოთ მინდორში მისი 
პირველი სტრიქონის გასწვრივ. სხვა სტრიქონების გასწვრივ დაწკაპუნება 
შესაბამის პუნქტს მონიშნავს. 

სარჩევის ავტომატურად გასაახლებლად საჭიროა მისი მთლიანად 

მონიშნვა და შემდეგ L'9 კლავიშზე დაჭერა. 
განვიხილოთ IიძიX მიძ I2ხI6§ დიალოგური ფანჯრის "გხ10C 0! Cიი!ძის 

ჩანართის სხვა ელემენტების დანიშნულებანი: 

5ხ0V 0098 ისოხი6Iა –- როცა ეს ჩამრთველი ჩართულია, სარჩევში 
ჩანს გვერდების ნომრები, ხოლო თუ გამოვრთავთ სარჩევი 
გვერდების ნომრების გარეშე შედგება და მასში მხოლოდ სათაუ- 
რების დათვალიერება იქნება შესაძლებელი. ეს ვარიანტი შეიძლე- 

ბა გამოსადეგი იყოს დოკუმენტზე მუშაობის პროცესში. 

IIინL მIთი 9296 IIIIიხტა –- როცა ეს ჩამრთველი ჩართულია, 
გვერდების ნომრები ფურცლის მარჯვენა კიდესთან განთავსდება, 
ხოლო თუ გამოვრთავთ -– იმ ადგილას, სადაც შესაბამისი სათაუ- 
რების ტექსტები მთავრდება. 

560M/ 1CV6I§ –– აქ უნდა მივუთითოთ, თუ რამდენი დონის სათაურს 
უნდა შეიცავდეს სარჩევი. მაგალითად, დოკუმენტი შეიძლება სამი 
დონის სათაურებს შეიცავდეს, მაგრამ თუ ამ ველში ჩავწერთ 
რიცხვს – 2, სარჩევი მხოლოდ პირველი და მეორე დონის 
სათაურებისაგან იქნება შემდგარი. 
12გხ 160ძბL –– აქ უნდა ჩავსვათ სიმბოლო, რომლითაც სტრიქონში 
შეივსება ადგილი სათაურიდან შესაბამისი გვერდის ნომრამდე. 

ლ0ისიის - ბრძანების ამ ლილაკით გამოვიძახებთ დამატებით 

დიალოგურ ფანჯარას IმხI6 0! Cიი'ბის 0იII0ი5, რომელშიც 

ჩამოთვლილია IM0Lიმ!) შაბლონისა და ჩვენი დოკუმენტის ყველა 
სტილი. ამ დიალოგის საშუალებით სარჩევში შეიძლება ჩავრთოთ 
არა მხოლოდ სათაურები, არამედ გარკვეული აბზაცები, 
რომლებიც აქ არჩეულ სტილს შეესაბამებიან. 

M0ძIIV –- ეს ღილაკი გააქტიურდება მხოლოდ მაშინ, როდესაც 

იIიიმ(§5 ველში მოვნიშნავთ პუნქტს I”ით I8ოი01მL6. ბრძანების ამ 

ღილაკით გამოვიძახებთ დამატებით დიალოგურ ფანჯარას 5116, 
რომელიც საშუალებას გვაძლევს შევცვალოთ სარჩევის სტილთა 
პარამეტრები. 

თუ დოკუმენტში პირველი, მეორე და მესამე დონის სათაურები გაფორ- 
მებულია IMI6მძIიდ 1, LI6მძI!იდც 2, II6მძIიყ8 3 სტილებით, სარჩევში შესაბამისი 

პუნქტები გაფორმდება ICC I, ICC 2”10C 3 სტილების საშუალებით. 
სარჩევის შრიფტის პარამეტრები შეირჩევა 51VI6 ფანჯრიდან. 
ამ ფანჯარასთან მუშაობა შევისწავლეთ სტილებს განხილვისას.
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Cჩხა/პC6/ ი(6VI6V –- 
  

ჩჩ–ს უემბაღზეM       

   ხსაათდხიი --- ელ ელეელეეელეეეე ლ ლიი 

_ =I MიიოპI + ჩიიL: 686 ნყოხმძ26ჩ, 12 C, IიძრიL: IM... 
8 სრესა რაბიმა გ ხლ5 შიაიგ ბაი ნამი 

შაიიობილიესიეად ი. · > 

თ _IC2C1. 

  

  

  

  

„თ | თ |   
ილუსტრაციების, ფორმულებისა და სხვათა სიების შექმნა 

ჯერ ვნახოთ, თუ როგორ ჩაისმება ტექსტში ილუსტრაციების სია. სანამ 
ილუსტრაციების სიის შექმნას დავიწყებდეთ, მანამდე ყველა საჭირო ნახატს 
უნდა გავუკეთით წანაწერი. ეს პროცესი ზემოთ უკვე განვიხილეთ. თვით 
ილუსტრაციების სიის შექმნა შემდეგი საფეხურებისაგან შედგება: 

2 

კურსორი დოკუმენტში მოვათავსოთ იმ ადგილზე, სადაც ილუს- 
ტრაციების სიის ჩასმას ვაპირებთ; 

შევასრულოთ მენიუს ბრძანება Iი§6LI / Iიძ6X მიძ 'მხ16§. ეკრანზე 
გამოჩნდება დიალოგური ფანჯარა IიძიX მიძ ”წმხ16§, რომელშიც 

გავააქტიუროთ ჩანართი (816 0I LI=სXC5; 
ავირჩიოთ Cმიხ0ი Lმხ6! ველში პუნქტი ILI9სI6, ხოლო V0ლღიმ(§ 
ველში –– ერთ-ერთი ვარიანტი ექვსიდან. 

დავაწკაპუნოთ CM ღილაკზე და VV”90Iყ9 თვითონ შექმნის დოკუმენ- 
ტის ილუსტრაციების სიას. 

განვიხილოთ IიძიX» მიძ "წმხ16–§ დიალოგური ფანჯრის 'I8მხ16 0! LIფს(05 
ჩანართის სხვა ელემენტების დანიშნულებანი:



280 

  

|! –-. . იოლ 
2. 21) 

თავიXIII 

  

IოძიX გიძ I გხI6C§ 3 >2, დ 
( C <7 27 . 

' ძი | Iახ00 Cიიხი I (+2ხ6 9 60XC| «ახი ი ტსბიხიხსია | 

  

  

    
  

5ჩ0V/ იმყ6 ისიიხ6I§ –– როცა ეს ჩამრთველი ჩართულია, სიაში ჩანს 
გვერდების ნომრები, ხოლო თუ გამოვრთავთ -- სია გვერდების 
ნომრების გარეშე შედგება და მასში მხოლოდ ილუსტრაციათა 
ნომრებისა და წანაწერების დათვალიერება იქნება შესაძლებელი. 

IაIიხL მIთი იმ96 ისიიხნს -–- როცა ეს ჩამრთველი ჩართულია, 
გვერდების ნომრები ფურცლის მარჯვენა კიდესთან განთავსდება, 

ხოლო თუ გამოვრთავთ –– ილუსტრაციათა შესაბამისი სათაურე- 
ბის ტექსტების ბოლოში. 

IიCIსძ6 18ხ61 მიძ ისიიხიL –-– იმისათვის, რომ სია შეიქმნას ილუს- 
ტრაციათა ნომრებისა და წანაწერის მუდმივი ნაწილის გარეშე, 
საჭიროა ამ ჩამრთველის გამორთვა; 

Iგხ 16მძიL –– აქ შეიტანება სიმბოლო, რომლითაც შეივსება ადგი- 
ლი სტრიქონში სათაურიდან შესაბამისი გვერდის ნომრამდე. 

0იხ0ი§ –– ბრძანების ამ ღილაკით გამოვიძახებთ დამატებით დია- 

ლოგურ ფანჯარას 1მხ16 0! LII9ს(6§ 0ი00ი§, რომელშიც ჩამო- 
თვლილია M0იიმI შაბლონისა და ჩვენი დოკუმენტის ყველა სტილი. 
ამ დიალოგის საშუალებით სარჩევში შეიძლება ჩავრთოთ არა 
მხოლოდ სათაურები, არამედ გარკვეული აბზაცები, რომღებიც აქ 
არჩეულ სტილს შეესაბამებიან. 

M0ძIV – ეს ღილაკი გააქტიურდება მხოლოდ მაშინ, როდესაც 
L0=Mიმ(§ ველში მოვნიშნავთ პუნქტს IV0იი 16-ი01მ(6. ამ ლილაკით 

გამოიძახება დიალოგური ფანჯარა 5CV16, რომელიც ილუსტრაცი- 
ათა სიის სტილის პარამეტრების შეცვლის საშუალებას იძლევა.



ველი 28! 

ფორმულების სიის შესაქმნელად იგივე პროცედურა უნდა განვახორ- 

ციელოთ, მხოლოდ Iიძი» მიძ 1I2ხI6§ დიალოგური ფანჯრის Cმ0II0ი Lგხ6! 

ველში პუნქტ LI9სIL6-ს ნაცვლად ავირჩიოთ პუნქტი ნიძსგწძი. 
წანაწერების მქონე ყველა ელემენტის საერთო სიის შესაქმნელად: 

I. IიძიჯX შიძ I 2ხ16§ ფანჯრის Cმი(0ი Lმხ6I ველში დავაყენოთ პუნ- 
ქტი (M0ი0). ამის შემდეგ ბრძანების C0CM ღილაკი პასიური გახდება; 

- დავანკაპუნოთ 00LI0ი5 ღილაკზე; 

3. დამატებით მიღებულ (გხ18 0! II9ს(6 00(10ი5 დიალოგურ ფანჯა- 

რაში ჩავრთოთ 5LVI6 ჩამრთველი და წჩს!IIძ 1Iგხ16 0! LI ს+65 LI0I) 

ჩამონათვლის ველში დავაყენოთ CმიM0ი პუნქტი; 

4 შ?ეეხ16 ი IIყ§ს(6 0000ი5 ფანჯარაში C# ღილაკზე დაწკაპუნების 

შემდეგ Iიძ6X ვიძ 12ხI6§ დიალოგური ფანჯრის 0 ღილაკი ისევ 
აქტიური გახდება; 

5. დავაყენოთ სხვა პარამეტრები Iიძი6X მიძ წ გხ18§ დიალოგურ ფან- 

ჯარაში და დავაწკაპუნოთ 0L ღილაკზე. 

ICI.) ფოთი 0მიხიიჯ 

   

  

X» 9C/6: 

Vახ16 ძნისჩაი ი) 2 ” > ; 

C-1ელ | 
შედეგად შეიქმნება სია, რომელშიც გაერთიანებული იქნება წანაწერის 

მქონე ყველა ელემენტი: ნახატი, ცხრილი, ფორმულა თუ სხვა. ამასთან, ეს 
ელემენტები ტიპების მიხედვით კი არ დაჯგუფდება, არამედ ჩამოიწერება იმ 
მიმდევრობით, რა მიმდევრობითაც გეხვდებიან ტექსტში. 

მიღებული სიის ელემენტზე დაწკაპუნება მყისიერად გადაგვიყვანს 
შესაბამის გვერდზე. 

სიის ავტომატურად გასაახლებლად საჭიროა სიის მონიშნვა და შემდეგ 

L9 კლავიშზე დაჭერა. 
სარჩევისა და ილუსტრაციების სიის შექმნის ზემოთ აღწერილი პროცე- 

დურების ანალოგიით შეიძლება ტექსტის სხვა ელემენტების სიათა ჩასმა 

დოკუმენტში. ამ შემთხვევაში იგივე IიძიX გიძ I2ხ16§ დიალოგური ფანჯრის 

მეოთხე ჩანართის -– “1 მხ16 0, #ს(ჩ0006§5 გამოყენება მოგვიხდება. 
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ტერმინოლოგიური საძიებლის შექმნა 

ტერმინოლოგიური საძიებლის შესაქმნელად საჭიროა, პირველ რიგში, 
საძიებლის ელემენტების შექმნა, ანუ ველის შექმნა იმ ტერმინებისათვის, 

რომლებიც საძიებელში უნდა მოთავსდნენ. ეს პროცესი V0Iძ-ში ავტომატი- 
ზებულია და შემდეგი ეტაპებისაგან შედგება: 

    

  

  

    

    

  

IიძიX გიძ I გხI6§ ს კაფის. წვე '?1XI 

კ 19%. | Iახ0X დიილიის | 7ახი X ნსC | 160 9” ტასიითხი |... 
· ჩიიხხიტერ : 
წ. "რ იძიხძ C ” ჩყხიი 

! #4 = 2 | ი = | 

“ ტი 06, 2 = 
L |ტ51C-0Iძ ხ0ფL 500 )სიILC ა. |ნიძინ (ნ.5.) ა 

''|ტსიიყიხთ6 „>. ა 
| Iვმთ "ა 

| LL "მ)იხს ახყი იპი ისოხთ§ 

8. Xგხ6აძთ: » 

.. ჩიიიბხ: +. 

| 2-7   
  

1. გამოვიტანოთ ეკრანზე დიალოგური ფანჯარა Iიძი6X» მიძ 1მხ16§ და 
გავააქტიუროთ Iიძ06X» ჩანართი: 

2 დავაწკაპუნოთ ბრძანების MმIL სიხV ღილაკზე და გამოვიძახოთ 

ეკრანზე MმML IიძიX ნცი(ო/ დიალოგი. 

3. MმIი 8სიIხV ტექსტურ ველში ჩაიწერება ის ტექსტი (ტერმინი, 
ფრაზა), რომელიც საძიებლის ელემენტად უნდა გადაიქცეს. 

თუ ტექსტი წინასწარ იყო მონიშნული დიალოგის გამოძახებამდე, მაშინ 

იგი ავტომატურად იქნება ჩასმული MმI)ი CიVხV ველში. 
თუ ტექსტის მოუნიშნავად მოხდა დიალოგის გამოძახება, ახლა შეიძ- 

ლება მისი მონიშნვა, და საერთოდ, თუ დოკუმენტში სულაც არ არის საჭირო 
ტექსტი (ასეც შეიძლება მოხდეს), მისი შეტანა შეიძლება კლავიატურიდან. 

ასეთ შემთხვევაში ყურადღება მივაქციოთ იმას, რომ კურსორი დოკუ- 
მენტში იმ ტექსტის ბოლოში იყოს განთავსებული, რომელსაც განეკუთვნება 
საძიებლის ელემენტი;
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     ოეე ოუუშილ 

  Iოძ0X 

Mბი 6იხ VI 

ვსხნიხV: I ; 

მისი --- რევი ი სეილი 
XC” C-095-0წ66ილ0 | 500 

რ CVI6ნისი3პ06 

C” ჩგ06/გი08 1 
ნზიიხოიგის | · 2) კ 

ნგებ ისთხი, წითიგს –------ ლლ ლეელ ივი 

L 80ძ 

LI ILაIC 

1IXI5 93100 ხიX 59875 0ი6ი 50 LიპL წ0ს Cგი თშIL თVIხ0I6 
Iოძ6X 6იხიI65, 

MI 21 'Cგილ | 

დავაწკაპუნოთ ბრძანების MმIX ღილაკზე და ტექსტში გაჩნდება 
საძიებლის ველი; 

დიალოგური ფანჯარა MმVL IიძიX ცსიIV ამ შემთხვევაში არ დაი- 
ხურება, ასე, რომ შეიძლება კიდევ მოვნიშნოთ სხვა ტექსტი დოკუ- 

მენტში და კიდევ შევქმნათ საძიებლის ველი. MმIL #II ღილაკი 
საძიებლის ელემენტად გადააქცევს მონიშნული ტექსტის ყველა 
ეგზემპლარს, რომელიც კი გვხვდება დოკუმენტში. ფანჯარა დავ- 
ხუროთ მაშინ, როდესაც საძიებლის ყველა ელემენტს შევქმნით. 

    

ტერმინოლოგიური საძიებლის უშუალოდ შექმნამდე განვიხილოთMმVL 

I0ძ6X LიVV დიალოგური ფანჯრის სხვა ელემენტები: 

§სხბისV -–- ტერმინოლოგიური საძიებლის ელემენტი ხშირად 
შეიცავს მასზე დაქვემდებარებულ ელემენტს, რომელიც პირველის 
დაზუსტებას ან მის განშტოებას წარმოადგენს. თავის მხრივ, ეს 

დამატებითი ელემენტი თავად შეიძლება შეიცავდეს ქვეელემენტს 
და ა.შ. 5სხნი(სV ველში იწერება ასეთი დამატებითი ელემენტი. 
როცა პირველი დონის დამატებითი ელემენტი რამდენიმეა, 
ყოველი მათგანისაგან ცალ-ცალკეა საჭირო ტერმინოლოგიური 
საძიებლის ელემენტის შექმნა როდესაც დაქვემდებარებული 

ელემენტი გასცდება პირველ დონეს, მის ჩასაწერად 5სხბისV 
ტექსტურ ველში საჭიროა მივუთითოთ სათანადო დაქვემდებარე- 

ბული ელემენტების მთელი ჯაჭვი. ამ ჯაჭვში დაქვემდებარებული 
ელემენტები ერთმანეთისაგან ორწერტილით გამოიყოფა.
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CX0§§-(6წხ66ი06 –– ტერმინოლოგიური საძიებლის ზოგიერთი ელე- 
მენტი გვერდის ნომერზე მიმართვას კი არ შეიცავს, არამედ მიუ- 
თითებს თავის სინონიმს ან აზრობრივად ახლოსმდგომ ტერმინს. 
ასეთ შემთხვევაში გადამრთველი გადმოვრთოთ ამ პუნქტზე, 
ხოლო მის ტექსტურ ველში შევიტანოთ აღნიშნული სინონიმი. 

Cსიობი( 0286 –- ეს პუნქტი საძიებლის ელემენტში სვამს იმ გვერ- 
დის ნომერს, რომელშიც არის იგი განთავსებული. 

ჩგიბ (იი8ჯ8 ხ00LCივმIX -- ხანდახან საჭირო ხდება მიმართვა არა 
კონკრეტულ გვერდზე, არამედ გვერდების დიაპაზონზე, მაგ. „იხ. 
გვ. 37-41“. ასეთ შემთხვევაში ამ პუნქტზე უნდა გადმოვრთოთ 

გადამრთველი და 800MთმIX სიიდან ავირჩიოთ სათანადო სანიშნის 
დასახელება. ცხადია, სანიშნე წინასწარ უნდა იყოს შექმნილი. 

სგ96 Mსიიხი წიოიმ! –- ტერმინოლოგიური საძიებლის გვერდის 

ნომრის ფორმატი. 180Iძ და II8IIC ჩამრთველების ჩართვა-გამორ- 

თვით მიიღება ოთხი ვარიანტი: LLჯ6ყ8სI8V, 80Iძ, I2IIC და 801ძ II2IIC. 

ტერმინოლოგიური საძიებლის ელემენტების შექმნის შემდეგ თვით 
ტერმინოლოგიური საძიებლის შექმნა აღარ არის ძნელი. ამისათვის საჭიროა: 

I. 

2. 

მოვათავსოთ კურსორი დოკუმენტში საძიებლის ადგილზე; 

შევასრულოთ მენიუს ბრძანება Iი56ი / Iიძ6X მიძ ”Iმხ165. ეკრანზე 
გამოჩნდება დიალოგური ფანჯარა IიძიX მიძ I 2ხI165, რომელშიც 

გავააქტიუროთ IიძიX ჩანართი; 
ავირჩიოთ წისიმ(§ ჩამონათვლის ველში საძიებლის გაფორმების 

ვარიანტი და დავაწკაპუნოთ 0 ღილაკზე. 

განვიხილოთ IიძიX ჩანართის სხვა ელემენტები: 

IV068 გადამრთველი Iიძ6ი16ძ პოზიციაში საძიებელს გააფორმებს 
დაქვემდებარებული ელემენტების სხვადასხვა სტრიქონში 
განთავსებით, ხოლო ელემენტების დონის გასარჩევად მარცხენა 

კიდიდან მათ სხვადასხვა მანძილზე დააშორებს. IV66 გადამრთვე- 

ლის სსი-Iი პოზიციაში გადართვით დაქვემდებარებული ელემენ- 
ტების მთელი ჯაჭვი ერთ სტრიქონში განლაგდება. ასეთი განლა- 
გება ადგილის ეკონომიას იძლევა და კომპაქტურად წარმოადგენს 
საძიებელს, მაგრამ აღსაქმელად მოუხერხებელია. 

I)იხL მIIყი იმ86 ისიხ6§ –- როცა ეს ჩამრთველი გამორთულია, 
გვერდის ნომერი განთავსდება უშუალოდ ტერმინოლოგიური 
საძიებლის ელემენტის ტექსტური ნაწილის შემდეგ, ერთი ცარიე- 

ლი სიმბოლოს გამოტოვებით. მისი ჩართვის შემთხვევაში გვერდის 
ნომერი ტექსტს დაშორდება და მარჯვენა კიდეში განთავსდება.
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.« Iიხ( მწი იმ86 ისიხ6I§ ჩამრთველის ჩართვის შემთხვევაში გააქ- 
ტიურდება ჩამონათვლის L-გხ 16მძ6I ველი, სადაც უნდა შევიტანოთ 
სიმბოლო, რომლითაც შეივსება ადგილი სტრიქონში ტექსტიდან 
გვერდის ნომრამდე. 

ი Cი!სიი§ -- აქ მიეთითება, თუ რამდენ სვეტად უნდა იქნეს წარმო- 
დგენილი ტერმინოლოგიური საძიებელი. სვეტების რაოდენობა 
შეიძლება იყოს ერთიდან ოთხამდე. გარდა ამისა, აქ შეიძლება 
ავირჩიოთ რეჟიმი 4#სVI0, რომელიც უზრუნველყოფს ტერმინოლო- 
გიური საძიებლის წარმოდგენას იმდენ სვეტად, რამდენ სვეტადაც 
არის დაფორმატებული თვით დოკუმენტი. 

ი #Vს0MმIX –- ეს ლილაკი გამოიყენება კონკორდანსის შესაქმნე- 
ლად. კონკორდანსი – ეს ისეთი ტერმინოლოგიური საძიებელია, 
რომელშიც თითოეული ტერმინის ან ფრაზისათვის ჩამოთვლილია 

ყველა ის ადგილი, სადაც გვხვდება იგი დოკუმენტში. 
. M0იძI!სV – ეს ღილაკი გააქტიურდება მხოლოდ მაშინ, როდესაც 

სიჯიმI5 ველში მოვნიშნავთ IV0V) 16წილ01მ16 პუნქტს. მისი საშუალე- 

ბით გამოიძახება დამატებითი დიალოგური ფანჯარა 5LVI0, 
რომელიც საშუალებას გვაძლევს შევცვალოთ ტერმინოლოგიური 
საძიებლის სტილთა პარამეტრები. 

კონკორდანსის შესაქმნელად ცალკე ფაილში უნდა შეიქმნას ორი სვე- 
ტისაგან შემდგარი ცხრილი. 

პირველ სეეტში ჩაიწერება ის ტერმინები და ფრაზები, რომელთათვი- 

საც დოკუმენტში ველები გაკეთდება. 
მეორე სვეტში ჩაიწერება, თუ როგორი სახით უნდა გამოჩნდეს ტერ- 

მინი თუ ფრაზა საძიებელში. 
მაგალითად, ტერმინი დოკუმენტში შეიძლება გვხვდებოდეს სხვადა- 

სხვა ბრუნვაში, საძიებელში კი მისი მითითება სახელობით ბრუნვაში იქნება 
მიზანშეწონილი. ამიტომ ცხრილის მარცხენა სვეტში ეს ტერმინი მიეთითება 
რამდენჯერმე -– სხვადასხვა ბრუნვაში, ხოლო თითოეული მათგანის გას- 
წვრივ –– მეორე სვეტში იგივე ტერმინი განმეორდება სახელობით ბრუნვაში. 

ასეთი ცხრილის შემცველი ფაილის ჩაწერის შემდეგ ძირითად დოკუ- 
მენტში საჭიროა შესრულდეს შემდეგი მოქმედებები: 

1. გამოვიტანოთ ეკრანზე დიალოგური ფანჯარა LიძიX გიძ 1 ეხ16§ და 
გავააქტიუროთ IიძიX» ჩანართი. 

2 დავაყენოთ Iიძ6X ჩანართში საჭირო პარამეტრები; 

დავაწკაპუნოთ ბრძანების ტს!0M0IX... ღილაკზე. 
4 მიღებულ დიალოგურ ფანჯარაში მოვნიშნოთ წინასწარ შექმნილი 

ფაილის დასახელება და დავაწკაპუნოთ 0ყი6ი ღილაკზე. 

ა
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შედეგად იმ ტერმინებისათვის, რომლებიც საძიებელში უნდა მოთავ- 

სდნენ, შეიქმნება ველები. 
შემდეგ ტერმინოლოგიური საძიებელი შეიქმნება ჩვეულებრივი წესით. 
კონკორდანსის შექმნა გაცილებით ნაკლებად შრომატევადია, ვიდრე 

სტანდარტული ტერმინოლოგიური საძიებლისა. 
ტერმინოლოგიური საძიებლის ავტომატურად გასაახლებლად საჭიროა 

მისი მონიშნვა და შემდეგL9 კლავიშზე დაჭერა. 

ნებისმიერი ველის შექმნა 

მენიუს I050L / LI0Iძ... ბრძანებით შეიძლება ნებისმიერი ველის შექმნა 
და მისთვის საჭირო პარამეტრების დარეგულირება. 

ამ ბრძანების შესრულების შედეგად ეკრანზე გამოვა II0CIძ დიალოგური 

ფანჯარა, რომლის C2მI69006§ განყოფილებაში ჩაწერილია ველების ყველა 

შესაძლო ტიპი, ხოლო LI0CIძ Mმ0II6 განყოფილებაში -– არჩეული ტიპის ველის 
დასახელებები. 

ბრძანების 0იI0ი§ ლილაკის საშუალებით მიღებულ დამატებით დია- 
ლოგურ ფანჯარაში რეგულირდება მათი პარამეტრები. 

  

C8L600065: ფტ იგო85: 

  

     

  

0პხი პიძ IIო6 Cიოიო6ის§ 
ხი-სონის ჩსნითგხ0ო. 00C--M006IL/ 
დ0“სობის1იჩწVოივხიი წI6Mპო6 
ნისპხიი§ პგიძ წXVთიI85 (516526 

· |1იძ6X პიძ Iგხ1I65 Iიწ0C 
LL«< გიძ ჩ06წ6/6იC65 M6VVI0CI05 
Mგშ MI 06 L85C53V608V 

Mსონტიი9 MყოCიპ/5§ 
'056/ 1იწიითპხიი Mყოჩგ065 62)   
წამ იიძი- #VIMI2C8 IMI6Mგი6") 

  |გსიიიი 

1ინ იპო6 0 ხი6 ძიითინი% ვსთი, ჩწით 5ხოთაV 1იწ0 

  

IM 0/656V6 წიიიპხხიძ ძა იც სიძეხ05 , 

_ თხი... | L %« I <5 |  



შაბლონი 

  

დოკუმენტის შაბლონი –- ეს მისი შექმნის გეგმაა. 
როდესაც დოკუმენტის შექმნას ვიწყებთ გარკვეული შაბლონის საფუძ- 

ველზე, VM0Iძ წინასწარ გვიმზადებს ტექსტის გაფორმების გარკვეულ პარა- 
მეტრებს, სტილს, მაკროსებს, მოდიფიცირებულ მენიუსა და ინსტრუმენ- 
ტების მოდიფიცირებულ პანელს, ავტოტექსტის ელემენტებსა და სხვა. 

გარდა ამისა, ეკრანზე გამოაქვს წინასწარ გამზადებული ისეთი 
ტექსტი, რომელიც სტანდარტულია მოცემული ტიპის დოკუმენტებისათვის. 

ყველაფერი ეს მნიშვნელოვნად ამცირებს მომხმარებლის მიერ ხელით 
შესასრულებელი სამუშაოს მოცულობას. 

შაბლონების გამოყენება არაფრით არ ზღუდავს მომხმარებელს: მას 
შეუძლია ჩვეულებრივად იმუშაოს დოკუმენტზე და შეცვალოს მასში 
ყველაფერი, რასაც საჭიროდ ჩათვლის. 

შაბლონები VVიIძ-ში სპეციალური ფაილების სახით არის წარმოდგე- 

ნილი, რომელთაც, LX90C გაფართოების მქონე VVიIძ-ის დოკუმენტებისაგან 

განსხვავებით, 00 გაფართოება გააჩნიათ. 

სავარჯიშო 1. ავტობიოგრაფიის შედგენა შაბლონის 

საფუძველზე 

VიიIძ-ის სპეციალური შაბლონის საფუძველზე ინგლისურ ენაზე შევა- 

დგინოთ საკუთარი ავტობიოგრაფია (CსოისIსიი VIIმ6). ეს პროცესი შემდეგი 
ეტაპებისაგან შედგება: 

1 მენიუს LII6 / M6V... ბრძანებით ეკრანზე გამოვიტანოთ IM6V/ დია- 

ლოგური ფანჯარა და გავააქტიუროთ 0M6L 006სთ6იL§ ჩანართი. 

2 ამ ჩანართიდან რიგ-რიგობით გამოვიტანოთ ეკრანზე მზა ავტობი- 

ოგრაფიები: C0ი'6თი0(მს» IX6ვსი “- თანამედროვე სტილის 
ავტობიოგრაფია, LCI6წმი! IL65სი16 –- მხატვრული სტილის ავტო- 

ბიოგრაფია და IX0(659)0იმI IL 6ყსIი6 –– პროფესიონალური სტილის 
აგტობიოგრაფია. დავათვალიეროთ ისინი. 

3. ავირჩიოთ ერთ-ერთი მათგანი, მაგალითად -– 0X0I065510იმ! Mტას-ი6 
– და შევცვალოთ მასში ჩაწერილი ინფორმაცია საკუთარი 
მონაცემებით.
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-?IXI 

“ ჩითა | MCხჩალ ა: | CVIXC9716ოლა ი | 502000 | ი2000 | 52000 | 562000. | 
 6ი2 I L-4Mაძით | LCVC56წა+% | Mიოი-  CLი6 0ილსობის | ნყხნასიი2. | 

|) წ9|C) 

' ' 

       

! 
| CI-CX L0 (დამ აძძ·იი. 
| სტოიზახ5 ბიძ თხაბი ა იიი (ი. 

| 
2 ! 

  

  
  

იფანი M-თ- აკად 

| რ თთოთიL  C” 1I6ოითი | 

(თ ) თი   
  

მივიღებთ პროფესიონალურ სტილში გაფორმებულ საკუთარ ავტობი- 
ოგრაფიას. 

სავარჯიშო 2. საკუთარი შაბლონის შექმნა 

ამჯერად შევქმნათ საკუთარი შაბლონი “ ჩვენი ორგანიზაციის 
ბლანკი. ამისათვის შევასრულოთ შემდეგი მოქმედებები: 

  

C”წX6 97 ICოი!ა6§ 

58%    
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გავხსნათ VX9Iძ-ში ახალი დოკუმენტი; 
გავაფორმოთ დოკუმენტი ბლანკის სახით; 

შევასრულოთმენიუს ბრძანება 5მV6 /§.. 

52 #5 დიალოგური ფანჯრის 58V6 25 (06 ველში დავაყენოთ 

წარწერა: მიისიგი! 16001მL; 
5. ILII6 იმთ8გ ველში შევიტანოთ ფაილის დასახელება; 

ნ დავაწკაპუნოთ 58V6 ღილაკზე. 

ჯაჯ 
ა
ა
–
 

ამის შემდეგ შეიძლება ბლანკის შაბლონის გამოძახება, წერილის შე- 

დგენა და დისკზე შენახვა. წერილი დისკზე VV0Iძ-ის დოკუმენტის (IXX 
ფაილის) სახით შეინახება და შაბლონის ფაილს (0XI ფაილს) არ გადაეწერება, 
ასე, რომ სუფთა ბლანკი ყოველთვის გვექნება მზად საქმიანი წერილის 

შესადგენად. 
ქვემოთ მოყვანილია ბლანკის სათაურის ნიმუში. 

X#% საქართველოს პარლამენტის ინფორმატიკის 

დეპარტამენტის სასწავლო კომპიუტერული 

ცენტრი 
§2 92-24-01. 1-იიმ!!: გ18ოს დიმIIIგიი6ი(.-8 

თბილისი, რუსთაველის 8
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საერთო, გლობალური და სპეციალური შაბლონები 

ყველა დოკუმენტი ეფუძნება ერთ საერთო შაბლონს, რომელსაც გლო- 

ბალურ შაბლონს უწოდებენ'და რომელიც VV90Iყ9-ში M0ოთმI.ძ01 სახელწოდების 
ფაილით არის წარმოდგენილი. 

ყველა სხვა შაბლონს სპეციალური შაბლონი ჰქვია, რადგან ისინი 
გლობალური შაბლონის სტანდარტული პარამეტრებისაგან განსხვავებულ 
პარამეტრებს შეიცავენ. 

სპეციალური შაბლონებით V0Iძ9ძ-ის მომართვა ხდება სპეციალური, 
კონკრეტული ტიპის დოკუმენტებთან სამუშაოდ. სპეციალური შაბლონი 
შეიძლება გავხადით საერთო, თუ დოკუმენტებთან სამუშაოდ დამატებითი 
ინსტრუმენტები და მასალებია საჭირო. 

დოკუმენტში არსებულ მასალასა და ინსტრუმენტებს უპირატესობა 
აქვთ სპეციალური შაბლონის ანალოგიურ პარამეტრებთან, ხოლო სპეცია- 
ლური შაბლონის პარამეტრებს –- გლობალური შაბლონის პარამეტრებთან. 

თუ, მაგალითად, გლობალური შაბლონის შრიფტის ზომად აღებულია 
10, ხოლო სპეციალური შაბლონისა – 12, დოკუმენტის შრიფტის ზომა 
გულისხმობის პრინციპით იქნება 12. 

თუ, ამის გარდა, მომხმარებელმა თვითონ დააყენა ზომა 14, უპირატე- 
სობა უკვე დოკუმენტის პარამეტრს მიეცემა და შრიფტის ზომა 14 ერთეული 
იქნება. · 

პარამეტრები, რომლებიც არ არიან განმარტებული სპეციალურ 
შაბლონში, დოკუმენტში გულისხმობის პრინციპით აიღება გლობალური 
შაბლონიდან. 

შაბლონი M0LM4L.00X 

ეს არის საერთო შაბლონი, რომელზედაც, საბოლოო ჯამში, ყველა 
დოკუმენტია დაფუძნებული. მას ამის გამო გლობალურ შაბლონსაც უწო- 
დებენ. 
მმ გლობალური შაბლონი თავისთავად არ შეიცავს წინასწარ გამზადებულ 

ტექსტს, ავტოტექსტსა და მაკროსებს. ეს ყველაფერი, ისევე, როგორც მენი- 
უს პუნქტები, ლილაკები და ინსტრუმენტების პანელები, სტილები და სხვა, 
შეგვიძლია თვითონ ჩავრთოთ მასში. 

Vი0Iმ-ის ყველა დოკუმენტი გულისხმობის პრინციპით ეფუძნება 

#M0იოიმ1.ძი( შაბლონს.
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სპეციალური შაბლონები 

M0ლნიმI.ძიL-ის გარდა ყველა სხვა შაბლონი სპეციალურია, რაც იმას 

ნიშნავს, რომ მათი საშუალებით VV0Iძ-ის მომართვა ხდება სპეციალური, 
კონკრეტული ტიპის დოკუმენტებთან სამუშაოდ. 

სპეციალური შაბლონების უმეტესობა შეიცავს წინასწარ გამზადებულ 
ტექსტს (ფორმას), რომელიც საერთოა იმ ტიპის დოკუმენტებისათვის, რო- 
მელთაც შაბლონი ემსახურება. ეს ტექსტი, სათანადოდ გაფორმებული, ჩაის- 
მება ყველა დოკუმენტში, რომელსაც მოცემულ შაბლონზე დავაფუძნებთ. 

გარდა ამისა, სპეციალური შაბლონი შეიძლება შეიცავდეს ავტოტექ- 
სტის ელემენტებს, სპეციფიკურ მაკროსებს, აქტიურ კლავიშებს, მენიუსა და 
ინსტრუმენტული პანელების სპეციალური სახის კონფიგურაციას. 

კიდევ ერთხელ გავუსვათ ხაზი, რომ შაბლონების გამოყენება არაფრით 
არ ზღუდავს მომხმარებელს: მას შეუძლია ჩვეულებრივად იმუშაოს დოკუ- 
მენტზე და შეცვალოს მასში ყველაფერი, რასაც საჭიროდ ჩათვლის. 

სპეციალური შაბლონის გამოძახება 

სპეციალური შაბლონის საფუძველზე დოკუმენტის შესაქმნელად: 

 ივნენიმ გ ბაბაიაგა აგა გ ა ა ა ა ააა თასი 3 
ჩაითა | MC ჩაით | C/ჩთ თ ICოლახ 
ლით | LCXMXM.აძით | LCLC+ 8 წათლჯ. 

     

  

    გღეღღღოულლ ცაი Mროლ Mროლ MC ი0/6§80ია! 
წMაიი0. Mრო0 

          

    
  

I. მენიუს LII6 / M6V... ბრძანებით ეკრანზე გამოვიტანოთ M6VV დია- 
ლოგური ფანჯარა (ეს ფანჯარა არ გამოიძახება სტანდარტული 

ინსტრუმენტების პანელიდან M6V ღილაკზე დაწკაპუნებით!);
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2. გავააქტიუროთ ჩანართი, რომელიც შესაქმნელი დოკუმენტის 
ტიპს შეესაბამება, ხოლო მასში -– დოკუმენტის შაბლონი ან 
შაბლონის ოსტატი; 

3. დავაწკაპუნოთ 0M ღილაკზე, შედეგად ეკრანზე არჩეული შაბლო- 
ნი გამოიძახება (იმ შემთხვევაში, თუ შაბლონის ოსტატი ავირჩიეთ, 
დამატებით რამდენიმე კითხვაზე მოგვიწევს პასუხის გაცემა). 

დოკუმენტი დაფუძნებული იქნება არჩეულ სპეციალურ შაბლონზე და 

აგრეთვე M0იიიმI.ძის შაბლონზე, რომელზედაც ყველა დოკუმენტია 

დაფუძნებული. 

სპეციალური შაბლონის შეცვლა 

ერთი სახის სპეციალური შაბლონი დოკუმენტში შეიძლება მეორე 
სპეციალური შაბლონით შეიცვალოს. ამისათვის საჭიროა მოქმედებათა 

შემდეგი მიმდევრობა: 

-?IX|      L6ოი!გ16§ გიძ #ძძ.იჯ“ 1): 

0ი სონის ნოინს ----  ---- 98 ფი” ითი? 
ტხპდ... 

L  ჩახიოგხიაჩ/ ყიძახ6 ძიოსორის §ხ/16< 

ფხა! ხხოლIახ65 პიძ პძძ-ო§ -- --- >> 

Cჩხიითძ #6ოდ 276 Cსო6იL I0Cპძიძ. 

V აო წეუ        

21 
ჩყხსიბთი: C:V...VX-ICCI51#9-Iს6VIო0V099.ძ0L 

CV02>XI26.., | | CX I Cგ8VM%6! 
    
  

I. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება "0015 / 16ი)ი1ი(თა იიძ #ძძ-Iიჯ... 

ეკრანზე გამოვა CიიIმ(ფ§ ეიძ #ძძ-სის დიალოგური ფანჯარა. 

2. დავაწკაპუნოთ /I0Cს ღილაკზე, შედეგად მიილება დამატებითი 

დიალოგური ფანჯარა /I(მ6ი 1 6იიI01(ც; 

3. ავირჩიოთ საჭირო შაბლონის დასახელება და დავაწკაპუნოთ 0# 

ღილაკზე, რათა დავუბრუნდეთ "CიიIი(ცა იძ /#ძ0ძ-ი§ დიალოგურ
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ფანჯარას, სადაც 00ისობი 16ო0I8116 ტექსტურ ველში უკვე 
ჩაწერილი იქნება ახალი სპეციალური შაბლონის სახელი; 

ქ იმისათვის, რომ არჩეულ შაბლონში შემავალი სტილთა დასახელე- 
ბები დაემატოს ჩვენი დოკუმენტის სტილების სიას, ჩავრთოთ 

#ტს0იM1ეIIC0IIV სხძმ(6 ძილსIი6იL §5IVI6§ ჩამრთველი და დავაწკაპუ- 

ნოთ 0 ღილაკზე. 

დოკუმენტის ძველი და ახალი სტილების სიის დათვალიერება შეიძლე- 

ბა დაფორმატების პანელის 5LVI6 ველში. 
იმ შემთხვევაში, თუ ახალი სტილის დასახელება დაემთხვა რომელიმე 

უყვე არსებულისას, ტექსტი გაფორმდება ახალი სტილის პარამეტრების 
მიხედვით, ასე, რომ დოკუმენტმა შეიძლება სახე შეიცვალოს. 

შეიძლება აგრეთვე დოკუმენტზე ყველა სპეციალური შაბლონის ზემო- 
ქმედების გაუქმება. ამისათვის გავიმეოროთ ზემოთაღწერილი მოქმედებები, 

მხოლოდ სპეციალური შაბლონის ნაცვლად დავაყენოთ შაბლონი M0ღიმ1.ძიL. 

სპეციალური შაბლონის საერთო შაბლონად გადაქცევა 

არ არის აუცილებელი, დოკუმენტი თავიდანვე იყოს დაფუძნებული 
სპეციალურ შაბლონზე. სპეციალური შაბლონის დამატება დოკუმენტზე 
ნებისმიერ მომენტში შეიძლება. 

შაბლონის დამატების მომენტიდან მომხმარებლისათვის ხელმისაწ- 
ვდომი გახდება სტილი, ავტოტექსტის ელემენტები, მაკროსები, ბრძანებათა 
ლილაკები, მენიუს ის პუნქტები და ის აქტიური კლავიშები, რომლებიც 
მოცემული შაბლონისათვის არის დამახასიათებელი. 

ამისათვის საჭიროა: 

I. მენიუს 100Iა / “CI 0I0MIს§ ეხძ #ტძძ-Iი§... ბრძანებით მიღებულ 

ი ლIII0(ღა ი0ძ ტძძ-Iი5 დიალოგურ ფანჯარაში დავაწკაპუნოთ #ძძ 

ღილაკზე, რათა მივიღოთ დამატებითი დიალოგური ფანჯარა #ძძ 

1 იი ე(ს; 
ავირჩიოთ საჭირო საქაღალდეში საჭირო შაბლონის დასახელება 

და დავაწკაპუნოთ 0M#% ღილაკზე, რათა დავუბრუნდეთ 1C6I)0Iე(2§ 

ენი ტძძ-Iმა დიალოგურ ფანჯარას, სადაც CI0ხე! L(CMMIე(2§ ეიძ 
#ძძ-Iსა განყოფილებაში უკვე ჩაწერილი იქნება ახალი სპეციალუ- 
რი შაბლონის სახელი; 

3. Cიხი! წოაიIი(თა იძ #ძძ-Iსა განყოფილებაში შეიძლება კიდევ 
ეწეროს სხვა სპეციალური შაბლონების სახელები. იმ შაბლონთა 
სახელებს, რომელთა დოკუმენტზე დამატებასაც ვაპირებთ საერ- 
თო შაბლონების სახით, ჩავურთოთ ჩამრთველი; 

ო»
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4 დავაწკაპუნოთ CM ღილაკზე. 

საერთო შაბლონის დასახურად მის დასახელებას '60VI01816§ მიძ #ძძ- 
1-5 დიალოგურ ფანჯარაში უნდა გამოვურთოთ ჩამრთველი, ხოლო საერთო 
შაბლონების სიიდან ამოსაღებად –- მოვნიშნოთ და დავაწკაპუნოთ ბრძანების 

M6Iი00V6 ღილაკზე. 
იმისათვის, რომ V90Iძ-მა ამუშავებისას გახსნას გარკვეული საერთო 

შაბლონები, საჭიროა წინასწარ მათი შესაბამისი ფაილების კოპირება (და არა 

გადატანა!) V0Iყძ-ის 5(მIსი საქაღალდეში. 

საკუთარი შაბლონის შექმნა 

საკუთარი შაბლონის შექმნა სამი ხერხით შეიძლება: 

I. ავილოთ გარკვეული დოკუმენტი და დავაყენოთ მასში შაბლონისა- 
თვის გათვალისწინებული პარამეტრები, ხოლო შემდეგ შევინახოთ 
კომპიუტერში შაბლონის სახით; 

2. ავიღოთ არსებული შაბლონი და შევცვალოთ მისი პარამეტრები. 
თუ ძველი შაბლონი ალარ გვჭირდება, ახალს იმაგე სახელით 
ჩავწერთ, ხოლო თუ გვჭირდება -– ახალი სახელით; 

3 ავიღოთ ცარიელი დოკუმენტი, შევიტანოთ საჭირო ტექსტი და 
დავაყენოთ მასში ყველა საჭირო პარამეტრი. შემდეგ ჩავწეროთ 
შაბლონის სახით. 

ყველაზე მარტივი – პირველი ხერხი უნდა გამოვიყენოთ მაშინ, როდე- 
საც უკვე არსებობს შესაქმნელი შაბლონის მსგავსი დოკუმენტი, მეორე ხერხი 
– მაშინ, როდესაც არსებობს შესაქმნელი შაბლონის მსგავსი შაბლონი, 
ხოლო მესამე -–– როდესაც არც ერთი გვაქვს და არც მეორე. 

მესამე გზა მეტ შრომასა და გამოცდილებას მოითხოვს, სამაგიეროდ, 

სამაგიეროდ, შედეგიც უფრო ეფექტური იქნება. 

შაბლონის შექმნა დოკუმენტის საფუძველზე 

დოკუმენტის საფუძვლად შაბლონის გამოყენებისას შაბლონის ტექსტი 
დოკუმენტში მთლიანად აისახება, ამიტომ, სანამ შაბლონს შევქმნიდეთ, 
ყურადლება მივაქციოთ მის ტექსტს.
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შაბლონის პარამეტრების მორგება ნებისმიერ ტექსტზე არ შეიძლება. 
ის ტექსტი მთლიანად ჩაჯდება ყოველ ახალ დოკუმენტში და მისი 
მოდიფიცირება ან თავიდან მოშორება ახალ საზრუნავს გაგვიჩენს. 

ტექსტი უნდა წარმოადგენდეს იმ ტიპის დოკუმენტების საერთო 
ნაწილს, რომელთათვისაც იქმნება შაბლონი, მაგალითად, ფაქსის ან წერილის 
გასაგზავნად საჭირო პუნქტების დასახელებები, გარკვეული ტიპის ბლანკე- 

ბის ტრაფარეტული ტექსტი და სხვა. 
შაბლონის შექმნის პროცესში ჩვენს მიერ დოკუმენტში შეტანილი 

ცვლილებები სტილისა, ტექსტის გაფორმებისა და სხვა – აისახება მასში, 
გარდა ავტოტექსტის ელემენტებისა და მაკროსებისა. როდესაც დოკუმენტს 
შევინახავთ შაბლონის სახით, იგი არ დაიმახსოვრებს ავტოტექსტის ელემენ- 

ტებსა და მაკროსებს, ისინი შაბლონ M0-'იმI.ძიL-ის საკუთრებად დარჩებიან. 
გამოსავალი ასეთია: ჯერ ჩავწეროთ დოკუმენტი შაბლონის სახით, და 

მხოლოდ ამის შემდეგ შევქმნათ ავტოტექსტი და მაკროსები. 
დოკუმენტის საფუძველზე შაბლონის შესაქმნელად შევასრულოთ 

შემდეგი მოქმედებები: 

|”. გამოვიტანოთ ეკრანზე საჭირო დოკუმენტი; 

2 გავაფორმოთ ყველა საჭირო სტილი და სხვა პარამეტრი; 

3. შევასრულოთ მენიუს ბრძანებაLIII6 / 58V6 /#§...; 

4 მილებული დიალოგური ფანჯრის ჩამონათვლის 5მV6 #5 VV06 

ველში ავირჩიოთ ხ00ისწინი! 16Iი01მ16 პუნქტი, ტექსტურ IIII6 იმიიC 
ველში ჩავწეროთ შაბლონის სახელი და დავაწკაპუნოთ 5მV6C 

ღილაკზე. 

შაბლონის შექმნა სსვა შაბლონის საფუძველზე 

ერთი შაბლონის საფუძველზე მეორის შესაქმნელად შევასრულოთ 
შემდეგი მოქმედებები: 

1. მენიუს III6 / "დინი... ბრძანებით გამოვიტანოთ ეკრანზე საჭირო 
შაბლონი; 

2. შევცვალოთ“ 'მასში ტექსტი და გაფორმების პარამეტრები; 

შევასრულოთ მენიუს ბრძანება IMI6 / 5მV6 /#§.. 

4 მიღებული დიალოგური ფანჯრის ჩამონათვლის 5მV6 #ტ5 CV0C 

ველში ავირჩიოთ ხ06სინი! 160001916 პუნქტი, ტექსტურ III6 იმIიC 

ველში ჩავწეროთ შაბლონის სახელი და დავაწკაპუნოთ 5მV6 
ლილაკზე. 

ს
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შაბლონის შექმნა ნიმუშის გარეშე 

ნიმუშის გარეშე შაბლონის შექმნა ჩვეულებრივი დოკუმენტის შექმნის 
პროცესის ანალოგიურია, იმ განსხვავებით, რომ უნდა აიკრიფოს მხოლოდ ის 
ტექსტი, რომელიც გამოჩნდება შესაბამისი ტიპის ყველა დოკუმენტში. 

ნიმუშის გარეშე შაბლონის შესაქმნელად საჭიროა: 

1. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება ILII6 / M6V,... 

2. მიღებულ დიალოგურ ფანჯარაში გავააქტიუროთ C6ი6Iმ) ჩანართი 

და მოვნიშნოთ მასში 81გ2ი%X სიისთ6ი! პიქტოგრამა; 

CI62I6 M6V გადამრთველი გადავრთოთ 'ჩI6ოთიI01C პოზიციაში და 

დავაწკაპუნოთ 0M ღილაკზე, 
ჩავწეროთ შაბლონის ტექსტი; 

გავაფორმოთ ყველა საჭირო პარამეტრი; 

შევასრულოთ მენიუს ბრძანება LII6 / L#0ი6LL165; 

ავირჩიოთ მიღებული დიალოგური ფანჯრის ასიიიV ჩანართი, 

შევიტანოთ აღწერა LIIII6 ველში და დავაწკაპუნოთ 0M% ღილაკზე; 
ზჭ შევასრულოთ მენიუს ბრძანება III6 / 5მV6 #§... მიღებული დია- 

ლოგური ფანჯრის ჩამონათვლის 58V6 #5 (V066 ველში მონიშნული 

იქნება ს0Cსიი6ი! I(6თ0I2(6 პუნქტი. 

მი ტექსტურ III86 იმთ6 ველში ჩავწეროთ შაბლონის სახელი და დავა- 
წკაპუნოთ 5მ8V6 ღილაკზე. 

და 
ა
უ
თ
ი
ი
ო
ი
.
 

შაბლონის პარამეტრების დარეგულირება 

სტილის, ავტოტექსტის, ინსტრუმენტების პანელისა და 
მაკროსების კოპირება შაბლონში 

მენიუს ბრძანებების: წ0ოიგ! / 5VVI6..., 1001§ / 16.ი012(6§ მიძ ტ#ძძ-Iი§... 
ან 1005 / MმC-0 / MმC-0§5... შესრულების შედეგად მიღებულ დიალოგურ 

ფანჯრებს გააჩნიათ ერთი და იგივე CXწმი!726L... ღილაკი. მასზე დაწკაპუნე- 

ბით მიიღება ერთი და იგივე დიალოგური ფანჯარა 0Xწმი1XCI, რომელსაც 

ოთხი ჩანართი გააჩნია:5LV16§, #ტს(0(6XL, 1(001ხ2+5 და MმC+0 IX0I6CI II6იი§. 

0X98ი126-C დიალოგური ფანჯრის 5ხVI6§ ჩანართთან მუშაობის მეთო- 
დიკა ზემოთ უკვე იყო განხილული. დანარჩენი სამი ჩანართიც მისი მსგავსია 
და მათთან მუშაობაც ანალოგიურია.
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ლ/ყმიI2L დიალოგური ფანჯრის საშუალებით ხდება დოკუმენტში 
შექმნილი სტილის შაბლონში კოპირება, აგრეთვე, ავტოტექსტების, ინსტრუ- 
მენტთა პანელებისა და მაკროსების კოპირება ერთი შაბლონიდან მეორეში. 

ინსტრუმენტთა პანელების, მენიუსა და აქტიური კლავიშების 
დარეგულირება შაბლონისათვის 

ინსტრუმენტული პანელების, მენიუსა და აქტიური კლავიშების დარე- 

გულირება ხდება Cს§9100II76 დიალოგური ფანჯრიდან, რომელიც მრავალი 
ხერხით მიიღება, მაგალითად: 

მენიუს 10015 / C0510%I76... ბრძანებით, 
მენიუს VI6V/ / 1(001ხმL§ / Cს§(0იი170... ბრძანებით ან 

თ ინსტრუმენტული პანელის კონტექსტური მენიუს Cს§:0M0176... 
ბრძანებით. 

      

  

(330112 
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ამ დიალოგურ ფანჯარას ქვემოთ კიდევ დავუბრუნდებით, ამჯერად 

მხოლოდ შევნიშნოთ, რომ Cს§5I0იI26 დიალოგური ფანჯრის Cი0ოთომიძა 

ჩანართის ქვედა ნაწილში მოთავსებულია 5მV6 Iი ჩამონათვლის ველი, 
რომელშიც აირჩევა იმ შაბლონის სახელი, სადაც ცვლილებებია შესატანი.
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ავტოტექსტის შენახვა შაბლონში 

1. მოვნიშნოთ რაიმე ტექსტი და შევასრულოთ მენიუს ბრძანება Iი§6LL 
/ #ტას“0I16XL / #ი:016XL.. ეკრანზე გამოჩნდება #ს!0C0-L00L 
დიალოგური ფანჯარა. 

2 გავააქტიუროთ ამ ფანჯრის #სI016XL ჩანართი. 

3 სცი(6 #ტს(016XLI 6იLI65 ჩ6(6C ტექსტურ ველში ჩავწეროთ ავტოტექ- 

სტის ელემენტი, ხოლო ჩამონათვლის L900X Iი ველში ავირჩიოთ იმ 
შაბლონის დასახელება, რომელიც ავტოტექსტის მონიშნულ ელე- 
მენტს შეინახავს. 

4 #ძძ ლღილაკზე დაწკაპუნების შემდეგ ავტოტექსტი არჩეულ 
შაბლონში შეინახება, რაც ვიზუალურად იმით გამოიხატება, რომ 
იგი ამ დიალოგური ფანჯრის ცენტრალურ ნაწილში მოთავსებულ 
ავტოტექსტის სხვა ელემენტებს დაემატება. 

    

(10 XI1121 

   

    

  

“MI. 50 ჩსხირითიიხი ხი IC ბსხ016XL ბიძ ძა. 

, | 10 ღნხინს. ხხ 6 ტიხ0Cიოი1660) ხი, 0005) ნიი 

  

    

–_ 
შლ
 

  

  

    

1 X-C2806L, 0X 

–4 ჯ”.იისა,,ი““. : 

12545 M4IM 5XMLL% · #MXV C. ლა 
XMC0MC (123) «56-)“ 

ი 55 ო0 (დინა! სოია) –. 
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ავტოტექსტის ელემენტები პრაქტიკულად „ცხოვრობენ“ გარკვეულ 
შაბლონებში, სხვანაირად მათ ვერც შევინახავთ.
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ახალი ინსტრუმენტული პანელის შექმნა და მისი შენახვა 
შაბლონში 

ზემოთ განხილული იყო CVხ§I0-ი176 დიალოგური ფანჯრის გამოძახების 
რამდენიმე ხერხი. 

გავააქტიუროთ Cს§5I0%იI76 დიალოგური ფანჯრის 1001)ხმIL§ ჩანართი. 
აქედან MCM... ღილაკით შეიქმნება ახალი ინსტრუმენტული პანელი. 

წიინაC!| თითოპიძი | ისი |... 

  
  

  

  
  

მასზე დაწკაპუნებით ეკრანზე გამოჩნდება დიალოგური ფანჯარა M6V/ 

1(001ხმX: 

  

  
  

1(001ხმL იმი6 ტექსტურ ველში ჩავწეროთ პანელის დასახელება, ჩამო- 

ნათვლის MმL6 (001ხმL მVმIIმხ16C L0C ველში ავირჩიოთ შაბლონი, რომელიც 

ინსტრუმენტთა ახალ პანელს შეინახავს და დავაწკაპუნოთ 0 ღილაკზე.
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ინსტრუმენტული პანელის თავდაპირველი სახით აღდგენა 

ინსტრუმენტული პანელის თავდაპირველი სახის აღდგენა ხდება ხდება 

Cს§5(0იი1I76 დიალოგური ფანჯრის 1001ხმL§ ჩანართიდან IM0§50L... ლილაკით. 

Cსვ(იII2 დიალოგური ფანჯრის "I00|ხ0I-ა ჩანართში მოვნიშნოთ იმ 
პანელის დასახელება, რომლის პირვანდელი სახით აღდგენასაც ვაპირებთ და 

დავაწკაპუნოთ ბრძანების Iბლ§0L... ღილაკზე. 

ეკრანზე გამოჩნდება დიალოგური ფანჯარა Iბ0§50! I 001ხ0L: 

  

ჩი§6! IC0იIხე! 

ი65% თპი965 ოგძი L0 წი”თახხიი' L00ჩ%პ+ წC: 

(სელენის ააა ა ა ავა ააა საილვთო თვ - | 

CC - 1) თი | 
  

აქ მოცემულ ჩამონათვლის ველში ავირჩიოთ ის შაბლონი, რომელიც 

ინსტრუმენტულ პანელს შეიცავს და დავაწკაპუნოთ 0 ღილაკზე. 

სტილის შენახვა შაბლონში 

  

   

  

  

  

      

31%, : -?I XI 

წაობ: 5ხ/6 სინ: 
(ი |ნა-აძ პინ თ 

ცა50ძ იი: 9ხ/6 ი! ჩიზ0Vი0 ი02ბი0 პინ: 

| 9Iაძის 3 თ | «5 თ 
ინ  _ - – >>." =––ი 

L.-> სგზლლა ხარა აბდალი 

0ლ:თიხიი : 3 ს 8. 
Mრაძილ 3 + LCVCI3 

(5 |600L6 LCMXIX6) L” ტკაითახიას/ სიძისა. · 

ა _.......     
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ახალი სტილი, როგორც უკვე ვნახეთ, იქმნება M6V/ 50I6 დიალოგური 
ფანჯრიდან. 

იმისათვის, რომ ახლად შექმნილი სტილი შევინახოთ არა მხოლოდ 
დოკუმენტში, არამედ იმ შაბლონშიც, რომელსაც დოკუმენტი ეფუძნება, ამ 

ფანჯარაში უნდა ჩავრთოთ #ბშძძძ 10 I60/012(C ჩამრთველი და დავაწკაპუნოთ 
0 ღილაკზე. 

რაც შეეხება მოდიფიცირებული სტილის შენახვას შაბლონში, მისთვის 

ანალოგიური მოქმედებები შესრულდება, მხოლოდ M09ძ!ჩM 5016 დიალოგური 
ფანჯრიდან. 

მაკროსის შენახვა შაბლონში 

მაკროსის ჩაწერა, რასაც დაწვრილებით შემდეგ თავში განვიხილავთ, 

ხდება მენიუს I900I§ / M00L0 / I=6C0Iძ0 M6V Mი0CI0... ბრძანებით. ეკრანზე 

გამოჩნდება დიალოგური ფანჯარა Iბ000Iძ M0CL0: 

     აეეე უე 

ველ C=-1 

2 8. 
10065 Mთხიპ(ძ   ' 

26 თობCი ი: 

IM ნითსიინიბა (ზიიიპ!.ძინ) 62) 

00%5”იიხიი: 

I5% #+CCCძ-ძ 09.07.2001 ხ» 5თიი ჩპუიაძ:ტ 

  

  

ჩამონათვლის 50ჰ0 II2C0 10 ველში ავირჩიოთ შაბლონის დასახელება, 

რომელიც მაკროსს შეინახავს და დავაწკაპუნოთ 0M ღილაკზე. 

შექმნილი მაკროსის კოპირება სხვა შაბლონში ხდება C00ICII7CI დიალო- 

გური ფანჯრიდან Mიდი 170100 IICII§ ჩანართის გააქტიურებით. 

კოპირების პროცესი 5LIსა ჩანართის საშუალებით სტილების კოპირე- 
ბის ანალოგიურია, რომელიც შესაბამის თავში განვიხილეთ.
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Mათი0 %0MC 164. აუგმახი ი: 98 ე Mათი0 0%C IL6იოდ გVგმეხტ ი: 

  

  

“. V/C-ძ2000-III (0ითსოდიL) დ) 8 ვი |ათითძ/.ძი (6იხ4I LCოისაLი) ო 

ნ 1 200299255 აანაღივიეი. 05) 

    

საბეჭდი გვერდის პარამეტრების, შრიფტისა და ენის შენახვა 
შაბლონში 

საბეჭდი გვერდის პარამეტრების მ96 50(სი დიალოგური ფანჯრის 

ოთხივე ჩანართს გააჩნია ბრძანების ILX6წმსIL... ღილაკი. 
გვერდის პარამეტრების ცვლილებათა შაბლონში ასასახად დავაწკაპუ- 

ნოთ ამ ღილაკზე და მიღებულ დამატებით კითხვაზე დავუდასტუროთ ჩვენი 

გადაწყვეტილება. 
ასეთივე IL06მსIL... ღილაკი გააჩნია მენიუს წ0ო0იმL / L0იL... და I001§ / 

Lმიდსმ86 / 56: Lმიყსმთხ... ბრძანებებით მიღებულ დიალოგებს. შრიფტის, 
და, შესაბამისად, ენის ცვლილებათა შაბლონში ასასახად მაუსი უნდა დავა- 
წკაპუნოთ ამ ღილაკზე და მიღებულ დამატებით კითხვაზე დავუდასტუროთ 

ჩვენი გადაწყვეტილება.



მაპროსი 

  

VI მუშაობს საკუთარი ბრძანებების ბაზაზე, რომლებიც რეალიზე- 
ბულია მისი მენიუს პუნქტების, ბრძანების ღილაკებისა და აქტიური კლავი- 
შების მეშვეობით. 

გარდა ამისა, მომხმარებელს შეუძლია მოქმედებათა გარკვეული მი- 

მდევრობისათვის ერთიანი სახელის დარქმევა და, ასე ვთქვათ, VV0Iყძ-ის 
ახალი ბრძანების შექმნა, ხოლო შემდეგ მისი მინიჭება მენიუს საკუთარი 
პუნქტის, ინსტრუმენტულ პანელზე განთავსებული ღილაკის ან აქტიური 
კლავიშისათვის. ასეთ ბრძანებას მაკროსი ეწოდება. 

= მაკროსები მნიშვნელოვნად ამსუბუქებენ მომხმარებლის მიერ 
ხელით შესასრულებელ სამუშაოს და მას სამუშაოს შინაარსზე 
ყურადღების კონცენტრაციის საშუალებას აძლევენ. 

= მაკროსები პრაქტიკულად რეალიზებულია შაბლონებში, ე. ი. ყოვე- 
ლი მაკროსი რომელიღაცა შაბლონის კუთვნილებას წარმოადგენს. 

=> მაკროსი გამოყენების თვალსაზრისით არაფრით არ განსხვავდება 

V0Iძ9-ის სტანდარტული ბრძანებებისაგან. 

= მაკროსები საშუალებას გვაძლევენ გადავაკეთოთ პროგრამა VV0”ძ 
ჩვენი მოთხოვნილებების შესაბამისად. 

მაკროსის შექმნა და შესრულება 

მაკროსის შექმნა 

მაკროსი შეიძლება დაიწეროს პროგრამის სახით დაპროგრამების V84# 

(VI§5სმ! 825)C I0I ტიიIIC2(10ი5) ენაზე, რომელიც თან ერთვის VV0Iყძ-ს. ამისა- 
თვის საჭიროა მომხმარებელი ფლობდეს დაპროგრამების ძირითად ცნებებსა 
და აღნიშნული ენის საფუძვლებს. 

ჩვენ სხვა გზას ავირჩევთ: გამოვიყენებთ VX0Iძ-ის ჩამწერ მოწყობილო- 
ბას, რომელიც ავტომატურად არის რეალიზებული მის ყოველ ეგზემპლარში. 

Vი0Iძ-ის ჩამწერი მოწყობილობის ამუშავება ორი ხერხით შეიძლება: 

1, მაუსის ორჯერადი დაწკაპუნებით სტატუსის ზოლში მოთავსებულ 

მქრალ LLC. წარწერაზე; 
2. მენიუს ბრძანებით 10015 / M80CL0 / IM6C0Lძ M6VV Mმ0(0...
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ორივე შემთხვევაში მიიღება დიალოგური ფანჯარა Iჯ6C0Lძ MმCL0: 

ჩ9C0!ძ MპCI0 

      

  

  

  
5 ღღუელოც 99.07.2001 ხ7 5ოიი მათიაძ26 

  

მაკროსის ჩასაწერად ანუ შესაქმნელად საჭიროა: 

1. შევიტანოთ MმCL0 იმიი6 ტექსტურ ველში მაკროსის სახელი; 

2 შევიტანოთ L06§C90ი ტექსტურ ველში მაკროსის აღწერა; 
3 ჩამონათვლის 5016 #იმCI0 Iი ველში ავირჩიოთ შაბლონი, რომლ- 

შიც უნდა ინახებოდეს შესაქმნელი მაკროსი. სპეციალური შაბლო- 
ნი ამ ჩამონათვალში გამოჩნდება მხოლოდ იმ შემთხვევაში, როცა 
გახსნილია თვით ეს შაბლონი ან მასზე დაფუძნებული დოკუმენტი; 

4. მაკროსის მისამაგრებლად საბრძანებო ღილაკზე, მენიუს პუნქტზე 

ან კლავიშთა კომბინაციაზე #55ფი #LმC0C (0 განყოფილებაში 

დავაწკაპუნოთ 1001ხმI§ ან M6Vხ0მIძ ლილაკზე. მაკროსის მიმაგ- 
რება მისი შექმნის შემდეგაც შეიძლება, რასაც ქვემოთ დაწვრილე– 

ბით განვიხილავთ, ამჯერად კი დავაწკაპუნოთ 0M ღილაკზე. 
5. IL6C0I0 MმCI0 დიალოგური ფანჯარა დაიხურება, სტატუსის ზოლ- 

ში გააქტიურდება Iბ8C წარწერა, ეკრანზე გამოჩნდება ინსტრუ- 
მენტების ორღილაკიანი 510ინ პანელი, ხოლო მაუსის მაჩვენებელს 
კუდზე გამოებმება მაგნიტოფონის კასეტის გამოსახულება. 

ნ ამ დროს უკვე დაწყებულია მაკროსის ჩაწერა, ასე, რომ შევასრუ– 
ლოთ საჭირო მოქმედებები. 

7. მაკროსის მოქმედებათა შესრულების შემდეგ დავაწკაპუნოთ 510 

პანელის 510ი I=6C0I9Iიყ ღილაკზე. ამ მოქმედებით, ან კიდევ სტა- 

ტუსის ზოლის MCC წარწერაზე ორჯერადი დაწკაპუნებით მაკრო- 

სის ჩაწერის პროცესი დასრულდება. M800IL0 IL6C0Lძ პანელი გაქრე– 

ბა, II#+C წარწერა გამკრთალდება, მაუსის მაჩვენებელს მოშორდე- 
ბა კუდზე გამობმული მაგნიტოფონის კასეტის გამოსახულება.
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5(0ი IM600”ძ1!იდ წგს56 ILM600IძIიფ 

ინსტრუმენტების Mმ0C10 IL6C0Iძ პანელის მეორე ლილაკი –- წმს§6 -–– 
გამოიყენება იმ შემთხვევაში როდესაც მაკროსის ჩაწერის პროცესში 
გარკვეული პაუზაა საჭირო შემდეგი მოქმედების მოსამზადებლად. 

დიალოგური ფანჯრის შეცდომით გამოძახების შემთხვევაში დავაჭი- 

როთ L§5C კლავიშს და გავაგრძელოთ მაკროსის მოქმედებების შესრულება. 
დიალოგური ფანჯრის არასწორად გამოძახებას მაკროსი არ დაიმახსოვრებს. 

საზოგადოდ, მაკროსის შექმნის პროცესში დაშვებული უზუსტობა 

(არასწორი მოქმედება) შეიძლება გაუქმდეს სიძ0 ბრძანებით. მაკროსი ამ 
მოქმედებებს იმახსოვრებს, მაგრამ შეიძლება ამას ყურადღება არ მივაქცი- 
ოთ, თუ ზედმეტი მოქმედებები დიდ დროს არ იკავებენ და მნიშვნელოვნად არ 
ახანგრძლივებენ მაკროსის მუშაობის პროცესს. 

V90I9-ის ჩამწერი მოწყობილობა მაუსის მოქმედებებიდან იმახსოვრებს 
მენიუს ან ინსტრუმენტების პანელის ბრძანებების შესრულებას, დიალოგურ 
ფანჯარაში პარამეტრის არჩევას ან სახაზავზე შესრულებულ მოქმედებებს. 

სხვა მოქმედებებისათვის, მაგალითად, ტექსტის მოსანიშნად ან კურ- 
სორის გადასაადგილებლად, საჭიროა კლავიატურის გამოყენება. 

მაკროსის შესრულება 

  

      

  

     

  

MათC I: |2I ა-ხაი LCოლსაLC აიძ ძიისოთის _ »I. - 
არ დარ ბაბ დე იროგანღუბგერიევი ივე ალ4:> > 

· 0C5Cთილიი: აM დე. 37 არ ურ ირა 299ა .%, 40? 

წ რთილიბლებ M% <2L Lროლსა8 V.% 
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მაკროსის შესასრულებლად მენიუს 1901§ / MმიCI0 / MმC105... ბრძანე- 

ბით ეკრანზე გამოვიტანოთ MმC(05 დიალოგური ფანჯარა, მოვნიშნოთ ამ 

ფანჯარაში საჭირო მაკროსის დასახელება და დავაწკაპუნოთ ჯსი ღილაკზე. 
ამ, ასე ვთქვათ, კლასიკური ხერხით მაკროსის შესრულება, რა თქმა 

უნდა, ძალზე მოუხერხებელია. მითუმეტეს, თუ მომხმარებელს ხშირად 
უხდება მაკროსის გამოყენება. 

სავარჯიშო 1. მაკროსის შექმნა შრიფტის შესაცვლელად 

შევქმნათ მაკროსი, სახელად ILM6ძL0იL, რომელიც ტექსტის მონიშნულ 

ფრაგმენტს მიანიჭებს წითელი ფერის 14 ზომის შრიფტს #/II. 
მოვნიშნოთ ტექსტის ფრაგმენტი და შევასრულოთ მაკროსი. 

სავარჯიშო 2. მაკროსის შექმნა საბეჭდი გვერდის 
პარამეტრების დასაყენებლად 

შევქმნათ მაკროსი, სახელად MIიძიი, რომელიც დააყენებს 1 სმ ტოლ 
მინდვრის ზომებს და ბეჭდვის ჰორიზონტალურ (Lმიძ§Cმ06) ორიენტაციას. 

გავხსნათ ახალი დოკუმენტი და შევასრულოთ მაკროსი. 

მაკროსისათვის V0CL6C-ის ატრიბუტების შექმნა 

იმისათვის, რომ მაკროსის გამოყენება ეფექტური იყოს, საჭიროა არსე- 
ბობდეს მენიუს პუნქტი, საბრძანებო ღილაკი ან აქტიურ კლავიშთა კომბინა- 
ცია, რომელთა საშუალებითაც იგი შესრულდება. 

ერთი და იგივე მაკროსი შეიძლება სრულდებოდეს არა მხოლოდ ერთი, 
არამედ ნებისმიერი ორი ან სამივე ამ ხერხით ერთდროულად. 

მაკროსის დაკავშირება ბრძანების შესასრულებელ იარალთან ცალკე 
განხილვის საგანია. ამისათვის საჭიროა სპეციალური მოქმედებების შეარუ- 
ლება. ეს მოქმედებები შეიძლება შესრულდეს როგორც მაკროსის ჩაწერამდე, 
ისე მისი შექმნის შემდეგ. 

იმისათვის, რომ VM0Iძ-მა სპეციალურ შაბლონში, რომელზედაც დაფუ- 
ძნებულია მოცემული დოკუმენტი, დაიმახსოვროს მომხდარი ცვლილებები, 
საჭიროა მენიუს პუნქტის, ღილაკის ან აქტიურ კლავიშთა კომბინაციისათვის 

მაკროსის მინიჭების შემდეგ მენიუს IIII6 / 58V6 #II ბრძანების შესრულება. 

იმისათვის, რომ 5მV6 #II პუნქტი გამოჩნდეს, LII6 მენიუს დასახელე- 

ბაზე დაწკაპუნების წინ დავაფიქსიროთ 5LILL კლავიში.
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მაკროსის მინიჭება მენიუს პუნქტის, საბრძანებო ღილაკის ან 
აქტიურ კლავიშთა კომბინაციისათვის 

საბრძანებო ღილაკების, მენიუსა და აქტიური კლავიშების განსაზღვრა 

მაკროსებისათვის ხდება Cს510M0176 დიალოგური ფანჯრის C0ი0ნიიმიძვ§ ჩანარ- 
თიდან, რომლის გამოძახების რამდენიმე ხერხი იყო განხილული წინა თავში: 

ი მენიუს ”L0015 / Cს5(0IიI76... ბრძანებით, 
ი VICV// '100)ხმL§ / Cს5(000126... ბრძანებით, 
თ ინსტრუმენტული პანელის კონტექსტური მენიუს Cს§(000176... 

ბრძანებით. 

  

«ითა · „Cიოოპიძი | რისიი: |... 

  

   

Cგხ000X165: Cიოთოოთგიძდ: 

ხ/8Vი9 –|) | ლთ M , 'M2C01 - ბიხი5ნბიმ9 ->I “ა (0იიგI,M6ტM8C05.M8C0: 1 

“8 M0იიგ!,M6VM8C05,M83თ010 

48» MიითგI,M6VM3Cთ0§.M3თ011 

„8. ჩირიმI,MCVM2C05.M8თი012 
თ» MიწიგI.M6IM3C05.M3თ013 

>»I | 8. MიითპI6იM8Cთ05.M3თ014 I 

    

  

  

მისი გამოძახება შეიძლება აგრეთვე ჩამწერი მოწყობილობის ასამუშა- 

ვებელ II6C0Iძ MმCI0 დიალოგური ფანჯრის #35518ი #იმCIL0 (0 განყოფილებაში 

(001ხმL§ ღილაკზე დაწკაპუნებით. 
ბოლო შემთხვევაში მიმდინარეობს ახალი მაკროსის შექმნის პროცესი, 

ამიტომ C2(690I16§ ველში იქნება მხოლოდ ერთი პუნქტი –- MმCI0§5, ხოლო 
Cიოიმიძა ველში –– ასევე ერთი ჩანაწერი –– მაკროსის სახელწოდება. 

საზოგადოდ, შექმნილი მაკროსის ასამუშავებელი ღილაკების ან მენიუს 
პუნქტის შესაქმნელად საჭიროა შემდეგი მოქმედებების შესრულება: 

I. გამოვიტანოთ ეკრანზე Cს§'0-%ი126 დიალოგური ფანჯარა და გავა- 

აქტიუროთ მასში C0ოიმიძ§ ჩანართი;
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2. დიალოგური ფანჯრის 58M6 Iი ჩამონათვლის ველში დავაყენოთ ის 
შაბლონი, რომელშიც ინახება საჭირო მაკროსი; 

3. C2(690I16§ ჩამონათვალში მოვნიშნოთ MმCL0§ პუნქტი; გვერდითა 
C0ლოთმიძა ველში გამოჩნდება 5მV6 Iი ველში მითითებული შაბ- 
ლონის მაკროსთა ჩამონათვალი; 

4 ჩავავლოთ მაუსი C0Iითმიძ§ ველში ჩაწერილ მაკროსის დასახელე- 
ბას და გადავიტანოთ ინსტრუმენტების პანელზე, ან მენიუში. ინს- 
ტრუმენტების პანელზე გადატანისას შეიქმნება ახალი ღილაკი, 
ხოლო მენიუში გადატანის შემთხვევაში -– მენიუს პუნქტი. 

  

M0ძ1ჩMV 5616%C00ი ღილაკით მიღებული მენიუდან შეიძლება წანაწერისა 
და ნახატის შეცვლა ღილაკისა და მენიუს პუნქტისათვის: წანაწერი განისაზ- 

ლღვრება Mმთ6 ველში ჩაწერილი ტექსტით, ხოლო ნახატი შეირჩევა Cხმი86 

სსხიი სიმ პუნქტიდან, რომელსაც შემდეგი ვარიანტები გამოაქვს 
ეკრანზე: 

  
რაც შეეხება აქტიური კლავიშების განსაზლვრას, ამისათვის უნდა 

გამოვიძახოთ Cს§(0იI7> X#6Vხ0მ0ძ0 დიალოგური ფანჯარა Cს50Mი0126
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ფანჯრის M6XVხ0იმ+ძ... ღილაკით, ან, მაკროსის შექმნის პროცესში, ჩამწერი 

მოწყობილობის ასამუშავებელ IM6C0Iძ MმCL0 ფანჯრის L6Vხ0მVძ ღილაკით. 

(031000123 8080 

  

  
    

  

  

  

მიღებულ დიალოგურ ფანჯარაში შევასრულოთ შემდეგი მოქმედებები: 

2. 

აგ 

5მV6 Cხმიფ6§ Iი ჩამონათვლის ველში დავაყენოთ ის შაბლონი, 
რომელშიც ინახება საჭირო მაკროსი; 

C2(69006§5 ჩამონათვალში მოვნიშნოთ MმCI0§ პუნქტი; გვერდითა 

MმC0§ ველში გამოჩნდება 5მV6 Cჩმი86§ Iი ველში მითითებული 
შაბლონის მაკროსთა ჩამონათვალი; 

მოვნიშნოთ Mმ0CL0§ ველში საჭირო მაკროსის დასახელება; 

მაუსის დაწკაპუნებით გავააქტიუროთ ILX6§§ ი6V/ §ხ0LLCსI M6V ველი 
და ავკრიფოთ მაკროსისათვის მისანიჭებელი კლავიშთა კომბინა- 
ცია. ველში ჩაიწერება კომბინაციის შესაბამისი ტექსტი; 

დავაწკაპუნოთ #§5Iიი ღილაკზე. ტექსტი გადაიწერება Cსო6იL 

X6CV§ ველში; 

დავაწკაპუნოთ C10§6 ღილაკზე. 

სავარჯიშო 3. საბრძანებო ღილაკისა და აქტიური 
კლავიშების შექმნა მაკროსისათვის 

პირველ სავარჯიშოში შექმნილი IM60ძL0იL მაკროსისათვის შევქმნათ 
საბრძანებო ლილაკი. მივანიჭოთ მაკროსი კლავიატურის L12 კლავიშს.



310 თავი XV 
  

სავარჯიშო 4. მენიუს პუნქტისა და აქტიური კლავიშების 
შექმნა მაკროსისათვის 

მეორე სავარჯიშოში შექმნილი MIიძიLI მაკროსისათვის LII6 მენიუში 
L296 56(სი... პუნქტის წინ შევქმნათ პუნქტი MIიძი». მივანიჭოთ მაკროსი 

კლავიშთა #IL + M კომბინაციას. 

მოქმედებები მაკროსებზე 

მაკროსებზე შეიძლება შემდეგი მოქმედებების ჩატარება: 

· მაკროსის კოპირება ერთი შაბლონიდან მეორეში; 

« მაკროსის წაშლა; 

.· მაკროსისათვის სახელის გადარქმევა. 

ერთი შაბლონიდან მეორეში მაკროსის კოპირებისათვის გამოიყენება 

0X988ი126L ფანჯარა, რომელიც ზემოთ განვიხილეთ. 

მაკროსის წასაშლელად შეიძლება გამოვიყენოთ MმC70§ ფანჯარა ან 

იგივე დიალოგური ფანჯარა 0Vყ8მი176L. MმC-0§ დიალოგური ფანჯარა საშუა- 
ლებას იძლევა, წავშალოთ აქტიური შაბლონის მაკროსები, ხოლო 0Xყ80ი)26L 
–- ნებისმიერი შაბლონის მაკროსები. 

პირველ შემთხვევაში საჭიროა: 

1. მენიუს 10015 / M8CL0 / M8C70§ ბრძანებით გამოვიტანოთ ეკრანზე 

დიალოგური ფანჯარა Mმ0105; 
MმC0 იმთ86 ველში ჩავსვათ საჭირო მაკროსის სახელი; 

დავაწკაპუნოთ ბრძანების ILXI6L6 ლილაკზე; 

ჭ. ეკრანზე გამოტანილ დამატებით შეკითხვაზე დავადასტუროთ 
გადაწყვეტილება და დავხუროთ ფანჯარა. 

ა
ა
ა
 

0L+წ2ი126L დიალოგური ფანჯრის საშუალებით მაკროსის წასაშლელად 
საჭიროა: 

I. გავააქტიუროთ CXწმ9ი126 ფანჯრის Mმ010 IXIX0)6CI IICI0X§ ჩანართი, 

2 CX#XV6გი!20 დიალოგური ფანჯრის ერთ-ერთ ნახევარში გავხსნათ 
წასაშლელი მაკროსის შემცველი შაბლონი;
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მოვნიშნოთ წასაშლელი მაკროსის სახელი და დავაწკაპუნოთ 

1X01)0(6 ღილაკზე; 
ეკრანზე გამოსულ დამატებით შეკითხვაზე დავადასტუროთ გადა- 

წყვეტილება და CI0§6 ღილაკით დავხუროთ ფანჯარა. 

მაკროსის სახელის შესაცვლელად საჭიროა: 

I. 0-იიმიI26, დიალოგური ფანჯრის MმCI0 IXX0I6CC I(6ი§ ჩანართის 
ერთ-ერთ ნახევარში გავხსნათ იმ მაკროსის შემცველი შაბლონი, 
რომლის სახელის გადარქმევასაც ვაპირებთ; 

მოვნიშნოთ საჭირო მაკროსის სახელი და დავაწკაპუნოთ Lნიმთ6 

ღილაკზე; 
ეკრანზე გამოსულ დამატებით IL6იმიი6 ფანჯარაში შევიტანოთ 

მაკროსის ახალი სახელი და დავხუროთ იგი 0L ღილაკით; 

C10§6 ლილაკით დავხუროთ 0X8მ0126I ფანჯარა. 

ავტომატური მაკროსები 

ავტომატურ მაკროსებს მომხმარებელი ქმნის, მაგრამ ისინი მუშაობენ 

VიIძ-ის გარკვეული სტანდარტული მოქმედების პროცესში: 

ტ#ს(0LX6C -- სრულდება VV0Iყძ-ის გაშვებისას; 
ტს:0M6V/ -– სრულდება ახალი დოკუმენტის შექმნისას; 

ტს'(0ი0ი06ი –– სრულდება დოკუმენტის გახსნისას, 

ტს(0C1056 –– სრულდება დოკუმენტის დახურვისას; 
#ტს(08XII –– სრულდება V9Iყძ-დან გამოსვლისას. 

ტას!0CX6C მაკროსი ინახება მხოლოდ გლობალურ შაბლონში, ხოლო 
დანარჩენები –– როგორც გლობალურ, ისე სპეციალურ შაბლონებში. 

ავტომატური მაკროსები ისეთივე წესით იქმნება, როგორც ყველა სხვა 

მაკროსი, მხოლოდ სახელად უნდა ერქვას რომელიმე ზემოთჩამოთვლილი 

ხუთიდან. 
თუ VI0VIძ-ის მოქმედების პროცესში 5VIIL კლავიშს დავაფიქსირებთ, 

ავტომატური მაკროსის შესაბამისი მოქმედება ანულირებული იქნება.



დღიღი დოკუმენტების 
დაფორმატება და აპინძვა 

  

სექცია 

სექციების საშუალებით შეიძლება დოკუმენტის დაყოფა ნაწილებად იმ 
მიზნით, რომ მისი სხვადასხვა ნაწილი სხვადასხვაგვარად გაფორმდეს. სხვა- 
დასხვაგვარად გაფორმებაში იგულისხმება გვერდის ელემენტების გაფორმე- 
ბა. გვერდის ელემენტებია: 

მინდორი; 

კოლონტიტული; 
სვეტები; 
ფურცლის ზომა; 

ტექსტის ორიენტაცია; 

სქოლიო; 

შენიშვნები; 
სექციის ბოლო; 

რტექსტის ვერტიკალური გაწონასწორება; 

«ი სტრიქონების ნუმერაცია. 

აქ ჩამოთვლილი ელემენტები ერთსა და იმავე სექციაში ვერ იქნება 
სხვადასხვაგვარად გაფორმებული. მაგალითად, ერთ სექციაში მინდვრის 
ზომები ყველა გვერდისათვის ერთნაირი უნდა იყოს, ასევე ერთი და იგივე 
უნდა იყოს სვეტების რაოდენობა და ა. შ. 

დოკუმენტის დაყოფა სექციებად ხდება სექციათა გამყოფი ნიშნის 
ჩასმის საშუალებით სათანადო ადგილებში. სექციათა გამყოფი ნიშანი 
წარმოადგენს ორმაგ ჰორიზონტალურ ხაზს, რომლის ცენტრში მოთავსებუ- 

ლია წარწერა: 5%CV0ი 8168. ეს ნიშანი ეკრანზე, როგორც წესი, არა ჩანს. მის 

გამოსაჩენად საჭიროა ჩავრთოთ ბრძანების 5ჩ0V' / LIIძი % ღილაკი სტანდარ- 

ტულ პანელზე. 
Vი0Iძ-ის ნებისმიერი დოკუმენტი ერთი სექციისაგან შედგება მანამ, 

სანამ მასში ასეთ ნიშანს ჩავსვამდეთ. 
სექციათა გამყოფი ნიშნის წასაშლელად კურსორი მოვათავსოთ მის წინ 

და დავაჭიროთ IXIC(6 კლავიშს. 

დოკუმენტის სექციებად დაყოფა ხდება მენიუს Iი§56IL / 8+6მV... 
ბრძანებით. გარდა ამისა, არსებობს კიდევ ბრძანებები, რომელთა შესრულე- 

ბას შედეგად ახალი სექციის გაჩენა მოჰყვება. ესენია:
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ით სვეტებად დაყოფა – C0Iსიიი§ (სტანდარტული პანელის C0Iსიიი§ 

ღილაკით ან მენიუს L0ოიმ! / C01სი00§ ბრძანებით) და 

თ მენიუს ბრძანება L0XიიმI / წმფ6 56Lსი... 

ქვემოთ მათ ცალკე განვიხილავთ. 

მენიუს ბრძანება Mა5სVLI / 8CLL#4 LL... 

სექციათა გამყოფი ნიშნის დოკუმენტში ჩასასმელად საჭიროა: 

1. მოვათავსოთ კურსორი დოკუმენტის საჭირო ადგილას; 

2. შევასრულოთ მენიუს ბრძანება Iი56LI / 8X6მL... შედეგად ეკრანზე 

გამოჩნდება დიალოგური ფანჯარა 8L1C6მ. 

1. C 16 ტიბიიიი ხი, 
“ეღელ 

  

3. 9506600ი 8I6მL IV06§ განყოფილებაში მივუთითოთ, თუ რომელი 

ადგილიდან უნდა დაიწყოს მომდევნო სექცია: 

C 

C 

C 

C 

M6XLI6286 -–- შემდეგი გვერდიდან, 

Cიიწისის§ –-– გაგრძელდეს იმ ადგილიდან, სადაც კურსორი 
დგას მოცემულ მომენტში, 

სCV6ი ნმ86 –– ლუწი ნომრის უახლოესი გვერდიდან, 

0ძძ 286 –– კენტი ნომრის უახლოესი გვერდიდან. 

4. დავაწკაპუნოთ 0X ღილაკზე.
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სვეტებად დაყოფისა და გვერდის პარამეტრების 

დაყენების ბრძანებები 

C01სიიი§ ღილაკისა და მენიუს L0Iიიმ( / C01სიიი§ ბრძანების ძირითადი 
დანიშნულებაა წინასწარ მონიშნული ტექსტის სვეტებად დაყოფა. 

გარდა ამისა, ამ ბრძანებების შესრულების შემდეგ V0Iძ მონიშნული 
ტექსტის თავსა და ბოლოში ავტომატურად სვამს სექციის ბოლოს აღმნიშ- 
ვნელ ნიშნებს. ეს ბუნებრივიცაა, რადგან ერთსა და იმავე სექციაში სხვადა- 
სხვა რაოდენობის სვეტებად დაფორმატებული ტექსტი ვერ მოთავსდება. 

ფრაგმენტის ერთ სექციაში მოთავსების აზრია მისთვის გვერდების 
ერთნაირი პარამეტრების დაყენება. ამ პარამეტრებიდან ზოგიერთი მაინც 
განსხვავებული უნდა იყოს მიმდებარე ტექსტის ანალოგიური პარამეტრები- 
საგან, წინააღმდეგ შემთხვევაში ასეთი სექციის არსებობა აზრს კარგავს. 

გვერდის პარამეტრების უმეტესობა დგინდება Lმ98C 50-სი დიალოგი- 
დან. 

,· 12IXI 

    

(>... უოლ, 

  

   

   

    

| Mაიი5 | ჩაით 52. 
  

: ' 

“აძ პიძ/0ლხნ5-- 
| _'X(6-CიL 90ძ ბიძ 6V6ი 

:L - თიდინიLჩიოL იბ06 

  

               

  

  
"“ტიიVხი: . ფოლო 56Cხ0ი5 თ 

  

ს თით | 
მის LმX#0სL ჩანართს გააჩნია 50C00ი §(0L განყოფილება, სადაც უნდა 

მივუთითოთ, თუ რომელი ადგილიდან უნდა დაიწყოს ახალი სექცია: 

    

«ი C0იწის0ს5 -–- გაგრძელდეს იმ ადგილიდან, სადაც კურსორი დგას, 
ი M6Vლ0Iსოთი -- ახალი სვეტიდან, 

ი II6V06086-- შემდეგი გვერდიდან, 
.· IL V6ი 9მ86 -- ლუწი ნომრის უახლოესი გვერდიდან, 

«ი C0ძძიმ96-- კენტი ნომრის უახლოესი გვერდიდან.
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ახალი სექციის შესაქმნელად ჩამონათვლის #იიIV (0 ველში უნდა 
დავაყენოთ პუნქტი II§ ი0Iი! (0IMVმIძ ან წინასწარ მოვნიშნოთ რაიმე 

ფრაგმენტი, ხოლო #ი(ჯ1V 10 ველში დავაყენოთ პუნქტი 5616C(6ძ (6XL. 
მხოლოდ ამის შემდეგ დავაწკაპუნოთ 0 ღილაკზე. 

სტრუქტურულ რეჟიმში მუშაობა 

დიდი მოცულობის დოკუმენტებთან სამუშაოდ, რომელთაც საკუთარი 
სტილები და სათაურების სხვადასხვა დონეები გააჩნიათ, სასარგებლოა 
სტრუქტურულ რეჟიმში მუშაობა. 

ლს M/01ძ2000:1| - M:C(010IL V/იIძ 

  

| წი ნძ> თ=» 1ი§CL წლითა 1008 Iახი MMიძლ ხიი 53% 39. | 
ტით! _ 2-8) 501წი LL –- II 4 1 

ითხიიმტია9. ართ =->--ტ9V=88M5M 469 თ -ფ. · 
«52524249584+-1 274656 79=- 020606002 1 

ი სავარჯიშო 7 >I 

  

  

  
  

  
  

6 2.6. 148LL5 30 80X0ILX5 
ინსტრუმენტული პანელის დამატებითი 

შესაძლებლობები _I 
ა სავარჯიშო 8 ?! 

სასატავი 0ნსტრრ უმენრები 
8 3.1. პადრი (ILLXI 860X) 

დრებთან მუშაობა 

ი 3 აპოვეიტრიული ფიგურების 

დახატვა 
# ორი ხაზის მონაკვეთი 

მართკუთხედი და კვა კვადრატი 

0; ბი 
ჭა; ვარჯი” 2 

5 3.3. გრაფიპული ობიექტების 
ყავი ღამუშავება 

წ ი (იას ისი სასას ასL2X 

მაა საფეიალლ ააცნC04V, ბ./-ტ-==88თ. 
(ნალი 24 50C1 24/118 IX (ი. CC | 33 3 უარ 7 

9 

9
9
5
9
5
5
5
5
5
 

  «I
9I
»I
4 

  

  
ეკრანზე დოკუმენტის სტრუქტურულ რეჟიმში გამოსაჩენად უნდა 

შესრულდეს მენიუს ბრძანება VI6CV / C0სIIი6 ან, რაც უფრო მარტივია, 
დავაწკაპუნოთ ჰორიზონტალური დათვალიერების ბილიკის მარცხნივ 

მოთავსებულ 0სIIIი6 VI6V/ = 23 ღილაკზე. 
მიღებულ სურათს ზემოთ მოყვანილი ტიპის სახე ექნება.
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სტრუქტურულ რეჟიმში სამუშაო ინსტრუმენტები 

დოკუმენტის სახის ცვლილებასთან ერთად ეკრანზე გამოვა 0სIIIიIი8 
ინსტრუმენტული პანელი, რომელიც სტრუქტურულ რეჟიმში სამუშაოდ 
გამოიყენება და რომლის ღილაკების შესაბამისი ბრძანებები მენიუში არ 
არის. 

ქ1«>3985 4 #9I+ =|1 23456 74ძ=“წუეთხირლიცრ. 

დავიწყოთ ამ ღილაკების განხილვა ციფრებიდან: ერთიანის ჩართვით 
დოკუმენტის მხოლოდ პირველი დონის სათაურები გამოჩნდება ეკრანზე 

(რომელთა სტილია LI6მძ1იჯ I). 
ანალოგიურად, ორიანზე დაწკაპუნებით დოკუმენტში მხოლოდ მისი 

პირველი და მეორე დონის სათაურები გამოჩნდება და ა. შ. 

ზემოთ მოყვანილ სურათზე ლ სIIIიIიყ ინსტრუმენტულ პანელში 
გააქტიურებულია ღილაკი წარწერით 3. შესაბამისად, დოკუმენტში ეკრანზე 
ჩანს პირველი, მეორე და მესამე დონის სათაურები. მათი ერთმანეთისაგან 
გარჩევა ამ შემთხვევაში შეიძლება ნუმერაციის დონის, ან, თუნდაც, შრიფტის 
ზომის მიხედვით. 

მთელი ტექსტის ეკრანზე გამოსატანად იგივე რეჟიმში დავაწკაპუნოთ 

ახიV #ტ!!) II6მძI1იყა MI" ლილაკზე. ამ ღილაკის გამორთვის შემდეგ ეკრანზე 
დარჩება ყველა დონის სათაურები. 

=“9ძ 

აჩიV წILM5L LIი6 0იIV '–“–: ღილაკი ჩართულ მდგომარეობაში უზრუნ- 
ველყოფს აბზაცების მხოლოდ პირველი სტრიქონების გამოტანას ეკრანზე. 

შეს: 
5ი0V #ილთი(წიდ რ) ღილაკი ჩართულ მდგომარეობაში ტექსტს 

დაფორმატებული სახით აჩვენებს, ხოლო გამორთულ მდგომარეობაში -- 

ჩვეულებრივი (M0ოMთ21!) სტილით. 
სტრუქტურულ რეჟიმში სამუშაო დანარჩენი ლილაკები მოქმედებენ 

მონიშნულ ტექსტზე ან იმ აბზაცზე, რომელშიც კურსორია მოთავსებული. 
მათი დანიშნულება შემდეგია: 

ზ%, – სათაურს ერთი დონით აამალლებს, ხოლო ჩვეულებრივ 
ტექსტს მიანიჭებს სათაურის ბოლო დონეს; 

(5) –– სათაურს ერთი დონით დაადაბლებს; 

M – სათაურს გარდაქმნის ჩვეულებრივ ტექსტად; 

წა – აბზაცის ან მონიშნული ტექსტის ერთი აბზაცით ზემოთ 
აწევა; 

8. – აბზაცის ან მონიშნული ტექსტის ერთი აბზაცით ქვემოთ 
ჩამოწევა;
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+ –- აქტიური სათაურის ან მონიშნული სათაურების ქვესათაუ- 
რების გამოჩენა ეკრანზე. განმეორებითი დაწკაპუნება სათა- 
ურების კედევ ერთ დონეს გახსნის და ა. შ. 

2 – აქტიური ან მონიშნული სათაურების ქვესათაურების 
დამალვა ეკრანზე. განმეორებითი დაწკაპუნება სათაურების 
ჰედევ ერთ დონეს შეკუმშავს და ა.შ. 

სათაურის წინ მოთავსებულ + ნიშანში მაუსის ჩავლებით და ზემოთ ან 
ქვემოთ გადატანით არა მხოლოდ მის გვერდით მოთავსებული სათაური, 
არამედ ამ სათაურის შესაბამისი ტექსტიც გადაადგილდება. ასე, რომ 
სტრუქტურულ რეჟიმში მაუსით ძალიან ადვილად შეიძლება მთელი თავები 
ან პარაგრაფები გადავაადგილოთ ტექსტში. 

იგივე + ნიშნის მაუსით მარცხნივ ან მარჯვნივ გაწევით იცვლება სათა- 
ურის დონე. ეს იმას ნიშნავს, რომ სტრუქტურულ რეჟიმში მაუსით ასევე 
ადვილად შეიძლება პუნქტის გარდაქმნა პარაგრაფად, პარაგრაფისა – 
თავად (ან პირიქით) და ა. შ. 

მთავარი დოკუმენტის იდეოლოგია 

თეორიულად VVCIძ-ს ნებისმიერი ზომის დოკუმენტებთან შეუძლია 
მუშაობა, მაგრამ ზომის ზრდასთან ერთად იზრდება მისი გახსნისა თუ 
დისეზე ჩაწერის პროცესის ხანგრძლივობა. ზოგიერთი სხვა მოქმედებაც 

უფრო ნელა სრულდება და, საერთოდ, მუშაობის ეფექტურობა კლებულობს. 

კონკრეტულად, ამ წიგნის ერთი თავისხელა დოკუმენტთან VVიVძ იდეა- 
ლურად მუშაობს, ხოლო თუ მთელ წიგნს ერთ ფაილად ჩავწერთ, საკმაოდ 
მძიმე იქნება მასთან მუშაობა. 

V09ძ-ს აქვს საშუალება, რომ შექმნას ერთი მთავარი დოკუმენტი, სა- 
დაც ჩაიწერება, მაგალითად, შესავალი ნაწილი და სარჩევი, ხოლო დანარჩენ 
თავებს, რომლებიც ცალ-ცალკე ფაილების სახით არიან წარმოდგენილნი და 
რომელთაც ჩადგმული დოკუმენტები ეწოდებათ, მთავარი დოკუმენტი ბმების 
საშუალებით მიმართავს. 

თითოეული ჩადგმული დოკუმენტი განიხილება, როგორც ცალკე 
სექცია, ესე იგი, თითოეული მათგანისათვის შეიძლება, მაგალითად, პერსო- 
ნალური შინაარსის კოლონტიტულის შექმნა და დაფორმატების სხვა პარა- 
მეტრების დაყენება. 

ამ დროს შეიძლება პარამეტრების ისე შერჩევა, რომ საჭირო არ გახდეს 

დოკუმენტების ცალ-ცალკე გადანომრვა (როგორც ეს მოხდებოდა ცალ- 
ცალკე ფაილებთან მუშაობის შემთხვევაში): ყოველი შემდეგი თავის პირველი 
გვერდის ნომერი ავტომატურად გაგრძელდება წინა თავის ბოლო გვერდის 
ნომრიდან და ა. შ.
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მთავარი და ჩადგმული დოკუმენტების სტრუქტურის შექმნა 

მთავარი და ჩადგმული დოკუმენტების შექმნა და მათთან მუშაობა 
სტრუქტურულ რეჟიმში ხდება. მთავარი დოკუმენტის შექმნა სამი გზით 
შეიძლება: 

გბ) ცარიელი დოკუმენტის საფუძველზე, 
.· არსებული დოკუმენტის გარდაქმნით მთავარ დოკუმენტად და 

მისი ნაწილებისაგან ჩადგმული დოკუმენტების შექმნა; 

.· მთავარი დოკუმენტი შეიძლება შეიქმნას ცალ-ცალკე არსებული 

დამოუკიდებელი დოკუმენტების საფუძველზე. 

მესამე ვარიანტს ცალკე განვიხილავთ. პირველ ორ შემთხვევაში 
დოკუმენტი უნდა შეიცავდეს სტრუქტურას, ე. ი. ტექსტის ნაწილი გაფორ- 
მებული უნდა იყოს სათაურების სხვადასხვა დონის სტილებით. ცარიელ 

დოკუმენტშიც კი ჯერ უნდა ავკრიფოთ გარკვეული ტექსტი, რომლის ფრაგ- 
მენტებსაც მივანიჭებთ სათაურის სტილებს (II6მძIიდ 1, IIძმძIიდ 2...). 

ამის შემდეგ შევასრულოთ მოქმედებათა შემდეგი მიმდევრობა: 

1 დხIIIიგ VI6V ღილაკზე დაწკაპუნებით დოკუმენტი გადავიყვანოთ 

სტრუქტურულ რეჟიმში; 
2. მოვნიშნოთ სათაურები, რომლებმაც შემდგომში ჩადგმული დოკუ- 

მენტის შესაბამისი ფაილები უნდა შექმნან. მონიშნულთა შორის 
პირველი სათაური უნდა იყოს იმ დონის, რომელი დონის სათაუ- 
რებმაც უნდა შეადგინონ ჩადგმული დოკუმენტები; 

3. სტრუქტურული ინსტრუმენტების პანელზე დავაწკაპუნოთ CX60(6 

ვსხძიისონი! 9“ ღილაკზე. პირველი მონიშნული სათაურის 
დონის სათაურები შექმნიან ჩადგმულ დოკუმენტებს; 

ქტ ჩავწეროთ მთავარი დოკუმენტი დისკზე. ყოველი ჩადგმული 
დოკუმენტი დისკზე ცალკე ფაილის სახით შეინახება. ამ ფაილების 
დასახელებებს სტრუქტურაში მონიშნული სათაურები განსაზ- 
ღვრავენ. მთავარ დოკუმენტს დასახელება უკვე გააჩნია. 

დავაწკაპუნოთ C0IIმ056 5სხძილთსობ6ი1§ 39. ღილაკზე. სტრუქტურა 
შეიკუმშება და ჩადგმული დოკუმენტების სათაურები მიმართვების სახით 
გამოჩნდება ეკრანზე. თავად C0I112056 5სხძითსო6ი1§ ღილაკი სახეს შეიცვლის     
და CXნმიძ 5სხძითსიბი(§ ცი): ღილაკად გარდაიქმნება. 

დავაწკაპუნოთ LXხმიძ 5სხძიისი6ი(§ ღილაკზე. სტრუქტურა კვლავ 
გაიშლება და წინანდელ სახეს მიიღებს. 

სტრუქტურისა და მთავარი დოკუმენტის რეჟიმებს შორის გადართვა 

  

M085C6L სილსიიტი( VICVV 15,
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არსებული დოკუმენტის ჩადგმა მთავარ დოკუმენტში 

შეიძლება შეიქმნას ახალი ცარიელი დოკუმენტი და შემდეგ გარდა- 
იქმნას მთავარ დოკუმენტად არსებული დოკუმენტების მასში მიმდევრობით 
ჩადგმის გზით, რაც წინა პუნქტში აღწერილი სტრუქტურის შექმნის მესამე 
ვარიანტს შეესაბამება. 

შეიძლება აგრეთვე უკვე არსებულ მთავარ დოკუმენტში დაემატოს 
დისკზე არსებული ფაილი ჩადგმული დოკუმენტის სახით. 

ორივე ამ შემთხვევაში საჭიროა: 

1. 

2. 

3. 

შევქმნათ ახალი ან გავხსნათ მთავარი დოკუმენტი; 

ლს(Iილ VI6V ლილაკზე დაწკაპუნებით დოკუმენტი გადავიყვანოთ 

სტრუქტურულ რეჟიმში; 
დავაყენოთ კურსორი იმ ადგილზე, სადაც ჩადგმული დოკუმენტი 
უნდა მოთავსდეს; 

თა დავაწკაპუნოთ Iი§56L ასხძიისოთნი! ღილაკზე. ეკრანზე გამოვა 

1ი56L 5სხძიისთნი! დიალოგური ფანჯარა; 
მოვნიშნოთ ამ ფანჯარაში საჭირო ფაილი და ჩავსვათ მთავარ 
დოკუმენტში 0ჩ6ი ღილაკზე დაწკაპუნებით. 

მთავარ დოკუმენტში მუშაობა 

მთავარი დოკუმენტის სტრუქტურულ რეჟიმში სტრუქტურული პანე- 
ლის ღილაკების გამოყენებით შეიძლება შესრულდეს შემდეგი მოქმედებები: 

სცგილიV6 5სხძ0ისო6ი! 9 _ წაშლის მონიშნულ ჩადგმულ დოკუ- 

მენტებს; 

M68-906 ვსხძ0ისიახი! 8. _ გააერთიანებს მონიშნულ ჩადგმულ 
დოკუმენტებს; 

ანII ასხძ0ისოხი! 9, – გახლეჩს ჩადგმულ დოკუმენტს: მის 
მონიშნულ ნაწილს ახალ ჩადგმულ დოკუმენტად გარდაქმნის; 

L0CX სა0ლსი16ი 'ფ) – დაბლოკავს მონიშნულ დოკუმენტს. გამოი- 
ყენება იმ შემთხვევაში, როდესაც ერთ დოკუმენტზე რამდენიმე 
მომხმარებელი მუშაობს. ამ დროს ერთ ჩადგმულ დოკუმენტს მხო- 
ლოდ ერთი მომხმარებელი შეიძლება ასწორებდეს, სხვას პარალე- 
ლურად შეუძლია სხვა ჩადგმული დოკუმენტების რედაქტირება.
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ამ თავში ყურადღება გავამახვილეთ სტრუქტურულ რეჟიმში მუშაობა- 
ზე, თუმცა დოკუმენტის რედაქტირებისა და დაფორმატებისათვის მთავარი 

დოკუმენტი უნდა გადავიყვანოთ ჩვეულებრივ რეჟიმში. 
აქ მოქმედებენ VV0Iძ-ის რედაქტირებისა და დაფორმატების ის წესები, 

რომლებიც დამოუკიდებელი დოკუმენტის რედაქტირებისას მუშაობენ. 
ხაზი გავუსვათ, რომ სხვადასხვა სტილის არსებობამ მთავარ და 

ჩადგმულ დოკუმენტებში, ან მათმა დაფუძნებამ სხვადასხვა შაბლონზე, 
შეიძლება გაუგებრობა გამოიწვიოს. 

საქმე იმაშია, რომ ჩადგმული დოკუმენტის დამოუკიდებლად რედაქტი- 
რებისას გამოიყენება მისი შაბლონის სტილები. როდესაც იგივე ფაილს 
გავხსნით მთავარი დოკუმენტიდან, აქ უპირატესობა მთავარი დოკუმენტის 
სტილებს ენიჭება, ასე, რომ ერთი და იგივე დოკუმენტი შეიძლება სხვადასხვა 
შემთხვევაში სხვადასხვა სახით გამოჩნდეს. 

გამოსავალი ის არის, რომ მთავარი და ჩადგმული დოკუმენტები ერთსა 
და იმავე შაბლონზე დავაფუძნოთ. 

სახელის გადარქმევა ჩადგმული დოკუმენტისათვის 

ჩადგმული დოკუმენტისათვის უშუალოდ VMIიძ0V/§-დან სახელის გადა- 
რქმევა მიზანშეწონილი არ არის, რადგან მთავარ დოკუმენტს იგი ძველი 
სახელწოდებით აქვს დამახსოვრებული. 

მთავარ დოკუმენტში ჩადგმულ დოკუმენტებზე არსებული მიმართვე- 

ბის უშუალო რედაქტირება შეუძლებელია: აქ არ მუშაობენ ს820CM5ნ0C0 და 
IX6IC(C კლავიშები და არც სიმბოლოთა ჩაბეჭდვა შეიძლება ტექსტში. 

იმისათვის, რომ ჩადგმულ დოკუმენტს სახელი გადავარქვათ, საჭიროა: 

!, გავხსნათ მთავარი დოკუმენტი; 
2. მთავარი დოკუმენტიდან გავხსნათ საჭირო ჩადგმული დოკუმენტი 

შესაბამის მიმართვაზე დაწკაპუნებით; 

3. შენიუს III6 / 5§2V6 45.. ბრძანებით შევინახოთ ჩადგმული დოკუ- 
მენტი ახალი სახელით; 

4 შევინახოთ მთავარი დოკუმენტი. 

ბოლო მოქმედება უზრუნველყოფს მთავარ და ჩადგმულ დოკუმენტს 
შორის სწორი კავშირის შენარჩუნებას.



კომბინირებული 
დოკუმენტების შექმნა 

  

VიIძ-ის კომბინირებული დოკუმენტი -–- ეს ისეთი დოკუმენტია, რომე- 
ლიც სხვა პროგრამების მიერ შექმნილ ობიექტებს შეიცავს. 

დოკუმენტში შეიძლება მოვათავსოთ დიაგრამები და გრაფიკები, 
ილუსტრაციები და ელექტრონული ცხრილები, მათემატიკური ფორმულები 

და ტექსტური ეფექტები... ეს ყველაფერი დაგვეხმარება ტექსტის პროფესი- 
ულ და თანამედროვე დონეზე გაფორმებაში. 

სხვა პროგრამის მიერ შექმნილი ობიექტი VV0Iძ-ის დოკუმენტში ორი 
თვისობრივად სხვადასხვა სახით შეიძლება ჩაისვას: 

.· როგორც დანერგილი ობიექტი და 

ი როგორც მიბმული ობიექტი. 

ამის საშუალებას გვაძლევს ე. წ. 0L8 (CხI6CI LIიMIი§ მიძ ცოთხიძძ!ივ) 

ტექნოლოგია. 0L8ც – ეს ტექნიკური ტერმინია, რომელიც მონაცემთა ერ- 
თობლივ გამოყენებას აღნიშნავს. 

ტექნოლოგია 0LL 

C0LL ტექნოლოგიის საშუალებით კავშირი მყარდება ორი სხვადასხვა 
პროგრამის მიერ შექმნილ პროდუქტს შორის. იმ პროგრამას, რომელშიც სხვა 
დოკუმენტში ჩასასმელი ობიექტი იქმნება, პროგრამა-წყარო ეწოდება, 
ხოლო თავად ფაილს –- ფაილი-წყარო. 

მეორე ფაილს – რომელსაც გადაეცემა ეს ობიექტი – კონტეინერი 

ჰქვია. თუ ვსვამთ, მაგალითად, LXC61-ის მიერ შექმნილ დიაგრამას V0Iძ-ში, 

მაშინ XC6I-ის დავთარი ფაილი-წყარო იქნება, ხოლო VV0იI9-ის დოკუმენტი -–– 
კონტეინერი. 

თვით იმ მონაცემებს, რომლებიც გაცვლის პროცესში მონაწილეობენ, 

C0LC-ს ტერმინოლოგიით ობიექტებს უწოდებენ, რაც უკვე ვიხმარეთ კიდეც 
ზემოთ. 

ზოგიერთ პროგრამას მხოლოდ წყაროს ფუნქცია შეუძლია შეასრუ- 
ლოს, სხვებს -– მხოლოდ კონტეინერისა, ზოგს კი ორივეს როლში გამოსვლის 

შესაძლებლობა გააჩნია. მაგალითად, CXC61 შეიძლება გამოდიოდეს როგორც 

წყაროს, ისე კონტეინერის როლში, V0Iძ კი უმთავრესად კონტეინერის 
ფუნქციას ასრულებს.
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C0LLს, ტექნოლოგიის დახმარებით კონტეინერში დანერგილი ან მიბმული 
ობიექტი კავშირს ინარჩუნებს წყარო-პროგრამასთან. კავშირი იმაში 
გამოიხატება, რომ ობიექტის რედაქტირება კონტეინერის ინსტრუმენტების 
საშუალებით კი არ ხდება, არამედ საჭირო შემთხვევაში გამოიძახება პროგ- 
რამა-წყარო და მასში ავტომატურად ჩაიტვირთება სარედაქციო ობიექტი. 

რედაქტირების დამთავრების შემდეგ პროგრამა-წყარო კონტეინერს 
უბრუნებს ობიექტის ახალ ვერსიას. 

როგორც აღვნიშნეთ, 0LL ტექნოლოგიას ორი კომპონენტი აქვს: და- 
ნერგვა და მიბმა. მათ შორის არსებითი განსხვავებაა. 

.· დანერგვის შემთხვევაში ობიექტი მთლიანად გადადის კონტეინე- 
რის დოკუმენტში და იქ ინახება, რის გამოც დოკუმენტი დისკზე 
მეტ ადგილს იკავებს. კონტეინერი იმახსოვრებს დანერგილი ობი- 
ექტის შემქმნელი წყაროს სახელს, რათა საჭირო შემთხვევაში 
გამოიძახოს იგი ობიექტის სარედაქციოდ. 

«· მიბმა აერთიანებს ორ დოკუმენტს. კონტეინერი არ ინახავს მი- 
ბმულ ობიექტს. იგი იმახსოვრებს არა თავად ობიექტს, არამედ 
მხოლოდ იმ ინფორმაციას, რომელიც საჭიროა ობიექტის შემცვე- 
ლი ფაილის მოსაძებნად. 

ერთი ობიექტი ერთდროულად რამდენიმე სხვადასხვა კონტეინერის 
დოკუმენტზე შეიძლება იყოს მიბმული. 

მთაგარი კი ის არის, რომ ადრე დანერგილ ობიექტში წყაროს მიერ 
შეცვლილ მონაცემებს კონტეინერი არ ასახავს, ხოლო მიბმულ ობიექტში 
შეტანილი ცვლილებები კონტეინერებში ან ავტომატურად აისახება, ან კიდევ 
– სპეციალური მოთხოვნის შემდეგ. 

საზოგადოდ, დანერგვას იყენებენ იმ შემთხვევაში, როდესაც საჭიროა, 
რომ ობიექტი დოკუმენტის შემადგენელი მუდმივი ნაწილი გახდეს, ხოლო 
მიბმას – როდესაც საჭიროა, რომ ობიექტში წყაროს მიერ შეტანილი 
მოსალოდნელი ცვლილებები აისახოს კონტეინერის დოკუმენტში. 

მაგალითად, თუ ერთი ობიექტი რამდენიმე კონტეინერზეა ერთდროუ- 
ლად მიბმული, ობიექტის მონაცემების შეცვლა ერთდროულად აისახება 
ყველა მათგანში და ცალ-ცალკე რედაქტირება არ არის საჭირო (ობიექტების 
დანერგვის შემთხვევაში ასე არ ხდება!). 

მიბმა შეიძლება გამოვიყენოთ იმ შემთხვევაშიც, როდესაც დოკუმენ- 
ტის ზომის გაზრდა არ არის მიზანშეწონილი. 

მიბმის ნაკლი ის არის, რომ დროთა განმავლობაში სერვერში მოთავსე- 
ბული მონაცემების ფაილებს შეიძლება სახელი ან მისამართი შეეცვალოს. 
ასეთ შემთხვევაში კონტეინერი ველარ იპოვის საჭირო ობიექტს. მდგომარე- 
ობის გამოსწორება შეიძლება, თუ ვიცით ობიექტის ახალი სახელი და 

მისამართი. ამ საკითხს ქვემოთ განვიხილავთ.
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ობიექტის ჩასმა V0LV9-ის დოკუმენტში 

ობიექტის ჩასმა IM5MVLI / 08I)6CX... ბრძანებით 

მენიუს Iი§6LL / 0ხ)6CL... ბრძანებით შეიძლება დოკუმენტში როგორც 
მზა ობიექტის ჩასმა, ისე რაიმე ტიპის ახალი ობიექტის შექმნა. ჯერ განვი- 
ხილოთ ობიექტის შექმნის საკითხი. ახალი ობიექტის შესაქმნელად საჭიროა: 

      

“1ი.რხა გ ინი #თიხა Cიინი! წ #LV6X L 
=ოMM იხ)6CL LL0 7CX ძითყოტიL, რაქნას) 

    
      
  

|. მენიუს Iი56LI / Cხ)CL... ბრძანებით ეკრანზე გამოვიტანოთ 0ხ1)6C! 
დიალოგური ფანჯარა და გავააქტიუროთ CIXCმL6 M6V/ ჩანართი. 

2 C0ხ)ლC( IV066 ჩამონათვალში ავირჩიოთ შესაქმნელი ობიექტის ტიპი; 
3. თუ ჩავრთავთ LX5ი1მV 25 1C0ი ჩამრთველს, შექმნის შემდეგ ობიექ- 

ტი დოკუმენტში წყარო-პროგრამის შესაბამისი პიქტოგრამის 
სახით განთავსდება, ჩამრთველის ჩართვის მომენტში კი დიალო- 
გური ფანჯრის მარჯვენა ქვედა კუთხეში გაჩნდება ბრძანების 

Cჩმიდფ6 IC0ი... ღილაკი, რომლის საშუალებითაც შეიძლება პიქტო- 
გრამის გამოცვლა; 

4 CI ღილაკზე დაწკაპუნების შემდეგ ამუშავდება არჩეული ტიპის 
შესაბამისი წყარო-პროგრამა. 

მზა ობიექტის დოკუმენტში ჩასასმელად საჭიროა: 

1. მენიუს Iი§56LL / 0Cხ)6CL... ბრძანებით ეკრანზე გამოვიტანოთ 0ხ)60L 

ფანჯარა და გავააქტიუროთ CX0მ(6 წი0თ LII6 ჩანართი:
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8-CV56... 

LI Iიხხ0იწI6 
M 050LV 25 0ი 

ს 324 რელე MM –” ყა თიხის | 9.) 
ან 0” ხი8 ჩI6 (იხ0 „CV ძითსონის, | ინწი50MჩL.XL5 

I 

  

  =V : “ თიგიძი1Cიი... | 

III იმიი6 ტექსტურ ველში შევიტანოთ საჭირო ფაილის სრული 

მისამართი კლავიატურიდან ან 81+0V/56 ღილაკის დახმარებით; 

თუ ჩავრთავთ L1I§5/01მV მ5 1600 ჩამრთველს, შექმნის შემდეგ ობიექ- 
ტი დოკუმენტში წყაროს შესაბამისი პიქტოგრამის სახით განთავ- 
სდება, რომლის ქვეშ ფაილის სახელი იქნება წარწერილი, 
ჩამრთველის ჩართვის მომენტში კი დიალოგური ფანჯრის მარ- 

ჯვენა ქვედა კუთხეში გაჩნდება ბრძანების Cმი86 IC0ი... ღილაკი, 
რომლის საშუალებითაც შეიძლება პიქტოგრამის გამოცვლა; 

თუ LIიX 10 III ჩამრთველს ჩაურთველად დავტოვებთ, ობიექტი 
დაინერგება დოკუმენტში, ხოლო ჩართვის შემთხვევაში უზრუნ- 
ველყოფილი ივნება მის შემცველ ფაილთან კავშირი, რაც მიბმის 
დამახასიათებელია; 

დავაწკაპუნოთ ბრძანების 0 ღილაკზე. 

  

      

დოკუმენტში ობიექტის ჩასმის სხვა ხერხები 

დოკუმენტში ობიექტის ჩასასმელად შეიძლება გამოვიყენოთ: 

ბუფერი; 
სხვა პროგრამიდან დოკუმენტის არეში ობიექტის მაუსით გადმო- 
ტანის ხერხი; 

მენიუს ბრძანება Iი§6LL / III6C; 

მენიუს ბრძანება Iი56LL / LICLსIXC;
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.ი Iი56 MICIX0C50I CXCCI) VVCIX5ხ66( ბრძანების ლილაკი სტანდარ- 

ტული ინსტრუმენტების პანელზე; 
«ი (CVლ0C ხICსIC ბრძანების ღილაკი სახატავი ინსტრუმენტების 

პანელზე. 
ა ფრაგმენტის შექმნა სამუშაო მაგიდაზე. 

ფრაგმენტი – ეს არის ფაილი ან მისი ნაწილი, რომელიც სამუშაო 
მაგიდაზე ინახება. საოფისე სისტემები ფრაგმენტებს იყენებენ, როგორც 
მონაცემთა შენახვისა და გადაცემის საშუალებას. 

ფრაგმენტის შესაქმნელად მოვნიშნოთ დოკუმენტის ნაწილი (მაგალი- 

თად, LXC6I-ში ან თუნდაც VI0Iყძ-ში) და მაუსით გადავიტანოთ სამუშაო 
მაგიდაზე. 

ფრაგმენტის გამოყენების მთავარი არსი მდგომარეობს მისი საშუ- 

ალებით მონაცემთა გადაცემის სიმარტივეში: ფრაგმენტი გამოჩნდება VVIი- 

ძ0V/5-პროგრამაში მისი პიქტოგრამის გადატანით პროგრამის დოკუმენტის 
არეში. 

ბუფერისაგან განსხვავებით, ფრაგმენტი სამუშაო მაგიდაზე და- 
გვხვდება კომპიუტერის ხელახალი ჩართვისას, მათი რაოდენობა არ არის 
შემოსაზღვრული და მანამდე იარსებებს, სანამ თვითონ არ წავშლით. 

დოკუმენტში ჩასმული ობიექტის რედაქტირება 

ობიექტის რედაქტირებამდე ჯერ უნდა გავარკვიოთ, იგი დანერგილია, 
მიბმული თუ უბრალოდ არის ჩასმული დოკუმენტში. ამისათვის მოვნიშნოთ 

შესაბამისი ობიექტი და ავკრიფოთ კლავიშთა კომბინაცია 5ხIM+69. 
თუ ობიექტი დანერგილია, ეკრანზე გამოჩნდება ველი თხბძ, თუ 

მიბმული -–– ველი LIიL. ეს ველები მოყვანილია შემდეგ სავარჯიშოში. 
უბრალოდ ჩასმული დოკუმენტი არ შეიცვლება. 

9 კლავიშის აკრეფით დანერგილი და მიბმული ობიექტები თავიანთ , 
პირველ სახეს აღიდგენენ. 

საზოგადოდ, რედაქტირებისათვის ობიექტი უნდა გადავიტანოთ 
ბუფერში, გამოვიძახოთ პროგრამა-წყარო, ჩავსვათ მასში ბუფერიდან ობი- 
ექტი და რედაქტირების შემდეგ უკანვე წავიღოთ დოკუმენტში იგივე გზით. 

რაც შეეხება დანერგილი ან მიბმული ობიექტების რედაქტირებას, ასეთ 
ობიექტზე ორჯერადი დაწკაპუნებით გამოიძახება პროგრამა-წყარო, მისი 

ინსტრუმენტების გამოყენებით შევიტანთ ობიექტში საჭირო ცვლილებებს 

(მიბმულ ობიექტში შეტანილი ცვლილებები შევინახოთ ობიექტის საწყის 

ფაილში) და დავაწკაპუნოთ ობიექტის გარეთ დოკუმენტის სამუშაო არეში 

ნებისმიერ ადგილას.
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სავარჯიშო 1. IXCML-ის ობიექტის დანერგვა და მიბმა 

შევქმნათ პროგრამა VMV0Iძ–ის ახალი დოკუმენტი. 
პარალელურად ავამუშავოთ LXC6! პროგრამა, მისი ფურცლის მარცხე- 

ნა ზედა კუთხეში შევავსოთ 2X2 ცხრილი და შევინახოთ დისკზე. 

  

  

  
    

–_<_< 
1 _ 1 2 

2| _ 3. _._4     
|. მოვნიშნოთ ეს ოთხი უჯრედი და C0ჩ0V და L205I6 ბრძანებებით 

გადავიტანოთ V0Iძ-ის დოკუმენტში. ეს იქნება ობიექტის უბრა- 
ლოდ ჩასმა დოკუმენტში. 

2 შევამციროთ VV0I9ძ-ისა და CXC6I-ის ფანჯრების ზომები და ეკრან- 
ზე ერთმანეთის გვერდით მოვათავსოთ. კვლავ მოვნიშნოთ CXC001- 
ის ალნიშნული ოთხი უჯრედი, შემდეგ მონიშვნის საზლვარს 

ჩავავლოთ მაუსი და VM0VIძ-ის დოკუმენტში გადავიტანოთ. ამ 
შემთხვევაში მოხდება ობიექტის დანერგვა დოკუმენტში. 

3. ჩავსვათ LXC61-ის აღნიშნული ფაილი VM0Iძ9ძ-ის დოკუმენტში 0ხ1|6C! 

დიალოგური ფანჯრის CVC6016 II0II ILIIC ჩანართის საშუალებით. 

0ხ)6%CI ფანჯარაში ჩავრთოთ LIVიX 10 #16 ჩამრთველი. ამ შემთხვე- 
ვაში ობიექტი მიებმება დოკუმენტს. 

კლავიშთა CLII + # კომბინაციით მოვნიშნოთ სამივე ობიექტი. ავკრი- 

ფოთ 5! + L9 კომბინაცია. დანერგილი და მიბმული ობიექტების ადგილზე 
გამოჩნდება მათი შესაბამისი ველები. მივიღებთ შემდეგ სურათს: 

   «დასი7 0600M0ითივავ6C61XC5" (ს %3 სალათა ლიქიბუი     

დავაჭიროთ ხელი L9 კლავიშს. დანერგილი და მიბმული ობიექტები 
თავიანთ პირველ სახეს აღიდგენენ. 

XC6C1-ის დავთარში 4-ის მაგივრად ჩაგწეროთ 5 და დავაფიქსიროთ სნი- 

16” კლავიშზე ხელის დაჭერით. VCIძ-ის დოკუმენტში ცვლილება მხოლოდ 

მესამე –– მიბმულ ობიექტში იქნება ასახული. დავხუროთ LXC61-ის დავთარი. 

დანერგილ ობიექტზე ორჯერადი დაწკაპუნებით ცხრილი ასეთ სახეს 
მიიღებს:
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IMI4 I. 

977777777777777777777:=77777777777777747777.:   
გარდა ამისა, V0Iძ–ის მენიუში გამოჩნდება 1CXC6I1-ის მენიუს პუნქტე- 

ბი, ხოლო პანელებზე -- LXC6I-ის სამუშაო ინსტრუმენტები. ობიექტის 
რედაქტირების შემდეგ დავაწკაპუნოთ მის გარეთ დოკუმენტის ნებისმიერ 
ადგილას. 

მიბმულ ობიექტზე ორჯერადი დაწკაპუნებით ცალკე ამუშავდება)CXC6| 
პროგრამა მოცემული ცხრილის შესაბამისი დავთრით. 

უბრალოდ ჩასმული ცხრილი 8XC6I-ს არ გამოიძახებს. მისი რედაქტი- 

რება V0Iძ–ის საშუალებით შეიძლება. 

სპეციალური ჩასმა 

ლ0Lს, ტექნოლოგიის ობიექტების დოკუმენტში ჩასმა, დანერგვა და 

მიბმა შეიძლება მენიუს ბრძანებით L9ძIL / Lმ5(6 506CI8მL... 
კავშირის დასამყარებლად აუცილებელია, რომ ობიექტი უკვე იყოს 

შენახული თავის საკუთარ ფაილში. 

      

  

      

(087?) 

50VC  MIC050L 6XCCI V00C66C . · 
ხითოინის6 >: 2 

C ნგდხი: |MC050% 6XC6I V0IIდ666L Cხ)6C >=I 
C გი წის ჩი”ოგL6ძ I6XL (CI ნ) IV) 

წჩXCCVIC 

  

  

    
  

  

მენიუს ბრძანება L9ძIL / L2§5(6 506C1მ1... ობიექტს ბუფერიდან გადმოი- 
ტანს დოკუმენტში. ეს იმას ნიშნავს, რომ ჯერ საჭირო ობიექტი უნდა ჩავნე-
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როთ ბუფერში და მხოლოდ ამის შემდეგ შევასრულოთ Iმ§L6 508CIმI ბრძანე– 

ბა. ეკრანზე გამოვა Lმ516 500C1მ8I დიალოგური ფანჯარა. 
დიალოგურ ფანჯარაში სათაურის ქვეშ მითითებულია ბუფერში არსე- 

ბული ობიექტის ტიპი. თუ გადამრთველს დავტივებთ Lმ§L6 პოზიციაში, მო- 

ხდება ჩასმა (იგივე, რაც L89IL / 25.6 ბრძანებით), მხოლოდ ჩასმული ობიექტი 

დაფორმატდება #5 ჩამონათვალში არჩეული ტიპის შესაბამისად. 

იმ შემთხვევაში, როდესაც ბუფერში მოთავსებულია 0L.ს ტექნოლო- 

გიის ობიექტი, ჩამონათვლის #§ ველში სამი ტიპი მაინც იქნება: Cხ)0CL, IICLს- 
LC და 8IIთმი. თუ ბუფერში მოთავსებულია რაიმე ტექსტი, ამ ველში კიდევ 

ორი ტიპი იქნება მითითებული: V0Iი1მL(60 1I6XL (LI) -- დაფორმატებული 

ტექსტი და სიიჯთმL6ძ (CXL დაუფორმატებელი ტექსტი. 

გადამრთველის L9%6 პოზიციის შემთხვევაში გვაქვს ვარიანტები: 

« (C)ხI)CCI ტიპის არჩევისას მოხდება ობიექტის დანერგვა; 

.« ICC ან 8Iსიმი ტიპის არჩევისას მოხდება ობიექტის უბრალოდ 

ჩასმა დოკუმენტში; 

«ი ILიოიმLL6ქ ICXI (LII.) ტიპის არჩევისას დოკუმენტში ჩასმული ტე- 
ქსტი შეინარჩუნებს პროგრამა-წყაროში დაფორმატებულ სახეს; 

ი LიწნიიმL(6ძ ICXL ტიპის არჩევისას დოკუმენტში ჩაისმება ტე- 
ქსტის მხოლოდ სიმბოლოები, რომელიც შემდეგ დამოუკიდებლად 
უნდა დაფორმატდეს. 

გადამრთველის Lმ§LC LIიX პოზიციაში გადართვის შემთხვევაში ჩასმუ- 
ლი ობიექტი მიებმება დოკუმენტზე, თანაც ისე, რომ ობიექტის საწყის 
ფაილში მომხდარი ცვლილებები ავტომატურად აისახება დოკუმენტში. 

თუ გვინდა, რომ ეს ცვლილებები დოკუმენტში აისახოს არა ავტომატუ- 
რად, არამედ მხოლოდ ჩვენი მოთხოვნის შემდეგ, უნდა გამოვიყენოთ მენიუს 

ბრძანება C9IL / LIიM§, რომელიც ქვემოთ იქნება განხილული. #5 ველში ტიპის 

არჩევა გამოიწვევს ჩასასმელი ინფორმაციის ფორმატის განსაზღვრას. 
ყველა შემთხვევაში ობიექტის რედაქტირება შეიძლება წყარო-ფაილში 

მისი მოდიფიცირების გზით. 

მენიუს ბრძანება XIII / LIM%§ 

მენიუს ბრძანების LძIL / LIიM§... პუნქტი აქტიურია მაშინ, როდესაც 
დოკუმენტში არსებობს ერთი მაინც მიბმული ობიექტი. 

ამ ბრძანებით ეკრანზე გამოდის LIიM§5 ფანჯარა. 50სI0C6 16 სიაში 
ჩამოთვლილი იქნება აქტიური დოკუმენტის ყველა მიბმული ობიექტი.
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იმ შემთხვევაში, თუ ბრძანების შესრულების წინ მონიშნული იყო 
მიბმული ობიექტი, დიალოგური ფანჯრის ეკრანზე გამოტანის მომენტში 
მონიშნული ობიექტის მისამართი იქნება ამ სიაში აქტიური. 

სიაში შეიძლება რამდენიმე ობიექტის ერთობლივად მონიშნვა. ამ 

შემთხვევაში გამოირთვება საბრძანებო ღილაკი 0ჯნ6ი 50ს106. 

  

  

    

     
(019413562 

  5CLIC6 #6: C:VMV 090Cოწიზსი 60.8 

1ხ6თ: 

IV06: 8#ობი 1ო306 _ 

სიძასი: რ ჩ9იია”« C” Mპისა! L Lიძიძ IM 536 CC#6 ოძელი ი ა.     

0იწნი 50სIC6 ღილაკი აქტიურია მაშინ, როდესაც 50ს106 #16 სიაში ერთი 
ობიექტის მისამართია მონიშნული მასზე მაუსის დაწკაპუნებით 
გამოვიძახებთ ამ ობიექტის წყარო-პროგრამას, რომელშიც უკვე გახსნილი 

იქნება სარედაქციო ობიექტი. სათანადო რედაქტირების შემდეგ VV0Iყძ-ში 
ჩასმული მისი ასლის სახეც შეიცვლება. 

სიძმ(C გადამრთველი შეიძლება ჩართული იყოს ორ მდგომარეობაში: 

ტს'ხიმსC -–- ობიექტის ავტომატური განახლება და MმისმI –- ობიექტის 
განახლება მოთხოვნის შემთხვევაში. 

განახლების მოთხოვნა სწორედ ამ დიალოგური ფანჯრიდან ხდება. 

ამისათვის Lს90ძმ(C გადამრთველი ჩავრთოთ Mმისმს! მდგომარეობაში და 

დავაწკაპუნოთ ბრძანების Vიძმ16 M0V ღილაკზე. 
L0CI6ძ ჩამრთველის ჩართვა ობიექტის განახლების შესაძლებლობის 

გაუქმებას ნიშნავს. ამ ჩამრთველის ჩასმის შემთხვევაში გამოირთვება 0ხძმI6 

გადამრთველი და ბრძანების ს0ძმ(66 M0”"V ლილაკი. LIიL- დიალოგური 
ფანჯრის ხელმეორედ გამოძახებისას მიბმული ობიექტი განახლების 

შესაძლებლობის გაუქმების მიუხედავად მაინც იქნება შეტანილი 50VLC6 616 
სიაში. 

ბრძანების 8I6მX LIიL ღილაკით ხდება კავშირის გაწყვეტა მიბმულ 
ობიექტთან. ობიექტი დარჩება დოკუმენტში, მაგრამ თავის წყარო-ფაილთან 

კავშირს გაწყვეტს. LIიM§ დიალოგური ფანჯრის ხელმეორედ გამოძახებისას 
იგი აღარ იქნება შეტანილი 50ს1C6 16 სიაში.
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ბრძანების Cჩგიყ6 50VIC6 ღილაკის საშუალებით ხდება ობიექტის სხვა 
წყარო-ფაილთან ან იგივე ფაილის სხვა ნაწილთან დაკავშირება, თუმცა, 
გართულებების თავიდან ასაცილებლად, სჯობს, ეს ობიექტი მთლიანად 
წავშალოთ და მის ნაცვლად ახალი ჩავსვათ. 

მენიუს ბრძანება III / 081CI 

მენიუს ბრძანების პუნქტი სძI / 0ხ)ლიL აქტიურია მაშინ, როდესაც 
დოკუმენტში მონიშნულია რაიმე ობიექტი (დანერგილი თუ მიბმული). მისი 
საშუალებით შეიძლება პროგრამა-წყაროს გამოძახება და ობიექტის 
რედაქტირება (იგივეს გაკეთება შეიძლება ობიექტის არეში ორჯერადი 
დაწკაპუნებით), აგრეთვე მისი კონვერტაცია, რაც მონაცემების ტიპის 
შეცვლას ნიშნავს. 

მენიუს 190015 / Cინწ0ი§... ბრძანებით მიღებული 000085 დიალოგური 

ფანჯრის C6ი6L8) ჩანართში არის LI იძმL6 გს!1ილთმIC II0M§ % 0060 პუნქტი, 
რომლის ჩართვაც გამოიწვევს მიბმული ობიექტების ინფორმაციის 
ავტომატურ განახლებას დოკუმენტის გაშვების მომენტში.
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